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Manual Actualizaciéon de Datos — Persona Moral NRGC

Paso 1:

Acceder al sistema ingresando a la siguiente URL en el navegador web:
https://app-nrgc.imcp.org.mx/

Paso 2:

Para ingresar al sistema, el usuario debera iniciar sesion utilizando sus credenciales de acceso.
Estas credenciales incluyen el RFC de la Firma, el correo electrénico del Director General de la
Firmay la contrasefia correspondiente. Es importante verificar que la informacidén sea correcta
para evitar errores de acceso.

NRGC !e‘st‘i‘ﬁ‘n de Ia‘ éa‘l‘lda‘d S
Iniciar sesion

Bienvenido

ELIMCP ha desarrollado una herramienta tecnolgica para la Norma de Revision de Gestion
de Calidad (NRGC). Esta plataforma permite gestionar, controlar y resguardar toda la
informacion y documentacién generada durante el cumplimiento de lo NRGC, ofreciendo un
entorno sequro, centralizado y fécil de usar para los despachos y profesionales que la
aplican

Paso 3:

Primera pestana: Datos Fiscales

En esta pestafa, la Firma debera revisar, validar y, en caso necesario, actualizar su informacion
fiscal. Esimportante asegurarse de que todos los datos capturados sean correctosy se encuentren
vigentes. Entre la informacidn a verificar y actualizar se incluyen, entre otros, la Razén Social, el
régimeny el domicilio fiscales.

Una vez concluida la actualizacion de los datos fiscales, debera hacer clic en el botdon “Siguiente”
para continuar con el proceso.
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Datos Fiscales

Usuarios

Razon Social / Nombre *

OPIT COMPANY

RFC* Régimen Fiscal*

OPIT607213RZ6 [603] Personas Morales con Fines no Lucrativos v

Direccion Fiscal

Calle y Nimero*

Ej. Av. Reforma 123 ]
Cadigo Postal® Colonia*

Ej. 06600 } Seleccione una colonia - ]
Municipio / Alcaldia* Ciudad*

= - W= ]

Rozén Social /| Nombre*

OPIT COMPANY

RFC* Régimen Fiscal*

OPIT607213RZ6 [603) Personas Morales con Fines no Lucrativos v

Direccion Fiscal

Calle y Nomero*

Ej. Av. Reforma 123 |

Cédige Postal* Colonia*

Ej. 06600 l Seleccione una colonia v |
Municipio / Alealdia® Ciudad*

Seleccione un municipio - ] Ej. Ciudad de México \ |
Estado* Pais*
[ Seleccione un estado - México

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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Paso 4:

La Firma debera asegurarse de mantener actualizados sus registros ante los organismos
reguladores correspondientes. Asimismo, debera indicar si el alcance del Sistema de Gestidon de la
Calidad aplica unicamente a la oficina que se esta registrando o si aplica a todas las oficinas y/o a
la red.

Adicionalmente, sera necesario aceptar el aviso de privacidad y la declaracién de proteccion de
datos para continuar con el proceso.

Una vez concluida la actualizacion de la informacién, deberéa hacer clic en el botén “Siguiente”
para avanzar al siguiente paso.

Registros ante organismos reguladores

Registro ante la AGAFF-SAT CNBV

AGAF010020030040

Otros, agregar

Alcance del Sistema de Gestion de Calidad

Aplica solo a la oficina que se registra |:| Aplica a todas las oficinas y/o a la red

Acepto el aviso de proteccion y declaracién de datos

He leido y acepto la Declaracién de Proteccién de Datos

Aviso de proteccion de datos personales

El Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C. (en lo sucesivo, el “IMCP”), con domicilio en Bosque de Tabachines 44-2, Colonia Bosque de las Lomas, Alcald
Miguel Hidalgo, C.P. 11700, Ciudad de México, es el responsable del tratamiento, uso y proteccion de sus datos personales, en términos de la legislacién aplicable.
Los datos personales de los asociados del IMCP que se encuentren registrados en esta plataforma serdn utilizados exclusivamente para fines de consulta, revision y

nctunlizacion de In hose de rdntos institucinnal

Regresar @
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Paso 5:

La Firma debera revisar y actualizar la informacidon relacionada con sus asociaciones. Entre los
datos a capturar o actualizar se incluyen, entre otros, el numero de oficinas, el nombre de lared a
la que pertenece, la firma asociada en México, la firma asociada en el extranjero y cualquier
observacion relevante.

Una vez concluida la actualizacion de la informacién, debera hacer clic en el botén “Siguiente”
para continuar con el proceso.

-] o o

Asociaciones

Namero de oficinas Nombre de la Red a la que pertenece
Firma asociada y/o Afiliada en México

Firma asociada yfo Afiliado a (en el extranjero)

Observaciones

l/:“egresa'

Bosque de Tabachines 44-2,

Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
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Paso 6:

La firma ahora contara con la pestana Socios y Funcionarios, desde la cual sera posible dar de
alta a los socios de la organizacion. En esta misma seccién, también se podra asignar los roles
de Director General y Responsable Operativo a los socios correspondientes.

Parainiciar el proceso, es necesario hacer clic en el boton Agregar Socio, lo que permitira
capturar la informacion requerida y continuar con la asignacion de roles.

La firma ahora visualizara la pestana de socios donde podra dar de alta a sus socios y en esta
misma vista asignar al Director Generaly al Responsable Operativo.

Primero debemos dar clic en Agregar Socio

Il
C]

Datos Fiscales Datos Generales Asociaciones Socios y Funcionarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignar Director General Asignar Responsable Operativo del SGC

No hay Director General asignado. No hay Responsable Operativo del SGC asignado.

SOGIOS Y FUNCIONARIOS

0de0
-} Agregar Socio

(ES ¢ES ¢Es 9 " Correo q N f
¢ ¢ ¢ ¢Dictamina? Teléfono  ¢Activo?  Acciones

Nombre Colegio RFC ) . i
g Socio? Director...? Responsable...? electronico

Regresar @
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Una vez completado el paso anterior, la firma visualizara una pantalla en la que debera completar
todos los campos solicitados. Después de ingresar la informacion requerida, debera hacer clic en
el boton Guardar.

= ®

® Sidictamina

Correo electronico*

idjhernandez@imcp.org.mx

Num. Certificado* Teléfono*

12345 5512345678
Género* Cargo*

Masculino - Director -
Titulo

C.P.C. v
Colegio

Sin Colegio A
Oficina \

Oficina Central \ ]

Este procedimiento debera repetirse para cada uno de los socios y funcionarios que formen parte
de la firma.

Hecho lo anterior la firma debera asignar al Director Generaly al Responsable Operativo.

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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Primero la firma dara clic en Asignar Director General

& cConfiguracién pendiente de la firma

Para continuar con el uso de la plataforma, es necesario completar y verificar la configuracion de los datos de su firma.

Este proceso es obligatorio para habilitar las funcionalidades adicionales dentro de la plataforma Norma de Revision de Gestion de la Calidad.
Al finalizar enviards tu informacién para revision por parte del equipo de IMCP.

9 o

Datos Fiscales Datos Generales

DI TOR GENERAL

Asignar Director General

No hay Director General asignado.

Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.

9 o

Asociaciones Socios y Funcionarios

RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignar Responsable Operativo del SGC

No hay Responsable Operativo del SGC asignado.

Bosque de Tabachines 44-2,

Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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La firma visualizara una pantalla en la que se mostrara el listado de todos sus socios. Debera
seleccionar a su Director Generaly, posteriormente, hacer clic en el botén Confirmar.

= ®

Asignar Director General X

Selecciona un socio para asignar como Director General:

Buscar socio

Q Buscar por nombre o correo electrénico

Irving David Jacobo Herndndez

- ©
idjhernandez@imcp.org.mx
5512345678

America Jacobo Herndndez

A Subdiretor
idjhernandez@imcp.org.mx
5512345678

Se repetira el paso anterior para asignar al Responsable Operativo.

Bosque de Tabachines 44-2,

Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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Una vez finalizada la asignacién del Director General y del Responsable Operativo, y tras haber
dado de alta a todos los socios y funcionarios, debera hacer clic en el botdn Siguiente.

Este proceso es obligatorio para habilitar las funcionalidades adicionales dentro de la plataforma Norma de Revision de Gestion de la Calidad.
Al finalizar enviards tu informacién para revision por parte del equipo de IMCP.

o o /] <]

Datos Fiscales Datos Generales Asociaciones Socios y Funcionarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC
Asignar Director General Asignar Responsable Operativo del SGC
Irving David Jacobo Herndndez America Jacobo Herndndez
a JAHI030226HDFCRRA8 & JAHA150910HDFCRRAS8
8] JAHI030226UZA & JAHAO10110UZA
1 =2 idjhernandez@imcp.org.mx A 5] idjhernandez@imcp.org.mx
[ 5512345678 %, 5512345678
Es director Es director
m Es responsable m Es responsable
Es socio Es socio
Dictamina Dictamina

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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Paso 7:

La firma debera ingresar a la pestana Usuarios, donde podra dar de alta a los usuarios que
realizaran actividades administrativas dentro del sistema.

Usuarios principales
Estos usuarios tienen la facultad de enviar la informacion final al 4rea de la NRGC:

o Director General: Puede enviar la informacién final al area de la NRGC.
e Responsable operativo: También puede enviar la informacién final al area de la NRGC.

Usuarios adicionales
e Pueden precargar informacion en el sistema.
e Notienen permitido enviar la informacion final al area de la NRGC.

Una vez realizado lo anterior, la firma visualizara una pantalla en la que debera capturar los datos
del usuario que desea dar de alta.

DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC
Gerardo Pacheco Bautista Enrique Zuhiga
G E E [
Diect [ o ]
[ rcmvo ] Responsabl . [ usreo ) ! s
Edit Edit
USUARIOS ADICIONALES
Liam Alvarez Noe Ramirez
L [ N E
51 ;
Di i €
[ scmvo ] o« RBR S 506 "

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
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Il

®

evo Usuario

Nombre(s)*

Apellido Paterno Apellido Materno

Correo electronico®

Contrasefia*

Confirmer contrasefa*

Tu contrasefia debe:

X Tener al menos 8 caracteres
X Incluir una letra maydscula
X Incluir un niimere

X Incluir un simbolo ($,%,&,-,_1)

Descartar Crear

Alfinalizar la captura de datos dara clic en Crear

®
=
Nuevo Usuario
Ricardo
Apellido Paterno Apellido Materno

Figueroa [ Cahuich

Correo electrénico®
ricardo@opit.mx
Teléfono
55 1234 5678
Contrasefia*®

srssssnes ®

Confirmar contrasefia®

Tu controsefia debe:

¥ Tener al menos B caracte

/ Incluir una letra mayiscula

/ incluir un nimerc

¥ Incluir un simbolo ($,% &,-,_!)
Tu contrasefia debe ser diferente Nu nombre o correo
electronico

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imcp.org.mx
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Al concluir la actualizacion de datos, la firma debera hacer clic en “Finalizar y enviar a revision”.
Posteriormente, el sistema mostrara una notificacion indicando que la informacion actualizada
queda sujeta a revision por parte del area de la NRGC.

Il
©

9 9 9 9 ©

Datos Fiscales Datos Generales Asociaciones Socios y Funcionarios Usuarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignar usuario de Director General Asignar usuario de Responsable Operativo de SGC

POR901010UZA POR901010UZA
P ] ponnoidaranci-2046@yopmail.com P =] ponnoidaranoci-2046@yopmail.com

L9 (No registrado) ' (No registrado)

D ;Es Director General? [ activo ] ;Es Director General?

@ ¢Es Responsable operativo del SGC? @ :Es Responsable operativo del SGC?

® Ver / Editar » Cgﬂ:ét;'g%a @ Ver 7/ Editar ra cgﬁ%‘;‘;’%u

USUARIOS ADICIONALES

- Agregar usuario
Regresar Finalizar y enviar a revision

Bosque de Tabachines 44-2,

Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
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