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Manual SCPDPC — Colegios Federados

1) Introduccion

Este manual describe el acceso, gestidon y administracion de registros para Capacitadoras y través de una
clave y contrasena para poder hacer uso del Sistema de Desarrollo Profesional Continuo SCPDPC. El
ingreso sera de acuerdo con el nivel de usuario que tengan asignado cada uno.

2) Acceso al Sistema SCPDPC

El sistema ofrece a los visitantes el acceso al mismo por medio de un formulario donde se debera indicar
el nombre de usuario (RFC) y la contrasefia. Si el acceso es exitoso, el usuario sera dirigido a la pagina
inicial que corresponde a su nivel de usuario.

a) Iniciar en la pagina principal https://dpc.imcp.org.mx !

DPC

Sistema de Control de Puntos
Acceso para Colegios, Capacitadoras y
Administradores

b) Elvisitante ingresa su RFCy contrasefia y da clic en el botdn de “Ingresar”.

¢) Sino seingresa el usuario o la contrasefia correcta, el sistema muestra el sistema indicara error
de inicio.

d) Elsistema detecta el tipo de usuario asignado a esa cuenta y se ejecuta lo siguiente:
i) Sielusuario es “Federada” se ejecutara el perfil Federada.
i) Sielusuario es “Capacitadora” se ejecutara el perfil Capacitadora

! Acceso al ambiente de pruebas (Test) https://dpc2.imcp.org.mx
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3) Recuperacion de usuario / contrasefia
Si el usuario no recuerda su contrasefia, podrd acceder a esta pagina para indicar el email que se

encuentra indicado en su registro, si el sistema encuentra el correo, enviard un email a dicha cuenta con
los datos de acceso.

a) Usuario da clic en “¢Olvido su contrasefa?”

b) Elsistema muestra una ventana para ingresar su correo

Recuperar contrasena

)

¢) Elusuario ingresa su RFC personal.
d) Elsistema busca el correo en la base de datos.
e) Siseencuentra el correo registrado en la base de datos, el sistema manda un mensaje a ese correo
con la contrasefia que se tiene registrada en sistema.
4) Mi Cuenta

Esta funcidn permite a los usuarios del sistema, el acceso a un formulario para cambiar datos personales
utilizados en el Sistema de Desarrollo Profesional Continuo SCPDPC.

Para ingresar a esta funcidon debera seleccionar en la esquina superior derecha, oprimir el circulo y
aparecerd una venta con las opciones:

a) Micuenta
b) Salir de sistema
¢) Oprimir la opcidon Mi cuenta

d) Para editar sus datos oprimir la imagen inferior derecha (lapiz)

Mi cuenta

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 5
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Mi cuenta

— O -

B ® ®

IM\';P
Perfiles Colegio / Capacitadora

& + Admin

Administrador

i)  Nombre (Solo editable por administrador).
ii) Apellidos (Solo editable por administrador).
iii) Imagen del usuario

iv) Alias en el sistema

v) Contrasefia*

vi) Perfiles asignados (Solo editable por administrador).

5) Capacitadoras

Este menu permite al Colegio Federado configurar los datos de acceso a las Capacitadoras aprobadas por
la Federada en el sistema de Desarrollo Profesional Continuo (DPC) para las operaciones de altas, bajas,
modificaciones y consultas.

5.1 Pantalla principal
a) Elsistema muestra el menu principal.

DPC |L"' Capacitadoras

Sistema de Control de Puntos

Contactos
1 Capacitadoras

Colegios
Capacitadora

Eicos 7CCP TEST

Control de Puntos Todos

Revision Puntos Rango fecha de actualizacién -

Validacion IMCP RFC RFC Nombre

CCC010101IX8 CCC0101011X8 Capacitadora TEST 1 Nombre Rep

Seleccione Una Opcion a realizar

Reglas Puntos

1 Paterno 1 Materno R

Ocultar Filtros

Limpiar filtros

4 II

Rango fecha de altas

Estatus  FechaAlta Fecha Actualizacion

1 Activo 2019-08-28 13:31:51 2021-01-26 19:09:51

a) El colegio selecciona la opcién de “Capacitadora”.

b) Elsistema realiza una consulta de las capacitadoras que se tienen registradas en la base de datos.

c) Siexisten registros en la base de datos el sistema muestra una tabla dando como informacion:
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i) RFC
ii) Nombre de la Capacitadora
iii) Representante
iv) Estatus
v) Fechade Alta
vi) Fecha Actualizacion
d) Ellistado de registros permite:

i)  Sison mas de 50 registros en el sistema, las flechas de navegacidn permiten desplazarse entre
bloques de 50 registros. Existe también la opcidn de desplegar todos los registros.

ii) Ordenar los registros de acuerdo con sus columnas haciendo clic sobre su titulo ya sea en
orden ascendente o descendente

iii) Activar y utilizar el filtro para buscar registros especificos.

iv) Muestra el estatus del contacto:
(1) Activo. - El registro del usuario se encuentra en activo como Asociado
(2) Inactivo. — El registro del usuario estd como inactivo como Asociado
(3) Baja. - El registro del usuario se encuentra como baja definitiva.

v) Al oprimir el botén de Editar de cualquiera de los registros el sistema ofrece el detalle del
contacto y permite administrar los datos de este.

6) Expositores

Este menu permite al Colegio tener el control de los Expositores de los eventos del sistema de Desarrollo
Profesional Continuo SCPDPC contando con las operaciones de altas, bajas, modificaciones y consultas.

8.1 Pantalla principal

a) Elsistema muestra el menu principal.

- Expositores el

Contactos
1 Expositores

Colegios

RLF.C. Nombre Completa Estatus  Colegio # Socio

Capadiladora AUGATOOST1778  Alejands Garcie Active  zCCPTEST 0 Si No

Expositores

Evenlos

b) El colegio selecciona la opcién de “Expositores”.
c) Elsistema realiza una consulta de los Expositores que se tienen registrados en la base de datos.
d) Siexisten registros en la base de datos el sistema muestra una tabla dando como informacion:
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i) RFC
ii) Nombre completo
iii) Estatus (Activo/ Inactivo)
iv) Colegio Federado
v) Numero de Socio
vi) Observaciones
vii) Tiene Costo
viii) Compartido
ix) Fecha de creacién
Xx) Fecha de modificacion
e) Ellistado de registros permite:

i)  Sisonmas de 50 registros en el sistema, las flechas de navegacidn permiten desplazarse entre
bloques de 50 registros. Existe también la opcidn de desplegar todos los registros.

ii) Ordenar los registros de acuerdo con sus columnas haciendo clic sobre su titulo ya sea en
orden ascendente o descendente

iii) Activar y utilizar el filtro para buscar registros especificos.

iv) Muestra el estatus del contacto:
(1) Activo. - El registro del usuario se encuentra en activo como Asociado
(2) Inactivo. — El registro del usuario estd como inactivo como Asociado
(3) Baja. - El registro del usuario se encuentra como baja definitiva.

v) Al oprimir el botén de Editar de cualquiera de los registros el sistema ofrece el detalle del
contacto y permite administrar los datos de este.

6.2 Opciones

Opciones del usuario:

D ~—
Expositores

Sistema de Control de Puntos & P Mcp
Contactos

= . : \al

txposdoxes Seleccione Una Opcion a realizar
Colegios Seleccione Una Opcion a realizar

RF.C. Nombre Completo Estatus Colegio #Socio  Agregar lo Fecha Creacion Fecha Modificacion
Exportar

Capacitadora AUGA700511779 Alejandro Abugaber Garcia Activo 2 CCP TEST 0 2021-06-25 19:14:43 2021-07-09 14:48:02

Importar

Expositores

a) El colegio selecciona la opcién Agregar y se ejecuta el subflujo “Agregar Expositor”.
b) El colegio selecciona la opcién Exportar y se ejecuta el subflujo “Exportar Expositores”.
¢) Elcolegio selecciona la opcion Importar y se ejecuta el subflujo “Importar Expositores”.

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 8
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6.3 Agregar Expositor

a) Se contaran con 2 opciones de alta de un Expositor
i)  Nuevos Expositores (Alta uno en uno)

ii) Importar Expositores/ socios (XLS)

b) Para Alta (manual)
El sistema muestra un formulario con los campos:
i) Datos de Expositor

6 Expositores /Formulario /Nuevo Registro

b
IMCP
Informacién Expositores

Busqueda de ususario

Datos de acceso Usuario (detalle de asociados)

Asociado Seleccione Tipo Socio Activo

Seleccione opcion

Se deberd capturar el RFC en el campo Buscar Usuario y en caso de que el registro de
Expositor ya se encuentre captura en el menu de Contactos, el sistema copiard los datos del
contacto en los campos correspondientes de Expositor para ahorrar el proceso de captura.

En caso contrario se deberd capturar los siguientes campos:

e Tipo Usuario: (Asociado o No Asociado)

e Tipo de Socio (AA, AN, AE, AD o0 AV)

e RFC* sera el Username del Expositor (no repetido en base de datos).
e Estatus (Activo / Inactivo / Baja)

e Email* (y confirmacion de email)

e Confirma email* (y confirmacién de email)

e Compartir Expositor con otras Federadas: (Si/ No)

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 9
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ii) Datos Personales del interesado (forzoso llenar por colegio)

Datos Personales

Seleccione Sexo - Seleccione Estado Civil

(1) Titulo
(2) Nombre(s)
(3) Apellido Paterno *
(4) Apellido Materno * (opcional para casos de personas con solo 1 apellido)
(5) Sexo
(6) Estado civil
(7) Lugar de nacimiento*
(8) Registro AGAFF
(9) Registro ante el IMSS
(10)Registro ante INFONAVIT
iii) Organismos profesionales a los que pertenece

Organismo profesionales a los que pertenece

-~ Agregar

Seleccionar Colegio

Colegio Otro Organismo Profesional

(1) Colegio Afiliado
(2) Otros Organismos Profesionales
(3) El Colegio Federado debera utilizar el botdn Agregar

6.4 Exportacion de Expositores

Se tendra un formato preestablecido de exportacion n Excel con los siguientes datos de campos:

A B c D E F G H | ) K L
i
Las nuevas Normas Internacionales de Gestion de Calidad
2 |AaaRss0308cQ4 Rogelio Avalos Andrade socio Activo  rogelio.avalos@mx.gt.com si ccpsanLuisPotosi Si [ GESTION DE CALIDAD. NORMATIVIDAD Y OTROS ASPECTOS
I3 | aamce00717K37 Ma. del Carmen Aranda Manteca socio Activo mcaranda_m@hotmail.com si CcPsanLuisPotosi S 1n Codigo de Etica
|+ |aamms710175W7 Maria Margarita Aranda Martinez socio Activo margarita@marandaconsultores.com.mx i CCP Estado de Guerrero Si 0 Liderazgo basado en valores
ASPECTOS FINOS DE LAS REFORMAS FISCALES PARA EL 2019
Aspectos finos de las reformas fiscales para el 2021
AAMR7408269U7 Ramiro Avalos Martinez socio Activo  ramiroavalos@me.com si CCP Estado de Guerrero No [ ASPECTOS FINOS DE REFORMAS FISCALES
IMSS Constructoras
Desaparicion del SATIC nuevo SIROC
6 |AcAE681216987 Eduardo Arteaga Arteaga Socio Activo  audyasezac@prodigy.net.mx si CCP Zacatecas si 1 Andlisis préctico de CFF

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 10
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i)

Xiv)

XV

XV

XV

XV

)

i)
i)

i)

Xix)

XX)

XXi)

XXxii)

XXxiii)

XXiv)

Instituto Mexicano de DPC

Contadores Publicos . .
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Titulo

RFC

Nombre

A. Paterno

A. Materno
Contrasefa

Email

Colegio Federado
Tiene Costo
Numero de Socio
Compartir Expositor (Si / No)

Especialidades (AUD | CON | CONGUB | CYAG | COS | DER | ECO | ETI | FINEMP | FIS |
GOBCORP | PLD | GRAL | SEGSOC)

Temas impartidos

Objetivo principal del curso
Observaciones

Cddigo Postal

Calle

Colonia

Delegacion

Estado

Teléfono

6.5 Importacion de Expositores

Se contara con un formato preestablecido de exportacidn n Excel con los siguientes datos de
campos:

2

I3 |aamcs00717k37

L

3

AAAR680308CQ4

AAMMS710175W7

AAMR7408269U7

AEAE681216987

Rogelio

Ma. del Carmen

Maria Margarita

Ramiro

Eduardo

Las nuevas Normas Internacionales de Gestion de Calidad
Avalos Andrade Socio Activo  rogelio.avalos@mx.gt.com si CCP San Luis Potosi si 0 GESTION DE CALIDAD. NORMATIVIDAD Y OTROS ASPECTOS

Aranda Manteca socio Activo mcaranda_m@hotmail.com si ccpsanLuisPotosi Si 1u Cédigo de Etica

Aranda Martinez socio Activo margarita@marandaconsultores.com.mx i CCP Estado de Guerrero Si 0 Liderazgo basado en valores
ASPECTOS FINOS DE LAS REFORMAS FISCALES PARA EL 2019
Aspectos finos de las reformas fiscales para el 2021

Avalos Martinez socio Activo  ramiroavalos@me.com si CCP Estado de Guerrero No 0 ASPECTOS FINOS DE REFORMAS FISCALES
IMSS Constructoras
Desaparicion del SATIC nuevo SIROC
Arteaga Arteaga Socio Activo audyasezac@prodigy.net.mx si CCP Zacatecas si 1n Anélisis practico de CFF

ii)
i)

iv)

Titulo

RFC
Nombre
A. Paterno

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 11
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7) Eventos

Instituto Mexicano de DPC

Contadores Publicos _ SN ey )
Desarrollo Profesional Continuo

A. Materno

Contrasefa

Email

Colegio Federado

Tiene Costo

Numero de Socio

Compartir Expositor (Si / No)

Especialidades (AUD | CON | CONGUB | CYAG | COS | DER | ECO | ETI | FINEMP | FIS |
GOBCORP | PLD | GRAL | SEGSOC)

Temas impartidos

Objetivo principal del curso
Observaciones

Cddigo Postal

Calle

Colonia

Delegacidn

Estado

Teléfono

Este menu permite al Colegio Federado y Capacitadora tener el control de los eventos que se tengan en
el sistema de Desarrollo Profesional Continuo (DPC) con las operaciones de altas, bajas, modificaciones y

consultas.

7.1 Pantalla principal

b) Elsistema muestra el menu principal.

i) Para Federadas veran todos los menus

ii) Para Capacitadoras veran todo excepto, Alta de usuarios, y en seccién Eventos quedara
filtrado solo para poder ver los eventos de la propia capacitadora.

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 12
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Colegios

Capacitadora

4 Eventos

4 Control de Puntos

Validacion Puntos

48 Eventos

6 Eventos Seleccione Una Opcion a realizar

Fecha Inicio Fecha Fin

2019-08-29 1

2019-08-29 18:00:00

Capacitadora Test 1 2019-06-29 14:00:00 2013-08-29 18:00:00

Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Prueba Eventa F 8 Activo

Capacitadora Prueba 2013-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 Curso de prueba 3 8 Activo

Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2013-05-15 20:00:00 Prueba Evento £ 8 Activo

Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 Prugba Evento g 8 Activo

usuari i i0 .
c) Elusuario selecciona la opcidon de “Eventos”

d) Elsistema realiza una consulta de los eventos que se tienen registrados en la base de datos.

e) Siexisten registros en la base de datos el sistema muestra una tabla dando como informacion:

Capacitadora (cédigo de capacitadora)
Fecha Inicio

Fecha Fin

Nombre del Evento

Puntos

Estatus (Activo / Cerrado / Baja)
Acciones

(1) Botdn Editar

(2) Boton Participantes

(3) Botdn Reporte

f) Ellistado de registros permite:

i)

ii)

i)

iv)

Manual DPC —

Si son mas de 50 registros en el sistema, las flechas de navegacion permiten desplazarse entre
bloques de 50 registros. Existe también la opcidn de desplegar todos los registros.

Ordenar los registros de acuerdo con sus columnas haciendo clic sobre su titulo ya sea en
orden ascendente o descendente

Activar y utilizar el filtro para buscar registros especificos.
Muestra el estatus del evento:

(1) Activo. - El evento se encuentra vigente y puede ser administrado, asi como manejar los
participantes al mismo.

(2) Cerrado. - El evento no puede ser alterado y solo pueden ser vistos sus datos, asi como los
participantes. El estatus de cerrado indica que el evento fue efectuado.

(3) Baja. - El evento no puede ser alterado y solo pueden ser vistos sus datos, asi como los
participantes. El estatus de cancelado indica que el evento fue cancelado antes de su fecha
de inicio.

Cuando el usuario elige alguna de las siguientes opciones:

Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 13
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DPC | &5 Eventos

Sistema de Control de Puntos
6 Eventos Exporta Eventos

Colegios Seleccione Una Opcion a reafizar

Contactos

Ver Filtros

=

Capacitadora Fecha Inicio Fecha Fin Agregar Acciones
Capacitadora A | Importador Eventos

Capacitadora Prueba 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00-00

Exporta Participantes

Eventos Exporta Eventos

Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 TTUETE Ve T R ey i
Control de Puntos

Capacitadora Test 1 2019-08-29 14:00:00 2019-08-29 18:00:00 Prueba Evento F 8 Baja
Validacién Puntos

Capacitadora Prueba 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 Curso de prueba 3 8 Activo

Capacitadora Test 1 2019-05-15 16:00:00 2019-05-15 20:00:00 Prueba Evento E 8 Activa

(1) Sida clic Agregar se ejecuta el subflujo “Agregar Evento”.

(2) Sida clic Importar Eventos se ejecuta el subflujo “Importar Eventos”.

(3) Sida clic Exportar Participantes se ejecuta el subflujo “Exportar Participantes”.
(4) Sida clic Exportar Eventos se ejecuta el subflujo “Exportar Eventos”

7.2 Agregar evento

a) Elsistema muestra un formulario con los campos:

@ Eventos /Formulario

Responsable Evento

Datos del Evento

4 | |

Capacitadora TEST 1

Seleccione el Afio Seleccione el colegio Seleccione el Registro Activo

Seleccione Semestre Seleccione el Afio

- - Agregar
Selecciona Especialidad Sel. Modalidad

Especialidad Horas Puntos Modalidad

i) Responsable del Evento
(1) Responsable

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 2019 IMCP 14
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i)

iv)

Instituto Mexicano de

A
J)ib Contadores Publicos

(2) RFC

(3) Teléfono

(4) Email

Datos del Evento.

1) Capacitadora

2) Ao en el que aplica

3) Colegio Afiliado

4) Registro de Capacitadora (Presencial / Remoto)
5) Estatus (Activo / Cerrado / Baja)

) Nombre del Evento

7) Sede

8) Fecha-Inicio.

9)

10)Semestre (Primer Semestre / Segundo Semestre)
11)Afio del Evento

(12)Comentario

()]

Fecha-Fin.

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

Configuracion General de Constancias
(1) Por desarrollar
Puntos

DPC

Desarrollo Profesional Continuo

(1) Especialidad (El sistema permite agregar varias Especialidades por Evento)

(a) Auditoria

b) Contabilidad

c) Contabilidad Gubernamental

d) Contabilidad y Auditoria Gubernamentales
e) Costos

f) Derecho

g) Economia

h) Eticay Responsabilidades profesionales

i) Finanzas Empresariales

j) Fiscal

k) General

I) Gobierno Corporativo

m) Prevencion de Lavado de Dinero

n) Seguridad Social

(2) Horas

(3) Puntos

(4) Modalidad (Presencial / Remoto / Combinado)

Manual DPC — Capacitadora V3 2021.08.01 © Copyright 20
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b) El usuario captura los campos anteriores
¢) Elusuario da clic en Guardar.

d) El sistema valida que se cumpla con las reglas de operacidn y en caso de cumplirse muestra una
ventana que dice Evento Guardado

e) Elsistema guarda el evento en la base de datos.

f)  Si el usuario da clic en Cancelar, el sistema regresa a la pantalla inicial de eventos.

7.3 Editar Evento

a) Elsistema recupera la informacién del evento seleccionado y la muestra en un formulario.
b) El usuario actualiza los campos que requiera y da clic en el botén de Guardar
c) Elsistema valida las reglas de operacién y guarda los cambios realizados.

d) En la edicién de evento solo la capacitadora que lo creo lo puede ver y editar, sin embargo, el
colegio si puede ver y editar los eventos de todas las capacitadoras que autorizadas por el Colegio
Federado.

7.4 Cancelar evento

a) Elusuario selecciona el evento a cancelar.

b) En la seccién Datos del Evento el usuario selecciona la opcién Baja ubicada dentro del campo
Estatus.

¢) Elusuario selecciona la opciéon Guardar.
d) Elsistema valida el elemento seleccionado.

e) Elsistema muestra un mensaje de confirmacion.
7.5 Mostrar filtros.

a) Cuando el usuario selecciona la opcién Ver Filtros, el sistema habilita las casillas de busqueda:

DPC B Eventos m;;p

Sistema de Control de Puntos
1 Eventos Llimhlarnitee Seleccione Una Opcion a realizar N s ‘ EERIGIES

Seleccione Capacitadora z CCP TEST Todos

Contactos

Colegios

Capacitadora
Selecciona Especialidad

Eventos

Todos - Rango fecha de Inicio = Risnigo fectia Fin .
Control de Puntos

Capacitadora Fecha Inicio Fecha Fin Nombre Evento Puntos Estatus Acciones

Revision Puntos Capacitadora de Prueba TEST 1 2020-11-17 15:00:00 2020-11-17 16:00:00 2CCP Test 1400 Activo

i) Capacitadora
ii) Colegio
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iii) Estatus
iv) Evento
v) Especialidad
vi) Puntos
vii) Constancia (Si/ No)
viii) Rango Fecha de Inicio
ix) Rango Fecha de Fin
b) El Colegio debe oprimir el botén Filtrar
c) Elsistema realiza la busqueda de los registros por alguno de los campos seleccionado para el filtro.

d) En caso de encontrar registros que coincidan con los filtros seleccionado el sistema mostrar los
registros.

7.6 Agregar Participantes y Calificaciones (Puntos).

a) Cuando el usuario selecciona la opcién Participantes, el sistema muestra el detalle del evento:

&% Eventos/Participantes

Participantes
Informacién de Evento

Capar o Capacitadora: Capacitadora Test 1

Sede: Alguna Curso: Prueba Evento g Puntos: 8 Horas: 8

Eventos Semestre: 1 Aiio: 2019 Fecha Inicio- 2019-05-15 16:00:00 Fecha Fin- 2019-05-15 20:00:00

Control de Puntos Listado Participantes

# Validacién Puntos Agregar Participante Agregar Calificaciones

Especialidad
Auditoria

Nombre RFC Colegio Constancia Horas(8) Puntos(8) Puntos Obtenides Puntos Totales

b) El Colegio Federado puede ingresar los participantes (asistentes) de cada evento con dos
procedimientos:

i)  Manualmente con la captura del RFC de cada asistente previamente capturado en la seccidn
Contactos

ii) Importacién con un archivo (layout) con un listado de asistentes previamente capturado en
la seccion Contactos. Ellayout es Unico y especifico para cada evento creado en el sistema.

¢) Procedimiento Manual
i) Seleccionar la opcidén Agregar Participante
ii) El sistema muestra una pantalla de captura con los siguientes datos:

(1) Participante (IMPORTANTE: aqui se captura el RFC de cada asistente). El usuario debe
seleccionar el Asociado / No Asociado que le ofrece el sistema
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(2) Cuando se elige el registro de un usuario del listado anterior, el sistema completa la

siguiente informacion:

Pruebal-1 Paternot-1 Matemo1-1

AAAC10101AAT

IMCP

12345

Participante

(a) RFC Participante
(b) Nombre Participante
(c) Colegio Participante
(d) Numero de Constancia (capturar el nimero de registro del asistente)
(e) Tipo de Asistente (Participante / Expositor)
(3) Elusuario debe seleccionar la opcidon Guardar.
(4) Elsistema muestra un mensaje de operacidn exitosa, dar clic en Aceptar.
(5) Elsistema devuelva la pantalla con el registro seleccionado.
(

)

(©))

Contactos

Colegios

Capacitadora

Eventos

Control de Puntos

Revision Puntos Agregar Participante Agregar Calificaciones
Validacion IMCP.
Reglas Puntos Contabilidad Contabilidad y Auditoria
Auditoria c Costos
Ustarios Acciones Nombre RFC Colegio Constancia Horas(100) Puntos(100) Horas(100) Puntos(100) Horas(100) Puntos(100) Horas(100) Puntos(100) Horas(100) Pun
e e AAAO10101AAT zCCP 1

DESCARGA DE MANUAL e - ‘ | | | I | |

1

Paterno

1

Materno

Preguntas Frecuentes
Aviso de privacidad

Manual DPC —

Eﬁ Eventos /Participantes

e Puntos

Informacion de Evento

Capacitadora: Capacitadora de Prueba TEST 1
Sede: Sede CCP Test

Curso: zCCP Test

Puntos: 1400 Horas: 1400 Semestre: 2 Afio: 2020
Fecha Inicio: 2020-11-17 15:00:00 Fecha Fin: 2020-11-17 16:00:00

Listado Participantes

1

McP

(7) Elusuario puede optar por la opcion de captura manual de las horas de asistencia y puntos

o continuar con la carga manual de otros participantes.
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d) Procedimiento de carga con Layout.
i) Seleccionar la opcion Agregar Calificaciones

i) El sistema muestra una nueva pantalla Eventos / Participantes / Importar Calificaciones con
las opciones

(1) Descargar Formato
(2) Cargar Archivo

iii) Muy importante: El layout es Unico y especifico para cada evento creado en el sistema, es
decir, debido a que el sistema es multi-especialidad se debe de utilizar un archivo con una
plantilla distinta para cada evento.

iv) El usuario debe descargar la plantilla y llenar los datos solicitados

A B C D E F G
Swe wemre  Commen Tporacpme  AUDWm(®)  ADRos®)  Topumos
2 |/AAA010101AA1 Pruebal-1Paternol-1 Maternol-1 12345 Participante 8 8 8

3 {

v) Para subir el archivo utilizar la opcion Cargar Archivo

vi) El sistema valida que el formato de la plantilla esté correcto y en su caso presenta un mensaje
de confirmacidén, para continuar dar clic en el botén Aceptar.

vii) El sistema regresa la pantalla del evento con la carga completa de todos los registros y
calificaciones de los asistentes incluidos en el archivo layout.

48 Eventos /Participantes

Informacion de Evento

Capacitadora Capacitadora: asdfasdf
Sede: Alguna Curse: Curso Especial Puntos: 35 Horas: 35

Eventos Semestre: 6 Aiio’ 0000 Fecha Inicio: 2019-08-04 11:00-00 Fecha Fin- 2019-09-18 11.20-00

4 Control de Puntos

Listado Participantes

4 Validacién Puntos

Agregar Participante Agregar Calificaciones
Especialidad
Derecho Fiscal
Puntos Puntos
Nombre RFC Colegio Constancia Horas(15) Puntos(15) Horas{20) Puntos(20) Obtenidos Totales
Alejandro Abugaber mTewsessER | CCP 222 [i5 | [i= | [ | [e0 | 35 3
Aguascalientes
Marfa Fabiola Aldaco TR | CCP 2 |m | ‘10 ‘ ‘gg ‘ |gn ‘ 30 35
Aguascalientes
Marco Antonio Aceveda AEmsesetees | CCP 3 |12 | ‘12 ‘ ‘15 ‘ |15 ‘ 27 35

Aguascalientes
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7.7 Reporte de Evento (individual

a) Cuando el usuario selecciona la opcién Reporte, el sistema exporta en formato Excel la relacion
de asistentes con el total de horas de capacitacién y puntos correspondientes en cada
especialidad.

23772 | Alejandro Abugaber 222 Participante 15 15 20 20 35
W2 Maria Fabiola Aldaco Murillo 2 Participante 10 10 20 20 30
ADMBACOLI0LE22  Marco Antonio Acevedo Vargas 3 Participante 12 12 15 15 27
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