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I Antecedentes YN

INFONAVIT®

En sesion del 25 de marzo del 2020, el HCA aprobd la implementacion de un
paquete amplio de medidas de proteccion a los derechohabientes, patrones y
sector economico, con el fin de contrarrestar el efecto del choque de la crisis

sanitaria generada por la epidemia de COVID-19.

Respecto de las empresas aportantes, se aprobo en lo general el otorgamiento

de facilidades administrativas y prorrogas, asi como medidas de proteccion a

patrones.



INFONAVIT®

Pago de aportaciones y
amortizaciones de trabajadores
con credito



Pago de aportaciones y amortizaciones de YA
los trabajadores con credito (consideraciones) INFONAVIT

Utilizar la version del SUA 3.5.8 Realizar el pago oportuno de
para generar el archivo de pago acuerdo con el calendario de pago
correspondiente al 2do. bimestre E—— Fecha limit
erioao ae pago echa limite
del 2020 BeE
2020 de pago
= Ay.leaA[: e “ersion: 3.5.8 Uswario : Admin 17/03/2020 Zo bimeStre
L ) 18 de mayo
I8 Mot _ marzo — abril
Gon P A
e ety o .
" o 3° bimestre .
Sistema Unico de Autodeterminacion 20 de JU||O

mayo — junio

4° bimestre

. 17 de septiembre
julio — agosto

¢

INFONAVIT 5° bimestre

: 17 de noviembre
septiembre — octubre

6° bimestre

. .. 18 de enero
noviembre - diciembre




Pago de aportaciones y amortizaciones de YA
los trabajadores con crédito INFONAVIT'

3 Pasos (Version 3.5.8)

1. Cargar su archivo de trabajo con el que se realizé el ultimo pago bimestral
(opcional).

2. Actualizar informacién de trabajadores y movimientos de forma individual o
masiva.

3. Generar archivo de pago de aportacidén y amortizacion.



Pago de aportaciones y amortizaciones de \.ﬂ.(
los trabajadores con crédito INFONAVIT'

Paso 1: Cargar archivo de trabajo del Gltimo pago bimestral (opcional)

Utilerias 'ﬂ'}rulja Acercade  Salir IMS5: Ii RCY: Ii Uivienda:li Fecha Pagu:’i
Lectura de Archivo de Page

Respaldar Informacion
Restaurar Informacion
Compactar Base de Datos

Depurar Base de Datos »
Exportar Datos a Tut's
Exportar Archivo SUA a Excel

Validar RFC y CURP
Mantenimiento ASEGURADQS

Mantenimiento de Accesos

Claves de Accesos

Bitacora de Accesos

. . Archivo a Leer Examinar ...
Verifica Disco de Pago warminar

Lo e Salt
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Pago de aportaciones y amortizaciones de W
IOS trabajadores con Cl‘édito INFONAVIT®

Paso 1: Cargar archivo de trabajo del altimo pago bimestral (opcional)
Lectura de Archive de Pago =

$25.135.44 17./09/ 2020

"y

" _ dmpimi |
Lot T [
Genera 7T’ 2] 7




Pago de aportaciones y amortizaciones de

los trabajadores con crédito

WO

INFONAVIT®

Paso 2: Actualizar informacion de trabajadores y movimientos de forma individual

Mimero de N ey )
Segquidad Social | Fecha de Alta: |31/12/2017 Fecha de Baja:
RFC: | CURP |
Apelido Paterno Apelido Matesrio Marnbee (2]
Tipo de Jomada/ Trabajadar

Trabajader: [P&rmmerﬂe

S alario D/ Integrada: |‘31 2996

Sem. Red: |Menu| aBHoas 7| Pensionada: [Sh Pensidn E‘

Clave de Ubicacion: |

Miimeno de Crédito: I 5674326799 lrél:il:u Suzpensan

IH | L | | Selecciona Trabajadoes.. Mumero de Registros: 63/ 63

(> ]

Datos Afiliatorios | Impartar Datos | . Moyimientos
Movimienta: | j Fecha de Inicia; |12/06/2020 S0, I
Motivo de Baia | »| Folio Dias: [
whi §.alario Diros 5 eguros; |[_EI[I Salario [V y OV I].IZI[
MOVIMIENTD  |FECHAINICIO  [S.D.). |Dias |FOLIO |RaMa INC, o
Aka NA2L2m7 12996
b odifs'S alar, m/n2s2ma 450000 Repoite
[ricio Crédito Yivien 22/0./2m19
IjaTr:idad 02/05/2019 28 HYZ%789 | icencia 14017
4 3

| Actualiza Elirrinar | | Seleccionar MHueva | Sali |

Individual

Actualizar movimientos e
incidencias de los
trabajadores en el periodo:
o Bajas

o Reingresos

o Modificacion de salario
Incapacidad

Ausentismo

Suspension de descuento
Modif. tipo de descuento
Modif. valor descuento
Modif. num. crédito

O O O O O



Pago de aportaciones y amortizaciones de W
los trabajadores con crédito INFONAVIT'

Paso 2: Actualizar informacidn de trabajadores y movimientos (masiva)

Alta de Trabajadores | Mov. de Trabajadores Mov. de Crédito de Trab.
(Aseg.txt) (Movt.txt) (Cred.txt)
Campo Tipo|Longitud Campo Tipo | Longitud Campo Tipo | Longitud
NRP IMSS X 11 NRP |MSS X 11 NRP IMSS X 11
ssz 9 1; NSS 9 | 11 NSS e u
X Tipo de Mov. 9 ) Numero de crédito| 9 10
CURP X 18 Tipo de Mov 9 2
Fecha de Mowv. 9 8 P '
Nombre X =0 ) Fecha de Mov. 9 8
Tipo de Trab. 9 1 Folio de Incap. X 8 ,
p . ; Tipo de descuento | 9 1
Jornada /Semana | 9 1 Dias deincidencia| 9 2
. Valor de descuento| 9 3
Fecha de alta 9 8 voluntaria 9 5,2 —
0,
DI 9 7 Disminuciénde % | x 1
Cve. ubicacion X 17 ] .
Nimero de créditol x 10 Longitud de 49 caracteres Longitud de 52 caracteres
Fecha inicio desc. 9 8
Tipo de descuento | 9 1 .
Valor de descuentg 9 8 X: Campo alfanumérico

9: Campo numérico
Longitud de 164 caracteres

L2 s ]

Generar su archivo de trabajo con informacion de los trabajadores que tienen un crédito



Pago de aportaciones y amortizaciones de

los trabajadores con crédito

Paso 2: Actualizar informacion de trabajadores

WO

INFONAVIT®

y movimientos (masiva)
i

Murmero d ; .
o Fechade e [/ Fecha de Bae |
RFC: | - CURP.: |

Apelido Paterno bpelido Matema Nombre (s)
bt [Pemanerte =] G220, [Semana Conleta ] penamn [51 Persion 3]

Salario D/Integrado: I Clave de Ubicacion: [

Nimero de Crédito: | Crédito Suspensién: |

______1

\4
Buscar en; IgMiPC LI & BB

01c0 de 31 (A7)
Disco local (C1)

2ix

| |4| 4 ISeIecciona Trabajadores... Nimero de Registios: 1/2 b M Disco compacto (D;)
N , = view en "view" (M:)
Datos Hiliatarios | mpartar Datas Mogimisntos @
Seleccione el tipo de Importacién que desee: Se procede a Importar el Archiva de Trabajadares L D ﬂSE‘Q it
[Tlabaiadores ZI n [ ﬁ
e ) Miz documentos
U atos Athatoros -
Movimientos M ,E
Movimientos de Ciédito MLITDC Mombre de
Datoz de Incapacidadez ERROR ENCONTRADO ) aichiva: I LI | Bbri
'tg_[‘-': Tioo de aichivos: - {pchivos de Tewto (1) | Cancelar |

Mis sili-os dered

[ Abiir como gélo lectura

Eliminar Seleccionar Impririr Salir

10




Pago de aportaciones y amortizaciones de YA
los trabajadores con crédito INFONAVIT'

Paso 3: Generar archivo de pago de aportacion y amortizacion (Pago Global)

Mes  [abi - AR [ 2020 - RFC: [A =]
t* Oporbuno " Extempotineo Fechade Pagx  |18/05/2020
Pago oportuno: Calculo sin
Custar seleccitn | Seleccionar bado I . .,
_ _ _ actualizacion Yy recargos
Registra Patranal | Razon Social | Tatal F’ulud:u] Total IMSS I Tatal F
[ ! i CO
Pago extemporaneo: Calculo
¢ > actualizacion y  recargos
Total a Pagas: m .
(valores vigentes) hasta la
Avance del proceso: | [ Tiempo deProceso |
fecha de pago.
Conceptos de pago :
[ M35 [ Apartaciones Volunarias [ INFONAWIT W
| :Fll:."uﬁ [ Aportaciones Complementanas f e
[ fuchivalz] de pago [ Resumen de Liquidacian [® Repotes de Codulas General |

Detalle del Proceso de Cacula

=11 = s

11



Pago de aportaciones y amortizaciones de \‘ﬁ‘(
los trabajadores con crédito INFONAVIT'

Paso 3: Generar archivo de pago de aportacion y amortizacion

B4, Verificar Archivo de Pago

T ) [T T T

Total Aport. sin Credito

eS|

Total Aport. con Crédito
Total de Amortizacion

--[3F]--

TOCal ACC. Rec. INLONavit
Multas

i | {Donativo FUNDEMEX

E Total a pagar

E Identificador de Pago . Decreto
Hora de Término: 13:35:30

D

Archivo de pago SUA, mediante
el servicio de banca en linea del
patron.

D

Generar linea de captura desde SIPARE vy
pagada en ventanilla de entidades
recaudadoras o mediante el servicio de banca
en linea del patrén.

12
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INFONAVIT®

Pago de aportaciones de
trabajadores sin credito

(Bimestres prorrogados)



Pago de aportaciones de trabajadores sin fm.(

C réd |t0 INFONAVIT"

Prérroga de pago a aportaciones de trabajadores sin crédito, previa solicitud
del Patrén.

El patréon podra solicitar la prorroga ante el Instituto, via Portal Empresarial, a partir del
27 de abril.

o Los pagos prorrogados no generaran multas, solo actualizacion y una tasa no
representativa del 0.01% para el caso de los recargos.

. . , Fecha limite de | Fecha limite de
Beneficio de prdrroga . .
solicitud pago

Pago de aportaciones
correspondientes al
segundo bimestre de
2020

Patrones con
mas de 250
trabajadores

30 de junio 20 de julio

Pago de aportaciones
correspondientes al
segundo y/o tercer
bimestre(s) de 2020

Patrones con
hasta 250
trabajadores

31 de agosto 17 de septiembre

14



I Pago de aportaciones de trabajadores sin YA
crédito (consideraciones) INFONAVIT'

Opcion 1 Opcion 2

= Portal Empresarial / Medios de Pago = Utilizar la version del SUA 3.5.9
(Pago al 100 % ) (en proceso de pruebas vy

publicacion)

Medios de Pago

Utilerias  Ayuda Acercade Salir

. B oW = % # Version : 25.8 Usuario : Admin 17/03/2020
Cumplamos juntos LTI | |
F-#a Actualizar
L] Afiliacién
H - | Determinacion Prima de RT -
Devoluciones SUA £ 3 Avoraciones ?o; ». o~
- . Calculos ;ﬂ’./ .d
: 3¢ e -8 Reportes .
SIRESO (art. 29 Bis) fg) reportes Especiales . o . ..
1y Proceso de Confranta Sistema Unico de Autodeterminacion
. — 1 .. m Grificas
Consulta de trabajadores - Unidad de Medida y Actualiza

3% Registro de Obra
[--{® Valor INFONAVIT

Consulta de incidenclas

..

Movimientos afiliatorios

Consulta de dictaminadores autorizados

INFONAVIT
Consulta de Notificadores y Ejecutores

Comprobante fiscal

Constancia de situacion fiscal

Asociacion y Disodiacién de NRP

Atencién Centralizada

Validaciéon de documentos

= A partir del lunes 18 de mayo



Pago de aportaciones de trabajadores sin \'ﬂ.(

C réd | ({0 INFONAVIT

4 Pasos

1. Recuperar del Portal Empresarial el “Archivo de Configuracion”

2. Realizar la lectura y carga del Archivo de Configuracién en la version 3.5.9. del
SUA

3. Generar archivo de trabajo

4. Generar archivo de pago

o Empresas hasta 250 trabajadores - - - > 2do. y/o 3er. Bimestre (Sept. 17)

o Empresas mayor a 250 trabajadores - - - > 2do. Bimestre (Jul. 20)

16



I Paso 1 — Portal Empresarial NI

INFONAVIT®

Solicitud medidas de apoyo Seguimiento medidas de apoyo

» A0543327204.txt

e NRP del Patron
240, bim 2020 Aespead 0000817548 13/marf2020 @ Recu pe ra r
Descripeion del Ftatus de solicitud -
Archivo de ‘
Acoptadg: |8 380651603 a5 medidas de spoyosa 3er,bim 2020 Aceptado i e H 1A
s e Configuracion
Revo J : .: P 0000813746 02020
[ | Y J

dobman  ORER gy lfeb/202)
Jescargar archivo de configuracion SUA

= Datos del NRP

= Datos de bimestres prorrogados

= Datos de la fecha limite de pago

= Dato de integridad (algoritmo de
seguridad)

Calculo de las aportaciones sin crédito,

con la tasa de recargos mensual al
0.01% para los meses prorrogados.

17



I Paso 2 — Lecturay carga del Archivo

Utilerias  Ayuda Acercade Salir
Lectura de Archive de Pago

Respaldar Informacion
Restaurar Informacian
Compactar Base de Datos
Depurar Base de Datos
Exportar Datos a Txt's

Exportar &rchivo SUA a Excel
Walidar RFC y CURP
Mantenimiento ASEGLURADOS

Mantenimiento de Accesos
Claves de Accesos

Bitacora de Accesos

Verifica Disco de Pago

Lectura del Archivo de Configuracion

WO

INFONAVIT®

Selecciona el archivo, desde su ubicacion:

&) Abrir x
T - v O »r
Organizar » Nueva carpeta == ~ [ 9
H W(C) MNombre Fechaden ™
= R(D] [E] D5051931107.0
= (E) [5] A0943327104.00
S [E manes0s021)3.6¢
= : [E 0OPFAGNSNARIG et
<
Nombre:“ v| Archivos de Texto (") w
Configurar SUA X

iarga exitosa.

El calculo de las aportaciones prorrogadas relativas a

trabajadores que no cuenten con crédito,

se realizara con base al {los) bimestre(s) seleccionado(s) en su
solicitud que registra en el

Portal Empresarial del INFOMNAVIT

Aceptar

18



I Paso 3 — Generar archivo de trabajo

WO

INFONAVIT®

Para facilitar la generacidn del archivo de pago con trabajadores con crédito y sin crédito; y el
patron no tenga que hacer una identificacidon y separacion de sus trabajadores, se tiene que

realizar lo siguiente:

Utilizar la opcion de pago global

seleccionando solo el concepto de
INFONAVIT, para generar su archivo
de trabajo:

= Previa actualizacion del
movimientos de trabajadores
de manera normal.

Mes: [ Abii - Ao, |2020 - RFC: [& B
{* Oportung " Extempocinen FechadePage  |12/05/2020
Qustar seleceitn | Seleccionat hada |
Regisho Patonal | Razon Social | TotalPesiods|  TotalIMSS | Tatal F
[ ' CO
€ >
COE o

Tiempo de Froceso |

Avance del piocesa: | |

Conceptos de pago
[ !r;{%E.
I~ CV

r Incluir donatro paia
FUMDEMEX

Genera

[~ Aportaciones Volunbanas [¥ IMFORSAT
[ Aportaciones Complementarias | | A

[ Anchineolz] de pago [ Resumen de Ligudacion [» Repoites de Cédulas

Dretalle del Proceso de Calculo

=

LCalcular

12



I Paso 4 — Generar archivo de pago YN

INFONAVIT®

= Posteriormente, seleccionar la opcidon “Generar Archivo SUA-INFONAVIT”

Utilerias  Ayuda Acercade  Salir
Lectura de Archivo de Pago

Respaldar Informacicn ) ) —
Archivo de trabajo INFORAYIT |E:"-.|:|ruel:|as aplicativio - arch conf - sua 3.5.9\Prueba 6438 al 10085071

Restaurar Informacion

EIPREET T2 8 L0 Directorio desting Archivo |E:"-.|:urue|:uas aplizativo - arch conf - zua 3.5.9\Pueba 6438 apo al 17.09.

Cepurar Base de Datos
Exportar Datos a Tut's (" Trabajadores con crédito {¥ Trabajadores sin crédito Fecha de pago: IW
Exportar Archivo SUA a Excel
Validar RFC y CURP
Mantenimiente ASEGURADOS

Porcentaje de Avance de la Lectura 100,00 %

|

Claves de Accesos Generar ‘ Salir

Mantenimiento de Accesos

Bitdcora de Accesos

Verifica Disco de Pago

Lectura del Archive de Configuracidn

Generar Archivo SUA - INFONAVIT El patron no tuvo que preocuparse por
configurar ningun valor de recargo (antes o
después) para generar el archivo de pago para
el concepto de INFONAVIT.

20



I Paso 4 — Generar archivo de pago W

= Verificar archivo de pago

INFONAVIT®

g.0a A

25, 130.41

Total Aport. Complementaria
"Tntal Aport. sin Credito
Total Aport. con Crédito
Total de Amortizacidn

Total Act. Rec. Infonavit
Multas

Donativo FUNDEMEX

Total a pagar

Identificador de Pago : Decreto
Hearz Aa Tarmina- 14-12-00

.00
0.00
5.03
0.00
.00
25,135.44

D

Archivo de pago SUA, mediante
el servicio de banca en linea del
patron.

D

Generar linea de captura desde SIPARE vy
pagada en ventanilla de entidades
recaudadoras o mediante el servicio de banca
en linea del patrén.

21



I Consideraciones YN

INFONAVIT®

= Las amortizaciones y aportaciones de los trabajadores con crédito no podran ser
prorrogadas, a fin de que puedan ser abonadas al saldo del crédito en tiempo (pago
oportuno) y no generen intereses.
o No cumplimiento del pago (2do. y 3er. Bimestre) de la aportacién y amortizacion
de los trabajadores con crédito pierde el beneficio de las Medidas de apoyo.

= Pago de aportaciones patronales de trabajadores sin crédito después de la fecha
limite SUA realiza el calculo automaticamente con actualizacién (INPC vigente) vy
recargo de 0.01 mensual hasta la fecha limite (julio 20 o septiembre 17); y posterior a
la fecha limite, SUA realiza el calculo con el INPC y la tasa de recargos vigente que
exista al momento de pago.

= Pago de cuotas patronales del IMSS y/o RCV
El pago de cuotas patronales de IMSS y RCV es independiente al beneficio otorgado

por el INFONAVIT, asi que debera cumplirse de la forma ordinaria.

= Patrones que no se adhieran a las Medidas de apoyo Infonavit
Deberan cumplir sus obligaciones de la forma ordinaria con la versidn del SUA que se

encuentre vigente.

22
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INFONAVIT®

Muchas gracias por su atencion

Para conocer mas informacion consulta nuestra pagina de internet, redes
sociales y canales de atencion.

0000

| © |

www.infonavit.org.mx Infonatel Delegaciones

800 008 3900 Regionales Infonavit
todo el pals en todo el pas.
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