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1. Introduccion

El presente instructivo muestra cémo utilizar el nuevo sistema gratuito que pone a ta
disposicion el SAT, denominado: “Mis Cuentas” (Sistema de Registro Fiscal) para que los
contribuyentes personas fisicas lleven el control de sus ingresos y gastos y adicionalmente,
generen sus propias facturas de forma mas facil y rapida.

Con este sistema se puede llevar un registro de los ingresos y gastos de los contribuyentes
que sea de utilidad al momento de efectuar sus declaraciones a las que se esté sujeto, asi
como generar facturas electronicas a sus clientes, y consultar las que reciban de sus
proveedores.

2. Ingreso alaaplicacion

Si deseas generar, cancelar, consultar o recuperar una factura (comprobante fiscal) o bien
registrar tus ingresos, gastos o realizar una consulta de estos registros, deberds ingresar al
mini sitio de “Mis cuentas” (Sistema de Registro Fiscal) ubicado en el portal de Internet del
SAT, en la direccion https://rfs.siat.sat.gob.mx/PTSC/RFS/menu/. Para ingresar necesitas el
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la Contrasefa, o bien contar con tu FIEL
vigente.
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3. Uso de los servicios de “Mis Cuentas” (Sistema de Registro Fiscal)

Una vez que hayas ingresado al mini sitio de “Mis Cuentas” (Sistema de Registro Fiscal) se
mostrara del lado izquierdo el menu del sistema, que consta de dos rubros “Factura facil” y

“Mi contabilidad”.

Al seleccionar “Factura facil” se despliegan las opciones siguientes:
e Generar factura

e Cancelar
e Consultar y recuperar

{@ PTSC. Registro Fiscal Simplificado - Windows Internet Explorer — o= . - -

@Qv [@] https.//s.siat.sat.gob.mx/PTSC/RFS/menu/index sp -8 “’[ x || 2 ging o -

¢ Favoritos | 5 [=] Sitios sugeridos v
(@ PTSC. Registro Fiscal Simplificado 5 v (% @ v Piginav Seguridsd v Herramientss~ @~
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Factura facil Servicio de Administracién Tributaria

Inicio

Mis cuentas

Generar factura
Cancelar

Consultar y
recuperar

Mi contabilidad

i

€ Intranet local | Modo protegido: desactivado v ®10% v

Listo

Al seleccionar “Mi contabilidad” aparecen las opciones siguientes:

e Ingresos
e Gastos
e Consultas
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Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas Inicio

Factura facil

Mi contabilidad

Ingresos

Gastos

Consuitas

3.1 Factura facil

En este apartado puedes generar, cancelar, consultar o recuperar una factura (comprobante
fiscal) de una manera agil y sencilla; con el fin de realizar cualquiera de las opciones
anteriores, unicamente debes contar con tu RFC y Contrasefa, o bien contar con tu FIEL

vigente.

Factura facil

Generar factura

Cancelar

Consultar y
recuperar

3.1 Generar factura

Para generar una factura (comprobante fiscal) debes seleccionar la opcion “Generar
factura”, posteriormente ingresar tu RFC y Contraseiia, y por ultimo dar clic en Enviar.
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Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas Inicio

Factura facil

Acceso a los servicios electronicos

Cancelar
RFC CUSC200101J14
Consultar y
recuperar .
Contrasefig essssses
Mi contabilidad

Fiel

Una vez que te hayas autenticado y te encuentres dentro del sistema tendrds que
seleccionar y capturar al menos la informaciéon que corresponda a los campos obligatorios,
los cuales se encuentran identificados con un asterisco color rojo (*).

SHCP | {45, 99 saAT

— L _Jrtr -y S

= CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas cac 5
Inicio | Cemrar Sesian
Factura facil

Comprobante Fiscal

* Campos obligatorios

Generar factura
Ingreso por* Tipo de comprobante® RFC del cliente‘@
Cancelar — Seleccione — | - ‘ | Seleccione | e ‘ | seleccione ‘ - | o
Descripcion del servicio o mercancia®
Consultar y iy
recuperar
Mi contabilidad |_250 carscteres restantes
I Importe® |D.DU I
[EPS. cnhradn®
| iAplica NA?'@
WA cobrado

Aplica Retencion?
ISR reten idu@

A reten u:lu@

i DI:E

Total
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En el campo Ingreso por, el sistema desplegara el(los) Régimen(es) Fiscal(es) en el(los) que

estés inscrito ante el RFC, debiendo seleccionar el régimen por el cual se estaria
generando la factura (comprobante fiscal), ya sea por un Ingreso, Gasto o en su caso
Traslado, éste ejemplo corresponde a “Actividad Empresarial y/o Profesional”.

Servicio de Administrackin Tributaria
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. CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Jueves 08 de enerc de 2014 Mis cuentas . B
Inicic | Cemar Sesién

Facira facl

* Campos obligatorios

Generar factura Ingreso por* Tipo de comprobante® RFC del cliente 20
— Seleccione — | - | | - Otre
Cancelar
T -- Seleccione —
Consultar y . . . =
recuperar Actividad Empresarial y/o Profesional
Mi contabilidad

Posteriormente, debes seleccionar el Tipo de comprobante que vas a emitir.

SHCP | 88 saT

Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas
. . o
Factura facil
Comprobante Fiscal
Generar factura *= Campos obligatorios
Ingreso por® Tipo de comprobante®
Cancelar — 3 i .
Actividad Empreszarial w/o Profesional ‘ - ‘ Seleccione
Consultar y L . . ;
recuperar Descripcion del servicio o mercancia’ Seleccione s
Mi contabilidad Ingreso
250 caracteres restantes. Gasto T
Traslado
-

Enseguida, debes capturar el RFC del cliente, para ello debes seleccionar la opcion “Otro” y
posteriormente capturar el RFC.

CONTRIBUYWENTE CUMPLIDC SAT

= Inicio | Cemar Sesidn
Comprobante Fiscal
Tipo de comprobante™ RFC del cliente*2) ot [\
ro
| Ingreso | - | | seleccione | - | 30}
(=]
—
oo
AT
i A
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CONTRIBUYWENTE CUMPLIDC SAT
Inicic | Cemar Sesidan

Tipo de comprobante™ RFC del cliente @
Ingreso | = |

Ocultar

RFC

| | |:| Frecuents

El sistema de Registro Fiscal “Mis cuentas” permite guardar el RFC de tus clientes
frecuentes, para ello deberas seleccionar el recuadro “Frecuente” después de haber
capturado el RFC del mismo.

Tipe de comprobante” RFC del cliente @
Ocultar
Ingreso - |
RFC
AAAATT1111NNA Frecuente

Nota: Tratandose de un cliente esporadico s6lo debes capturar el RFC del mismo y no se
debera seleccionar el recuadro de Frecuente, y en caso de volver a tener operaciones con
este mismo cliente deberds capturar nuevamente el RFC.

Después, debes capturar la descripcion del servicio o mercancia que ampara la factura
(comprobante fiscal) que estds emitiendo, es decir; identificar claramente a que
corresponde la operacidn, por ejemplo el tipo de producto o servicio, medio de pago, la
cantidad unitaria, descripcion de la unidad de medida, precio unitario y periodo, entre otros
datos, de acuerdo a tus necesidades, para ello, este campo acepta hasta 250 caracteres.
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CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Inicie | Cenar Sesign

Comprobante Fiscal

* Campos obligatorios

Mis cuentas

Ingreso por* Tipo de comprobante® RFC del cIiente‘@
| Actividad Empresarial y/o Profesional | hd | n zeleccione

Ocultar

RFC
AAAAT11111NNA Frecuente

Descripcion del servicio o mercancia®
10 LLANTAS PARA MOTOCICLETA, MEDIDA 19008017, MARCA PIRELLI =

| 189 cargcieres restantes.

Posteriormente, debes capturar el valor de la venta o servicio y en su caso, la aplicacion de
algun impuesto. El sistema calculard los montos de manera automadtica, aunque puedes
modificar el dato calculado en caso de ser necesario.

Descripcion del servicio o mercancia®
10 LLANTAS PARS MOTOCICLETA, MEDIDA 190/80/17, MARCA PIRELLIL -

188 caracteres restantes.

Importe® | 13,000.00 |
Descuento | 0.00 |
Subtotal | 13,000.00 |
EPS cobrado(2) | 0.00 |
iAplica NA?'@

A cobrado | 2,080.00 |
Aplica Retencion? I:‘

ISR reienidu@

VA reten idn@

Total | 15,080.00 |

Los campos que se calculan automaticamente son “IVA cobrado”, “ISR retenido” e “IVA
retenido”, siempre y cuando se hayan seleccionado los campos de “;Aplica IVA?” y “; Aplica
Retencion?”, no obstante lo anterior los mismos son editables.

Péginag
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10 LLANTAS PARA MOTOCICLETA, MEDIDA 190/6017, MARCA PIRELLIL

1889 caracteres restantes.

lili|8

Importe® 13,000.00
Descuento
Subtotal 13,000.00
IERS cnhradn@
tApica VATLD) e =
| A cobrado 2,080.00 |
Aplica Retencion? e
=R retenido2) 1,300.00
VA retenidoC2) 1,386.67
Total 12,393.33

Finalmente, para generar la factura (comprobante fiscal) debes dar clic en “Registro”.

_SHCP_ | (4%, $9sAT

.. Servido de Administrackin Tributaria

Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas

Factura facil

Generar factura * Campos obligatorios
Ingreso por®
Cancelar
‘ Actividad Empresarial y/o Profesional | . ‘
Consultar y
recuperar

Mi contabilidad

Descripcion del servicio o mercancia®

CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Inicio | Cemar Sesién

Tipo de comprobante® RFC del cliente (D)
Ingreso zeleccione ~
RFC

Ocuttar

AAAATITT11NNA Frecuente

10 LLANTAS PARA MOTOCICLETA, MEDIDA 180/60/17, MARCA PIRELLI.

189 caracteres restantes.

Importe® 13,000.00

Descuento
Subtotal 13,000.00
EPS cuhradu@

£Aplica VAT
VA cobrado

SHH
g
21
:
1 »

Aplica Retencion?

ISR retenido(2) 1,300.00
VA reten idu@ 1,386,867
Total 12,393.33
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antes capturada, adicionalmente, existe la opcion de realizar una impresion de la misma.

CONTRIBUYENTE CUMFLIDO SAT
Inicio | Cerrar Sesién

Mis cuentas

Folio 1401000000021800

Folio comprobante fiscal AAN12B95-56BE4CA4-9FE3-FFB5541926A2
Fecha de registro 09/01/2014

Tipo de comprobante Ingreso

RFC del cliente AAAATTTTTTINMNA

RFC del emisor

CUSCa00101J14

Descripcidn del servicio o mercancia

10 LLAMNTAS PARA MOTOCICLETA, MEDIDA 190/60/17. MARCA PIRELLI.

Importe % 13.000.00
Subtotal % 13.000.00
(AN % 2,080.00
ISR retenido 5 1.,300.00
VA retenido 5 1,386.67
Total 5 12.393.33

La impresion de esta imagen tiene los mismos efectos de un comprobante fiscal de conformidad con el articulo 29 del Cadigo

Fiscal de la Federacidn

3.1.2 Cancelar factura

Para cancelar una factura (comprobante fiscal) debes seleccionar la opcion “Cancelar”.

SHCP 00 o nT

—— 0@ o o himiisrscon e

Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas Inicio

-

Factura facil
Generar factura

Cancelar

Consultar y
recuperar

Mi contabilidad

Para efectos de la cancelacion deberas capturar el folio del comprobante fiscal que se va a
cancelar, posteriormente seleccionar la opcion “Buscar” y al momento de mostrarse en
pantalla podras cancelar.

Pagina 1 1
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Generar factura

AAA12B95-568E-4CA4-9FE3-FFB5541926A2 | |

Cancelar

Consultar y
recuperar

Mi contabilidad

Factura facil Cancelacion de comprobante fiscal

Generar factura

Registro cancelado exitosamente x
Cancelar

Consultar y Folio 1402000000205603
recuperar Folio comprobante fiscal AAAT2ZF1C-TEEB-4BF2-A3AC-B54DCTBASD0Y
Fecha de registro 06/02/2014
Mi tabilidad
! contabilida RFC del cliente AAAADIDIOITXA
Importe $1,300.00
Subtotal $1,300.00
VA 5208.00
ISR retenido §130.00
VA retenido 513867
Total $1,239.33

Nota: Para la cancelaciéon de facturas (comprobantes fiscales), en algunas ocasiones podria
no ser de forma inmediata, por lo que, en caso de requerir cancelar un factura
(comprobante fiscal) y esta no fuera cargada por el sistema, se sugiere intentarlo
posteriormente, a efecto de que la aplicacion realice las actualizaciones correspondientes.

3.1.3 Consultar y recuperar.

Cuando requieras consultar o recuperar una factura (comprobante fiscal) que expediste o te
emitieron, debes seleccionar la opciéon “Consultar y recuperar”.

SHCP

e sAT

Serviclo de Administracién Tributaria

Jueves 09 de enero de 2014

Factura facil

Generar factura

Cancelar

Consultar y
recuperar

Mi contabilidad

Mis cuentas Inicio
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El Sistema de Registro Fiscal “Mis Cuentas” te remitirda a la consulta de Factura
Electronica (CFDI), para lo cual te deberas autenticar con tu RFC y Contraseiia, o bien con
tu FIEL vigente.

SHCP o0 o nT

e e 0@ - i himinicoacon mivutaa Portal de Contribuyentes

Acceso a los servicios electronicos

RFC

Contraseiia

T

Una vez que te hayas autenticado con tu Contrasefia o FIEL vigente y te encuentres dentro
de la aplicacion, aparecen dos opciones de busqueda:

e “Consultar Facturas Emitidas”
e “Consultar Facturas Recibidas”

Deberas seleccionar el tipo de consulta que deseas realizar y dar clic en “Continuar”.

SHCP 00 o n T

Portal de Contribuyentes

Buscar CFDI Generacion de CFDI RFC Autenticado: MIPJ570423NU9 Cerrar Sesion

Buscar CFDI

Seleccione la opcion deseada

@ Consultar Facturas Emitidas

&) Consultar Facturas Recibidas

3.1.3.1 Consulta de Facturas Emitidas

Para realizar la consulta de una factura (comprobante fiscal) que has emitido, existen cuatro
opciones para hacer la busqueda, las cuales son por:

e Folio Fiscal: Debes capturar el folio fiscal de la factura (comprobante fiscal)
que emitiste.

Pagina 1 3
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En la consulta por rango de fechas, te permite seleccionar un periodo maximo de 12 meses
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Rango de fechas en la emisién: Debes seleccionar de manera obligatoria el
rango de fecha y la hora de emision de la factura, para acotar mas la consulta
y de forma opcional se capturaran los campos del RFC Emisor y el Estado del

Comprobante.

RFC Receptor: Debes capturar el RFC de tu cliente, es decir de la persona a

quien le expediste la factura (comprobante fiscal).

Estado del Comprobante: Debes seleccionar el estado que tenga la factura

(comprobante fiscal) que emitiste, ya sea Vigente o Cancelado.

independientemente del dia seleccionado, por ejemplo: Mayo 2011 a Abril 2012.

Una vez capturados los parametros deseados de consulta debes dar clic en el boton “Buscar
CFDI”. La consulta de facturas (comprobantes fiscales) se hace solamente sobre

aquellos comprobantes que el contribuyente autenticado haya emitido.

Si la factura (comprobante fiscal) fue encontrada se muestran los siguientes resultados

deslizando la barra horizontal al final del recuadro:

Iconos de acciones

Folio Fiscal

RFC del Emisor

Nombre o Razén Social del Emisor

RFC del Receptor

Nombre o Razén Social del Receptor

Fecha de Emision (aaaa-MM-ddTHH:mm:ss)
Fecha de Certificacion(aaaa-MM-ddTHH:mm:ss)
PAC que Certifico

Total

Efecto del Comprobante (Ingreso, Egreso o Traslado)

Estado del Comprobante (Vigente o Cancelado)

Servicio de Administracién Tributaria | Av. Hidalgo, num. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, México, D. F., c. p. 06300
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Si el método de consulta que seleccionaste fue por rango de fechas, solamente te mostrara
un maximo de 500 registros, mostrados de 20 en 20 y un mensaje informativo notificindole
al usuario.

Posteriormente, puedes ejecutar las siguientes funcionalidades en la columna de
Acciones seleccionando el icono correspondiente: Ver detalle, Descargar (Archivo
XML), Recuperar Representacion Impresa e Integrar Adenda, asi como en la parte
inferior existe un rubro para Exportar Resultados a PDF.

SHCP .
T g_sm&!:mmw Portal de Contribuyentes
Buscar CFDI Generacion de CFDI RFC Autenticado: ABA920310QW0 Cerrar Sesion

Consultar Facturas Emitidas

Los campos marcados con * son obligatorios.

| * Folio Fiscal X |

M - n = . [ [o—
® *Fecha Inicial de Emision = — *Fecha Final de Emision ——— —
0w | 2| 01w | 2| 01w 2w | DB w8

| RFC Receptor

| Estado del Comprobante | Seleccione unvalor... | Buscar CFDI

Acciones Nombre o Razon Social del
S

+ 4BCEFS22-TB1D-4325-061B-14F3DAT00874  ABAS20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV
- [

y S . ﬁ + 17EFBDBB-D7S1-4713-AF2E-BE4TF14B2121  ABAB20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV
-, .

y . ﬁ 4 DF429C04-3800-45DA-BEAS-FCSE202CE02B  ABAS20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV
o, .

y . ﬁ + FETT6EFC-BOB9-4EFG-ADES-TF19AFI2DBAE ABASZ20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV
X, .

y ‘ ﬁ + 026BD220-81D3-46FD-9EFF-8846TEB2EFAS  ABASZ20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV
= L

W . ﬁ + 1DBAE158-14AC-4B10-831A-87C08C4DTDE0 ABAS20310QW0 ABASEGUROS SA DE CV

< >
44 1 2 L d g

Exportar Resultados a PDF | | Cancelar Seleccionados

En caso de que no exista ningiin comprobante fiscal (CFDI) que cumpla con los criterios de
buisqueda te muestra la siguiente leyenda:

“No existen registros que cumplan con los criterios de busqueda ingresados, intentar
nuevamente’.

3.1.3.2 Consulta de Facturas Recibidas

Al consultar la opcion de facturas recibidas existen cuatro opciones para consultar una
factura (comprobante fiscal) que has recibido, las cuales son:

e Folio Fiscal: Debes capturar el folio fiscal de la factura (comprobante fiscal)
que recibiste.

Pagina 1 5
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En las consultas por fecha de emisidn, te permite seleccionar un periodo maximo de un

mes.

Una vez capturados los parametros deseados de consulta debes dar clic en el boton “Buscar
CFDI”. La consulta de facturas (comprobantes fiscales) se hace solamente sobre

34
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Fecha de la emision: Debes seleccionar de manera obligatoria el afio y mes
para realizar la consulta, opcionalmente puedes seleccionar el dia y el rango
de tiempo para acotar mas la consulta, asi como el RFC del Emisor de la

factura (comprobante fiscal) y el Estado del Comprobante.

RFC Emisor: Debes capturar el RFC de tu proveedor, es decir de la persona

quien te emitio la factura (comprobante fiscal).

Estado del Comprobante: Debes seleccionar el estado que tenga la factura

(comprobante fiscal) que te emitieron, ya sea Vigente o Cancelado.

aquellos comprobantes en los que tu aparezcas como receptor.

Si el comprobante fiscal (CFDI) fue encontrado, se muestran los siguientes resultados

deslizando la barra horizontal al final del recuadro:

Iconos de acciones

Folio Fiscal

RFC del Emisor

Nombre o Razén Social del Emisor

RFC del Receptor

Nombre o Razoén Social del Receptor

Fecha de Emision (aaaa-MM-ddTHH:mm:ss)
Fecha de Certificacion(aaaa-MM-ddTHH:mm:ss)
PAC que Certifico

Total

Efecto del Comprobante (Ingreso, Egreso o Traslado)

Estado del Comprobante (Vigente o Cancelado)
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Si el método de consulta que seleccionaste fue por rango de fechas, solamente te mostrara

un maximo de 500 registros, mostrados de 20 en 20 y un mensaje informativo notificandole

al usuario.

SHCP o T

.. Serviclo de Administraciin Tributaria

Portal de Contribuyentes

Buscar CFDI Generacion de CFDI RFC Autenticado: ABAS20310QW0 Cerrar Sesion

Consultar Facturas Recibidas

Los campos marcados con * son obligatorios.

®* Folio Fiscal 503BEIBE-392A-482E-A32E-50137819ECCR X
O *Fecha de Emisidn *Afio:| 2013 *Mes: | 01 Dia:
Hora Inicial: [o0[~] :[00[~]: [ o0 Hora Final: |23 | |59 «|:|59
RFC Emisor Estado del Comprobante | Seleccione un valor... Buscar CFDI

503BB96E-392A-482E-A32E-50137819ECCS CADG401315R3 EMISOR DE PRUEBA C&DE40131SR3 ABAQ:

Folio Fiscal RFC Emisor fombre o Razon Social del .
Emisor

< >
LR | 1 > b
- Exportar Resultados a PDF

Importante: Para cualguier aclaracion sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar directamente con
SuU emisor.

En caso de que no exista ningiin comprobante fiscal (CFDI) que cumpla con los criterios de
buisqueda te muestra la siguiente leyenda:

“No existen registros que cumplan con los criterios de busqueda ingresados, intentar
nuevamente’.

3.1.3.3 Descargar Facturas (CFDI)
La opcidn de descargar facturas (comprobante fiscal-CFDI) te permite descargar el XML
completo del CFDI. Solo es necesario que des clic en el icono “Descargar CFDI” y te

mostrard la ventana de descarga propia de cada navegador de internet.

El archivo que se genera al descargar el XML del CFDI, tiene el folio fiscal que corresponde
a la factura (comprobante fiscal - CFDI).

El icono de accion para “Descargar CFDI” es: .
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_SHCP :: SAT Portal de Contribuyentes

Servico de Administraciin Tributaria

Buscar CFDI Generacion de CFDI RFC Autenticado: ZUN100623663 Cerrar Sesion

Consultar Facturas Emitidas

Los campos marcados con * son obligatorios

@~ Folio Fiscal | 7DT1E533-9453-45BE-61C6-0EDZBF016D10 x]
O *Fecha Inicial de Emision i * Fecha Final de Emisién =
00 v| : [00 v : [00 00 v :[00 v] : [00 v
RFC Receptor Estado del Comprobante | Seleccione un valor . W Buscar CFDI

Acciones
| |

Folio Fiscal

Nombre o Razon Social del
Emisor

7DT1E533-9453-45BE-81C6-0ED2

BE016D10 ZUN100623663 ZUN100623663 ZUN
< >
Do you want to open or save TDT1E533-9453-45BE-81C6-0ED2BF016D 10.xml from contribuy ing.c net? 3
Open Save - Cancel

Adicionalmente, si deseas obtener mas detalles sobre el comprobante fiscal (CFDI) que has
descargado debes dar clic sobre el icono “Mostrar Detalle” que se encuentra dentro de los
iconos de accion, lo cual te permitird exportar un reporte con el detalle del mismo en
formato PDF.

El icono de accion para “Mostrar Detalle” es:

Por otra parte, si deseas recuperar la representacion impresa de aquellos comprobantes que
fueron generados por el servicio de generacion de comprobantes fiscales (CFDI) del SAT,
debes dar clic sobre el icono de “Representacion Impresa” que se encuentra dentro de los
iconos de accion, al seleccionar esta opcion obtendras un archivo PDF con la representacion
impresa del comprobante seleccionado.

El icono de accion para “Representacion Impresa” es:

J
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3.2 Mi contabilidad

En el Sistema de Registro Fiscal “Mis Cuentas” podras registrar los ingresos y gastos que
generes por tus actividades por los cuales no hubieras emitido o no te hubieran generado
una factura (comprobante fiscal). Cuando seleccionas “Mi contabilidad” se despliegan las

opciones siguientes:

e Ingresos
e Gastos
e (Consultas

SHCP ::s‘“-

Inicio

Mis cuentas

Jueves 09 de enero de 2014
Mi contabilidad
Ingresos

Gastos

Consultas

3.2.1. Ingresos

Para registrar un ingreso primeramente deberds de anotar tu RFC y Contrasefia y
posteriormente seleccionar la opcién “Ingresos”.
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SHER Sk ..SAT

CONTRIBUYENTE CUMFLIDO SAT
Inicio | Cerrar Sesidn

e e |

* Campos obligatorios

Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas

Mi contabilidad
Ingresos Ingreso por”
Servicio o venta al plblico en general . |
— Seleccione —
Gastos
Descripoion del servicio o
Consultas s

280 caracteres restantes.

Importe™
Descuento
Subtotal

IEPS nDb(adD@

cAplica @

VA cobrado

[

Total

En el campo Ingreso por, el sistema desplegara el(los) Régimen(es) Fiscal(es) en el(los) que
estés inscrito ante el RFC, debiendo seleccionar el régimen por el cual obtuviste el
ingreso que deseas registrar, éste ejemplo corresponde a “Actividad Empresarial y/o
Profesional”.

SHEE St ..SAT

‘CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Inicio | Gerrar Sesidn

oo Rl . ]

* Campos obligstorios

Jueves 09 de enero de 2014 Mis cuentas

Mi contabilidad
Ingresos Tngress por
Servicio o vents al plblico en genersl  Seleccione — | - |
Gastos
Dy del servicio o u - Seleccione —
Consultas
Actividad Empresarial y/o Profesional

250 cerscterss restantes,

e
S
s
N
cAplica war@ ED

IVA cobrado

-

Posteriormente, deberds capturar la descripcion del servicio o mercancia que te genere tu
ingreso y que ademas facilite la identificacion de la operacion capturada, para ello, este
campo acepta hasta 250 caracteres.
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Desaipcion del servicio o mercancia®

VENTA AL PUBLICO EN GENERAL.

222 caracteres restantes.

Importe” ‘ 20.000.00

Descuento “0 00

Subtotal ‘ 20,000.00

IEPS mbfaﬂn@ ‘ 0.00

iAplica wa=@ ‘ 18 *A ~

IVA cobrado 3,200.00 |
Total 22,200.00

Enseguida, debes capturar el valor de la venta y la aplicacion de algiin impuesto, en caso de
ser necesario. El sistema calculard los montos de manera automatica, aunque puedes

modificar el dato calculado en caso de ser necesario.

Descripcion del servicio o mercancis”

VENTA AL PUBLICO EN GENERAL.

2232 carscteres restantes.

Importe” jzo,ooo 00

Descuento ;’o 00

Subtotal ;zo'ooo 00

IEPS aob(sdo@ ‘ 0.00

iAplica IVA"'@ 16 %: v ]

IVA cobrado {3200 00 1
Total v23A200 00

Registro

Nota: En operaciones con el publico en general debe registrarse el monto
operacion, es decir incluido el IVA.

El campo que se calcula automdticamente y que es editable es “IVA cobrado’

cuando se haya seleccionado el campo de “;Aplica IVA?”.

Finalmente para registrar el ingreso debes dar clic en “Registro”.
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Desaripcién del senvicio o mercancia®

VENTA AL PUBLICO EN GENERAL.

»

Il

223 caracteres restantes.

-
S
IEPS mbmdo@ 0.00

iAplica IVA"® 16%

IVA cobrado 3,200.00 |
Total 232,200.00

22sAaT

Servicio de Administracién Tributaria

Nota: Los campos que son calculados por la aplicacion y que no son editables son:
“Subtotal” y “Total”.

A continuacion el sistema te mostrard una pantalla con la informacién antes capturada,
adicionalmente, existe la opcion de realizar una impresion de la misma.

Jueves 03 de enero de 2014

CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Mis cuentas el

Factra el . e
Mi contabilidad Folio 1401000000022733
Ingresos Fecha de registro 09/01/2014
Gastos Descripcion del senicio o mercancia VENTA AL PUBLICO EN GENERAL.
Consultas Importe $20,000.00

Subtotal $20,000.00

IVA $3.200.00

Total $23,200.00
3.2.2 Gastos

Para registrar un gasto o egreso debes seleccionar la opcion “Gastos”.

Servicio de Administracién Tributaria
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jaled
=2 willld - ee SAT

Servido de Administracidn

‘CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT

Vi 10 de de 2014 i
iernes energ Mis cuentas el

i

Factura facil

s bligatori
Mi contabilidad Campos obligstorios
Ingresos Gastos por” RFC del emisar D)
[-seeccene- -] eiore [ ] o
Gastos
Desoipcidn del servicio o i
Consultas =

250 caracteres restantes

-
-
ssnm
IEPS pagadn@
sAplica waz® EEI

IVA pagado

o

En el campo Gastos por, el sistema desplegard el(los) Régimen(es) Fiscal(es) en el(los) que
estés inscrito ante el RFC, debiendo seleccionar el régimen por el cual efectuaste el gasto
que deseas registrar, éste ejemplo corresponde a “Actividad Empresarial y/o Profesional”.

CONTRIBUYENTE CUMPLIDD SAT
Inicio | Cerrar Sesidn

Factura facil i

Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas

Wi contabilidad * Campos obligatorios
Ingresos Gastos por’ RFC del emisor D) o
ctividad n i i*}
ormeea] | =
-- Seleccione —
Consultas -
Actividad Empresarial y/o Profesional
250 caracteres restantes.

Después, debes capturar el RFC del emisor, es decir, de la persona quien te emitio la factura
(comprobante fiscal) del gasto que estas registrando.

Pagina 2 3
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CONTRIBUYENTE CUMPLIDO
Inicio | Cerrar 5S¢

= Campaos obligatorios

Mis cuentas

Gastas por® RFC del emisorhs)
| Actividad Empresarial ywo Profesional | . | | AAADTOZ02THA

| | Otro
-

Descripoion del servicio o mercancia®

250 caracteres restantes.

Posteriormente, debes capturar la descripcion del servicio o mercancia por la que estas
pagando y que no te hubieran emitido algun comprobante fiscal (CFDI), para ello, este
campo acepta hasta 250 caracteres.

CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Inicio | Cerrar Sesion

*= Campos obligatorios

Mis cuentas

Gastos por” RFC del emisorl)
| Actividad Empresarial y'o F‘m‘fﬁinnal| v | |AAM10203T){!\

| | Otro

Cesripoion del servicic o mercancia™
3 GAJAS DE PAPEL TAMAND GARTA PARA IMPRESION LASER, CON VALCR UNITARIC DE 200 PESOS. s
ESTA OPERACION ESTA RESPALDADA CON EL COMPROBANTE FISCAL 1234532,

|59 carscleres restantes

Enseguida, debes capturar el valor del gasto y la aplicacién de algin impuesto, en caso de
ser necesario, el sistema calculard los montos de manera automdtica, aunque puedes
modificar el dato calculado en caso de ser necesario.

Desoripcidn del servicio o mercancis™
3 CAJAS DE PAFEL TAMARD CARTA PARA IMPRESION LASER, COM VALOR UNITARIO DE 200 FESOS. s
ESTA OPERACION ESTA RESPALDADA CON EL COMPROBANTE FISCAL 1234532,

99 caracteres restantes.

Importe™ 800.00
Descuento
Subtotal 800 .00

|IEFS pagadn@

cAplica I\c’:\?‘@
WA pagado 96 .00
Total E&98.00

@
. ot :

Pagina 2 4
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El campo que se calcula automdticamente y que es editables es “IVA pagado”, siempre y
cuando se haya seleccionado el campo de “;Aplica IVA?”.

Finalmente para registrar el gasto debes dar clic en “Registro”.

o Dy 0 e ]

* Campos obligaterios

Mi contabilidad
Ingresos Gastos por’ REC del emisor (D)
m |Antwidad Empresarial y/o Profesional | + | PR - Ctro
Desaipcién del senvicio o i
Consultas 3 CAJAS DE PAPEL TAMAFIO CARTA PARA IMPRESION LASER, CON VALOR UNITARIO DE 200 PESOS. -

ESTA OPERACIGN ESTA RESPALDADA CON EL COMPROBANTE FISCAL 1234532,

99 caracteres restantes.

Imperte” 800.00

-
Subtotal 800.00

IEPS pagadn@

5Ap\inﬂl\c’A?‘® 6% -
I IVA pagade 96.00
Totsl 696.00

Registro

Nota: Los campos que son calculados por la aplicacion y que no son editables son:
“Subtotal” y “Total”.

El sistema te mostrara una pantalla con la informacién antes capturada, adicionalmente,
existe la opcion de realizar una impresién de la misma.

CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT
Inicio | Cerrar Sesién

N

Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas

Mi contabilidad Folio 1401000000023768
Ingresos Fecha de registro 10/01/2014
_ RFC del cliente CUSC300101J14
Gastos
RFC del emisor AAADT0203TXA
Consultas - -
3 CAJAS DE PAPEL TAMANO CARTA PARA IMPRESION LASER, CON
Descripcidn del servicio o mercancia VALOR UNITARIO DE 200 PESOS. ESTA OPERACION ESTA
RESPALDADA CON EL COMPROBANTE FISCAL 1234532,
Importe $ 600.00
Subtotal $ 600.00
VA 596.00
Total £696.00
3.2.3 Consultas

En esta seccidon puedes realizar la consulta de los registros de ingresos o gastos realizados
con anterioridad, para ello debes seleccionar la opcién “Consultas”.
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_SHCP_ | {4 SOsAT
N M Serviclo de Administracitn Tributaria
Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas ‘CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT

Inicio | Cerrar Sesidn

-

e -

Mi contabilidad = Campas obligatorios

© Todo el mes
Ingresos Afig® |-52Iemcne-| - | M.r|-52|em‘cne-| - |0pm‘:n' @ Periodo
Gastos @ unsolo dia

Tipo de
| Consuitas operacion” -

Una vez que te encuentres dentro de la opcién “Consultas” debes seleccionar el Afio y Mes
en que registraste el gasto o ingreso que requieras consultar, asimismo, indicar el tipo de
operacidn, es decir, si se trata de un ingreso o gasto; adicionalmente, para el registro que
requieras consultar debes seleccionar la opcion de busqueda dependiendo del periodo que
requieras consultar, ya sea de todo el mes, un periodo o bien un sélo dia.

_SHCP_ | & Qe sAT

Servido de Adminlstraciin Tributaris

CONTRIBUYENTE CUMFLIDO SAT

Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas :
Inicio | Cenrar Sesidn

-

factur it e — e

* Campos obligatarias

Mi contabilidad

. . ® Todo el mes
T s f[me [ weflenwe |+ fJoseen|© parose
Gastos © Un solo dia

Consultas Tlde.E II||I'|QIEDS | - |I | Consultar |

En caso de seleccionar en la opcién de bisqueda por Periodo, se habilitan otros dos campos
para qué selecciones de qué dia a qué dia requieres realizar tu consulta.

SHCP | 1, SOgpy

CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT

Viernes 10 de enero de 2014 Mis
cuentas Inicio | Carrar S==idn

-

——— e

- Bli i
Mi contabilidad Campos obligatorios

Todo el mes
Ing Afio™ ‘2014 | - | ME'| Enesc | - |Op[i6n' eriodo Cel dia” :| 01/01/2014 | M |a| dia” :| 31/01/2014 | @ |
Gastos ! Un solo dia

Tipo de
p— s fowes [

Cuando en la opcién de biasqueda elegiste por la opcion “Un so6lo dia”, se habilita un campo
para que selecciones el dia al que corresponde la consulta.
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‘CONTRIBUYENTE CUMPLIDO SAT

Viernes 10 de enero de 2014 Mis cuentas i
Facturaacl _ cemmae
Mi contabilidad * Campos obligatarias
Ingresos Afic* |2014 | v |ME' | Enero ‘ v |0pr.',i6n'

. e 5]

Tipo de
Consultas operacion” -

Por dltimo y para realizar la consulta debes seleccionar “Consultar” y enseguida en la
pantalla se mostraran todos los registros solicitados.

SHCP . 0

¥ CREDATO PURLICE \; 4 Servicio de Administracion Tributaria
CONTRIBUYENTE CUMFLIDO SAT
Miércoles 16 de abril de 2014 Mis cuentas Inicio | Germar Sesid
Factura facil

) m Ingresos
+ Mi contabilidad

- Ingresos

N oaan 2|
Gastos
Consultas

Folio Fecha
e L 1 L 1 e | e o
1402000000428718 26/02/2014 25.00 25.00 4.00 25.00
1402000000288558 24/02/2014 50.00 50.00 2.00 53.00
1402000000387768 24/02/2014 15.00 15.00 2.40 17.40
1402000000285700 24/02/2014 25.00 25.00 .00 29.00
1402000000242278 20/02/2014 240.00 940.00 .00 940.00
1402000000242620 20/02/2014 1,000.00 1,000.00 160.00 1,160.00
1402000000240887 19/02/2014 2,000.00 2,000.00 .00 2,000.00
1402000000324782 18/02/2014 800.00 500.00 144.00 1.044.00
1402000000318868 18/02/2014 1.400.00 1,400.00 224.00 1,624.00
1402000000211817 18/02/2014 200.00 ‘500.00 144.00 104400

. SSoooooom ‘

Una vez seleccionados los filtros de busqueda el sistema te permite visualizar la informacion
por pestafas y te muestra en cada una de ellas registros de hasta 5, 10 4 15.

En los campos “Folio” y “Fecha” puedes capturar la fecha en la que registraste el ingreso o el
gasto, o bien el folio del mismo con la finalidad de filtrar la informaciéon mostrada por el
sistema.
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CONTRIBUYENTE CUMFLIDO SAT

Mis cuentas nicio | Garar Sesié

Miércoles 16 de abril de 2014

Factura facil

+ Mi contabilidad

Ingresos

Ingresos

Gastos .
Folic Fecha
’W‘ Importe Subtotal VA Total
1 16568 180212014 1,400.00 1,400.00 224.00 1,624.00
1402000000211817 18022014 900.00 900.00 144.00 1,044.00

[ | e mo

Nota: La aplicaciéon muestra de forma ordenada los folios desde el mds reciente al mas
antiguo.
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