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CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

México, D.F., a 11 de diciembre de 2009.
A la membrecia del
Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

Se acompaiia el Boletin 3110, Carta convenio para confirmar la
prestacion de servicios de auditoria de estados financieros, el cual
fue aprobado por la Comision de Normas y Procedimientos de
Auditoria (CONPA), el 3 de diciembre de 2009, y por el Comité
Ejecutivo Nacional del Instituto Mexicano de Contadores Publicos,
el 11 de diciembre de 2009.

Este boletin continla con el proceso de convergencia con las
Normas Internacionales de Auditoria (NIA), y establece los
pronunciamientos normativos relativos a la carta convenio que
el auditor prepara para formalizar con su cliente la aceptacion y
términos del servicio de auditoria de estados financieros.

En este boletin se agregan disposiciones normativas respecto de
las auditorias recurrentes, en cuyo caso y después de la evaluacion
del auditor, puede utilizarse una carta convenio simplificada;
inclusive, se agrega un apéndice con un ejemplo de este tipo de
cartas.

Asimismo, se adicionan diversos pronunciamientos normativos,
con respecto a lo que debe hacer el auditor cuando, por diversas
circunstancias, se le solicita un cambio a los términos originales
de la auditoria.
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La entrada en vigor de este boletin modificado es para las
auditorias de estados financieros, cuyos ejercicios inicien a partir
del 1 de enero de 2010, aunque se recomienda su aplicacién

anticipada.
Atentamente,
C.P.C. Fernando J. Morales C.P.C. Gabriel Llamas
Gutiérrez Monjardin
Vicepresidente de Presidente de la Comision de
Legislacion Normas y Procedimientos

de Auditoria
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Boletin 3110

Carta convenio para confirmar
la prestacion de servicios de
auditoria de estados financieros

Generalidades

1.  En cualquier trabajo de auditoria de estados financieros,
ya sea que se contrate por primera ocasioén, o que se trate
de trabajos recurrentes, debe existir por escrito un enten-
dimiento del auditor y de su cliente, de los términos vy al-
cance de los servicios, de la responsabilidad de cada uno,
asi como de los plazos y honorarios, entre otros asuntos,
con objeto de que queden establecidos los derechos y las
obligaciones de cada una de las partes. La carta convenio
entre el auditor y su cliente documenta y establece, entre
otros conceptos, el tipo de servicio a prestarse, el objeti-
vo y alcance del mismo, el grado de responsabilidad que
asume y la clase de informes que debera entregar, como
resultado de la prestacién del servicio y las garantias acor-
dadas.

2. Para efectos de este boletin, el concepto “auditor” se refie-
re, tanto a un “Contador Publico”, como a una “firma”, en
los términos en que los define el Boletin 3020, Control de
Calidad, de esta comision.
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Alcance

3. El presente boletin se refiere a la carta convenio que el au-
ditor prepara para formalizar con su cliente la aceptacién
y términos del servicio de auditoria de estados financie-
ros que prestara, después de haber dado cumplimiento a
las reglas de aceptacién y conservacion del cliente que se
comentan en el Boletin 3020, Control de Calidad, de esta
comision. Esta carta, con las modificaciones pertinentes,
puede ser utilizada para establecer la prestacion de otro tipo
de servicios que ofrezca el Contador Publico, en su caracter
de profesional independiente, de conformidad con las nor-
mas de auditoria generalmente aceptadas en México.

Vigencia

4, El presente boletin entra en vigor y debe ser aplicado en la
preparacion de las cartas convenio de servicios profesiona-
les que se emitan a partir del 1 de enero de 2010, aunque
se recomienda su aplicacién anticipada.

Objetivo

5. El objetivo de este boletin es normar el contenido de la carta
convenio que debe celebrarse entre el auditor y su cliente,
en la cual deben establecerse los términos de la prestacion
de servicios de auditoria de estados financieros.
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Pronunciamientos normativos

6. Con el propésito de establecer claramente los términos y el
alcance de los servicios que proporcionara el auditor, éste
debe preparar una carta convenio que describa el trabajo
acordado. Este acuerdo reduce el riesgo de que el cliente
o el auditor interpreten erréneamente los derechos y las
obligaciones de la contraparte. Ademas, este entendimien-
to debe incluir los objetivos del trabajo, las responsabili-
dades de la administracion de la entidad y del auditor, las
comunicaciones resultantes de la auditoria, los informes a
ser entregados y las limitaciones del compromiso.

7.  Siel prospecto de cliente se rehusara a firmar la carta con-
venio en los términos que se sefialan en este boletin, se
debe declinar la aceptacién del trabajo.

8. La carta a que se refiere este boletin se conoce generalmente
como “Carta convenio de servicios profesionales”, y su formay
contenido, puede variar en cada caso particular; sin embargo,
deberd incluir como minimo los siguientes aspectos:

a) Objetivo y alcance de la auditoria y periodo
sujeto a revision.

b)  Responsabilidad del auditor. Se indicara que
el trabajo serad realizado de acuerdo con las
normas de auditoria generalmente aceptadas
en México y que dichas normas requieren que
el auditor obtenga seguridad razonable, mas no
absoluta, de que los estados financieros estan
libres de irregularidades o fraudes importantes;
en consecuencia, una irregularidad o fraude
importante pudiera no ser detectado.
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c) Mencién de que el estudio y evaluacién de
la estructura del control interno se realiza
como una base para determinar la naturaleza,
alcance y oportunidad de los procedimientos de
auditoria por aplicar, porlo que nocomprende una
evaluacion detallada de ninguno de sus elementos,
que le permita al auditor emitir una opinidn
por separado sobre la eficacia con la que dicha
estructura de control interno satisface los objetivos
de control de la administracidn y permite prevenir
o detectar todos los errores o irregularidades que
pudieran ocurrir.

d) Declaratoria de que, aun cuando el objetivo de
la auditoriano esla deteccién deirregularidades
o fraudes, en caso de que se detecten, se
comunicara a los niveles apropiados de la
entidad. Al respecto, en la carta se debe
establecer que el auditor acordara con la alta
administracién de la entidad, su Consejo de
Administracion, su Comité de Auditoria o algun
otro érgano semejante, quien serd el receptor
adecuado de sus comunicaciones relativas a:

e Evidencia de que puede existir una irregula-
ridad o fraude, aun cuando el asunto pueda
considerarse sin consecuencias importantes.

e |dentificacidn de riesgos de distorsiones sig-
nificativas en los estados financieros debido
a fraude o debilidades en los controles dise-
fados por la entidad, para reducir el riesgo
de irregularidades o fraude, que el auditor
considere que representen situaciones a in-
formar.
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e Tratamiento de circunstancias especificas
gue, en su caso, obligaran al auditor a reve-
lar, a distintas partes de la entidad, sus ha-
llazgos relativos a irregularidades o fraudes.

e) Propiedad y disponibilidad de los papeles de
trabajo.

f) Declaracién de que la informacion de la
entidad, que obtiene el auditor en el curso
de su trabajo, tiene cardcter confidencial, con
excepcion de aquélla que la propia entidad hace
de caracter publico y que, en consecuencia, el
auditor no podrd mostrar dicha informacion a
terceros, sin el consentimiento por escrito de la
administracién.

g) Responsabilidad de la administracion de la
entidad sobre la informacién financiera, el
establecimiento y mantenimiento de un control
interno eficaz, asi como el cumplimiento con las
leyes y los reglamentos aplicables.

h)  Responsabilidad de la administracion de disefiar
e implementar los programas y controles para
prevenir y detectar irregularidades o fraudes,
asi como de informar al auditor sobre toda
irregularidad o fraude conocido, alegato o
sospecha del mismo, que afecte a la entidad.

i) Responsabilidad delaadministracién pararegistrar
los ajustes necesarios a los estados financieros,
para corregir desviaciones importantes con
respecto a las normas de informacién financiera
mexicanas o a la base contable sobre la cual
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j)

k)

se preparan los estados financieros objeto
de la auditoria, y para afirmar en la carta de
declaraciones, mencionada en el siguiente parrafo,
que los efectos de las desviaciones no corregidas
detectadas por el auditor no son importantes,
tanto individualmente como acumuladas, para los
estados financieros tomados en su conjunto.

Manifestacion de que la administracion de la
entidad proporcionara al auditor confirmacion
por escrito de ciertas declaraciones, en relacién
con los estados financieros sujetos a examen,
de acuerdo con lo dispuesto en el Boletin 3080,
Declaraciones de la Administracion, de esta
comision.

Indicacion de que, en caso de que se pretendan
publicar o reproducir los informes que se
emitan por el auditor, la administracion de la
entidad proporcionard a éste para su lectura,
un borrador del documento completo que se
planea emitiry, en su caso, obtendra por escrito
la autorizacion del auditor antes de imprimir y
distribuir el informe.

Acuerdo expreso de la administraciéon y de quien
contrata los servicios profesionales del auditor,
para proporcionar toda la informacion requerida
por cualquier autoridad, asi como los dérganos
de control de calidad profesional, relacionada
con la informacién producto de la auditoria,
sin responsabilidad alguna para el auditor y el
personal profesional subordinado a éste.




m)

n)

o)

p)

a)
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Libre acceso al auditor a los registros,
documentacion y cualquier otra informacién
relacionada con la auditoria de la entidad.

Mencionde queel cliente preparardinformacién
a ser utilizada por el auditor en el desarrollo de
su trabajo. De ser posible, debe acompaiiarse
la carta con una lista de la informacién que serd
preparada por la entidad, indicando las fechas
en que esa informacion serd entregada al
auditor. En caso de que el auditor sea requerido
para emitir un dictamen para efectos fiscales,
debe establecerse que la preparaciéon de los
anexos que se presentan ante la autoridad
es responsabilidad de la administracién de la
entidad.

Fechas acordadas para iniciar y concluir el
trabajo, recibir la informacién solicitada al
cliente, entregar los informes y otros eventos
importantes de la auditoria.

Informes que el auditor emitira como resultado
de su trabajo, asi como la indicacién del
destinatario de dichos informes.

Importe de los honorarios, forma de pago y, en
su caso, el reembolso de los gastos relacionados.
Asimismo, la aclaracidon de que los honorarios
podrian ser objeto de ajuste en el caso de que,
por situaciones extraordinarias e imprevistas,
fuera necesario incrementar el alcance del
trabajo.
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r)

t)

Indicacidon de que cuando en el desempefio
de su trabajo el auditor se encuentre con
alguna circunstancia que no le permita seguir
desarrollandolo en la forma prevista, lo
comunicard inmediatamente por escrito, a fin
de que se tomen las decisiones pertinentes
que incluyen la posibilidad de que el auditor
renuncie al trabajo.

Indicacidn de que, salvo que la entidad solicite por
escritoalauditorque noutiliceel correoelectrénico
como medio para transmitir informacién
relacionada con el trabajo objeto de la carta
convenio, el auditor no asume responsabilidad,
respecto a pérdidas de informacion o de
confidencialidad de esta informacion, en virtud
del riesgo implicito que existe en el uso de este
medio de comunicacion.

Procedimientos que establezcan, de comdun
acuerdo, para la resolucién de conflictos que
surjan entre el cliente y el auditor, que no puedan
ser resueltos de manera informal.

Mencién de que cualquier otro servicio profesional
gue se le requiera al auditor serd objeto de un
acuerdo por separado.

Solicitud al cliente de que confirme por escrito su
aceptacion de los términos de la carta convenio.
A este respecto, el auditor debe cerciorarse de
que la persona que confirma la aceptacion estd
facultada para tal propdsito.
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9. En caso de ser aplicables, en la carta convenio también debe-
ran describirse los siguientes aspectos:

a)  Cualquier limitacién de los acuerdos relativos
a la responsabilidad del auditor o del cliente,
tales como una clausula en la que se libere al
auditor de toda responsabilidad, en relacién con
cualquier reclamacién, costos y gastos relativos
a los servicios contratados, derivados de
inexactitud, error u omision en las declaraciones
de la administracién.

b)  Grado de utilizacion del trabajo de los auditores
internos.

c) Participacion de especialistas en ciertos
aspectos de la auditoria.

d) Participacion del auditor predecesor.

e)  Situaciones y condiciones en las cuales se
permitira el acceso de terceros a los papeles de
trabajo del auditor.

f) Cuando el auditor de una empresa tenedora
o principal no sea auditor de alguna entidad
relacionada, tal como una subsidiaria, sucursal
o divisidn, se debe indicar el trabajo a realizar
por los auditores de ésta.

10. En las auditorias recurrentes, el auditor debera considerar si
las circunstancias actuales requieren que los términos de la
carta convenio sean revisados o si éstos son adecuados, y si
hay necesidad de recordarle al cliente los términos existen-
tes del trabajo. Un ejemplo de una carta convenio simplifica-
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da para auditorias recurrentes, se muestra en el apéndice 2
de este boletin.

11. El auditor puede decidir no mandar una nueva carta conve-
nio por cada periodo; sin embargo, los siguientes factores
pueden hacer apropiado el mandar una nueva carta:

e Cualquier indicacion de que el cliente malentiende el
objetivo o el alcance de la auditoria.

e Cualquier cambio en los términos del trabajo.

e Un cambio reciente de la alta gerencia, consejo de
administracién o propiedad.

e Un cambio importante en la naturaleza o tamano
del negocio del cliente.

e Requisitos legales o regulatorios.

e Un cambio en el marco de la presentacién de la
informacidn financiera adoptada en la preparacién
y la presentacion de los estados financieros.

e Un cambio en los requisitos de la presentacion de
la informacidn financiera.

12. En caso de que, con posterioridad a la emision de la carta
convenio, el cliente solicite un cambio en el trabajo acorda-
do, que implique una modificacién en el alcance previamen-
te determinado, el auditor deberd requerir que este cambio
conste por escrito y evaluar el impacto en su opinion antes
de aceptarlo. El auditor no acordarad ningun cambio en los
términos de la auditoria, cuando no exista una justificacion
razonable para hacerlo.
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13. Cuando se solicite al auditor, antes de la terminacién del tra-
bajo, que cambie el trabajo a uno que proporcione un nivel
mas bajo de certidumbre, éste debera considerar si es apro-
piado hacerlo.

14. Una peticion por parte de la entidad para que el auditor
cambie la auditoria podria resultar de: a) un cambio en las
circunstancias que afectan la necesidad del servicio, b) un
malentendido en cuanto a la naturaleza de una auditoria
como fue solicitada originalmente, o c) una restriccién sobre
el alcance de una auditoria que fue impuesta por la admi-
nistracién o por los encargados del gobierno corporativo. El
auditor debe considerar la razén de la peticidn, en particular
las implicaciones de una restriccidon sobre el alcance de la au-
ditoria.

15. Un cambio en las circunstancias que afecte los requisitos de
la entidad o un malentendido relativo a la naturaleza del ser-
vicio que, originalmente, fue solicitado, podria considerarse
una base razonable para solicitar un cambio en la auditoria.
En contraste, es posible que un cambio no sea considerado
razonable si parece que el cambio se relaciona con datos que
son incorrectos, incompletos o, de alguna forma, insatisfac-
torios. Un ejemplo podria ser cuando el auditor no puede
obtener evidencia de auditoria suficiente y apropiada con
respecto a las cuentas por cobrar, y la entidad pide que se
cambie la auditoria a una revisidon para evitar una opinion
con salvedades o una abstencidn de opinidn.

16. Antes de convenir en cambiar un trabajo de auditoria a una
revision o a un servicio relacionado, el auditor que fue con-
tratado para desempenar una auditoria, de acuerdo con las
normas de auditoria generalmente aceptadas en México,
debe considerar, ademas de los asuntos anteriores, cualquier
implicacidn legal o contractual del cambio.
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17.  Si el auditor decide que existe una justificacién razonable
para cambiar de una auditoria a una revisién o a un servicio
relacionado, el trabajo de auditoria realizado a la fecha del
cambio, puede ser relevante al trabajo modificado; sin em-
bargo, el trabajo que se requiere efectuar y el informe que
serd emitido, serian los apropiados al trabajo modificado.
Para evitar una confusién del lector, el informe sobre la revi-
sion o el servicio relacionado no haria referencia a ninguno
de los siguientes puntos:

a) Laauditoria original.

b)  Cualquier procedimiento que pudiera haberse
aplicado durante la auditoria original, excepto
cuando la auditoria haya sido cambiada a
un trabajo conforme a los procedimientos
convenidos y, por lo tanto, la referencia a los
procedimientos realizados es una parte comun
del informe.

18. Cuando los términos del trabajo son cambiados, el auditor y
el cliente deberan estar de acuerdo con los nuevos términos.

19. Si el auditor no puede acordar un cambio en los términos de
la auditoria y no se le permite continuar el trabajo original,
el auditor deberad retirarse y considerar si hay alguna obliga-
cién, ya sea contractual o de otro tipo, de informar a otras
partes, tales como a la Asamblea de Accionistas, el Conse-
jo de Administracion o el Comité de Auditoria, sobre las cir-
cunstancias que hacen necesario el retiro.

20. En los apéndices de este boletin se presenta un ejemplo de
la carta convenio para confirmar la prestacion de servicios
de auditoria de estados financieros y un ejemplo de la carta
convenio simplificada para auditorias recurrentes.
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Apéendice 1

Ejlemplo de la Carta convenio
para confirmar la prestacion de
servicios de auditoria de
estados financieros

(Fecha)
(Al contratante)

Compaiiia ABC, S.A. de C.V.

(Domicilio)
Presente

Muy estimado sefior

Por la presente estamos confirmando los acuerdos tomados con
ustedes para llevar a cabo la auditoria de los estados financieros
de Compaiiia ABC, S.A. de C.V,, (en lo sucesivo “la compaiiia”) al
31 de diciembre de 20__, y por el afio (periodo) que terminara
en esa fecha (en caso de ser varias compafiias y distintos tipos de
informes, hacer referencia a un anexo a esta carta). El objetivo
de nuestra auditoria serd expresar una opinion sobre dichos
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estados financieros, preparados de conformidad con las normas
de informacidén financiera mexicanas (o de conformidad con las
bases especificas diferentes a dichas normas, de acuerdo con
lo que establece el Boletin 4020 de la Comisién de Normas vy
Procedimientos de Auditoria de Instituto Mexicano de Contadores
Publicos).

Auditoria de los estados financieros

Nuestro trabajo consistird en examinar el balance general al 31 de
diciembre de 20__, y los correspondientes estados de resultados,
de variaciones en el capital contable y de flujos de efectivo, por
el afio (periodo) que terminard en esa fecha, de conformidad
con las normas de auditoria generalmente aceptadas en México.
Por consiguiente, examinaremos, sobre las bases selectivas,
la documentacién y los registros que soportan los importes y
revelaciones de los estados financieros; asimismo, evaluaremos
las normas de informacidn financiera utilizadas y las estimaciones
de importancia determinadas por la administraciéon, asi como la
presentacién de los estados financieros tomados en su conjunto.

En relacién con nuestro examen, llevaremos a cabo un estudio
y evaluacién de la estructura de control interno contable de la
compafiia, sélo con el propdsito de determinar la naturaleza,
alcance y oportunidad de los procedimientos de auditoria que
aplicaremos. Este estudio y evaluacién no implica un analisis
detallado de los elementos de dicha estructura del control interno
contable, que nos permita emitir una opinion por separado sobre
su efectividad.

El objetivo de nuestro examen es obtener una seguridad razonable,
mas no absoluta, de que los estados financieros no contienen errores
o fraudes importantes. Aun cuando una estructura eficaz de control
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interno reduce la posibilidad de que puedan ocurrir errores o fraudes
que no sean detectados, no se puede eliminar esta posibilidad.
Por esta razén, porque nuestro examen se basa en pruebas
selectivas, y en virtud de que los procedimientos de auditoria
no estdn disefiados especificamente para descubrir errores e
irregularidades, incluyendo actos ilegales, fraudes o desfalcos,
no podemos garantizar que éstos sean descubiertos, en caso de
existir. Sin embargo, en caso de ser detectados seran informados
de inmediato a los integrantes apropiados de la administracion.

En adicidon, informaremos a ellos mismos sobre nuestras
propuestas de ajustes a los estados financieros resultantes
de la auditoria, y sobre las situaciones a informar observadas
durante la aplicaciéon de nuestros procedimientos de auditoria.
Nuestras comunicaciones, con respecto a estos asuntos, seran
dirigidas al Consejo de Administracion, al Comité de Auditoria
(u érganos similares) y/o a los funcionarios de la compafiia que
sean designados por ustedes para tal efecto, en funcién de la
importancia de los asuntos a tratar, y conforme al acuerdo que
tomemos sobre este particular.

Como parte del acuerdo que se indica en el parrafo anterior, se
incluird el tratamiento de circunstancias especificas que, en su
caso, nos obligaran a revelar, a partes distintas a la compaiiia, los
hallazgos que de manera eventual existieran, relativos a fraudes.

Los papeles de trabajo preparados en relacién con nuestro
examen, son propiedad de nuestra firma, comprenden
informacion confidencial y seran retenidos por nosotros de
acuerdo con nuestras politicas y procedimientos.
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Los estados financieros sujetos a nuestro examen son
responsabilidad de la administracién de la compaiiia. Al respecto,
la administracion es responsable del correcto registro de las
transacciones en la contabilidad, de la salvaguarda de los activos
y de mantener una estructura de control interno que permita la
preparacion de estados financieros confiables. La administracidn
también es responsable de identificar las leyes, reglamentos y otras
disposiciones normativas aplicables a sus actividades y asegurar
que la compafiia cumpla con ellas.

La administracion de la compaiiia tiene la responsabilidad del disefio y
de laimplementacion de programas y controles para prevenir y detectar
fraudes, asi como de informarnos sobre cualquier fraude conocido,
alegato o sospecha del mismo, relacionado con la compaiiia y
qgue involucre a: 1) la administracion; 2) los empleados que tienen
funciones importantes en la estructura del control interno;
y 3) otros, en el caso de que el fraude pudiera tener un efecto
importante sobre los estados financieros. Esta responsabilidad
incluye los casos de que se hayan hecho del conocimiento de la
administracién, mediante comunicaciones de los empleados, ex
empleados, analistas, autoridades reguladoras u otros.

La administracidn es responsable de notificarnos de la existencia de
comunicaciones oalegatos de informantes queinvolucrensituaciones
financieras impropias, y de proveernos, en forma oportuna, el acceso
completo a estas comunicaciones y a cualquier investigacién interna
sobre la misma. Los alegatos de situaciones financieras impropias
incluyen: manipulaciéon de resultados financieros; malversacion de
activos u omision intencional de controles internos, ya sea por
parte de la administracion o de cualquier funcionario y empleado
de la compaifiia; influencia impropia de partes relacionadas sobre
transacciones con ellas; engano intencional a los auditores; asi
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como otros alegatos de actos ilegales o fraude.

La administracién es responsable de registrar los ajustes a
los estados financieros que sean determinados por nosotros
o por la propia administracién y que sean necesarios palra
corregir desviaciones importantes, con respecto a las normas de
informacion financiera mexicanas (o a la base contable sobre la
cual se preparan los estados financieros objeto de la auditoria), asi
como confirmarnos, en la carta de declaraciones que se describe
en el siguiente parrafo, que los efectos de cualquier ajuste
propuesto en la auditoria, que no se hubiera registrado, no son
importantes, tanto individualmente como en forma acumulada,
para los estados financieros tomados en conjunto.

Como lo requieren las normas de auditoria generalmente
aceptadas en México, solicitaremos la confirmacién por escrito de
laadministracidony consultores externos de la entidad, acerca de las
revelaciones que se manifiestan en los estados financieros, y de
la efectividad de la estructura del control interno. Las normas de
auditoria generalmente aceptadas en México también requieren
gue se nos proporcione una carta de declaraciones, en relacién
con los estados financieros, por parte de ciertos miembros
de la administracién. Los resultados de nuestras pruebas de
auditoria, las respuestas a nuestras solicitudes de informacién
y las declaraciones escritas, constituyen la evidencia en la cual
intentamos confiar para formarnos una opinidon sobre los estados
financieros.

Debido a la importancia de las declaraciones de la administracion
para una auditoria efectiva, Compafia ABC, S.A. de C.V., acuerda
deslindar la responsabilidad de la firma de auditores, sus socios y
su personal, en cuanto a dafos y perjuicios que pudiera derivarse
de los servicios descritos en esta carta convenio, atribuible a
cualquier manifestacion errénea de la administracién, contenida
en la carta de declaraciones arriba mencionada.



CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

En caso de tener la intencién de publicar o reproducir, de alguna
otra forma, los estados financieros y nuestro dictamen, o bien, de
hacer referencia a nuestra firma de cualquier otro modo, en un
documento que contenga otra informacién, ustedes acuerdan: a)
proporcionarnos un borrador del documento completo para su
lectura, y b) obtener nuestra autorizacidén antes de ser impreso y
distribuido.

Con la aprobacion de la presente carta convenio de servicios
profesionales, se nos confirma el acuerdo de Compaiiia ABC, S.A.
de CV., de que proporcionemos la informacion requerida por
cualquier autoridad, asi como por los érganos de control de calidad
profesional, que se encuentre relacionada con lainformacion que se
produzca como resultado de la presente contratacién de servicios
profesionales (relacionar a dichas autoridades), sin responsabilidad
alguna para el suscrito, la firma profesional que representa, sus
socios y el personal profesional subordinando al mismo.

Informacién necesaria para la auditoria

Con el propésito de que nuestro trabajo se realice sin limitaciones,
la administraciéon nos proporcionard, con base en nuestra
solicitud, todos los registros contables originales de la compaiiia,
su informacion y documentacion de soporte y otra informacién
complementaria que consideremos necesario evaluar como parte
de nuestro examen. Asimismo, se designara por parte de ustedes
al personal que atendera nuestras solicitudes de informacion.

Como parte de nuestras solicitudes de informacidn, entregaremos
a ustedes una relacién de los papeles de trabajo, que requerimos
sean preparados por laadministracién, para efectos de la auditoria
de sus estados financieros. Acordaremos con los funcionarios
responsables de la preparacién de dichos papeles de trabajo, la
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forma, el contenido y la oportunidad necesarios para un efectivo
desarrollo de la auditoria.

Como parte de nuestro examen de los estados financieros,
estaremos en posibilidad de revisar la situacion fiscal de la
compafia y emitir el dictamen para efectos fiscales, a que se
hace referencia en el Art. 52 del Cédigo Fiscal de la Federacién,
asi como el informe sobre la revision de la situacién fiscal de la
contribuyente. Los anexos a este informe son responsabilidad de,
y deben ser preparados por, la administracion de la compania,
ya que nuestra responsabilidad consiste en informar sobre el
resultado de la revisidn que debemos efectuar de dichos anexos,
como lo requiere el propio Cédigo Fiscal de la Federacién y su
reglamento.

En la actualidad, la Administracion General de Auditoria
Fiscal Federal (AGAFF) revisa en forma periddica los informes
presentados por los auditores externos, asi como sus papeles
de trabajo relativos. Estas revisiones requieren la presencia del
auditor para interrogarlo sobre el trabajo realizado y solicitarle
informacién detallada adicional que, en algunos casos, debe ser
obtenida de los registros de la compaiiia, pues dicha informacién
puede no estar comprendida en las pruebas de auditoria
contenidas en los papeles de trabajo. Si éste fuera el caso, la
Companiia ABC, S.A. de C.V,, acuerda que la informacidn nos serd
entregada por la administracién, para satisfacer el requerimiento
de la autoridad, en cualquier momento dentro del plazo que
sefale la propia autoridad, con respecto al periodo cubierto por
nuestro examen.




CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

Otros servicios

Cualquier otro servicio profesional de nuestra firma que ustedes
requieran estard sujeto a un acuerdo por separado.

Programacion del trabajo

A continuacion se indican las fechas programadas para: el inicio
y la conclusién de nuestro trabajo, la entrega de informes, y
otros eventos importantes de la auditoria, conforme a nuestros
acuerdos previos.

(Fecha) Inicio de trabajo de campo.

(Fecha) Observacion del inventario fisico.

(Fecha) Recepcién de balanza de comprobacién con
cifras al cierre del ejercicio.

(Fecha) Recepcidn de informacion para el dictamen fiscal.
(Fecha) Conclusién para el trabajo de campo.

(Fecha) Entrega de nuestro dictamen sobre los
estados financieros.

(Fecha) Entrega de nuestra carta de observaciones
y sugerencias.

(Fecha) Entrega del dictamen fiscal.
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En caso de que, en el transcurso de nuestro trabajo, nos
enfrentemos a hechos o circunstancias que no permitan
el desarrollo en la forma inicialmente propuesta, se los
informaremos de inmediato por escrito, con el fin de tomar las
decisiones pertinentes por ambas partes.

Informes a presentar

Como resultado de nuestro examen de los estados financieros,
prepararemos los siguientes informes:

1. Dictamen sobre los estados financieros de Compaiiia
ABC, S.A. de C\V,, al 31 de diciembre 20__, y por el
afio (periodo) que terminard en esa fecha.

2. Dictamen para efectos fiscales e informe sobre la re-
vision de la situacién fiscal de Compaiiia ABC, S.A. de
C.V,, que sera entregado a la AGAFF, por el afio (perio-
do) que terminard el 31 de diciembre de 20__.

3. Carta de observaciones y sugerencias.




CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

Honorarios profesionales

Estimamos que nuestros honorarios profesionales, por el
examen de los estados financieros, calculados en atenciéon al
nivel de experiencia y al tiempo por invertir de nuestro personal,
considerando que la administracidon es responsable de poner
a nuestra disposicién con base en nuestra solicitud, todos los
registros contables originales de la compafiia y su informacién
correspondiente, asi como los papeles de trabajo especificos
y otra informacion complementaria que se hayan acordado,
ascenderdn a la cantidad de $

Proponemos la siguiente distribucion de pagos para cubrir
nuestros honorarios profesionales:

Al monto de nuestros honorarios profesionales se debera
adicionar el correspondiente impuesto al valor agregado.

En caso de que se presente cualquier circunstancia que pueda
modificar el monto de los honorarios profesionales propuestos,
se la informaremos de inmediato.

Los honorarios correspondientes a la preparacién de los informes
fiscales, para ser presentados a la AGAFF, incluyen sdlo el tiempo
que utilizaremos hasta su presentacion ante las autoridades
hacendarias. Los honorarios por aclaraciones posteriores y por
informacién que tengamos que proporcionar a las autoridades, en
el caso de que nuestro informe sea seleccionado para su revision,
no estan considerados, debido a la imposibilidad practica de
prever el tiempo que se requerird para ello. Por lo tanto, dichos
honorarios seran facturados conforme al tiempo incurrido y de
acuerdo con las cuotas horarias vigentes de esta firma.
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Los gastos de viaje en los que se llegue a incurrir, asi como otros
gastos (especificar) necesarios para la realizacién de nuestro
trabajo, seran facturados por separado y previo acuerdo con
ustedes.

La administracidn conoce y acepta el riesgo implicito que existe
en el uso de las comunicaciones por via electrdnica, incluyendo
la falta de seguridad de la informacién y de certeza de su acuerdo
envio/recepcioén, asi como la posible pérdida de confidencialidad.
A menos de que la administracién nos solicite, por escrito, que
no utilicemos el correo electronico como medio de transmitir
informacidn relativa a los servicios cubiertos por esta carta
convenio, no asumimos responsabilidad alguna respecto a
posibles pérdidas de informacién o de confidencialidad de la
misma, relacionadas con el uso de dicho medio de comunicacién.

Cualquier controversia que surja o se relacione con los servicios
profesionales cubiertos por esta carta convenio, serd sometida
primero a mediacidon voluntaria entre las partes, y si ésta no tiene
éxito, entonces podra ser llevada ante un tribunal en México
(indicar la ciudad en que el tribunal se encuentre ubicado).

Si se llega a determinar, conjuntamente y por escrito, que una
porcion de esta carta convenio es nula, invadlida o, en cualquier
forma, inhabilitada, en parte o totalmente, las porciones restantes
de la misma permaneceran vigentes.

Deseamos agradecer esta oportunidad de servir profesionalmente
a la compaiia y le aseguramos que este trabajo recibira nuestra
mejor atencién. Favor de confirmar su aceptacién de los
términos de esta carta convenio, firmando copia de la misma y
devolviéndola a uno de nuestros representantes.



CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

Muy atentamente,

FIRMA DE AUDITORES EXTERNOS.

Acepto las condiciones de esta carta convenio como un acuerdo
de voluntades entre la compaiiia que represento y la firma de
auditores externos que practicara la auditoria antes citada. He leido
y entiendo plenamente las condiciones y disposiciones contenidas.
También confirmo que estoy facultado para suscribir este acuerdo
de voluntades en nombre de Compafiia ABC, S.A. de C.V.

CONFORME:
Compania ABC, S.A. de C.V.

Aceptado por (nombre y firma)
Puesto
Fecha

NOTA: En caso de que el auditor externo sea un
“Contador Publico” y no una “firma”, deberan hacerse
las adecuaciones correspondientes.
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Apéndice 2

Elemplo de la carta convenio
simplificada para auditorias
recurrentes

(Fecha)

(Al contratante)

Compaiiia ABC, S.A. de C.V.
(Domicilio)

Presente

Muy estimado sefor

Agradecemos su confianza por ratificar a XXXXXXX, como los auditores
externos de (nombre[s] de la[s] compafiia[s] que se auditara[n]) (En
caso de que se trate de un grupo de compaiiias, anotar el nombre
completo de cada una de ellas, o incluir un anexo en el que
se enlisten los nombres), por el afio que terminard el 31
de diciembre de XXX1. El propdsito de esta carta es confirmar
que los términos convenidos con ustedes en nuestra carta
compromiso fechada el (fecha en que se emitié la carta com-
promiso) contintan vigentes.



CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

Responsabilidades de la administracion

El(los) programa(s) de auditoria(s) incluye(n) lacoordinaciéon delos
siguientes trabajos que seran desarrollados por el departamento
de contabilidad de la(s) compafiia(s):

e Preparacion de las cédulas de trabajo que se incluyen
en el disco magnético (la memoria del USB, el correo
electrdnico, etcétera) adjunto a la presente, las cuales
nos deberan ser entregadas al inicio de nuestras visitas,
como se indica en cada anexo.

e Preparacion de los estados financieros de conformidad
con las normas de informacion financiera mexicanas,
incluyendo (especificar los estados financieros o pa-
peles de trabajo que los soporten, que no estuvieron
incluidos en la carta convenio original, debido a que
se refieren a normas de informacion financiera mexi-
canas que entran en vigor en el aino de la ratificacion).

Los anexos fiscales definitivos nos deberan ser entregados
durante abril de XXX2 (esta fecha puede cambiar en caso de que
se anticipe la fecha de entrega de los dictamenes ante la AGAFF,
por cambios en las disposiciones fiscales vigentes).

Informes a emitir

Como resultado de la(s) auditoria(s), emitiremos los siguientes
informes: (incluir todos los informes que se vayan a emitir como
resultado del trabajo convenido en esta carta).

e Dictamen sobre los estados financieros de la(s)
compaiiia(s) al 31 de diciembre de XXX1.
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¢ Informe sobre la revision de la situacion fiscal de la(s)
companiia(s) y/o del (los) contribuyente(s) para su pre-
sentacion ante la Administracidon General de Auditoria
Fiscal Federal (AGAFF).

e Carta, en su caso, dirigida a la direccion y memoran-
dum, conteniendo comentarios y sugerencias para me-
jorar, simplificar y hacer mas eficientes y confiables los
sistemas de control interno y los sistemas de informa-
cién financiera de la(s) compadia(s).

e (Carta, en su caso, sobre asuntos fiscales observados
durante la auditoria de los estados financieros.

Honorarios

La estimacién de honorarios para la(s) auditoria(s) de los estados
financieros al 31 de diciembre de XXX1, incluyendo la emisidn
del informe fiscal, es de SX,XXX, como se detalla a continuacidn,
mas los gastos menores en que incurramos por su cuenta (copias,
fax, teléfono, etcétera) y el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
respectivo:




CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

Importe

(Evaluar la necesidad de desglosar los
honorarios de cada una de las compaiiias Importe
que se integran en la carta compromiso)

Auditoria de estados financieros $

Revision de anexos

fiscales e informe(s) fiscal(es) $

Los honorarios han sido incrementados en un XX%, con respecto
a los honorarios del ejercicio anterior, X% corresponde al
incremento que estimamos tendran nuestras cuotas a partir del X
de XXXXX de XXX1, y X% restante corresponde al tiempo a invertir
por el equipo de auditoria, en la revisidon de la correcta adopcion
integral de las normas de informacién financiera mexicanas
vigentes a partir del 1 de enero de XXX1.

La estimacion de honorarios se determina considerando que la
estructura de la compafia y la naturaleza de su negocio no tendra
cambios significativos, en relacion con las existentes a la fecha de
emision de la presente carta.

Agradeceremos que los honorarios antes mencionados nos sean
liquidados mediante XX pagos mensuales de SXXXXXX, de XXXXXX
de XXX1 a XXXXX de XXX2, mas el IVA correspondiente (o bien,
indicar el plan de pagos negociado con el cliente).

Los informes de servicios provisionales o las facturas entregadas
son pagables a su recepcion.

Al terminar el trabajo prepararemos el informe final de servicios,
en el cual, en su caso: se adicionard el tiempo real invertido que
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exceda del presupuesto previamente convenido, se deduciran los
pagos recibidos hasta la fecha y se agregaran los gastos menores
efectuados por su cuenta.

(Incluir este parrafo sélo en caso de que el equipo haya
cambiado en relaciéon con el afo anterior) La(s) auditoria(s)
estara(n) a cargo y sera(n) supervisada(s) por el siguiente equipo
de profesionales, que cuenta con la experiencia necesaria para
realizar los trabajos y cumplir, de manera satisfactoria con los

requerimientos de auditoria e informacidn antes indicados:
C.P.  Socio acargo

C.P.  Socio revisor de calidad

C.P. Socio de impuestos

Ing. Socio de auditoria en sistemas

C.P. Gerente de auditoria

C.P. Gerente de impuestos

Ing. Gerente de auditoria en sistemas

Atentamente,

C.P. (Nombre completo del socio responsable de la auditoria)
Socio de Auditoria




CARTA CONVENIO PARA CONFIRMAR LA PRESTACION
DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

c.c.p. (Nombre y cargo de la[s] personal[s] a quien[es] se requiera
enviar ejemplares adicionales de la carta de ratificacién de los
servicios de auditoria, previo acuerdo con la direccion de la
compaiiia).

He leido nuevamente las condiciones y disposiciones contenidas
en la carta convenio fechada el (fecha en que se emitié la carta
convenio) y confirmo que siguen siendo aplicables todos los
términos y condiciones en ella establecidos; por lo cual, acepto
las condiciones establecidas en dicha carta convenio, asi como las
incluidas en la presente carta, como un acuerdo de voluntades
entre la compania que represento y la firma de auditores que
practicard la auditoria antes citada. También confirmo que estoy
facultado legalmente para suscribir este acuerdo de voluntades en
nombre de (nombre[s] de la[s] compafiia[s] que se auditara[n]).

(Nombre completo de la compaiiia o grupo)

Sr. (Nombre completo de la persona a quien se le dirige la carta
compromiso)

(Puesto dentro de la compafiia de la persona a la que se dirige la
carta compromiso)

(Fecha)




