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SECRETARIA DE ECONOMIA

REGLAS de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal 2014

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Economia.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 28, Ultimo parrafo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 34 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 4 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo; 28 y 32 de la Ley de Planeacion; 75, 76, 77 y 78 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 175, 176, 177, 178, 179, 180, 181 y 217 del Reglamento de la
Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 1 y 2 de la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa; 3, 4, 5, fraccion XVI y 12 del Reglamento Interior de
la Secretaria de Economia; 30 y 31 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio
Fiscal 2014,y

CONSIDERANDO

Que la exclusién financiera es la condicion que presentan determinados individuos o colectivos
desfavorecidos para los que su situacién econdmica o social, les genera incapacidad o dificultad para poder
acceder a la adquisicién y contratacion de los productos y servicios comercializados por los diferentes
intermediarios financieros.

Que los factores que originan la exclusién financiera incluyen desde las barreras de acceso, derivadas de
las restricciones que aparecen en los procesos de gestibn de riesgo, disefio de productos orientados a
usuarios con perfiles concretos, fijacion de precios por encima de un determinado umbral, etc., hasta la
autoexclusion como consecuencia del rechazo individual por parte de algunos individuos que conforman la
comunidad de la que forman parte.

Que frente a esta situacion, las personas excluidas financieramente no tienen cuentas corrientes ni
seguros de ningun tipo y los préstamos que tienen concedidos estan en manos de usureros que aplican unas
rentabilidades que pueden llegar hasta el 1000% mensual; es decir, los sistemas financieros no funcionan
eficientemente y por ello existen personas que no merecen créditos financieros porque no son clientes
solventes, y mucho menos rentables para las entidades tradicionales, que los marginan de dicho sistema.

Que, segun el Banco Mundial, la probabilidad de ser excluido aumenta para los estratos de renta mas
baja, mujeres, trabajadores a tiempo parcial, desempleados, y dentro de ellos, los que presentan un
determinado nivel de minusvalia, pensionistas, estudiantes y familias monoparentales.

Que es un hecho que en México la POBLACION OBJETIVO constituye un segmento importante que se
gana la vida mediante el autoempleo, por lo que es a través de la puesta en marcha de una politica publica
adecuada que respalde la creatividad y la energia de todas estas personas, como seria posible ver
cristalizado su esfuerzo en términos de creacion de puestos de trabajo. Pero, lo més importante, quedaria
recogida la esperanza e ilusion de mucha gente y la economia se veria convertida verdaderamente en una
ciencia social con otra dimension.

Que, para muchas personas, la idea de la creacién de empleo se utiliza como la solucién al problema de la
pobreza, sin considerar que su erradicacion requiere también de nuevos planteamientos que contemplen la
posibilidad de mejorar la base inicial de sus bienes de tal manera que éstos aumenten en cada ciclo
econdmico permitiéndoles ganar, ahorrar e invertir, lo que se consigue a través de favorecer las
potencialidades iniciales, rompiendo obstaculos que impidan su desarrollo, a través de la concesion de
pequefias sumas de crédito, lo que se denomina genéricamente como microcréditos.

Que en términos cuantitativos, la Encuesta Nacional de Inclusion Financiera 2012 muestra que el 44% de
la poblacién adulta en México no interactia con el sistema financiero es decir, no cuenta con ningin producto
dentro del sistema financiero formal (ahorro, crédito, seguros o prevision para el retiro).

Que el Ejecutivo Federal se ha propuesto atender este rezago, integrando al Plan Nacional de Desarrollo
(PND) 2013-2018 la meta de hacer de México un pais prospero a través de un conjunto de objetivos, entre los
gue destaca el 4.8 que esta relacionado con el desarrollo de los sectores estratégicos entre los cuales se
ubica el PRONAFIM, en tanto vehiculo para contribuir a la atencion de la exclusién financiera.

Que el objetivo citado, precisa una estrategia enfocada a desarrollar los sectores que son motores de
nuestra economia, apuntalandola a través del Programa para Democratizar la Productividad publicado en el
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Diario Oficial de la Federacion el 30 de agosto de 2013, en tanto que es su propoésito instrumentar politicas
publicas que eliminen los obstaculos que limitan el potencial productivo de los ciudadanos y de las empresas,
entre otras cosas.

Que la estrategia antes definida tendra su expresion en el Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018
con el proposito de impulsar a los emprendedores y fortalecer el desarrollo empresarial de las unidades
econdémicas que se generen por virtud de los recursos aplicados via microcréditos.

Que la operacion del programa se encuentra inmersa en un complejo entorno de rezago social e
inseguridad publica que se atiende desde el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre y de la
Comision Intersecretarial para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia, respectivamente.

Que con objeto de asegurar una aplicacion eficiente, eficaz, oportuna, equitativa y transparente de los
recursos publicos, el Presupuesto de Egresos de la Federacion establece que los programas a los que hace
referencia se sujetaran a Reglas de Operacion, mismas que deberan ser emitidas por las dependencias de la
Administracién Publica Federal, previa autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y dictamen
de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, incluyéndose dentro de dichos programas al PRONAFIM.

Que derivado de las condiciones antes establecidas, es necesario que las REGLAS DE OPERACION para
el ejercicio fiscal 2014 contengan los elementos que permitan construir un sistema microfinanciero con vision
social, profesional y estable, con incentivos para llevar dichos servicios a zonas que permanecen
desatendidas o que resultan prioritarias para que el Gobierno de la Republica pueda apoyar iniciativas
econdmicas que favorezcan el desarrollo empresarial de las personas que las habitan por lo tanto, se expiden
las siguientes

REGLAS DE OPERACION PARA LA ASIGNACION DEL SUBSIDIO CANALIZADO A TRAVES DEL
PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO (PRONAFIM) PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2014

1. Presentacion

La Coordinacion General del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario (CGPRONAFIM)
adscrita a la Secretaria de Economia, coordina la operacion de dos programas: El Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario y el Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales. El primero de ellos,
objeto de las presentes REGLAS DE OPERACION, opera a través del Fideicomiso del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario (FINAFIM), mientras que el otro lo hace a través del Fideicomiso del
Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR) con sus propias reglas de operacion.

La operacion de ambos fideicomisos esté enfocada al cumplimiento de la Mision de la CGPRONAFIM que
es contribuir a que las mujeres y hombres que se encuentran excluidos del financiamiento de la banca
comercial, dispongan de financiamiento oportuno y suficiente para que, en un entorno propicio para la
colocacion de sus productos, desarrollen unidades econdmicas sostenibles a través de microcréditos
otorgados por intermediarias.

Para lograrlo, la CGPRONAFIM tiene como propdésito desarrollar un sistema de intermediarias
profesionales y estables que otorguen educacion financiera y microcréditos en forma oportuna y suficiente a
las mujeres y hombres que se encuentran excluidos de los servicios de la banca comercial, que pretenden
desarrollar unidades econdémicas en un entorno propicio para la colocacion de sus productos.

El propdsito deseado soélo puede lograrse con estrategias enfocadas a la construccion del sistema
microfinanciero en aquellas zonas carentes de tales servicios y para equilibrarlo en aquellas otras donde se
han concentrado; en ese sentido, se definen en principio los conceptos necesarios para construir el lenguaje
que haga comprensibles las presentes REGLAS DE OPERACION a través del siguiente:

2. Glosario de términos

l. ACREDITADA: INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS que
cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad y que cuentan con una linea de crédito
vigente con el FINAFIM;

Il. ACTIVIDAD PRODUCTIVA: Son unidades econémicas creadas a partir de actividades que las
personas desarrollan, para disponer de ingresos;

Il. APOYO CREDITICIO: Linea de crédito que otorga el FINAFIM exclusivamente a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS elegibles conforme a las
presentes REGLAS, para que éstas a su vez, distribuyan los recursos a la POBLACION
OBJETIVO en forma de microcréditos;
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V. APOYO CREDITICIO ESTRATEGICO: Linea de crédito que otorga el FINAFIM a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el fin de expandir y
profundizar el otorgamiento de microcréditos en ZONAS PRIORITARIAS;

V. APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL: Subsidio otorgado por el FINAFIM a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y/u ORGANIZACIONES.
Son parciales porque no subsidian la totalidad de la operacién a la que son destinados y
temporales porque se otorgan para el subsidio de una actividad que tiene un inicio y final
establecido en el tiempo. Este tipo de apoyos buscan la consolidacion de la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA, con el objeto de que otorguen oportunamente los
MICROCREDITOS a la POBLACION OBJETIVO, asi como la mejora de las capacidades
emprendedoras y empresariales de dicha poblacién;

VI. APOYO PARCIAL CREDITICIO: Crédito otorgado por el FINAFIM exclusivamente a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS destinado a la adquisicion
y/o modernizacion de infraestructura tecnolégica (hardware y/o software). Son parciales en virtud
gue no se otorga el valor total de la adquisicién y conservan su caracter recuperable;

VII. CAPACITADOR: Personal de la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA,
ORGANIZACION o Consultoria, que fungira como facilitador en la capacitacion a la POBLACION
OBJETIVO con el fin de desarrollar tanto sus habilidades como las herramientas para la
administracion de sus recursos y sus ACTIVIDADES PRODUCTIVAS;

VIII. COMITE TECNICO: Organo de Gobierno del FINAFIM que instruye y vigila el cumplimiento de los
fines del mismo;

IX. CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social;

X. CONTRATO CONSTITUTIVO: El instrumento por el cual se formaliza la creacion del Fideicomiso
del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

XI. COORDINACION GENERAL (CGPRONAFIM): Coordinacion General del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, adscrita a la Oficina del Secretario de Economia, que tiene a
Su cargo, entre otras atribuciones, la de coordinar la operacién y el seguimiento de los programas
FOMMUR y PRONAFIM;

XII. CREDITO REVOLVENTE: Apoyo crediticio que permite su redisposicion durante la vigencia del
contrato, con base en la disponibilidad del crédito que se deriva de los pagos realizados;

XIII. CREDITO SIMPLE: Apoyo crediticio que se dispone de la totalidad en una o varias partidas;

XIV. CRITERIOS DE CLASIFICACION DE LAS IMF ACREDITADAS POR EL FINAFIM:
Categorizacion que se da a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA con base en el tamafio de su cartera, de acuerdo a la siguiente tabla:

Cartera ($)
Tamafio -
Mayor o igual a Menor a
Micro $1606000 |,
Pequefia $166000, $5506000,
Mediana $556000, $1076000
Grande $1076000 $3206000
Macro $3206000

XV. DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de
Economia;

XVI. FIDUCIARIO: Nacional Financiera S.N.C. (NAFIN) como institucion que administrara los recursos
del FINAFIM;

XVII.  FINAFIM: Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario. Instrumento
mediante el cual opera el Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

XVIIl.  FOMMUR: Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales. Instrumento

mediante el cual opera el Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales;
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
XXV.

XXVL.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

INCORPORADA: Cualquier INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA u
ORGANIZACION que establezca una relacién contractual con FINAFIM, que siendo o no
necesariamente acreditadas, pueden aspirar a los APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y
TEMPORALES para la CAPACITACION a la POBLACION OBJETIVO, INCUBACION DE
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS e INCUBACION DE INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO;

INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS: Proceso de desarrollo de conocimientos,
habilidades o destrezas impartida por organizaciones, que contribuyan al arranque y crecimiento
de las actividades productivas de la POBLACION OBJETIVO;

INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO: Proceso de desarrollo de
conocimientos, habilidades o destrezas para la aplicaciéon de la metodologia de microcréditos que
contribuyan al arranque y/o crecimiento de INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, con
un sentido de vocacion social y rentabilidad econémica;

INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO (IMF): Personas morales o fideicomisos legalmente
constituidos que reciben los apoyos del fideicomiso, que cumplan con los requisitos establecidos
en las presentes REGLAS;

INTERMEDIARIA: Instituciéon, Fondo, Fideicomiso u Organizacién legalmente constituida
conforme a las leyes mexicanas cuyo objetivo sea la promocién, fondeo y fomento a
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y micronegocios, elegible conforme a las
presentes REGLAS, y que suscriban con el FINAFIM el instrumento juridico que corresponda
para recibir apoyos del mismo, a efecto de canalizarlos en su totalidad, a su vez, en las
condiciones y términos aprobados por el COMITE TECNICO del FINAFIM, a INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO para atender a la POBLACION OBJETIVO;

MICROACREDITADO: Hombres y mujeres que se benefician de los recursos del PROGRAMA;

MICROFINANZAS: Servicios y productos financieros tales como microcrédito, ahorro, seguros,
garantias, remesas, capital de riesgo, capacitacion y todos aquellos dirigidos a la POBLACION
OBJETIVO;

NO INCORPORADA: Son aquellas Instituciones y/u Organizaciones vinculadas al sector de las
Microfinanzas, las cuales, aun sin ser acreditadas y sin encontrarse incorporadas al FINAFIM,
pueden aspirar a los apoyos no crediticios;

ORGANIZACION: Institucion, Fondo, Fideicomiso, Institucion de Seguros u Organizacion
legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, Instituciones de Investigacion vy
Académicas, relacionada con un proyecto o actividad dirigida al sector de Microfinanzas, cuyos
objetivos sean, de manera enunciativa y no limitativa, la promocion, fondeo, fomento, colocacién
de seguros, la capacitacion y la transferencia de tecnologia a la POBLACION OBJETIVO;

POBLACION ATENDIDA: POBLACION OBJETIVO que recibié servicios de microfinanzas por
parte de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS ylu
ORGANIZACIONES apoyadas por el FINAFIM durante cada ejercicio fiscal;

POBLACION OBJETIVO: Mujeres y hombres que habiten, preferentemente en las ZONAS
PRIORITARIAS, que se encuentren excluidos de la atencion de la banca comercial, demandantes
de la educacion financiera y los microcréditos que ofrecen las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS u ORGANIZACIONES para el desarrollo de
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS en funcién de sus capacidades econémicas y de un entorno
propicio para la colocacién de sus productos, que el FINAFIM tiene planeado o programado
atender durante cada ejercicio fiscal;

POBLACION POTENCIAL: Mujeres y hombres que habiten, preferentemente en las ZONAS
PRIORITARIAS, que se encuentren excluidos de la banca comercial, demandantes de la
educacion financiera y los microcréditos que ofrecen las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS u ORGANIZACIONES para el desarrollo de
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS en funcién de sus capacidades econdémicas y de un entorno
propicio para la colocacién de sus productos;

POLIGONOS DE INTERVENCION: Los constituidos por una o varias localidades,
independientemente del grado de rezago social que tengan, y que son definidos por la Secretaria
de Gobernacion para direccionar la intervencion gubernamental en el contexto del Programa
Nacional para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia por lo tanto se ubican en
ZONAS PRIORITARIAS;
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XXXII.
XXX,

XXXIV.
XXXV.
XXXVI.
XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

PROGRAMA: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

PNPSVD: PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA
DELINCUENCIA, el cual es instrumentado desde la Secretaria de Gobernacién en POLIGONOS
DE INTERVENCION;

PRONAFIM: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;
REGLAS: Reglas de Operacién del PRONAFIM;
SE: Secretaria de Economia;

SECRETARIO TECNICO: Persona responsable de la realizacion de todos los actos juridicos para
el cumplimiento de los fines del FINAFIM;

SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS: Concepto amplio de las microfinanzas que
incluye al componente de servicios no financieros conformado por acciones de capacitacion o de
transferencia de tecnologia, entre otros;

SFP: Secretaria de la Funcién Publica;
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

SINHAMBRE: SISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE, Programa
instrumentado desde la Secretaria de Desarrollo Social a través de acciones definidas a nivel
municipal;

SUJETOS DE APOYO: INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y
ORGANIZACIONES;

TECHO FINANCIERO: Limite maximo de la asignacion de recursos, que se destinan en el
periodo determinado de un afio, a una INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIA y/u ORGANIZACION;

UNIDAD ECONOMICA: Son las entidades productoras de bienes y servicios, llamense
establecimientos, hogares o personas fisicas;

ZONAS DESATENDIDAS: Son los municipios o localidades donde no se han colocado méas de
25 microcréditos, y

ZONAS PRIORITARIAS: Municipios, localidades o POLIGONOS DE INTERVENCION citados, de
forma enunciativa mas no limitativa, en el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre, el
Programa Nacional para la Prevenciéon Social de la Violencia y la Delincuencia, Indigenas
desatendidos y cualesquiera otros definidos por la Presidencia de la Republica o por el propio
FINAFIM. Los apoyos destinados a solventar los efectos ocasionados por desastres naturales
deberan apegarse a los lineamientos que en su caso emitan el COMITE TECNICO y a la
Secretaria de Gobernacién, en sus ambitos de competencia y demés disposiciones aplicables.
Para su difusion, el PRONAFIM publicara en la pagina web www.pronafim.gob.mx el listado que
conforma dichas zonas; asimismo, lo mantendra actualizado en funciéon de la dinamica que
tengan los programas y criterios antes enunciados.

Los conceptos asi definidos, facilitaran la comprension de una estrategia diferenciada para el
cumplimiento de los objetivos siguientes:

3. Objetivo estratégico

Contribuir a desarrollar un sistema de SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que ofrezcan
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES, profesionales y
estables, que otorguen capacitacion y microcréditos en forma oportuna y suficiente a las mujeres y hombres
gue se encuentran excluidos de los servicios de la banca comercial, que pretenden desarrollar unidades
econdémicas en un entorno propicio para la colocacion de sus productos.

El cumplimiento de este objetivo habra de ser medido a través de los indicadores que se incluyen en la
Matriz de Indicadores para Resultados que se incluye en el Anexo 3 de las presentes REGLAS.

4. Objetivos especificos

a. Incorporar nuevas INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para elevar
el acceso al financiamiento de la POBLACION OBJETIVO;
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b. Desarrollar y consolidar INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
acreditadas y ORGANIZACIONES incorporadas para estabilizar su permanencia y favorecer la oferta
de SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS;

c. Fomentar entre la POBLACION OBJETIVO las capacidades emprendedoras y empresariales con el
proposito de contribuir al adecuado manejo de sus unidades econOmicas, a través de las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES;

d. Profesionalizar al sector de las microfinanzas, para mejorar las condiciones bajo las cuales las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES otorgan
sus servicios, en especial los microcréditos, a la POBLACION OBJETIVO;

e. Incidir en el ordenamiento y la actuacion del SECTOR DE MICROFINANZAS, para mejorar las
condiciones y caracteristicas de los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que se
otorgan, y

f. Promover la cobertura y profundizacion de los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS con
especial énfasis en las ZONAS PRIORITARIAS y en grupos excluidos del desarrollo econémico y
social.

5. Cobertura

El PRONAFIM opera en un &mbito de cobertura nacional, incentivando la expansion de los SERVICIOS
INTEGRALES DE MICROFINANZAS hacia aquellas regiones del territorio donde existan mujeres y hombres
sin acceso a la banca comercial, con especial énfasis en aquellas que se ubiquen dentro de ZONAS
PRIORITARIAS.

6. Criterios de seleccién y de elegibilidad de los SUJETOS DE APOYO para que através de ellos se
hagan llegar apoyos a la POBLACION OBJETIVO

6.1. INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS podran solicitar los apoyos
enunciados en la Regla 7.1, 7.2. incisos a., b, c., d., e., f., g., i., j. y 7.3., del presente instrumento, mediante
los formatos para los tramites correspondientes, cuando cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad
sefialados a continuacion:

a. Personas morales o fideicomisos que cumplan con la normatividad aplicable conforme a la
legislacion mexicana;

b.  Tener dentro de sus objetivos el otorgar y recibir financiamiento;
Contar con capacidad operativa, técnica y viabilidad financiera para operar microfinanzas;

Encontrarse al corriente en el cumplimiento de todas sus obligaciones fiscales y de aquellas previstas
en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia;

e. Contar con controles para el registro y seguimiento de las operaciones de microfinanzas;

—h

Contar con un capital y/o patrimonio que permita el desarrollo de su actividad,;
Contar con las instalaciones adecuadas;

7 @

No contar entre sus socios, accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

i. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencién formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM
o del FOMMUR, desde la presentacién de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del
instrumento juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

ii. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

iii. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (i) y (ii) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas
personas, su servicio, empleo, cargo o comision.

El mecanismo de comprobacién del cumplimiento de este criterio serd mediante una carta bajo
protesta de decir verdad que el SUJETO DE APOYO cumple con lo anterior, en caso contrario,
debera expresar el cargo y nombre del servidor publico y la manifestacion de que no tiene
participacion en ninguna de las etapas del procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, para
asi someterlo a la autorizacién del Comité Técnico.
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Comprobar que estan en funcionamiento activo en el otorgamiento de microcréditos durante un afio
anterior a la fecha de la solicitud de participacion en el FINAFIM. En el caso de no poder acreditar el
otorgamiento de microcréditos o el funcionamiento activo durante el afio previo, se podra someter a
consideracion del COMITE TECNICO la excepcion correspondiente, siempre y cuando:

i. La solicitante forme parte de una organizacién de microfinanzas o red internacional de
microfinanzas; o

ii. Dentro de sus estructuras de gobernabilidad y directiva, cuenten con recursos humanos con
experiencia probada y verificable en microfinanzas o vinculadas con el desarrollo del sector; o

ii. Que se hayan sometido a un proceso de INCUBACION, en los términos de las presentes
REGLAS.

Acreditar que cuenten con un contrato vigente con alguna de las sociedades de informacién crediticia
o centrales de riesgo existentes;

Para el APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL de INCUBACION DE INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO debera cumplir con los incisos a., b., c., d., e., f., g., h., i. y j de esta
regla; y

Una vez acreditadas por el FINAFIM, estar al corriente con todas sus obligaciones contractuales. El
FINAFIM deberd validar que se cumplan con los criterios de seleccién y elegibilidad antes
mencionados.

6.2. ORGANIZACIONES

Las ORGANIZACIONES podran solicitar los apoyos enunciados en la Regla 7.2. Incisos c., g., h., e i del
presente instrumento, mediante los formatos para los trdmites correspondientes, cuando cumplan con los
criterios de seleccion y elegibilidad sefialados a continuacion:

a.

Personas morales o fideicomisos que cumplan con la normatividad aplicable conforme a la
legislacion mexicana;

Contar con capacidad operativa y técnica que contribuya al desarrollo del sector de microfinanzas;

Encontrarse al corriente en el cumplimiento de todas sus obligaciones fiscales y de aquellas previstas
en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia;

Comprobar que estan en funcionamiento activo durante un afio anterior a la fecha de la solicitud de
participacion en el FINAFIM;

Contar con las instalaciones adecuadas;
No contar entre sus socios, accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

(i) Con servidores publicos que tengan participacién o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM
o del FOMMUR, desde la presentacién de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del
instrumento juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

(i) Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

(iii) Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (i) y (ii) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas
personas, su servicio, empleo, cargo o comision.

El mecanismo de comprobacion del cumplimiento de este criterio sera mediante una carta bajo
protesta de decir verdad que el SUJETO DE APOYO cumple con lo anterior, para asi someterlo a la
autorizacion del COMITE TECNICO.

Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala
el articulo 5 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil, deberé previamente tramitar la Clave Unica de Inscripcién en el Registro (CLUNI) y,
en caso de que ya se tenga, estar al corriente con todos los informes derivados del articulo 7 de esta
misma Ley;

Para el APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL de INCUBACION DE INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO debera cumplir con los incisos a., b., c., f., y g. de esta regla, y

Una vez incorporadas o, en su caso, acreditados por el FINAFIM, estar al corriente con todas sus
obligaciones contractuales.
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7. Tipos de apoyos y condiciones generales

Los requisitos de documentacion para cada tipo de apoyo se encuentran citados en el apartado de
Afdocument os anexos requeridoso de cada uno de |l os tr §mi
consultarse en el Anexo 2 de las presentes REGLAS y en las paginas de Internet: www.pronafim.gob.mx y
www.cofemer.gob.mx.

Los formatos de los tramites deberan capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx y enviarse por el mismo medio. Posteriormente,
deberan presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario situado en
Blvd. Adolfo Lopez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo Aculco, Deleg. Magdalena Contreras, C.P.
10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs., debidamente
rubricados y firmados por el representante legal de la IMF, Intermediaria u Organizacion.

7.1. APOYOS CREDITICIOS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS

Los APOYOS CREDITICIOS del FINAFIM se otorgaran a las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para que éstas, a su vez, distribuyan los recursos en forma
de microcréditos otorgados en condiciones preferenciales a la POBLACION OBJETIVO, con el fin de
promover la competitividad en las zonas donde habitan, para que los destinen a ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS. Los tipos de apoyos a otorgar son:

a. APOYO CREDITICIO a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para
su acreditacion por el FINAFIM y obtencién de un Crédito Revolvente, simple o estratégico simple, y

b. APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS
ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL
REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE.

El APOYO CREDITICIO ESTRATEGICO simple estaréa sujeto a disponibilidad presupuestal.

Una vez autorizado el primer crédito solicitado por la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA, ésta debera acreditar el curso de induccion, en la modalidad que FINAFIM indique.

Las caracteristicas del APOYO CREDITICIO, son las siguientes:
Caracteristicas del APOYO CREDITICIO

Tipo de crédito Crédito simple Crédito revolvente | Estratégico simple

Monto méaximo de crédito | Hasta 10% del patrimonio del FINAFIM al dltimo mes conocido.

Tasa de interés maxima CETES mas un margen establecido por EL [ CETES FLAT
ordinaria COMITE TECNICO

Tasa de interés moratoria |2 veces la ordinaria

Plazo del crédito Hasta 36 meses
Forma de pago Bimestral o mensual
Plazo de gracia pago para |Hasta 12 meses Hasta 3 meses Hasta 12 meses
capital
Destino del crédito Para financiar ACTIVIDADES | Para financiar

PRODUCTIVAS de la POBLACION | ACTIVIDADES
OBJETIVO habitantes de zonas urbanas y | PRODUCTIVAS de Ila

rurales POBLACION  OBJETIVO
que habitan en ZONAS
PRIORITARIAS
Garantia Prendaria sobre la cartera otorgada por la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA a sus

MICROACREDITADOS y/o las que determine el COMITE TECNICO

Documentacion requerida | Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
deberan presentar la solicitud debidamente requisitada y con la
documentacion completa, en caso contrario no se dard tramite a la
solicitud, éstas son:
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Para la acreditacion a FINAFIM y obtencion del primer crédito

Solicitud de acreditacion por el FINAFIM y obtencién de una linea de
crédito revolvente, simple o estratégico simple.

Para INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM

Solicitud de apoyo crediticio para Instituciones de Microfinanciamiento e
Intermediarias acreditadas por el FINAFIM para la obtencién de un crédito
adicional revolvente, simple o estratégico simple.

Condiciones de pago (s6lo | Con el propésito de motivar la colocacion de MICROCREDITOS en las
aplica para crédito ZONAS PRIORITARIAS, el FINAFIM concederd una linea de crédito
estratégico simple) estratégica que consistira en un crédito otorgado a una tasa preferencial

de CETES sin puntos adicionales.

7.2 APOYOS NO CREDITICIOS PARCIALES Y TEMPORALES

Los APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y TEMPORALES se otorgaran, en cada caso, hasta un
monto maximo que depende del tamafio de la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO vy/o
INTERMEDIARIA que presente de acuerdo a los CRITERIOS DE CLASIFICACION DE LAS INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO, ACREDITADAS o NO ACREDITADAS por el FINAFIM. Este tipo de apoyo
puede ser también aplicado a ORGANIZACIONES vy el mismo varia dependiendo del destino del tipo de
apoyo, éstos presentan dos vertientes, para:

1.

El desempefio de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el
proposito de que profundicen territorialmente y logren la expansion de los servicios de microfinanzas
que brindan a la POBLACION OBJETIVO, preferentemente a la que habita en ZONAS
PRIORITARIAS, a través de: asistencia técnica, capacitacion, asistencia a eventos y foros
especializados; establecimiento de sucursales, extensiones y/o agencias; apoyo para el pago a los
promotores de crédito y personal auxiliar administrativo para la promocién de los servicios de
microfinanzas y cualesquiera otros productos que pudieran surgir durante la ejecucion del
PROGRAMA, previa aprobacion del COMITE TECNICO, y

La POBLACION OBJETIVO, con el proposito de desarrollar habilidades empresariales y
emprendedoras mediante los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que proporcionen
las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES, con el objeto de
fortalecer las ACTIVIDADES PRODUCTIVAS de dicha poblacion.

A continuacion se describen los diferentes tipos de APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y
TEMPORALES vy sus respectivas caracteristicas. Los formatos correspondientes y los requisitos que los
complementan se incluyen en el Anexo 2 de las presentes Reglas.

a.

ASISTENCIA TECNICA EN SUS MODALIDADES ESPECIFICA, PROGRAMA INTEGRAL,
EVALUACION DE DESEMPENO Y CALIFICACION DE RIESGO, PARA LA REGULACION Y
VISITA TECNICA GUIADA

1 Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

1 Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias para asistencia técnica, debidamente requisitada y con la
documentacion anexa requerida completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

Tamafio de la IMF o % de apoyo hasta Visita técnica guiada

Intermediaria (Asistencia técnica: especifica,
programa integral, para la regulacion,
evaluacion de desempefio y calificacion

de riesgo)
Macro 20% No aplica
Grande 40%
Mediana 70% 70%, para una persona
Pequefia 80% 100%, para dos personas
Micro 90%

1 Las asistencias especificas y las asistencias integrales son mutuamente excluyentes.
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b. CAPACITACION

il

FINAFIM ofrecera cursos, diplomados, talleres y capacitacion para la formacion del personal de
las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS acreditadas y no
acreditadas, que promueva la consolidacion de las instituciones y la profesionalizacion del sector
de microfinanzas. Las modalidades de capacitacion seran apoyadas, previa evaluacién por parte
del FINAFIM y aprobacién del COMITE TECNICO del monto solicitado, de conformidad con el
tamafio de la institucion en las proporciones siguientes:

NUmero de personas

% de apoyo hasta articipacion en even i
INTERMEDIARIA e internacionales del Sector de
Microfinanzas y Alta Direccién
Macro 20%
No aplica
Grande 40%
Mediana 70% Para una persona
Pequefia 100%
Para dos personas
Micro

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias para capacitacion, debidamente requisitada y con la
documentacion completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

c. PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR EL
PRONAFIM Y ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

il

FINAFIM podra apoyar a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas y no acreditadas por el FINAFIM, a las ORGANIZACIONES
incorporadas y no incorporadas por el FINAFIM, asi como a sus MICROACREDITADOS para la
participacion en aquellos foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el Sector de
Microfinanzas o por el propio FINAFIM, con el fin de que participen en ellos. Dependiendo de la
disponibilidad presupuestal, FINAFIM podra extender apoyos diversos, consistentes en:

V Para eventos organizados por el PRONAFIM, las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES, contaran con los
gastos de transporte y hospedaje; este Ultimo es para dos personas en habitacion doble, en
caso de que algun participante prefiera habitacion sencilla, el FINAFIM sélo cubrird una
noche.

V  En caso de que exista algun tipo de participaciéon por parte de los MICROACREDITADOS
de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, el nimero de apoyos quedaran
supeditados al niUmero de espacios que se tengan disponibles dentro del evento. Para todos
los eventos, el apoyo incluye los gastos de transporte, hospedaje y alimentos, asi como la
transportacion de sus mercancias.

Los participantes deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y
temporal para Instituciones de Microfinanciamiento, Intermediarias y Organizaciones, para la
participacion en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el PRONAFIM y/o por
Organizaciones nacionales e internacionales del Sector de Microfinanzas, debidamente
requisitada y con la documentacion anexa requerida completa, en caso contrario no se dara
trdmite a la solicitud.

d. ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: SOFTWARE Y/O
HARDWARE

il

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.
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La aportacion del FINAFIM podra cubrir un porcentaje del costo total de la infraestructura
solicitada, el cual se determinard en funcién del tamafio de la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA y del resultado del analisis operativo-financiero.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS clasificadas con
tamafio macro y grande quedan excluidas de este apoyo.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal para Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias destinado a la adquisicion de infraestructura para la
modernizacion: hardware y/o software, debidamente requisitada y con la documentacién anexa
requerida completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

La adquisicion de este apoyo, en tratdndose de software, se sujetard a lo que establezca la
normatividad en la materia.

e. ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES, EXTENSIONES Y/O AGENCIAS

il

il

Este tipo de apoyo aplica solamente a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM, con excepcion de aquellas que se encuentren
en la categoria de Macro o Grande. Sin embargo, si la solicitud para este tipo de apoyo es para
ZONAS PRIORITARIAS, entonces todas las solicitantes tendrdn acceso a estos recursos
independientemente de su tamafio.

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

Las instituciones deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y
temporal a Instituciones de Microfinanciamiento e Intermediarias para el establecimiento de
sucursales, extensiones y/o agencias, debidamente requisitada y con la documentacién
completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

El apoyo del FINAFIM para el establecimiento de sucursales, extensiones y agencias podra
cubrir gastos de infraestructura y operacion. Los montos y plazos maximos de apoyo para gastos
operativos sera solicitado por la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA, evaluado por el FINAFIM y aprobado por el COMITE TECNICO.

PAGO DE PROMOTORES DE CREDITO Y PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM y estd condicionado al proyecto que éstas
presenten para su evaluacion y autorizaciéon por el COMITE TECNICO.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediaria para el pago de promotores de crédito y personal auxiliar
administrativo, debidamente requisitada y con la documentacién completa, en caso contrario no
se dara tramite a la solicitud.

CAPACITACION A LA POBLACION OBJETIVO O A LA FORMACION DE CAPACITADORES

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES podran capacitar a la
POBLACION OBJETIVO, con el objeto de desarrollar en ella sus habilidades empresariales y
emprendedoras. Los tipos de capacitacion son: presencial, a distancia o masiva; esta Ultima se
realizaré a través de medios electrénicos de comunicacion.

1

Este tipo de apoyo aplica a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO acreditadas por
el FINAFIM y a las ORGANIZACIONES incorporadas por el FINAFIM.

Las instituciones u organizaciones deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no
crediticio, parcial y temporal a Instituciones de Microfinanciamiento y Organizaciones, para que
sean destinados a la capacitacion de la poblacién objetivo o de capacitadores, debidamente
requisitada y con la documentacion completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

El apoyo destinado para la capacitacion de la POBLACION OBJETIVO sera de hasta $4,000.00
por persona y el monto maximo dependera de la propuesta técnica que la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO u ORGANIZACION presente al FINAFIM y apruebe el COMITE
TECNICO.
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il

Este apoyo se indexara de conformidad con el valor promedio que hubieran observado el
trimestre anterior las Unidades de Inversion, el cual, a manera de referencia, debera de estar
visible para consulta en la pagina www.pronafim.gob.mx.

Cuando se trate de la formacion de capacitadores el monto sera el que FINAFIM determine y el
COMITE TECNICO apruebe con base en la evaluacion técnica que haga el personal del
FINAFIM a la propuesta técnica que le presente la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO
u ORGANIZACION.

INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

Las ORGANIZACIONES incorporadas por el FINAFIM podran incubar actividades productivas que
los hombres y mujeres que habitan en zonas rurales y urbanas deseen emprender, mediante el
desarrollo de habilidades empresariales basicas, que les permita materializar su emprendimiento.

il

Las ORGANIZACIONES deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio,
parcial y temporal a Organizaciones, para que sean destinados a la incubacién de actividades
productivas, debidamente requisitada y con la documentacién completa, en caso contrario no se
daréa tramite a la solicitud.

El apoyo destinado para este rubro serd del 90% del costo total que autorice el COMITE
TECNICO y que dependera de la evaluacién que al efecto haga el personal del FINAFIM a la
propuesta técnica-econémica que presente la ORGANIZACION.

INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

il

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal, para la incubacion de
Instituciones de Microfinanciamiento, debidamente requisitada y con la documentacion completa,
en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

Este apoyo esta destinado al desarrollo de conocimientos y habilidades para la aplicacién de la
metodologia de microcréditos, asi como un monto como capital semilla, destinado al
financiamiento de la POBLACION OBJETIVO, donde un porcentaje de éste debera reintegrarse
al patrimonio de FINAFIM. El monto total del apoyo se determinard con base en la evaluacion
técnica realizada por el FINAFIM.

ESQUEMA DE GARANTIAS

il

Este tipo de apoyo aplica solamente a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
acreditadas por el FINAFIM.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO deberan presentar a FINAFIM la Solicitud
de apoyo no crediticio, parcial y temporal, para aportar recursos a esquema de garantias a las
Instituciones de Microfinanciamiento, debidamente requisitada y con la documentacion completa,
en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

Este apoyo esta destinado a garantizar un porcentaje del monto del crédito otorgado como
INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS. El monto total del apoyo se determinara con
base en la evaluacion técnica-financiera realizada por el FINAFIM y aprobada por el COMITE
TECNICO.

7.3. APOYO PARCIAL CREDITICIO

Los APOYOS PARCIALES CREDITICIOS que se otorguen

MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARAS son destinados a la adquisicion de tecnologias de

a las INSTITUCIONES DE

informacién. Las condiciones este apoyo sobre el monto, el plazo y la tasa de interés de CETES mas un
margen establecido son sometidos a la consideracion y autorizacion del COMITE TECNICO. Las
caracteristicas son las siguientes:

Caracteristicas del APOYO PARCIAL CREDITICIO

Ambito de aplicacion

Zonas urbanas y rurales

ZONAS PRIORITARIAS

Tipo de apoyo

adquisicion de software y/o hardware.

Apoyo parcial crediticio a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
e INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM, destinado a la
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Tipo de crédito

Crédito simple

Monto méaximo de crédito

Hasta el 70% del valor total de [ Hasta el 90% del valor total de la
la infraestructura para la |infraestructura para la modernizacion
modernizacién solicitada, con | solicitada, con un maximo de

un m8xi mo de $1$16000, 000.00

Tasa de interés maxima
ordinaria

CETES mas un
establecido por el
TECNICO

margen
COMITE CETES FLAT

Tasa de interés moratoria

2 veces la ordinaria

Plazo del crédito

Hasta 36 meses

Forma de pago

Mensual

Plazo de gracia pago para
capital

Hasta 6 meses

Garantia

Prendaria y/o las que determine el COMITE TECNICO

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
deberén presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo parcial crediticio para
Instituciones de Microfinanciamiento e Intermediarias destinado a la
adquisicion de infraestructura para la modernizacion: software y/o
hardware, debidamente requisitada y con la documentacion completa, en
caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

Documentacion requerida

1 Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

8. Consideraciones generales de los apoyos

a. Los apoyos previstos en el inciso 7 del presente instrumento se ajustaran a lo aprobado por el
COMITE TECNICO. Dichos apoyos se formalizardn mediante el instrumento juridico correspondiente;

b. Para la formalizacion de los apoyos crediticios ninguna institucion podra tener riesgos acumulados
vigentes en uno o varios contratos de crédito superior al 10% del patrimonio del FINAFIM al Gltimo
mes conocido;

c. Para la formalizacion de los apoyos ninguna INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA podra tener adeudos vencidos con el FOMMUR y/o con FINAFIM;

d. En el caso de APOYOS CREDITICIOS destinados a la POBLACION OBJETIVO, las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO garantizardn dichos apoyos al FINAFIM con los
pagarés suscritos por los MICROACREDITADOS. Para minimizar el riesgo, el COMITE TECNICO
podra determinar, de acuerdo con los lineamientos autorizados por el mismo, otro tipo de garantias,
pudiendo ser éstas de manera enunciativa mas no limitativa, garantias personales, reales, muebles o
inmuebles; ya sean distintas de las antes sefialadas o en adicion a las mismas, que se consideren
convenientes o necesarias de acuerdo con la naturaleza de la operacion y de las INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO que reciban el apoyo crediticio respectivo, mismas que deberan
documentarse en el instrumento juridico que suscriban;

e. Los plazos de resolucion para la obtenciéon de los apoyos a que hacen referencia las presentes
REGLAS se sefialan, en cada caso, en los respectivos formatos de solicitud de apoyo establecidos al
efecto. Concluido el plazo de resolucién que en cada caso se establece en el formato de solicitud que
corresponda, sin que se hubiera comunicado al solicitante del apoyo la propia resolucién, se
entendera que ésta es en sentido negativo;

f. El importe de los apoyos no contempla el Impuesto al Valor Agregado y por ninguna circunstancia
dicho importe podra ser destinado al pago de impuestos, y

g. Los Proyectos, las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, las INTERMEDIARIAS, las
ORGANIZACIONES y MICROACREDITADOS que hayan sido apoyados por el FINAFIM, deberan
ser sujetos de seguimiento de mediano y largo plazo para obtener informacion sobre los impactos
que se generan en ejercicios fiscales posteriores a la conclusién de cada proyecto.



(Segunda Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

9. Reconocimientos instituidos por el FINAFIM

Como parte de las acciones orientadas al desarrollo del sector de las Microfinanzas y de la POBLACION
OBJETIVO en el pais, el FINAFIM y FOMMUR han establecido el siguiente premio:

\Y

El Premio de Microfinanzas, con el objetivo de reconocer el esfuerzo y compromiso de las mejores
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.
Este premio se otorgard mediante apoyos y con base en las politicas que para ello determine el
Comité Técnico.

El Premio al MICROACREDITADO, con el objetivo de reconocer su esfuerzo y compromiso. Se
otorgara a los 3 mejores MICROACREDITADOS mediante apoyos y con base en las Politicas que
para ello apruebe el COMITE TECNICO.

10. Presupuesto destinado al FINAFIM

El presupuesto federal que se asigna al FINAFIM sera distribuido de la forma siguiente:

a.

Como minimo el 95.84 por ciento se destinara a los APOYOS para las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el fin de que sea canalizado a la POBLACION
OBJETIVO, y

Hasta el 4.16 por ciento sera destinado a los gastos asociados a la eficiente promocion, operacion,
seguimiento y evaluacion que se requieren para la ejecucion del FINAFIM por parte de la
COORDINACION GENERAL.

11. Manejo financiero de los apoyos otorgados y el reintegro de los recursos

a.

Los apoyos se consideraran devengados cuando se haya constituido la obligacion de entregar el
recurso a los SUJETOS DE APOYO por haberse acreditado su elegibilidad ante el COMITE
TECNICO antes del 31 de diciembre del ejercicio fiscal que corresponda, con independencia de la
fecha en que dichos recursos se pongan a disposicion para el cobro correspondiente;

Los SUJETOS DE APOYO deberan disponer de una cuenta bancaria especifica para recibir los
recursos que les hayan sido otorgados, y en su manejo se observara lo siguiente:

i.  Ser productiva, es decir, que genere rendimientos, y

ii. Destinarse Unicamente a la administracion de los recursos federales recibidos del programa, por
lo que no se deberdn mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias del SUJETO DE
APOYO u otros aportantes.

Cuando en las actividades de seguimiento o supervision el FINAFIM identifigue que el SUJETO DE
APOYO incumplié con las obligaciones establecidas en el contrato dicho organismo debera pagar el
saldo insoluto del crédito al FINAFIM junto con los intereses que se hayan devengado, y

En los casos en que el SUJETO DE APOYO esté obligado a reintegrar los recursos objeto de los
apoyos otorgados, éstos no podran deducir las comisiones bancarias que por manejo de cuenta y
operaciones haya cobrado la institucion financiera. EIl SUJETO DE APOYO debera cubrir dichas
comisiones con cargo a Sus propios recursos.

12. Derechos de los SUJETOS DE APOYO

a.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES
tienen derecho a:

i.  Recibir atencién, orientacién y, en su caso, asesoria por parte del FINAFIM sobre cualquier
aspecto contenido en estas REGLAS y sobre su mecanismo de operacion, asi como sobre la
correcta aplicacion de los recursos otorgados;

ii. Recibir atencidn por cada solicitud de apoyo presentada;

iii. Contar con un apoyo crediticio y no crediticio del FINAFIM, aun cuando participen con el
FOMMUR, Fideicomiso adscrito a la COORDINACION GENERAL del PRONAFIM; siempre y
cuando cumplan con lo establecido en la Regla 6 del presente instrumento;
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iv. Recibir por escrito, por conducto del SECRETARIO TECNICO, la decision del COMITE
TECNICO o, en su caso, del propio SECRETARIO TECNICO sobre la procedencia o no
procedencia de dichas solicitudes, asi como sobre el tipo y monto de los apoyos autorizados, de
ser el caso y de las condiciones particulares que en su caso el COMITE TECNICO determine;

v. Suscribir el instrumento legal correspondiente con el FINAFIM por el que se formalicen los
apoyos autorizados por el COMITE TECNICO, estableciendo y documentado las garantias
adicionales que prevea el COMITE TECNICO, y

vi. Recibir los recursos correspondientes a los apoyos autorizados.
13. Obligaciones de los sujetos de apoyo

Todos los SUJETOS DE APQOYO, asi como los que en su caso actlien para garantizar las obligaciones de
éstos, quedan obligados al cumplimiento de las presentes REGLAS, una vez aprobado el tipo de apoyo
solicitado, y a cada una de las clausulas del contrato o convenio a través del cual se formalice la relacion
contractual con el FINAFIM.

De conformidad con lo establecido en el articulo 10 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, los subsidios que otorga el FINAFIM mantienen su naturaleza juridica de recursos publicos
federales para efectos de su fiscalizacion y transparencia y, por lo tanto, su ejercicio esta sujeto a las
disposiciones federales aplicables por lo que podran ser auditados por la Auditoria Superior de la Federacion,
Organo Interno de Control en la Secretaria de Economia, la Secretaria de la Funcion Publica o quien en su
caso ejerza sus atribuciones y demas instancias que en el &mbito de sus respectivas atribuciones resulten
competentes.

En razon de lo anterior y en el ambito de sus respectivas competencias, los SUJETOS DE APOYO tienen
la obligacion de permitir y atender las visitas de supervision, seguimiento, evaluacion y auditoria que realicen
dichos 6rganos fiscalizadores.

Los SUJETOS DE APOYO, se comprometen a proporcionar toda aquella informacion y/o documentacion
gue sea necesaria para estar en posibilidades de atender debidamente su solicitud de apoyo.

Asimismo, los SUJETOS DE APOYO deberan brindar todas las facilidades que permitan obtener
informacion de la POBLACION ATENDIDA a través de ellos, para la adecuada realizacion de las evaluaciones
que el FINAFIM lleve a cabo.

14. Transparencia en la seleccion de los SUJETOS DE APOYO

a. Unicamente seran atendidas todas aquellas solicitudes que estén completas y que se hayan
presentado por las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS vy
ORGANIZACIONES que cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad establecidos en la
Regla 6. del presente instrumento;

b. Podran presentar su solicitud al SECRETARIO TECNICO para que, por su conducto y en caso de
que proceda, se presente la solicitud a consideracion del COMITE TECNICO para su aprobacion. El
FINAFIM tendrad tres meses a partir de haber recibido completa la solicitud, para comunicar al
solicitante la resolucion correspondiente;

c. Los plazos de resolucion para la obtencion de los APOYOS CREDITICIOS, APOYOS PARCIALES
CREDITICIOS y APOYOS NO CREDITICIOS PARCIALES Y TEMPORALES se sefialan, en cada
caso, en los respectivos formatos de solicitud de apoyo establecidos al efecto, los cuales pueden
encontrarse en las paginas de internet: www.pronafim.gob.mx y/o www.cofemer.gob.mx, y

d. Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
tienen un plazo de hasta 35 dias naturales contados a partir de la fecha de notificacion oficial por
parte del SECRETARIO TECNICO para suscribir el instrumento juridico correspondiente que
documente los apoyos enunciados en la Regla 7.

15. Transparencia y rendicién de cuentas

a. EISECRETARIO TECNICO enviara trimestralmente a la SE, para que por su conducto se envien a la
Céamara de Diputados, turnando copia a la SHCP, informes sobre el presupuesto ejercido entregado
a los SUJETOS DE APOYO a nivel de capitulo y concepto de gasto, asi como informes sobre el
cumplimiento de las metas y objetivos con base en indicadores de desempefio previstos en las
REGLAS a méas tardar en los 15 dias habiles posteriores a la terminacion de cada trimestre;
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b. EI SECRETARIO TECNICO debera informar al COMITE TECNICO sobre el ejercicio de los recursos
del FINAFIM durante el afio fiscal que haya transcurrido, dicho informe se debe presentar en la
primera sesion inmediata posterior al cierre contable del ejercicio fiscal,

c. De acuerdo con lo establecido en el articulo 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, los recursos no devengados al cierre del ejercicio y aquellos que no se
destinen a los fines autorizados deberan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion;

d. Para consolidar la transparencia en el destino de los recursos del Programa, el FINAFIM debera
mantener actualizados los padrones de:

i. La POBLACION ATENDIDA con microcréditos reportada por las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO;

i. De los SUJETOS DE APOYO que participan en la distribuciéon de los apoyos gubernamentales
del Programa o, en su caso, beneficiarios y beneficiarias de éstos, y

iii. De las personas y bienes que tengan como propésito garantizar las obligaciones de los apoyos
que se otorguen.

Estos padrones (Anexo 5) se integraran en los términos establecidos en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion vigente y en relacion a lo establecido en el articulo 177 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

e. Conforme a lo establecido en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y 181 de su Reglamento, la informacion de los padrones antes mencionados se incluirq
en los Informes Trimestrales enviados a la Cadmara de Diputados, marcando copia de los mismos a la
SHCP y a la SFP;

f. La informacién de los padrones de MICROACREDITADOS debera ser presentada por las
I NSTI TUCI ONES DE MI CROFI NANCI AMI ENTO medi ant
MICROACREDITADOS y sus créditos otorgados por las INSTITUCIONES DE
MI CROFI NANCI AMI ENTO acreditadas por el FI NAFI
FINAFIM por procesos de muestreo aleatorios definidos internamente por éste y aplicados de
acuerdo con las limitantes presupuestales de la instancia ejecutora;

g. Con el objetivo de contribuir a la transparencia en la rendicion de cuentas, el SECRETARIO
TECNICO promovera la difusion de las acciones y logros del FINAFIM a través de la pagina de
Internet www.pronafim.gob.mx, a la que podran acceder las y los ciudadanos para conocer y, en su
caso, solicitar informacién adicional relacionada con el desempefio del FINAFIM, a través de los
canales que el Gobierno Federal tiene para estos fines;

h. Las recuperaciones de los apoyos y los recursos producto de los intereses cobrados a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS se reintegraran al patrimonio
del FINAFIM para proseguir con el cumplimiento de los fines del mismo;

i. Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
estaran sujetas a mecanismos de supervision y evaluacion de todo tipo que implemente el FINAFIM,
con el proposito de disponer de elementos que permitan dimensionar el impacto de los servicios de
microfinanzas entre la POBLACION OBJETIVO, y

j- Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
tienen la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus funciones, por lo cual estaran sujetas a
rendir cuentas, en su caso, a peticién de FINAFIM.

16. Evaluacion

Las diferentes evaluaciones externas que se requieran seran con cargo al presupuesto del FINAFIM y
deberan realizarse por instituciones académicas y de investigacion u organismos especializados que cuenten
con el reconocimiento y experiencia en la materia, atendiendo a los lineamientos que emita el CONEVAL en
los términos dispuestos por el articulo 110 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Algunas de dichas evaluaciones serviran como medio de verificacion de los indicadores contenidos en la
Matriz de Marco Légico que se adjunta como Anexo 3 de las presentes REGLAS DE OPERACION.

La contribucion que el FINAFIM haga al Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018 sera a través de los
indicadores que se definan con la autoridad competente, una vez aprobado dicho programa sectorial.

La evaluacion tendra como fundamento el andlisis de los resultados obtenidos en funcién de la Matriz de
Indicadores para Resultados que se incluye como Anexo 3 de las presentes REGLAS.
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17. Coordinacién de acciones

Con la finalidad de complementar las acciones del FINAFIM con otros programas y entidades afines al
mismo, el FINAFIM podra participar, de manera enunciativa y no limitativa, en la suscripcion de los siguientes
instrumentos juridicos: Contratos, Convenios, Acuerdos de Colaboracién, Cooperacién, Coordinacién de
Acciones o cualquier otro aplicable, con las siguientes instancias:

a.
b.

C.
d.

Entidades de gobierno: federales, estatales, municipales y del Distrito Federal;

Entidades u Organismos Nacionales, Internacionales y Multilaterales, sean publicos o privados, tales
como: instituciones de banca mudltiple, de desarrollo, fondos o fideicomisos de fomento econémico y
aseguradoras, fundaciones, organismos no gubernamentales, INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS entre otras;

Centros de investigacion, universidades publicas o privadas ya sean nacionales o extranjeras, y

Con cualquier tipo de persona moral de caracter privado legalmente constituida.

FINAFIM participara a través del otorgamiento de APOYOS CREDITICIOS Y APOYOS NO CREDITICIOS
PARCIALES Y TEMPORALES, con los siguientes propésitos:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

Fomentar la promocion del FINAFIM y de los programas de la contraparte, de manera enunciativa y
no limitativa, en materia de MICROFINANZAS;

Alentar al sector de las MICROFINANZAS o el crecimiento de UNIDADES ECONOMICAS, en alguna
zona o region del pais a través de acuerdos de colaboracion;

Participar con los programas de los tres niveles de gobierno, relacionados con el desarrollo del sector
de las microfinanzas y el otorgamiento de los apoyos a que hacen referencia las presentes REGLAS;

Otorgar capacitacion y asesoria técnica tanto a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIAS y a la POBLACION OBJETIVO de estos programas;

Establecer mecanismos necesarios para evitar que la POBLACION OBJETIVO reciba apoyos en
forma simultanea de otros programas de microcrédito federales, estatales o municipales;

Establecer la participacion del FINAFIM en esquemas de garantias siempre y cuando estos
esquemas coadyuven a los fines del mismo. Para estos esquemas, el FINAFIM podra aportar
recursos de acuerdo con las politicas y procedimientos establecidos y aprobados por el COMITE
TECNICO;

Realizar aportaciones crediticias temporales, ya sea directamente o a través de programas o fondos
de inversion publicos o privados, nacionales o internacionales;

Incrementar la inclusion financiera, especialmente en ZONAS PRIORITARIAS, suscribiendo acciones
coordinadas para desarrollar sistemas de corresponsalias estratégicamente ubicadas;

Coadyuvar en proyectos de desarrollo local, de cooperacion, promocion, fomento, desarrollo y
profesionalizacion del sector de las microfinanzas, a nivel de cooperacion nacional e internacional;

Realizar y/o coadyuvar en la realizacion de investigaciones locales, nacionales, internacionales vy
programas académicos que tengan por objeto establecer las bases para desarrollar investigacion y
programas académicos vinculados a la POBLACION OBJETIVO, la UNIDAD ECONOMICA vy al
sector de las MICROFINANZAS;

Potenciar el crecimiento de las UNIDADES ECONOMICAS mediante el desarrollo de esquemas
productivos, de comercializacion de los productos fruto de las actividades de los emprendedores y/o
productos y/o servicios financieros como pueden ser esquemas de seguros y remesas, para la
POBLACION OBJETIVO;

Administrar por cuenta y orden de terceros afines al FINAFIM y al desarrollo del sector de
MICROFINANZAS. Los derechos y comisiones que se deriven de estas actividades seran propuestos
por la COORDINACION GENERAL para su aprobacién al COMITE TECNICO;

Establecer esquemas de capacitacion a la POBLACION OBJETIVO para el desarrollo de las
habilidades que potenciaran el crecimiento de sus negocios;

Establecer esquemas de colaboracién que permitan hacer llegar los SERVICIOS INTEGRALES DE
MICROFINANZAS a la POBLACION OBJETIVO, y

Establecer programas de colaboracion y desarrollo que permitan y estimulen la transferencia de
tecnologia para que ésta llegue a la POBLACION OBJETIVO, para el desarrollo de ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS.
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Los convenios, acuerdos o contratos previstos en los incisos anteriores seran sometidos a consideracion,
y en su caso aprobacién del COMITE TECNICO, cuando de ellos deriven derechos y obligaciones pecuniarias
para el patrimonio del FINAFIM, en el entendido de que cuando no se dé dicho supuesto, sélo se presentaran
para su conocimiento. Lo anterior sin perjuicio de aquellos instrumentos en los que pueda participar el
FINAFIM y los apoyos destinados a los diferentes conceptos antes descritos.

18. Sistema de quejas y denuncias para la ciudadania y para los servidores publicos

La POBLACION OBJETIVO, las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS,
ORGANIZACIONES vy el publico en general, podran presentar por escrito libre sus quejas, denuncias,
comentarios y/o reconocimientos, con respecto a la ejecucion del PRONAFIM y la aplicacién de las presentes
REGLAS DE OPERACION, ante las instancias que a continuacion se sefialan, en el orden siguiente:

a. El Organo Interno de Control en la Secretaria, con domicilio en el séptimo piso del edificio marcado
con el nimero 3025, del Boulevard Adolfo Lopez Mateos, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion
Magdalena Contreras, Cddigo Postal 10400, México, D.F.; y/o por correo electronico a la direccién
guejas.denuncias@economia.gob.mx y/o a los teléfonos (01)(55)56-29-95-00 Conmutador Extension
21214 0 01(800)08-32-666.

b. La Secretaria de la Funcion Publica o quien en su caso ejerza sus atribuciones, ubicada en
Insurgentes Sur ndmero 1735-10, Colonia Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, Caédigo
Postal 01020, México, D.F., ylo por correo electronico a la  direccion
contactociudadano@funcionpublica.gob.mx y/o al teléfono 2000-3000 Ext. 2164.

c. En caso de que se presenten las quejas y denuncias ante las Contralorias de los Gobiernos
Estatales, éstas deberan notificar al Organo Interno de Control en la Secretaria de Economia y/o a la
Secretaria de la Funcion Publica.

TRANSITORIO S
PRIMERO.- Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor el 1 de enero de 2014.

SEGUNDO.- Se abrogan las Reglas de Operacidn para la Asignacién del Subsidio Canalizado a través del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal 2013,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de febrero de 2013.

TERCERO.- Las operaciones efectuadas con anterioridad a la entrada en vigor de las presentes Reglas
de Operacion, seguiran rigiéndose por las disposiciones con las que fueron contratadas.

CUARTO.- De conformidad con la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos, emitida por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de noviembre de
2010, se incluyd al Anexo 5 de estas Reglas de Operacion el modelo de estructura de datos de domicilio
geografico, dando cumplimiento a lo dispuesto por el Oficio Circular con numeros 801.1.-276 vy
SSFP/400/123/2010 emitido por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica el 18
de noviembre de 2010.

QUINTO.- Las presentes Reglas de Operacion podran modificarse sélo por circunstancias extraordinarias
o cuando se presenten problemas en su operacion. Dichas modificaciones deberan ser revisadas previamente
por la Secretaria de Economia, autorizadas por el Comité Técnico de FINAFIM y por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, publicarse en el Diario Oficial de la Federacién y difundirse entre la poblacién en
los términos del Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

SEXTO.- Con la finalidad de dar continuidad a las presentes Reglas de Operacion, éstas seran aplicables
a los ejercicios fiscales subsecuentes, en lo que no se opongan al correspondiente Presupuesto de Egresos
de la Federacion.

SEPTIMO.- Las presentes REGLAS, se emiten de conformidad con el PLAN NACIONAL DE
DESARROLLO 2013-2018, por lo que se deberd estar a su observacion a efecto de actuar de manera
coordinada con el mismo.

OCTAVO.- Con la finalidad de complementar recursos y dar cumplimiento al Decreto que establece el
Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre asi como al Programa Nacional de Prevencion del Delito,
las acciones y erogaciones que se realicen en términos de las presentes Reglas de Operacion para dar
cumplimiento a dicho Decreto y Programa, se cubrirdn con cargo al presupuesto aprobado para el ejercicio
fiscal correspondiente en los términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

México, D.F., a 13 de diciembre de 2013.- El Secretario de Economia, lldefonso Guajardo Villarreal.-
Rubrica.
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ANEXO 1. LINEAMIENTOS BASICOS DE OPERACION, CRITERIOS NORMATIVOS Y ORGANOS DE
GOBIERNO DEL PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO Y SU
FIDEICOMISO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014

1. Lineamientos Bésicos de la Operacion

i La operacion de este PROGRAMA se sujeta a lo estipulado en el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacién vigente, de acuerdo con el cual declaramos que este FIDEICOMISO es
publico, ajeno a cualquier partido politico, quedando prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el mismo.

i La operacién del FINAFIM se encuentra reflejada en su Contrato Constitutivo y en sus convenios
modificatorios, en las Reglas de Operacion del PRONAFIM, en las Politicas que mas adelante se
especifican, asi como en los diferentes Manuales de Procedimientos existentes para cada una de las
actividades involucradas en la ejecucion de los fines y objetivos del PROGRAMA. Estos Manuales
son elaborados internamente bajo los lineamientos de la Direccién de Organizacién y Modernizacion
Administrativa, perteneciente a la DGPOP de la SE y presentados a consideracion del COMITE
TECNICO del FINAFIM, para su conocimiento y aprobacion, previo a su divulgacion a través de la
pagina www.pronafim.gob.mx.

2. Criterios Normativos

Los criterios normativos establecidos internamente por el FINAFIM, y aprobados por el Comité Técnico,
son conocidos con el nombre de Politicas, existiendo tantas Politicas como actividades sustantivas es
necesario regular y normar para el correcto funcionamiento de PRONAFIM, en el cumplimiento de sus fines y
objetivos. Estas Politicas son revisadas tantas veces como sea necesario y adecuadas a las necesidades del
sector de las microfinanzas y a las condiciones socioeconémicas que afecten al pais en un intento por hacer
que el marco regulatorio del FINAFIM esté lo mas adaptado y actualizado posible para facilitar y regular su
cumplimiento y operacion.

3. Organo de Gobierno del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
Coordinacion General

La COORDINACION GENERAL del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, unidad
administrativa de la SE tiene a su cargo, entre otras atribuciones, la de coordinar la operacién y seguimiento
del PRONAFIM. Las atribuciones de la COORDINACION GENERAL se encuentran detalladas en el
Reglamento Interior de la SE y sus funciones especificas en el Manual de Organizacion de la Coordinacion del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el cual es aprobado por la Direccién General de
Organizacion y Modernizacion Administrativa, perteneciente a la DGPOP de la SE.

4. Instancias Ejecutoras
Las Instancias Ejecutoras son la COORDINACION GENERAL y el SECRETARIO TECNICO.

1 Las facultades de la Coordinacion General estan establecidas en el Reglamento Interior de la SE y en el
Manual de Organizacion de la Coordinacion General del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

1 Las facultades del Secretario Técnico estan establecidas en el Contrato Constitutivo y sus Convenios
Modificatorios correspondientes del FINAFIM, asi como en las Reglas de Operacion del PRONAFIM, las
Politicas y los Manuales de Procedimientos.

5. Instancias Normativas

Las instancias normativas del FINAFIM son el COMITE TECNICO y la SE, en los ambitos de sus
respectivas atribuciones y en los términos de las presentes REGLAS, el Contrato Constitutivo del FINAFIM y
sus convenios modificatorios, asi como en la Legislacion aplicable.

6. Instancias de Control y Vigilancia

Las instancias de control y vigilancia del FINAFIM son, en el &mbito de sus respectivas atribuciones la
Auditoria Superior de la Federacion, la Secretaria de la Funcién Publica a través del Organo Interno de
Control de la Secretaria de Economia y el Despacho de Auditores Externos que para tales efectos se contrate.

El FINAFIM concedera a las instancias antes sefialadas, 0 a quien éstas designen, todas las facilidades
necesarias para realizar las auditorias o visitas de inspeccién que estimen pertinentes
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
mnon | N DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

ANEXO 2. SOLICITUDES DE LOS APOYOS DEL PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2014.

1. APOYOS CREDITICIOS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS.

l.a  Apoyos crediticios a las Instituciones de Microfinanciamiento y a las Intermediarias para que éstos a su vez hagan llegar los
recursos a la Poblacion Objetivo en forma de microcréditos.

i Acreditacion por el FINAFIM y obtencién de una linea de crédito.

SOLICITUD DE APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA SU
ACREDITACION POR EL FINAFIM Y OBTENCION DE UN CREDITO REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el

programa.

Modalidad del crédito solicitado

Crédito simple ‘ Crédito revolvente ‘ Crédito estratégico simple

| ‘ DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Nombre, denominacién o razén social de la
Institucién de Microfinanciamiento o)
Intermediaria

2. Registro federal de contribuyentes

3. Nombre(s) del (los) representante(s) legal(es). Sélo los que firman la solicitud y en su momento firmaran el contrato. (Agregar un
renglén por representante).

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

4. Nombre del contacto

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

5.Mail y teléfono del contacto

Correo electréonico Teléfono
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Direccion de |a Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria

6. Calle y mimero
7. Colonia o fraccionamiento

B. Municipio o delegacion Teléfono (con clave
F g LADA)

0. Cadigo postal i2. Comreo electronico

10. Estado 13. Pagina Web

Con fundamento en el articwlo 35, fraccion Il de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, autorizo la recepcion de
netificacionss a que s= refieren las Reglas de Operacion del PROMAFIM al comreo electronico antes citade.

I CREDITO SOLICITADD
14. Monto del crédito solicitado
Cantidad con namers Cantidad con letra
5
m CAPACIDAD INSTALADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

15. Cobertura actual (Capacidad instalada)

Ho. de entidades federativas MNo. municipios donde

Ho. de sucursales
donde opera actualmente opera actualmente

Los datos manifestados en este cuadro deben coincidir con el total determinade en el anexo de capacidad nstalada de la nstitucion
solicitante (archivo en Excel, citado en el punto 10 de los “documentos anexos requeridos”)

18. Plantilla de personal Ejercicio anterior Ejercicio actual

Administrativo | Operativo Total Administrativo Dperativo Total

Personal al inicio del ejercicio

Entradas

Salidas

Personal al final del ejercicio

Numeno de Promotores foficiales de crédito

Costo mensual del personal administrativo 3

Costo mensual del personal operativo

7. Desglose de la cartera por products

*"'I::;:I:E"' == <<gdimmiaaas
Froduots orediticdo FPoroantajs de cari=ra fodal
{tip do oredto ctongada] Carisra sn milss i) e
E
=D
=
&0V !
=D !
=
=
&0
Total of [ D!
v CAPACIDAD PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
12. Coberura proyectada con el crédits solicitado
No. de entidades federativas MNo. municipios donde
MNo. de sucursales proyectadas
donde proyecta operar proyecta operar

Los datos manifestados en este cuadro deben coincidir con el total determinado en =l anexo de capacidad proyectada de la Institucion
solicitante {archivo en Excel, citade en el punte 11 de los "Documentos anexos requeridos”). Para la modalidad de crédito estratégico

simple se ndicara que tipo de zona a atender.
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\Y | RELACION DE PRODUCTOS DE CREDITO QUE OPERA ACTUALMENTE
19.Relacién de productos que opera
i 0,
Plazo (en Monto del Tr?tsea;g: Porcentaje 34)
Producto préstamo (en Tasa de Comisién | Gradualidad
) cobrada SSl o

crediticio meses) miles de pesos) po interés cobrada | Ahorro | Garantia

Min | Méax Min Max Min Max Si No

. o i, i X Sobre saldos .
Min: Minimo Max: Maximo SSI: insolutos G: Globales

\| CARTERA DE CREDITO

20. Especificar el estatus de la cartera de crédito en los Gltimos dos ejercicios concluidos (6 los que lleve operando) y al cierre parcial del
mes inmediato anterior a la fecha de envio de la solicitud.

Ejercicios
(aaaa)
20-- 20-- 20--
Monto benggb?a(erios Monta ben,\e‘gi:i(j;ios Monta ben':g'cida?'ios
Saldo en cartera vigente
Saldo en cartera vencida
Reserva
Castigo o quebranto
Colocacién de crédito anual
Vil INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS

21. Indique las fuentes de financiamiento vigentes y el monto que han recibido de ellas. (Agregar un renglén por Institucion)

I L Saldo a | Tasainteres Fecha B ]
Institucion | Monto original | Moneda | 2%gcha | Sobre saldos = —— — Garantias Destino
insolutos inicio | vencimiento

Adjuntar cartas de referencia originales de todas las fuentes de financiamiento que tengan vigentes a la fecha de la solicitud. Y copia de
los contratos de crédito

Vi TECNOLOGIA

22. Sistema de cartera

a) ¢Cuentan con uno? Si I:l No I:l ¢Cual?
b) ¢Tiene interface con el sistema

contable? Si I:l No I:l

IX SISTEMA DE INFORMACION CREDITICIA

Bur6 de crédito

23. ¢Consultan algan sistema de Circulo de crédito Otra, defina

informacién crediticia?

Central de riesgos

No Responder la pregunta 24 s6lo en caso de respuesta negativa.
24. (Tienen contrato o tienen ‘ ; Cu&l?
planeado contratar el servicio de Si ¢Cual’
algun sistema de informacion . .
crediticia? No ¢Por que?

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA
EVIDENCIA DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION
DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD Y REGLAS DE OPERACION VIGENTES EN EL
FINAFIM.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL -
(En caso de que la firma sea mancomunada)
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Consideraciones generales para su llenado:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberda capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
T En computadora,
1 En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Este formato debe ser llenado segun el tipo de trdmite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
1 en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
1 en la pagina del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision
gue marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

SOLICITUD DE APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA SU
ACREDITACION POR EL FINAFIM Y OBTENCION DE UN CREDITO REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-001
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.1.a.

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los dltimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucién, este Ultimo deberd anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe
los dictamenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato
anterior a la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

2. Copia certificada de los instrumentos publicos donde conste la constitucion de la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria,
el poder del representante legal que firma la solicitud (con facultades para actos de administracion y suscripcion de titulos de
crédito), asi como modificaciones a estatutos y/o variaciones en el capital, con los respectivos datos de inscripcion en el registro
Publico que corresponda. En caso de que algun instrumento no cuente con dichos datos de inscripcién, se debera presentar la
copia de la hoja de ingreso del tramite y/o constancia del fedatario publico que manifiesta lo anterior.

3. Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente) de:
1 Representante(s) legal(es) que firma(n) la solicitud
1 Accionistas con mas del 10% de participacion en el capital de la institucion
T Director General
1

Presidente del Consejo o Administrador Gnico.
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4. Copia simple del comprobante de domicilio (recibo de teléfono, luz, agua, predial, etc. maximo un mes de antigiedad)

5. Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) de la sociedad.

6. En su caso, copia de los contratos de crédito con otras fuentes de fondeo vigentes.

7. Copia del contrato con Bur6 o Circulo de crédito.

8. Manuales de operacién y de administracion y en general toda la documentacién donde se describa la operacién y administracion
de la sociedad, politicas internas y otros de acuerdo a la legislacion que les aplique (lavado de dinero y financiamiento al
terrorismo).

9. Desglose de cartera total en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes rubros:

SALDO DE | SALDO DE SUCURSAL TOTAL DE
NOMBRE FECHA FECHA FRECUENCIA CAPITAL ESTATUS C. V. TIPO DE
TASA (%) CAPITAL CAPITAL QUE DIAS
ACREDITADO | OTORGAMIENTO VENCIMIENTO DE PAGO ENTREGADO C.VEN.C.R PRODUCTO
VIGENTE VENCIDO ATENDIO VENCIDO
C.V.: Crédito Vigente C.VEN.: Crédito Vencido C.R.: Crédito Reestructurado

10.  Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales en operacion al momento de la solicitud y cobertura a nivel
municipio de cada una de ellas, en su caso indicar la capacidad proyectada, en caso que aplique la autorizacion del crédito

solicitado.
COBERTURA OPERACION ACTUAL A NIVEL MUNICIPIO
No. ESTADO MUNICIPIO OFICINA QUE ATIENDE
1
2
SUCURSALES EN OPERACION AL MOMENTO DE LA SOLICITUD
No. NOMBRE DE LA OFICINA | DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
1
2

11.  Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales y cobertura a nivel municipio, proyectadas.

COBERTURA PROYECTADA A NIVEL MUNICIPIO 1_/

No. ESTADO MUNICIPIO | LOCALIDAD SIN HAMBRE PNPSVD | INDIGENA | DESATENDIDA CITADOS
EN EL
FONDEN
1
2
1_/ Ellistado de las zonas prioritarias puede ser solicitado al FINAFIM
SINHAMBRESISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE
PNPSVD: PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
FONDEN: FONDO DE DESASTRES NATURALES
SUCURSALES PROYECTADAS
No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
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12.  Cartas originales de referencias crediticias y/o comerciales (minimo 3)
13.  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.
14. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).
15.  Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B).
16. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).
17.  Autorizacion para consultar el historial en Buré de crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):
- La Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria solicitante
- El Presidente del Consejo de Administracién o Administrador Unico
- Director General
- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad
18. Relaciones patrimoniales de los accionistas dispuestos a dar aval (Anexo E).
19. Relacién de los accionistas que cuentan con 10% o mas de capital social (Anexo F).
20. Plan de negocios a tres afios que incluya (Anexo G).
21. Autorizacién para consultar las referencias crediticias (Anexo H).
22.  En caso de tener accionistas personas morales( que cuentan con 10% o méas de capital social) se requiere también:
a) Estados financieros del dltimo ejercicio concluido y parciales al mes inmediato anterior de la fecha de la solicitud
b) Copia simple del Acta constitutiva y del poder del representante legal.
23. Enelcaso de SOFOM se requiere:
a) Copia del Acuse del Aviso de constitucién ante CONDUSEF
b)  Copia del acuse de presentacion del Manual de prevencién de lavado de dinero y financiamiento al terrorismo ante la CNBV
24. Encaso de ser S.C.de A.P. se requiere:

a)  Evaluacion emitida por el FOCOOP o por la federacion a la que esté inscrita.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que
contenga el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion.
Asimismo dicha copia sera véalida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién
requerida.

Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento o al Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién
de este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaraciéon o remitir la documentacién completa que sustente lo
indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27607, 27662.

Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE:

Centro de Contacto Ciudadano:

En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx

Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

(Mddulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de
Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el
comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisibn o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O DE LA INTERMEDIARIA CON
ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacién para solicitar Reportes de Buré de Crédito

Personas Fisicas / Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre <<mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento>> en Trans Unioén de México, S. A.
SIC y/o Dun&Bradstreet, S.A. SIC

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacién que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacién, y de que ésta podra realizar consultas periédicas sobre mi
historial o de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Personal Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizacién; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacién y mis poderes no han sido revocados,
limitados, ni modificados en forma alguna.

Autorizacion para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razon Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Cadigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacién:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacién
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a las Sociedades de
Informacién Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades s6lo podran proporcionar informacién a un Usuario, cuando éste
cuente con la autorizacién expresa del Cliente mediante su firma autégrafa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectta la consulta (Razon Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica o para una sola empresa. En caso de
requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional.
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ANEXO E DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS
Relacién Patrimonial
Fecha en que se entrega este documento al solicitante: | l ‘
DD MM AAA

Nombre: ‘ ‘
R.F.C.: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Nacionalidad: ‘
Domicilio Particular: ‘ ‘
| oo LLLIIIITIITTTTITTT
Teléfono: ‘ ‘ Estado Civil: Soltero: D Casado: |:|
Régimen Matrimonial ~ Separacion de Bienes |:| Sociedad Conyugal |:|

Nombre del Cényuge:
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BALANCE PATRIMONIAL ESTADO DE RESULTADOS
Fecha del Balance Patrimonial: Periodo del Estado de Resultados:
ACTIVOS
ACTIVOS Llenar Total INGRESOS ANUALES Llenar Total
Efectivo (cuadro 1) Sueldos
Cuentas por cobrar (cuadro 2) Honorarios
Documentos por cobrar (cuadro 2) Dividendos
Hipotecas y fideicomisos a favor (cuadro 3) Intereses
Inversién en acciones (cuadro 4) Rentas
Bienes inmuebles Otros ingresos
Bienes muebles (cuadro 10) Do consultores, SC a cuentas remanentes
Otros activos (cuadro (3) INGRESOS ANUALES TOTALES
TOTAL DE ACTIVOS
PASIVOS
PASIVOS Llenar Total GASTOS ANUALES Llenar Total
Cuentas por pagar Impuesto predial
Documentos por pagar Impuestos
Impuestos por pagar Pagos de préstamos hipotecarios
Préstamos hipotecarios por pagar Otros pagos programados
Otros pasivos Pagos de seguros
TOTAL DE PASIVOS Gastos de manutencion
Otros gastos
Vacaciones
GASTOS ANUALES TOTALES

PASIVOS CONTINGENTES

Llenar Total

Como avalista

Resoluciones legales pendientes

Impuestos

Otros
TOTAL DE PASIVOS CONTINGENTES

INGRESO NETO ANUAL
CAPITAL

I I Capital (Total de Activos menos Total de Pasivos) | | | (Ingresos Totales Anuales menos Gastos Anuales Totales)

Por este conducto, certifico que los datos contenidos en este documento, son veraces y reflejan fehacientemente mi situacion financiera y
patrimonial. Este Balance Patrimonial lo reconozco como parte integrante de la solicitud de crédito presentada ante el PRONAFIM. Esta
certificacion se extiende para los efectos a que haya lugar conforme a la ley.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TODOS LOS DATOS PROPORCIONADOS SON REALES
Y CORRECTOS, ATENIENDOME A LO SENALADO EN EL ART. 112 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.

CON SOCIEDADES DE INFORMACION CREDITICIA Y CON OTRAS INSTITUCIONES FINANCIERAS Y EMPRESAS COMERCIALES
Y ACTUALICE DICHA INFORMACION CUANDO CONSIDERE NECESARIO.

POR OTRA PARTE, ME OBLIGO A INFORMAR A (FINAFIM) DE CUALQUIER DESINVERSION, GRAVAMEN O EMBARGO QUE
SOBRE LOS BIENES DESCRITOS REALICE.

Atentamente Contador Publico Facultado

Nombre y firma Nombre y firma

Aval

Fiador

Obligado solidario
Otro (especificar)

Lugar y fecha de firma
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DETALLE DE CUADRO 1, 2, 3,4,5,7y 8,
Nombre del firmante: Fecha
CUADRO 1 EFECTIVO
Institucion No. de cuenta Saldo
Total
CUADRO 2 CUENTAS POR COBRAR (No documentadas)
Deudor Vencimiento Saldo
Total
DOCUMENTOS POR COBRAR (Pagaré y/o contratos)
Deudor Vencimiento Saldo
Total
CUADRO 3 HIPOTECAS Y FIDEICOMISOS A FAVOR
Deudor Tipo de propiedad Saldo
Total
CUADRO 4 INVERSION EN ACCIONES
Empresa % de participacion Saldo
Total
CUADRO 5 BIENES INMUEBLES (Siguientes paginas)
CUADRO 6 BIENES MUEBLES (Siguientes paginas)
CUADRO 7 OTROS ACTIVOS (Ganado, Obras de arte, Joyas, etc.)
Descripcién Valor
Total
CUADRO 8 CUENTAS POR PAGAR (No documentadas)
Acreedor o Institucion Tipo de crédito Saldo
Total
DOCUMENTOS POR PAGAR (Pagarés y/o contratos)
Acreedor o Institucion Vencimiento Saldo
Total
CUADRO 9 OTROS PASIVOS
Acreedor o Institucion Tipo de crédito Saldo
Total
Nota: En caso de requerir mas espacio, favor de anexar el respectivo cuadro en hojas adjuntas
CUADRO 5 INMUEBLES
Inmueble 1 Inmueble 2 Inmueble 3
Domicilio:
Calle
Colonia
Ciudad
Estado

Codigo postal

Tipo de inmueble

% de propiedad del inmueble

Ingreso real por rentas por afio

Valor de mercado

Terreno, superficie m2

Construccién superficie m2

Datos del Registro Publico de la Propiedad

Escribir AGRAVAMENO, si el
si no tiene gravamen

Nota: En caso de que los inmuebles tengan algtn gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacion.
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DETALLE DE CUADRO 7, 8, 9,10

Nombre del Firmante

Fecha:

PRESTAMOS HIPOTECARIOS POR PAGAR

Inmueble 1

Inmueble 2

Inmueble 3

Acreedor ler. Lugar

Acreedor 2°. Lugar

Plazo original del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)

Plazo restante del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)

Monto original: (En caso de tener 2 gravdmenes, sumar ambos)

Pago mensual de hipoteca: (sumar ambos, en su caso)

Tasa de interés: (En caso de tener 2, plasmar la tasa promedio)

Fecha de vencimiento del Contrato.

Saldo remanente

Valor de las propiedades neto

CUADRO 5 BIENES INMUEBLES

Domicilio:

Inmueble 4

Inmueble 5

Inmueble 6

Calle:

Colonia

Ciudad

Estado

Codigo Postal

Tipo de Inmueble

% de propiedad del inmueble

Ingreso real por rentas por afio

Valor de mercado

Terreno, Superficie m2

Construccion superficie m2

Datos del registro publico de la Propiedad

Escribir AGRAVAMENO, si el i
no tiene gravamen.

n my

Nota: En caso de que los inmuebles tengan algtn gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacion.

PRESTAMOS HIPOTECARIOS Y CREDITOS BANCARIOS

Inmueble 4

Inmueble 5

Inmueble 6

Acreedor ler. Lugar

Acreedor 2°. Lugar

Plazo original del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)

Plazo restante del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)

Monto original: (En caso de tener 2 gravamenes, sumar ambos)

Pago mensual de hipoteca: (sumar ambos, en su caso)

Tasa de interés: (En caso de tener 2, plasmar la tasa promedio)

Fecha de vencimiento del Contrato.

Valor de las propiedades neto

PRESTAMOS HIPOTECARIOS POR PAGAR

EGRESOS POR HIPOTECA ANUAL

INGRESOS POR RENTAS AL ANO

VALOR DE LOS INMUEBLES

VALOR TOTAL NETO DE LOS INMUEBLES

Nota: En caso de que los inmuebles tengan algan gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacion.

Nombre del Firmante

Fecha:

CUADRO 6 BIENES MUEBLES

TOTAL

Automoviles

Marca

Modelo

Afio

Valor comercial

Menaje de casa I Descripcion

Valor aproximado

Equipo de coémputo | Descripcion

Valor aproximado

Equipo de oficina | Descripcion

Valor aproximado

Otros | Descripcion

Valor aproximado

COMENTARIOS

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS
(Nombre de la Institucién)
ACCIONISTAS QUE CUENTAN CON 10 % O MAS DE CAPITAL SOCIAL
Nombre completo: | |
e LI oo LI TP TPPTETT T
Direccion: |
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Codigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico: |
Porcentaje: | |
Nombre completo:
e LI foowe LI LTI IPTTEITTTT
Direccion: |
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Cadigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico: |
Porcentaje: | |
Nombre completo:
e LT[ oo LTI TTITTTITT]
Direccion: |
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Codigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico: |
Porcentaje: | |
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)
I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucién

b. Mision
c. Vision

d. Principios

e. Objetivos

f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal

f.2 Organos de Gobierno

Il. OPERACION

g. Operacion

g.1 Descripcion de la Operacion
g.2 Promocion
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracién de Expedientes
g.3.2 Evaluacion de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
g.3.4 Autorizacién y Otorgamiento de Créditos
g.3.5 Seguimiento
g.3.6 Recuperacion de Cartera
g.3.7 Seguro de Vida Socios
g.3.8 Politicas de Garantias
0.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
g.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacion Geogréfica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
g.5.4 Promotores
9.6 Competencia

h. Sistemas

h.1 Reporte el estatus de la situacion tecnoldgica de la Institucion

h.2 Informe de la situacion del Sistema de Informacién crediticia de la institucion;
considerando basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢consultan algin sistema
de informacién crediticia?, ¢ Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de
algun sistema de informacion crediticia?

h.3 Planes de Innovacion y adquisicion

h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacion

i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j- Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizacion
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
[ll. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afos
e. Cifras Operativas Proyectadas

f. Cartera

g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones

i. Necesidades de Fondeo

j- Impacto Linea de Crédito

IV. ANEXOS

a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.



(Segunda Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

Fecha:

Asunto: Autorizacion para consultar referencias de terceros.

C.

Secretario Técnico del Fideicomiso del
Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario

Presente.

Por medio de la presente, y en relacion a la solicitud de crédito presentada ante ustedes de fecha
, damos autorizacion al Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al

Microempresario para que puedan solicitar referencias nuestras ante diferentes organizaciones tales
como Instituciones de crédito, proveedores de servicios, y/o donativos y subsidios, siempre y cuando la
informacion recabada por ustedes conserve su caracter de confidencial y sea para uso exclusivo del
andlisis relacionado a nuestra solicitud de crédito.

En especial autorizamos que soliciten referencias de las siguientes instituciones:

Origen de relacion -
L o . Domicilio y
Institucion (crédito, donativo, Contacto

otra)

teléfonos

Atentamente

Representante Legal de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria

Nombre y Firma.
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SECRETARIA DE ECONOMIA

PRONAFIM

COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL "
) DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

i Crédito adicional para Instituciones de Microfinanciamiento & Intermediarias acreditas por FINAFIM

SOLICITUD DE APOYD CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTOD E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR
EL FINAFIM PARA LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

US0 EXCLUSND PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM:
Acronimo:

Este programa es publico, ajenc a cualguier partido polifico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa.

Modalidad del crédito solicitado

[ crédite revalvents [ ] Cridite simple [ ] Credito estratégice simple

I ; DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Mombre, dencsminacion o razon social de la
Institucién ~ de Microfinanciamianta o
Intgrrmsdiaria

| 2. Registro federal de contribuyentes | | | | | i I | | I | | I

3. Mombre(s) del (los) representante(s) legalies) (Agregar un renglan per represaniants)

Apellida paterna Apellido materna Nombreis)
4. Mombre del contacis
Apellido patermo Apellido materno Nombre(s) Tebifono Cormen

Direccion de la Instilucion de Microfinanciamienio o infermadiana

5. Calle y numero

6. Colonia o fraccionamianta

7. Municipio o delegacitn 0. TE;IMQ*'II:I feon clave

8. Codige pastal 11. Pagina Web

9, Eslado

12, Comed electindnics

Con fundamenio en &l aniculy 35, fraccidn I, de [a Ley Federal de Procedimiends Administrative, sutorizo la recepoion de nolificaciaones a que ae
refieren las Replas de Dparacion del FROMNAFIM al coreo electronieo entes ctado.
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I I CREDITO SOLICITADD

13. Manto del erédilo salicitads

Maodalidad dal crédito solicitado Cantidad con numero Cantidad con letra
Credita simp
Crédito revolvente
Credito es co simple

14. Calendanio de deposiciones del crédibo simple (Agregar un renglon por disposicion)

a} Para crédito simpla
Mo, Facha propuesta Cantidad con
disposicion | disposicion (ddmmiazaa) numera Cantidad con letra
5
[} | CAPACIDAD INSTALADA Y PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARI A

15, Cobertura actual (Capacidad instalada)

Mo, de sucursales donde opera Mo, de entidades federativas donde Meo. msnicipios dende opera

actualmente opera actualmente actualmente

Loa daloa manifestados an esbe cuadro deben concidir con &l folal delerminesds &n el anexo da capacidad inatalads de la Inslitucion salisitante (archiva
en Excal, citads en el prto & de loa “documentos anexis requeridos”)

16. Plantilla de personal con gue cuenta actuaimeanie

Costo mensual de personal

Mumero de personas ( g2 12 nomina}

Personal Administrativo
Operative *
Promotores

*Sin incluir promotores

17, Desgiose de |a Gartera por producta

Saldos 3 immiazaa)
Froduste orediticio Porgentnje de aartera tatal
: Carara on miles [§)
{lipe de erédita atargade) 1%
=0
S0
Cie il
& D
[T
EF e ]
2 ORI
=00
ORI
= o0
Total o a e

"I CAPACIDAD PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

18. Cobertura proyeciada con el cradito s obcitedo

| Mo. de sucursales proyectadas |

No. de entidades federativas donde Ho. municipios donde proyecta | |
proveela aperar bperar

Los datos manidesiados an &sie cuadro daban coincidir con &l total delerminada en &l anexs de capacidad proyeciada de la Instrducien solicitanie
[archiva en Excel, cilado an o punto 7 de los "Docurmenics anexos reguaridas”). Para la modalidad de erédito estratégios simple se indicara que
lipo die zona B Gtender.

v | INFORMACION SOBRE LOS PRODUCTOS DE CREDITO QUE OPERA ACTUALMENTE
18. Detalle de la meiodologia gue opera la Institucion de Microfinanciameanto o intermediana {(Agreger un renghon por producio)
Aplicacion Parcentaje (%)
Products Piazofen | Monto del préstamo | 8RS0 [ raca ae Tpode | coduandad
crediticic meses) {en miles de pesos| b intenés m‘::: Al Garantia | Garantia
saldos
Min | Max i I[ [T 1 I G | Min | Max §i | HNo

Min:  Minimo Max:  Maxirmo L Insolulos G: Globales
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i INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSDS

20. Indigue lag fuentes de financiamienta vigentas y &l mono gue han recibido de elas. (Agregar un renglén por Inesuciin)

Saldos a (mm/asaa):
Tasa interés Facha
Mombre del Saldo ala sobre
Fordeador Monto eriginal | Moneda fecha saldos Wik | venciu Garantias Desting
Insal utos
Wil CARTERA DE CREDITO

21, Indigue los porcentajes de cerlera venoda y certera eastigada al clieme del afio anterior y de farma timestral para ef aflo actual. En caso de haoar la
solicitud fusra de ciems de imestre, anexar |8 informacidn parial correapandants al momanto de |8 solictud

Ao 20_ _ Ultima trimestre del afio en curse
Mantz Ho. ce beneficiarios Manta Wa. de benaficiaries

Saldo en cartera vigents
Saldo en cartera vencida

Reserva
E—B’SHW L] qlﬂbﬁﬂtﬂ
Colocacion de erédito anual

VIl | FRINGIFALES CAMEIOS EFECTUADOS EN LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTC O INTERMEDIARIA DE LA FECHA DE
AUTORIZACION DE 5U ULTIMO CREDITO CON FINAFIM A ESTA FECHA

|22. Mstodoiogia da crédite | |

| 23, Conirol indermao |

| 24. Sisharma y registros confables |

|25. Acciones efectusdas para & control y
recuperacién de la cartera vencida

| 2T Promocion i asistencia lecnica l

2B, Capacilacion de su personal v a sus
acreditados

26. Folitices de creacidn de resarvas para| |
j da crédito

|29 Accones para incrementar la estabilidad
fnanciera

I 30, Estructura organizacicral | ]

I 1. Cirofs) (Entorme, mercade, eto ) |

LA INFORMACION PRESENTADA EM ESTA FORMA 5E DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTD O INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIMIDAD ¥ REGLAS DE ORERACION VIGENTES EN EL FINAFIM

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESEMTAMTE LEGAL
HOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL (5 cto de gua [2 fTha €64 man rada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina
del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San
Jer6nimo Aculco, Delegacién Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a
14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

1 En computadora,
1 En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segln el tipo de tramite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacion a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

1 enla pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
1 enla pagina del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx
- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decision que
marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

Namero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-002

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXXX

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XXXXX

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operaciéon para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.1 b.

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros Auditados (Balance General y Estado de Resultados) de los 2 (dos) Ultimos ejercicios completos (en caso de no
haberse presentado antes), asi como Estados Financieros internos al cierre del mes inmediato anterior a la fecha de la solicitud, con
sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la Institucién, este
Ultimo debera adjuntar copia de su cédula profesional.

2. En su caso, acta de modificacion de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o en su defecto, carta
firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Copia certificada de los Poderes para actos de administraciéon y suscripcién de titulos de crédito del Representante Legal o
Responsable Facultado, asi como Acta Constitutiva Certificada de la empresa y actas certificadas subsecuentes que hayan modificado
el acta inicial con el sello del Registro Publico de la Propiedad y Comercio (RPPC) de la entidad que corresponda.

4. Copia, en su caso, de los contratos de créditos con otras fuentes de fondeo, recibos de donativos y subsidios, vigentes.

5. Desglose de cartera total en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes rubros:

ESTATUS SALDO
SALDO DE | SUCURSAL | TOTAL DE
NOMBRE FECHA FECHA FRECUENCIA |  CAPITAL c.v. TIPODE | TASA DE CAPITAL oUE DiAS
ACREDITADO OTORGAMIENTO VENCIMIENTO DE PAGO ENTREGADO C. VEN. PRODUCTO (%) CAPITAL .
VENCIDO | ATENDIO | VENCIDO
C.R VIGENTE
C.V.. Crédito Vigente C.VEN.: Crédito Vencido C.R.: Crédito Reestructurado

Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales en operacién al momento de la solicitud y cobertura a nivel municipio
de cada una de ellas

COBERTURA OPERACION ACTUAL A NIVEL MUNICIPIO
No. ESTADO MUNICIPIO OFICINA QUE ATIENDE

SUCURSALES EN OPERACION AL MOMENTO DE LA SOLICITUD

No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
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7. Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales y cobertura a nivel municipio, proyectadas, en caso de solicitar un
crédito estratégico indicar que tipo de municipio atendera
COBERTURA PROYECTADA A NIVEL MUNICIPIO 1_/
No. ESTADO MUNICIPIO LOCALIDAD | SINHAMBRE | PNPSVD INDIGENA | DESATENDIDA | CITADOS EN EL FONDEN
1
2
1_/ Ellistado de las zonas prioritarias puede ser solicitado al FINAFIM
SINHAMBRE:  SISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE
PNPSVD: PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
FONDEN: FONDO DE DESASTRES NATURALES
SUCURSALES PROYECTADAS
No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
1
2
8.  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no mayor
a 3 meses.
9. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).
10. Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B).
11. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).
12. Autorizacién para consultar el historial en Buré de Crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):
- LaInstituciéon de Microfinanciamiento o Intermediaria solicitante
- El Presidente del Consejo de administracién o Administrador Gnico
- Director General
- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad,
Acomparfiar con copia de identificacion oficial.
13. En caso de que se soliciten avales o fiadores deberan presentarse las relaciones patrimoniales correspondientes, con una antigiiedad
no mayor a 3 meses (Anexo E).
14. Relacién de los accionistas que cuentan con 10% o mas de capital social (Anexo F).
15. Plan de negocios a tres afios (Anexo G), en caso haber presentado, adjuntar una actualizacién de éste.
16. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y bases de las proyecciones (Anexo H) de tres ejercicios.
17. En caso de tener accionistas personas morales se requiere también:
a) Estados financieros del dltimo ejercicio concluido y parciales al mes inmediato anterior de la fecha de la solicitud
b) Copia simple del Acta constitutiva y del poder del representante legal.
18. En caso de ser Cajas de Ahorro y Cooperativas se requiere:
b) Ultima evaluacién emitida por el FOCOOP o por la federacion a la que esté inscrita
19. En caso de ser Asociacion Civil incluir la Clave Unica de Inscripcion (CLUNI).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera véalida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién requerida.

Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este formato y
éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27631, 27633, 27719, 27723.
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE Centro de Contacto Ciudadano:

Tel. 5629-95-52 (directo) En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-00 (conmutador) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
Ext. 21200, 21214, 21233y 21247. (Mddulo de orientacion)

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a18:00 horas
Correo electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacién o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacion para solicitar Reportes de Buré de Crédito
Personas Fisicas/Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento en Trans Union de México, S. A. SIC

y/o Dun & Bradstreet, S.A. SIC.

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacién que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacion, y de que ésta podra realizar consultas periédicas sobre mi

historial o el de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Persona Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizacién; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacién y mis poderes no han sido revocados,

limitados, ni modificados en forma alguna.
Autorizacién para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razon Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Cadigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacion:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacién
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a Las Sociedades de
Informacién Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades sélo podran proporcionar informacién a un Usuario, cuando éste

cuente con la autorizacién expresa del Cliente mediante su firma autégrafa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectlia la consulta (Razén Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica 6 para una sola empresa. En caso de

requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional.
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AMEXD E DE LA SOLICITUD DE APOYDS CREDITICIOS
Relacion Patrimeonial
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REPRESEMTANTE LEGAL
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AMNEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS
(Nombre de la Institucign)

ACCIONISTAS QUE CUENTAN CON 10 % O MAS DE CAPITAL SOCIAL

Mombre completo: | |

R LTI PPPT T Pprg) ewRef JP TP T PRI PTTT]
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Muricipic Cédiga Pogtal Entidad Federativa
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)

I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucion
b. Mision
c. Vision
d. Principios
e. Objetivos
f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal
f.2 Organos de Gobierno
Il. OPERACION
g. Operacién
g.1 Descripcion de la Operacién
g.2 Promocién
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracion de Expedientes
g.3.2 Evaluacién de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
g.3.4 Autorizacion y Otorgamiento de Créditos
g.3.5 Seguimiento
g.3.6 Recuperacion de Cartera
0.3.7 Seguro de Vida Socios
0.3.8 Politicas de Garantias
g.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
g.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacion Geografica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
g.5.4 Promotores
g.6 Competencia
h. Sistemas
h.1 Reporte el estatus de la situacion tecnoldgica de la Institucion
h.2 Informe de la situacion del Sistema de Informacion crediticia de la institucion;
considerando basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢ consultan algin sistema de
informacién crediticia?, ¢ Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de algun
sistema de informacion crediticia?
h.3 Planes de Innovacién y adquisicion
h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacién
i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j- Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizacion
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
Ill. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afios
e. Cifras Operativas Proyectadas
f. Cartera
g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones
i. Necesidades de Fondeo
j- Impacto Linea de Crédito
IV. ANEXOS
a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.
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ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYQOS CREDITICIOS

(HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA CON

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Proyecciones financieras

(Cifras en miles de pesos)

Concepto

Crecimiento Anual

Promedio del crédito

Clientes por asesor

I T T I

Capital social

Gastos Financieros

Gastos de Operacion

Describir las bases de elaboracién de las proyecciones
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2. APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES ¥ TEMPORALES A LAS INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS Y ORGANIZACIONES.

2.a. Acciones de asistencia técnica
SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA ASISTENCIA TECNICA
USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Falio:

Fecha de recepcion:
DIM:

Este programa es publico, ajeno a cualkquier partido politics. Queda prohibido el uso para fnes distintos a los establecidos en el programa.

£LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA 5 I:I Ma I:I
SOLICITANTE ESTA ACREDITADA POR EL FINAFIM?

1 | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARLA

1. Nombre, denaminacion o razan
social de iz insticédn de
Micrefinanciamianio i
Intermediania

2 MNombre del enlece en Ia
Insfitucidn de Micrafinanciamienio g
InteErmediania

3. Carga o pussio gue desempedha
el enlace en la Insitusidn

4. Telefonojs) del enisce (inciulr | HENA

clave ladal

Particular

5. Comed electranico del enlace:

Con fundamentc en el articule 35, fraccian I, de la Ley Federal de Procedimiente Admanistrative, sutonzo la recapeién de notifcaciones a que se
refiaren las Reglas de Operacién del PROMAFIM al comeo alechronico antes otado

u APOYOS OTORGADDS FOR OTROS ORGANISMOS

Enumerar los apoyos recibdos, en materia de asigtencla técnica, en los Gimos dos afos (nduyendo aquelios que estén en ramite actualmeants)

. Instancia que brnda el apoyo:

.Mombre del proyects

8.0bjetve

9 Alcance . Duracidn

11. Costo Total 12. Percentaje de agoyo 13. Monto tolal del spayo
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DATOS DE LA ACCION SOLICITADA

4, Nombre de la agcin:

15. Eje tematico (marcar odos los
i apliquen)

Admanistracidn
Oparacin de cradio

Gooemabildad
Procescs melodologicos
Oiro

Planeacdn
Contabilidad

Infarmatica . aspachiqus;

Finanzas

humanos

H Recursos

16, Dhjesva:

17, Descripcidn de la accion

18. Resuliados: eBperados
{anumarar

18, Refackdn de entregables que ee
compromate a presentar &l firal de
afta aecidn

20. Pariode en que se realiza la
acsion (en larmato Sdimmiasaa)

Lyll=li8

Fecha de PP

21, Duracion agroximada

e wores [5]

Dias [

22, Mente iolal de la acodn de
asislencia lscnica [sin induir WA)

Manto en kedra [

I

ACCIONES SOLICITADAS

23, Cumplimeniar 340 o apariado comespondiente al ipo de accion solicitada; asistencias téonicas y evaluacion de desempefio y calificaciin de nesgo

o wisilas benicas gusadas

Asistencias teicas y evaluacn de desempefs y calificacsin de nesgo

Modalidad Seleccione
Pragrama integral 82 asstencias thenicas |:|
Asglatencia técnica especifica |:|
Asistencia técnica pera la regulacidn ]
Evaluacion de desempedio y caliicacion de riesgo (no conlestar inciso de indicadores de medicion) |:|

Justifieacitn de b solictud de apaya ne

eradilicin, pareial y lemporsl para acciores de asislencia lbenicn

Problematica (favor de  ser
Espacificos |

a)

b) Como se identi Bed el prabberma

c)  Priondad{es) a alender:

d)  Indicadores de medicion:

24. Wisitas Técnicas Guiadas (Cumplimentar |a seccidn V, punto 25)

Modalidad Selecciocne Sede (Especifique)
Visita Técnica Guiaca Nacional .| Esm"d“"u;
\isiia Tacnica Guiada Intamacsonal | E:Ead
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W

DATOS DEL (LOS) PARTICIPANTE(S)
APLICA EXCLUSIVAMENTE PARA VISITAS GUIADAS
26, Datos generales del (los) paricipantels) (Bgregar una tabla por paricipante)

[Participante
Mombreis) Apelido petemo Agellide mateme Sexo
FO W[
CURP | Comen elechénicn
Grixio Escalar
se6[] eoH[] o] w1 wa[1 oro[ ] otRo []
[ En cazo de "OTRL gspecificar: I |
Puesin Antighedad en la Insitucién | Teléfonos del padicipante, nduyenda clave LADA
Cricina | |Ext. |
Faticular |

Trayeciona an el sachor
Participante

Mombreis) Apelide patemo Apelido matema Sexn

FOO W[
CLRP Corman elaciinico
Grada Esealar
sec[] eon[] e[ J] w[J wa[—] ore[ ] atro []
LEn easa de "OTRL” especificar: | |
Pueslo Antighedad en la Inslitlucidn | Teléfonas del paticipanle, nduyenda clave LADA
Cicing | [Ext |
Particular |
Trayechxia en el seclar
|26, Comenlarios 1

U0 GENERAL

LA [WFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR WERDAD, AMPARADA CON LA EVIDENCIA
COCUMEMTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROFINAMCIAMIENTO E INTERMEDIARIA COM BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EM EL FINAFIM.

MOMBRE Y FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL MOMBRE ¥ FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL

(En caso da que la firma sea mancomunada)l
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

9 En computadora,
9 En espariol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- El significado de | as cl| asmbssgmenteseadas en el AM- dul o Vo

SEC Secundaria

BCH Bachillerato o equivalente

CAT Carrera Técnica o equivalente

LIC Licenciatura o equivalente

MAT Maestria o equivalente

DRD Doctorado

== =4 -4 -a -a -a -

OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
T En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
T En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.
- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de

Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APQOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD A) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
REALIZAR ACCIONES DE ASISTENCIA TECNICA

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-A

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: Xxxxxx

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: XXXxxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al

Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 a.
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Documentos anexos requeridos:

1  Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, cartilla del servicio militar mexicano) del Representante Legal.

1 Curriculum vitae de (I) (los) consultor(es) propuesto(s).

1  Propuesta técnica y econémica del consultor propuesto y/o justificacion técnica de la consultoria.

1  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no mayor
a 3 meses.

1 Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

1 Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

1  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacién del PRONAFIM (Anexo C).

En caso de las Visitas Técnicas Guiadas Nacionales o Internacionales, omitir el punto 3 y, adicionalmente, adjuntar lo siguiente:

1
1

Propuesta técnica y econémica de la Visita

Copia del CURP de cada participante

En caso de que la Asistencia Técnica Especifica incluya eventos de capacitacion, para cada evento debera anexar:

1

Base de datos en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes datos de las personas participantes:
T Nombre

Apellido paterno

Apellido materno

Sexo (F/M)

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Grado escolar (SEC, BCH, CAT, LIC, MAT, DRD, OTRO)

En caso de OTRO especificar

Puesto

Antigiiedad en la Institucién

=A =4 =/ =4 =4 =4 =4 -4 -4

Teléfonos de participante, incluyen clave LADA:
i Oficina y extension
ii. Particular

1 Correo electrénico

T Trayectoria en el sector

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el
sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentaciéon. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacién requerida.

Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Institucién de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este
formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00

Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Ext. 27618, 27679, 27650, 27626

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE:

5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21200, 21214, 21233, y 21247

Con horario de atencion de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx

Centro de Contacto Ciudadano:
En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

(Mddulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

) COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SE
T DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

ECETERL [

2b.  Acciones de capacitacion

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA CAPACITACION

US0 EXCLUSNO PROMNAFIM
Folio:
Fecha de recepeidn:
DiM:

Este programa es publico, ajenc a cualkquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa.

LLAINSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA : | |
SOLICITANTE ESTA ACREDITADA POR EL FINAFIMT - | No [

I | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Nombre, denominacdn o razon social
de la instifucidn de Microfinancamients
o Intermediana
2. Nomore del snlace en ko Insbbucdn
de Microfmanciamiento o Inkermedaria
para el prezanle trimila

3. Cargo o puists gue desempefia o
enlace en la Inshtuciin:

4. Teldono(s) ded enlace (ncluir clave i

fada)

Farticular:

5 Comran alectrdanico dal anlace:

Con fundamento en &l articuly 35, fraccitn |1, de la Ley Federal de Procedimenta Administrativo, sutorizo ta recepcidn de nolificaciones a que se
rafieren lys Regls de Operacidn del PRONAFIM al cores slecindnics anles cilado.

L} ACCIONES SOLICITADAS DE CAPACITACION

6. Definir la accidn solicitada

a|} Mombre de la capacitacion:

b} Mombre de la Insbiuckn académica

Modalidad Seleccione
y Capaciacién presencial

¢ Tipe de capacitacidn: - - I:l
Conferencia a distancia (=1
Capacitacion an linea D

. 3 Nacianal especiique, cudad y asladn;
b e - apack: Cric Inbsrmacional aspacifiqus, ciudad ¥ pais
R T Flaneactn | | Gobernabilidad | | Admintatracion Finenzas
i b Conigbilicad | | Procesos meiodoibgicos || Operacin de crédito REcursas humanos
pligueng:
Informética Otro , especifique

fi Objetvo de la paricpacion en esta
capacitacsin;

gl Resultados asperados (enumarar]:
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h) Fecha de inicio de la capacitacion {en formato | i) Fecha de &mino de la capaciacion
dd'mmiaaaa); (en formabo ddimm/aaaal
|| Duracién aprogimada Horms [ ] Dias [

i DATOS DEL {LOS) PARTICIPANTE(S)

| 7. Datos generales del {los) parbeipaniels) {agregar una tabla por participante)

Participants
Wemibrais) Apslida palama Apellide matemo Seia
FO~0O
curp | Camen eleclranics
Gradao ascolar

sEc [ BcH [ cat [ Lic [ MaT [ ] oRo [ otre ]
I ]

[En caso de "OTREF espedficar.
Puesio |Pn1.g.|eual:| an |a institucian | Teléfonas del participante. inclukende clave LADA
oficina | [Est. |
Pariicular_|
Trayecioria en o seclar
FParticipante
Nombrais) | Apalido patema | Apallide matemo Saxo
FOOm[]
curp | kcarrea electranica |
Grado Esoolar

sEc [ geH [ eat [ ] ue [ MaT [ ] oRD [ otro [ ]
| ]

[[En casa da “OTRO" espacificar:
Puesio Antigoedad an la inslitucion | Telélonos del parlicipante, inclupendo clave LADA
COficina | |Ext. |
Parficutar |
Trayeciona en & sectar
|»5. Comentarios | |

| w | DATOS DEL APOYO RO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL

9. Cosio de |a accidn de capacilacion por persana (Sin inchuir IVA)

5 Morta en letra [

|| 10. Manlo total requerido para la accion de capacitacan (sin indur WA)

5 Morio en lefra [

LA INFORMACION PRESENTADA EM ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABC LA OPERACION DE ESTA WNSTITUCKOW DE
([MICROF INANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EM EL FINAFIM.

NOMBFE 7 FIFMWA DEL REFPREEENTANTE LEGAL
NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL U kot Al b Ao s s aamd Pl
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato deberda capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lopez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
T En computadora,
9 En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- El significado de | as c¢l| a\ye®7somlpsisigwedtess en el AM- dul o 11129
SEC Secundaria
BCH Bachillerato o equivalente
CAT Carrera Técnica o equivalente
LIC Licenciatura o equivalente
MAT Maestria o equivalente

DRD Doctorado

= =4 =4 -4 -4 -4 -

OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
T En la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
bl En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
MICROFINANCIAMIENTO (e} INTERMEDIARIAS O INTERMEDIARIAS NO ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA REALIZAR REALIZAR ACCIONES DE CAPACITACION

ACCIONES DE CAPACITACION Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-
Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE- | 004-X

12-004-X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 b.
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Documentos anexos requeridos:

Copia de Identificacion oficial de(l) (los) participante(s).
Copia de Identificacion oficial del representante legal.

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no

mayor a 3 meses.

Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea

competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Para las IMF o Intermediarias no acreditadas, se requiere de forma adicional:

Copia certificada del Acta Constitutiva de la Instituciéon de Microfinanciamiento o Intermediaria

Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los Ultimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucion, este Gltimo debera anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe los
dictdmenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato anterior a

la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite ser& considerada como constancia de inicio de trdmite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha

copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informaciéon requerida.

Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de

este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00

Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Ext. 27618,27679, 27626, 27643

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE:

5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247

Con horario de atencion de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx

Centro de Contacto Ciudadano:

En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

Correo electronico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

(Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

) COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SE_ |
— DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIC

2.c. Participacion en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el PROMAFIM y organizaciones nacionales e
internaciones del Sector de Microfinanzas

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL PARA INSTITUCIOMES DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIAS ¥ ORGANIZACIONES PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJC Y EVENTOS ORGANIZADOS
POR EL PRONAFIM ¥/0 POR ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR DE MICROFINANZAS

Folic:

Fecha de recepcidn:

Dind;

Dictamen: Aprobada || [D:ncgadi |

Este programa es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa.

& LA INSTITUCION D E MICROFINANCIAMIENTO O LA INTERMEDMARIA

i No Para éstos casos
SOLICITANTE ESTA ACREDITADO POR FINAFIM? =l = el ol oL
4LA ORGANIZACION ESTA INCORPORADA AL FINAFIM? si [ ] Mo [ || EXCEPTOla seccidn
.LA SOLICITUD TIENE COMO FIN _ BRINDAR  APOYO A LOS En caso  de  respuesia
MICROEMPRESARIOS =~ DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO | o —— | afinmativa, cumplimentar las
ACREDITADOS POR FINAFIM PARA SU PARTICIPACION EN EXPOSICIONES, secciones L I, V oy W
FERIAS, FOROS 0 EVENTOS? solamente

1 DATOS GEMERALES DE LA INSTITUCION DE MIC ROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA U ORGANIZACION

1. Nomare, denominacion ¢ razon social de la
Ingliluckan de Microlinanciamignls,

Intermedana u Crpanizecadn:
2. Mombre del =nlace &n la Insbbucion de
Micrafinanciamienta, Inbermediania u

Organizackin_que raalea sl iramita

3.Cormen elecirdnico del
enlace

mE[ ] ore [ ] uwoc [ ] eac[ ] mwa[ ] omwo[ ]

| £n caso de "OTRO" especinear cual: | |

4, Tipo de Insblucdn

5. Calla y nimerg (indeniar y astedor)

6. Colonia, localidad o fraccionamienio

7. Municipio o delegacian 10. Codigo Fosial

8. Ciudad 1 Tu;l-éfuncr {oon dave
12, Teldfone cehdar

s (con clave LADA)

Con fundamenio en & articuin 35, fracein |, de ka Ley Federal de Procedimienio Administrativo, aulonizo 8 recepcidn de notificacianes a que se referen
las Reglas de Dperacitn del PROMAFIM al comes electranico citade en &l punts 3.

1] DATOS GEMERALES DEL FORD, MESA DE TRABAJD ¥ EVENTO

13. Mambre del fars, mesa
de trabajo o eventa para el
gue solcita el apoyo
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m DATOS GENERALES DEL{OS) PARTICIPANTE(S)
4. Registrar kos dales que se ndican & continuacién (Cumpimentar una tabla per participante)

Participante 1
T —" | Apetize parere | Apetive materna Sen

FOOW]
Grado esoolar
sse en[J oad wld ma[J pro [ atra ]
|

En ¢ago de "OTRO" especilicar |

SR, Telétono de oficina del perticipante,  Telélono celuler ded paricipante,
= I . = ; b y
L Sniatetecianib Il inchuir clawa LADM, v exbarsn inclur clave LADA
Carren gecironico Travecioria (no. de afos) en el gectar microfinancero
Participante 2
hambrals) Apellida palerma Apallida materna Saun

FL Im[ ]

Grado esoolar

sEC [ BoH ] cAaT [ e [ maT [ ] oRo [ atRo [

| En casa de "OTRO" especificar. | ]

: Talthares di oheing oel paricpante, T Eamne cellilar del panicpants,
[LeaE e e inluir clave LADA y axtargian inciuir clave LADA

Comed alechranico Travactoria {no. de afos] an &l sacher micrefinanciero
[ 15. Camenlanas |

DATOS DEL APOY D NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL

iy Cada Inslilucién acreditada conlard con apeya de hospedaje para dos personas, en habitacion doble durante ¢ eventa, En case de gue algin
paficipante prefiera habitacion sancila, el FINAFIN adio cubdird una aosha, Suelo a deponibilidad de espacios v praguplests
16, Hospedaje

Detera mansar una sola ogcion

Facha de ingresa al halel: Fecha de salida del holed:

Campanica-habtacion dokle

5in compartir- habracan sencika
|Proparcionar dalos ce tarjeta de crédilo dande ¢f holel realizas el carge cormespondenie}
hambne dal banco:

Mdmena de tarjeda:

DI:I'

Facha ge vandmiento:

7. Transporacion (Elegr el o les madios de rensporte que wilzara)

Aubs propio | | Autobis | | Alraa I |
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DATOS DE LAS PERSONAS QUE EXHIBIRAN SUS PRODUCTOS EM EL EVENTO E INFORMACION DEL APOY0 REQUERIDO
(Exclesiva para micraemaresancs de Insticicnes da Microfnanciamients acreditagas por al FINGFIM]

W
18, Cumplimentar la siquierie tadla con la infermacian solicitada (Bn casn e requaric, agregar un rengldn par parsona)
Teléfomo TR
Mombre Sexo cedular Alimentacién | Hospedaje Transports Pmdu:_ln
Apsallid Inzluir ¢l Lacal | Ferdnes |Productes Iﬂ:g:lrla_
i Fallido - rzluir clave . o
Hambrals) Apallido patarna |5 F | b LADIA, 5 Mo 50 [ P O P P e
alimanics, Blﬂﬂ

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA DE LA INSTITUCION SOLICITANTE
{5 al apoyn 65 autorzads 58 realiza irensfarencia a asta cuenta)

Wl
19.Mornbire ded banc:
. . 22, CLAaBE
2 oo o 1 e e
23, Plaza o anlicad federativa |
21, Fuclirsal donde radica la cwenia bancaria
L& IMFCRMACICH PRESEMTADSA EM ESTA FCORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR WERDAD, AMPARADA CON L& EVIDEMCIA

DOCUKMENTAL CORRESPOMMENTE, COM BASE EN LA MORMATMDAD ¥ REGLAS 0E ORERACION VIGEMNTES EM EL FINAFIM.

NOMEBRE Y FIRMA DEL REPRESENTAMNTE LEGAL
1En cazo de cue 18 1ima $85 MAaNcomuneda)

MOMBRE Y FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

9 En computadora,

9 En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Este formato debe ser llenado segln el tipo de trdmite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- El significado de |l as claves empleadas en el AM- dul o 10 punt
9 IMF  Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria
9 ORG Organizacion
1 UDC Unién de Crédito
9 BAC Banco Comunal
T INA Instituciones Académicas (Universidades, Institutos, etcétera)
T OTRO Otro tipo de Institucién (Especificar en el recuadro destinado para ello)
- El significado de | as c¢| a\yen® 15%sondds siquidnees: en el AM-dul o 1110
T SEC Secundaria
1 BCH Bachillerato o equivalente
9 CAT Carrera Técnica o equivalente
9 LIC Licenciatura o equivalente
9 MAT Maestria o equivalente
1 DRD Doctorado
T OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)
- La cancel aci -n de I a ASOLI CI TUD DE APOYO N O CREDI TI CI O,

MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS Y ORGANIZACIONES PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE
TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O POR ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES
DEL SECTOR DE MI CROFI NANZASO, deber § con 10 d?2
cancelacion se presentard a través de una carta por parte de la Institucion solicitante, membretada y firmada por el representante

se realizar

legal de la Institucion.
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
T en la pagina de la Comisiéon Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
T en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx
- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracién del 6rgano de decision que
marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:
APQOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

MODALIDAD E) A INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO (¢}
INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR
EL FINAFIM ASIi COMO
ORGANIZACIONES INCORPORADAS,
PARA LA PARTICIPACION EN FOROS,
MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O
POR ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

Numero de Registro Federal de Tramites
y Servicios: SE-12-004-X

MODALIDAD F) A INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO o
INTERMEDIARIAS NO ACREDITADAS
POR EL FINAFIM  ASI  COMO
ORGANIZACIONES NO INCORPORADAS,
PARA LA PARTICIPACION EN FOROS,
MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O
POR ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

Numero de Registro Federal de Tramites
y Servicios: SE-12-004-X

MODALIDAD G) A INSTITUCIONES DE
INVESTIGACION Y/O ACADEMICAS,

PARA LA  PARTICIPACION

EN

FOROS, MESAS DE TRABAJO Y

EVENTOS ORGANIZADOS POR
PRONAFIM Y/O

EL

POR

ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE

MICROFINANZAS
Niumero de Registro Federal
Tramites y Servicios: SE-12-004-X

de

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXXX

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: XXXXX
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Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 c.

Documentos anexos:

Las Instituciones de Microfinanciamiento o Intermediarias que sean acreditadas por FINAFIM, asi como las Organizaciones
incorporadas, deberan entregar:

1. Copia simple de la identificacion oficial (credencial de elector o pasaporte vigente o cédula profesional, CURP o Acta de
nacimiento) de las personas para las que se solicita el apoyo.

2. Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiedad no mayor a 3 (tres) meses, de la Institucion de
Microfinanciamiento, Intermediaria u Organizacion solicitante del apoyo.

3. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia
no mayor a 3 meses.

4. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

5. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
6.  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Las Instituciones de Microfinanciamiento o Intermediarias que no sean acreditadas por FINAFIM asi como las Organizaciones no
incorporadas vinculadas con el sector de microfinanzas deberan entregar:

1. Copia certificada del acta constitutiva en la que trabajan los solicitantes del apoyo.

2. Documentaciéon que acredite que las personas, para quienes se solicita el apoyo laboran en la Institucion Microfinanciera,
Intermediaria u Organizacion.

3. Copia simple de identificacion (credencial de elector o pasaporte vigente) de la persona para la que se solicita el apoyo.

Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiedad no mayor a 3 (tres) meses de la Instituciéon de
Microfinanciamiento u Organizacién solicitante.

5. Para el caso de las Organizaciones que estén constituidas como sociedades y asociaciones civiles y se encuentren en el
supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil, deberan entregar copia de la constancia de registro de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

Dentro de las Organizaciones, en caso de tratarse de Instituciones de investigacion, y/o académicas deberan entregar:

1. Constancia en original, emitida por la Institucion, en la que se certifique la relacion laboral, de investigacion o educativa de los
solicitantes del apoyo.

Copia simple de identificacion (credencial de elector o pasaporte vigente) de la persona para la que se solicita el apoyo.

Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiiedad no mayor a 3 meses de la Institucion de investigacion o
académica solicitante.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento, Intermediaria u Organizacién en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de
recepcion de este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo
indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 Ext. 27673, 27624, 27664, 27665
Correos electronicos: atencionciudadana@sepronafim.gob.mx

Con copia para: rivan@sepronafim.gob.mx
Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su

servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los

efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

S | . COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
—— | DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2.d. Adquisicion de infraestructura para la modernizacion: software yio hardware

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL PARA INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS DESTINADO A LA ADGUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: HARDWARE YiQ

SOFTWARE
US0 EXCLUSINVDG PRONAFIM
Fiolio:
Fecha de recepcion:
DiM

=1 rama a5 piblico, ajenc a cualguier |itice. Queda prohibide el uso para fines distintes a los establecidas en el programa.

S0LICITUD DE: SOFTWARE D HARDWARE I:l

1 DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA

1. Nombee, denorminacion o razon
social o8 BB Instibucion ca
Microfinanciamiento a
|Ir@rmiediaa

2 Mombre del enlace en la
Institucidn de Microfinanciameentas a
Irtermiediarna

1. Cargo o pussie que desempefa
#l anlace an la InsStucidn e

Microfinanciamienio [

Il fimediaig

4 Tellonois) del enlace (inchir | Sfna:
clave lada): Pamticular

5. Correo eleciranioo del entace

Con fundaments en el afieuln 35, facedn I, de la Ley Federal de Procedimiente Adminigirativo, autorize la recepelén de notificaciones a que se
rafigren las Reglas de Qpsracion dal PROMASIM &l corres slectranics antes cilada

[l APOYOS OTORGADOS POR OTROS ORGAMISMOS

Enumerar loe apoyos recibidos, en maleria de adouscidn ye mejora de infreestruciura tecnckgica para la modernizaclon: software yio hardware,
en las ditimes dos aflos (incluyends squelos que esbén en framites achualments )

6. Instancia que einda el apoyo:
7 Nombre del proyecie

A Ohjedivo

B Alcance 0. Duraddn

11. Costo Total 12. Porcentaje de sooyo 13. Monto total ded apoyo
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n ] DATOS GENERALES DEL APOYD SOLICITADC

14. Software yio hardware con gue cuwenta actualmente la Institlusdn de Microflinanciamiento e Inlemmediara
a) Relasdn de software (Agragar un rengldn por ceda producs)

Caracteristicas del | Area(s) e la institucion Valor estimade m"n‘ﬂq"""g?"TE:H

M. Nombre del soltware software que opera el software {5h = Ho

b} Relasdn de hasdwans (Agregar un renglin por cada producio)

. Adquiride con
Mo, Hardware Valor estimado recursos EINAFIM
%) si No

15 Software yio hardware an & gue proyecta aplisar el apays salicilada,
a) Saftware basado en aplisaciones de cardcler adminisirative, contable y financiera [Repelir &l cusdro por cada saftware por adquiir)

tive da la inversian |
Caracteristicas del software solicitado
Momire del software
hiddulos
Mombre del labncanter
desarmlladar
Area () de la Instilucion que
operara(n) el software
Fecha de colizacian Walor aproximada |

| TOTAL Software (Sin incluir IVA] | |
b) Hardware (Agregar un rengien por cada pradecia)
Descripclon Aplicaciones Cantidad Costo unitario Total

TOTAL quim incluir IVA)

| TOTAL (Software+ Hardware) {Sin incluir IVA] | ]

LA INFORMACION PRESEMTADS EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADS COM LA EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPOMDIENTE. ADEMAZ SE ACEFTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROF INAMCIAMIENTD E INTERMEDIARLA, CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EN EL FINAFIM.

HOMBRE ¥ FIRRMA DEL REPRESENTAMNTE LEGAL

HOMERE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL (= Bast: da iy I e s e nada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

T En computadora,
9 En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segln el tipo de trdmite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacion a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

T en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
T en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decisién que

marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD N) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS DESTINADO A LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: SOFTWARE Y/O
HARDWARE

NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-N

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor:xx/Xx/Xxxx

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: Xx/xx/Xxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 d.

Documentos anexos requeridos:

1 Cotizaciones originales de los proveedores de software y/o hardware con una antigiiedad no mayor a 1 (un) mes al momento de la
solicitud,

1  Especificaciones técnicas de los productos o proyectos en los cuales se aplicaran los recursos solicitados.

Resultados de la evaluacién del software, incluyendo evaluacién completa (cuando aplique)

1  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

1 Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea

competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Carta solicitando ejercer el Premio Microfinanzas a través de este apoyo (cuando aplique)

Justificacion técnica, explicando la aplicacién del Premio a través de este apoyo, en caso de que aplique.

=

= = = =

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite ser& considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera véalida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de
este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacion completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27650, 27679, 27626, 27643.
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Mddulo de orientacion)

Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencion de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisibn o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE -;f_‘i CDDRDINACIDH GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
IRl DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2_e. Establecimiento de sucursales, extensiones ylo agencias

SOLICITUD DE APOYD NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA EL ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES, EXTENSIONES Y0 AGENCIAS

US0 EXCLUSNO PROMAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
Dim
Acronimo
Nivel IMF

Este pragrama & pliblico, ajena a cualgquier panids poelitce. Dueda peohitide 8l usa para fines distinias a ns establecidos an al programa

Seleccionar lafs) casillais ) correspondientes al tipo de apoyolosjsolicitadolos). pudiends ser mas de unce.

Apoyo solicilade Ho, de sucursalies) =] | No. de extensionfes) [ | | Mo. de ageneials) [ ]
siC] me[] sil]  me [ ssd w [

tTendrd coberura en zonas

prioritarias? Entendiende come zonas prioritarias tal come se definen en las Reglas e Operacidn.

TIPO DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL

B MARARCY I Gastos de infraestroctura [ | | Gastos de operacion = [ |

Los gastos de infraestructura y operacion se delerminaran en funcion de una evaluacidan operativa- financiera realizada por el fideicomiso y
auterizada por el Comité Técnico :

[ Tipe de apoyo I Sucursal | Extensidn I Agencia |
| Cobertura en meses | 12 (doca) | 18 (dieciocho] | 24 {venticuatra) |
El apoyo se elorgara, come maxime, en los plazos indicados o hasta al el punto de equilibrio, lo gue suceda primera.

1 | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTD E INTERMEDIARIA

1. Nombre, denamiracdn o re2on social dela
Institucién de  Microfinanciamients &
Intenmedizina

2 Registro faderal de contribuyantes | ] ] | | | [ l l E [ | 1 |

3. Mombrads} del (les) representantais) legalies) (Agregar un renglin por represantants)
Apellids patenms Apellido materma Nombre|s)

4. Mombire del eontacks

Apallido paterno Apallide matarno Nombre|s) Taléfono Comao
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Direccion da la Instilucién de Micrefinancismignio & Intermediana

3. Calle y ndmers

6. Colorea o fracoionamaanio

i 10, Teléono (con chave
7. Municipio o delegasitn LADA)

4, Coidige postal 11 Pagina Weh

9. Estado 12, Corred elecnniog

Con fundamentz &n al ariculo 3%, fraccion I, de la Ley Federal de Procedimients Adminsirative, amenzo la recepoion de nolificacionss a que se
refienn las Regas de Operacidn del PROMAFIM al cormes aleslronios anles clado,

] CAPACIDAD INSTALADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINAMCIAMIENTO E INTERMEDIARIA

15, Momers ¥ ubicaddn de oficings con que cusnta aclualmenta. (Agregar un rengldn por tigo de oficira v sede cormespandeante)

Bpayada
Tipo de Himero de can Mumera y ronte de crédites
oficing aficings Ubicacian recursos colocades por oficing
por seds [Mombre de municiple v entidad federativa) FINAFIM
s |E|a 8 | wa | Moo Minta
cridifos {saldo a la fechal)

" s=Zucursal  E= Extension A= Agencia

En adelante, la solicitud esta dividida por secciones, Cumplimentar gnicaments lajs) seccidn(es) requeridals) de acuerdo al
tipo de apoyo(s) solicitadolz):

Tipo de Apoyo Sucursal Extensign Agencia |
Seccidn A B c

SECCION A: SUCURSALES
A1, Suzursalizs) soictadals) v usuenos  atender (Repstr 1a table por cads sucursal solicitada)

Mambre de la oficina de la IMF & Intermediaria
rasponsable de supervisar el apoyo
Distancia Mimers de Hﬁm::ﬂ:a
Ubicacian de la (K} entre b ”:lewm Principales actividades praductivas de la
Susursal sucursaly | POUAS P para region y de la poblacidn objetivo
la INFF microcrédito
Localldad
Municipia
E=tade
Municipios, localidad, colonia o ‘E::ancla Himera de H::;':Lg“
rancheria a atender oBECIon & ablacion melal Principales actividades produstivas de la
tAgregar un rengkn por cada municpio, pa'rﬁnder ¥ P real m;m ragiom y de la poblacidn objetivo
Ipcalidid, colenia o rancheria) sueuraal . siko
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A2 Proyeccion de créditos a colocer en ka sucureal|es) sobateda,
Es posible usar una sola tabla para aquellas que tienen la misma proyeccion, dnicamente se requiere indicar a qué sucursales aplica; en su
caso, repetir la tabla para aguellas que fengan una proyeccidn diferente

Ubkcaciin de la[s) sucursaljes): |
Créditos Grupales Créditos Individuales Todales
Mante pram E
Mes | po, e Prom. de Total de del eré dite Monts hﬁ:tﬂﬁ Ho.de  |Monto pram. Monto tu.hl Total de
grupes pe ruﬁ::;: paT a.::::;n por Persand du;::::lrm ;:'::.I d'ﬂ-|i:;:':llﬂ duli::’?:ltu erdditag Maonto total
S

1. a F0.00 F0.00 0 F0.00
2. o] S0.00 H0.03 4] £0.00
a i S0.0a F0.03 a 20.00
4, a F0.00 S0.00 Q F0.00
5. i 30.00 S0.00 [4] £0.00
&, [} S0.00 30.03 [a] .00
7 a F0.00 S0.00 a 0,00
. o] 30.00 S0.0:0 4] 20.00
9. 4} S0.00 F0.00 [n] £0.00
0. d F0.00 0.0 Q $0.00
1. a S0.00 H0.03 a £0.00
12, i S0.0a 30.030 a 20.00
Tatal o 0 a 00 F0.00 $0.00 F0.00 S0.00 Q F0.00
acred. = Acreditados prom.= Promedis indivs.= individuales indiv.= Individual

& 3. Gastos anuales presupuestadss para cada sweoursal. (Agragar un renglan por cada sucursal solicilada)l

Ubicacion de la sucwraal

Gastos

de infrasstructura

Gastas de speracidn

Ingrasos anuales

Ad, Ceracteristicas del credito a cbargar 2n lals) sucurselies) soliciladals )

Cistrisucion de crédilo por fipa de . L
benaficano: Grupal % Individual %
Manio promedio del crédie Tipo de credito Monio Plazo maximo
pioyeclade y plam Mdsimo Grupal 5 Semenas
correspondients: Individual 3 Semanas
Tasa mensual % Global  []  Scbresadoinscute [ ]
I Semanal [ cuncenal [ | Menzual [ | itra
i =i [-141
P | En case de "Oire” especificar; |

SECCION B: EXTEMSIONES

B 1. Oficna de la IMF & Intermedaria responsablels) gque superddsarding cada una de BEds) edersidnies) (dgregar un rengldn por cada entidad

responzable de lale) exiznalondes])

Offigina regpanzable No. de
m&pgjﬂmt ge | APoyadacon exlensiones
recursos o ) Carreo por oficina
lais} FINAFIM Hombre Uity Tebelono electranice raspansablesa
extension{es) sable
1) 5 Si Mo
w L
M= Matriz  S5=5ucursal
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B 2 Exlensiinias) soliciadals) v wsvarios a alender (Regpalir la tabla por cada exbansion soicitada)

Wombre de la oficina responsable Matrz | Sucursal [_]
Distancia Mumeroe de
Ublcacidn de la é:clglll:ild‘: Ey ':'i';f;::: mﬁl‘?:l Principales actividades productivas de la
extension 21 oficina raal para regidn v de la peblacidn ebjetive
responsable rmicrocrédila
Lacalidad
Murilipio
Estado
Munigipios, localidad, colonia o qﬂ:?::l Nimers de N:'r:;r:jga
rancheria a atender peblacin a peblacian poteneial Principales actividades productivas de la
I',r-\e;lrneigaral_.::ll'uaruenglisn par c,a-:ll:_lmr.in:mpn. atendery raal para reglon y de la poblacion objetivo
ol - Bolonla o rancharia) cxtension microcrédita

8 3. Proyeodon de creditos a oolacar en la (5] extensionies) salicilada (s}

Es posible usar una sola tabla para aquellas que tienen la misma proyeccién, dnicamente se requiere indicar a qué extensiones aplica; en
su caso, repetir la tabla para agquellas que tengan una preyveccion diferenta,

Usicasidn de lafs) extensien{es): |

Craditos Grupales Eraditon Individuaies Totalen
e Prom. de Total de  |MEMORIOM.| e tatal | Ne. da | Mants pram. | Mante tetal
M. da el eredits Tetal da
pErSonas mcrod. on dolcrédite | acrod. | dolcréditc | del crédito Monto total
GIUREE | o grupe arupos SN B arupal Braelivs . irret v inveling. R
on Grupo

1 i] F0.00 S0 1] 2000
2 o F0.00 EorRE ) 0 a0
3 (1] A0.03 E0o0] 1] 2000
El [u] 0 Sl () (1] L 00
5 [ 0,00 ) a 20,00
(e} K] S0.03 =000 [x] E0.00
¥ [n] 0,00 SO0 a 2000
it o ETRNE] Sl (x) [i] H01.010
B n F0.03 EeRe ) a 200
0 [x] S0.00 Sl 0 1] 2000
LB [a]} LR R SR 6] L] £
2 o 0,03 Egrke ) a 0200
13 [x] A0.03 =000 [x] E0.00
e [n] F0,03 Sl {0 0 000
3 [i] F0.0 LR ] Fan
=] 2] S0.03 000 [x] E0.00
17 o TR S () [F] S01. 010
1 1] F0.03 SO0 L] E0.00
Tatal a [ (5] 000 0,00 20,00 S0.0F S0 a 2000
aered.= Acredilades prom.= PFromodio irelives . ® Individ umlos imsdiuom Il il wml

8 4. Gaslos presupuesiados en 18 meses para cada extersidn. (Agregar un renglén por cada exianeion salcilada)

Ubicacion de la extension Gastos de infraestruciura Gastos de operacidn Ingresos anuales
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B 5 Caraclerislicas dal eddils a olorgas an laje) extensianfes) solctadas)
Disfrisucidn da crédte por lipe de . .
berefeianio: Grupal 3 Individual T
Mento promedic del crédiln Tipa de ciddis Mot Plaza rdxiing
proyeciado y plazo misena Grupal 3 Semangs
cormespandienia: Individual E Semanas
Taza mensual % Ghbal ] Sooresadoinsolms [
Recuperaddic Semanal [ uincanal [ Mensual [ | i
) |_En caso g0 “Ctro” espaciicar: |

SECCION C: AGENCIAS

1. Oficina as responsablels) que supervisarain] cada una de la(s) agencals) [Agregar un rengltn por cada enlidad responsable de lals) agencials}}

Oficina responsable Mo, de
Oficina Apoyada can agencias
responsable de FeCUrsss Correo por entidad
lads) agenciais) " FINAFIM Hombre Ubizacian Telélons alecirndco respen
W 5 E 5i Ho

! I= Matnz  §=Sucursal  E= Extensidn

2. Agencials) solicitadals) y usuanios a aterder (Repatr la tabda por cada agencia solicitada)

ombre de & oficina respensable Matnz cursal stansidn
Hombre de la ofici bl [ Su | E J
Distancia Namera de
W endre Hlmera de mercado
Uhli“ﬁ':':i‘:g a agencia y poblacién potencial Pﬂnzp?:f aﬁlel::jaggfagilggw.l:;::a la
g su oficina real para grany P !
S ble microcrédito
Localidad
Miunicipic
Estada
Distangia .
Municipios, localidad, eslonia o Mmpentre | Lo NI'IIJ':I':i:d:E
rancheria a atender poblacion a pablacian neial Principabes actividades productivas de la
ar un renglin por cacda manieplo, atencder pate regian v de la poblacién objetive
IP'ﬁ""E:ﬂl:|1:,a||i|:|.m:|. :?:l:rl::; o ranchesia) . rzsidenl:;'.; real . p:’im . Y P g
del agente miero
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G 3. Proyessan da agansals),
Es posible usar una sola talda para agquellas que tenen la misma proyescian, anicamente se reguiere indicar a qué agencias aplica; ensu
casa, repetir la tabla para aquellas que tengan una prayeccicn diferente,

Ublcacian de n{e) agencisiz): |
Craditos Grupsla=n Craditon Individunie= Totalo=m
mes | wo.go | Prom de | Toseice |"aatarana |Meptesstel| tedy [Monte prom.|Mente toto! | vour o | manto
Qrupos Srupe drupes | POT POrmOnE | raellvia . el Ineliv. CELELIED Eatel
&N EruEs
1. o &O.00 S0.00 ] 0 00
EX 0 5000 000 a .00
E] o =000 .00 ] Fr ]
4. [ 50,00 H0.00 [ S5 00
3 o 5000 000 a 5000
[ 0o =0, 0 Rl [ a =k [
7. o 50,00 [T ] )
B, o £0.00 £0.00 a 5000
El 0 =000 ] 0 =0k [
10, o 50,00 S0 4] 5 D
1. n £0.00 £0.00 ] 5000
17 [0 w000 w000 a .00
15, o 50,00 .00 ] L]
4. n £0.00 £0.00 ] £0.00
15 0 5000 000 a .00
165, nl S0.00 000 [} 2000
7. o £0.00 £0.00 [ £0.00
15, o 5000 000 a .00
19 o 50,00 .00 ] D
Z0. o &0.00 £0.00 ] £0.00
z1. o 5000 000 a 5000
22 o =0, 00 0,00 5] =D
EES o &0.00 £0.00 [ £0.00
ES n £0.00 £0.00 a .00
Toial [+] ] o F0.00 =0,.00 500 00 w0 00 =) 5] D0
= S ar el T = P el irdlives = I cdivlduiabe 5 brwd = el v el Lial
C 4. Gasos prasupuesiedos en 24 meses para cada agencia. (Agregar un rengkin por cada agencia solislada)
Ubdcacitn de la agencia Gastos de infraestructura Gastos de oparacion Ingresos aneakes

C 5 Caraclerislicas del oédilo a olorgar en lals) agendals) soiciladals)

Digtribucin de credito par ipo da Grupal % Individual %

benelciario _— _—

Montz promedio gal credito Tipa de crédito Konla Flazo maximo

proyectaca y plaze maximo Grupal ] Semanas

coaspendente: Individsal 3 Sernanas

Tasa mensual: % Ghbal [ ] Sobresaido nsolte [

T Semangl [ Culrcenal [ Mensual [ | o [
’ [_En caso da “Cirg” espacificar: | |

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMCIA
COCUMENTAL CORRESPONDIEMTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERAGCION DE ESTOS APOYOS SOLICITADDS, COM BASE
EM LA HORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OFERACIGON VIGENTES EN EL FINAFIM.

HOKBEE % FIRMA DEL REPRESEMNTANTE LEGAL
{En caso da qua la firma sea mancomunads)

MOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESEMTAMNTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

9 En computadora,
T En espariol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segln el tipo de trdmite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

T en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
T en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracién del 6rgano de decision que

marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:
APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD H) A INSTITUCIONES DE | MODALIDAD I) A INSTITUCIONES DE | MODALIDAD J) A INSTITUCIONES DE

MICROFINANCIAMIENTO E | MICROFINANCIAMIENTO E | MICROFINANCIAMIENTO E

INTERMEDIARIAS PARA EL | INTERMEDIARIAS PARA EL | INTERMEDIARIAS PARA EL

ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES ESTABLECIMIENTO DE | ESTABLECIMIENTO DE AGENCIAS

Namero de Registro Federal de Tramites | EXTENSIONES Nimero de Registro Federal de

y Servicios: SE-12-004-H Numero de Registro Federal de | Tramites y Servicios: SE-12-004-J
Tramites y Servicios: SE-12-004-1

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: xx/XX/Xxxx
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: xx/xx/Xxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operaciéon para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 e.

Documentos anexos requeridos:

1  Estudio de mercado que cuente con mapa de localizacién de municipios de atencién.

1 Estados Financieros internos del mes inmediato anterior, con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante
Legal o Director General y por el Contador de la Institucién, este Gltimo debera adjuntar copia de su cédula profesional.

1 Organigrama propuesto para la sucursal, extensiéon o agencia solicitada.

1 Cronograma de planeacion, indicando las actividades a realizar para la apertura de la(s) sucursal(es) extension(es) y/o, agencia(s)
desde el estado inicial, acciones y responsables.

1  Estimacién de gastos de infraestructura de acuerdo al apoyo solicitado (sucursal, extensién y/o agencia)

1  Estimacion de gastos de operacion de acuerdo al apoyo solicitado, desglosada por mes y por concepto.

Tipo de apoyo Sucursal Extension Agencia

No. de meses 12 (doce) 18 (dieciocho) 24 (veinticuatro)

T Proceso de control que la Institucion de Microfinanciamiento e Intermediaria implantara para consolidar la informacién y dar
seguimiento al desempefio de la(s) sucursal(es), extensién(es) y/o agencia(s).

1  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

1 Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

1 Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

1  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el niamero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, ésto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de
este formato y éste tendra 10 dias héabiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacion completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27633, 27721, 27645
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Mddulo de orientacion)

Extensiones: 21200, 21214, 21233 y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

' COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
& DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2.f Pago de promotores de credito y personal auxiliar administrativo

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA EL PAGO DE PROMOTORES DE CREDITO Y PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVC

USO EXCLUSIVO FINAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:
DiM

Acranimo
Mivel IMF

Ezle programa es piblioo, ajeno a cualguier partido politco. Cheeda protebido ef uso para fines distinios a los estblecidos en ol programa

| i DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Marrbre, denaminacian o razén social de ka | |
Instilucion de Mcnalinanciamients o Intermediaria

| 2. Ragistro federal de contrbuyentes. | | | I ] | | | [ | | | | ]

3. Nombrefs) del {los) representante(s) legalies) (Agregar un rengkin por represeniandis)
Apallido paterng Apellido materno Nombre|s)

4 Nombre del contacto

Apellide patarme Apellide materns Nembsre{s) Telefono Corren

Direccion de b Inshtucion de Microfinanciamignio o Intermediana

5. Calle y nlimers

B, Colona o fraccionamasndo

10. Tekdfono (con clave
T. Municipo o delegacitn LK)
8. Cadiga postal 11. Pagina Web
9, Estada 12. Corres electrénico

Con fundamento en &l arllcule 35, fraccion |1, de la Ley Federal de Frocedimianio Administrativo, aulonzo la recepcion de notifcaciones 2 oue se
refieran las Reglas de Oparaciin del FINAFIM al comeo elecirdnico anbes cilado
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] | DATOS GEMERALES DEL APOYCQ SOLICITADG

13, Indicar a qué crédita se aplicard el apoye no crediicio, parcial y tamporal para el pago de promatores v auxiliares administratives

[ crédita revalvente [ crédito Simple

14, Proveccibn de acreddiadas en la zona dorde aperardn los promodones

Micrecrédites
PI'CIN&- L Municipio a atender Localidades & atender Mo. grupos Total de acreditas en grugoes
1.
2.
3
4.
5.
B.
T.
B,
0.
10.
11.
iz
Talal
15. Desglose de la aplicssian del apoyn no erediticie, parcial ¥ lerpors sofeilsda paa al pago de pramolomes de edédils y ausiliaes adminsiativos.
Niimers de promotores Aetividad a reallzar Parlode del speye selllado Manta del apoys
solicitado
TOTAL

LA INFORMACION PRESENTADA EM ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPOMDIENTE, ADEMAS SE ACERTA LLEVAR & CABO LA OPERACION DEL AROYO SOLICITADO, CON BASE EN LA
NORMATIVIOAD ¥ REGLAS DE OPERACIIN WIGENTES EM EL FINAFIM,

MOMERE ¥ FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REFRESEMTANTE LEGAL {En s de que |3 frma sem mancsmanada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

T En computadora,
1 En espafiol.

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de trdmite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacion a contestar en alguin rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

1 En la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
1 En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision

que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS, PARA EL PAGO DE PROMOTORES DE CREDITO Y PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-010-X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 f.

Documentos anexos requeridos:

T Describir actividades de promocién, incluyendo el nimero de promotores, los programas de trabajo, requerimientos, costos,
etcétera que se realizaran con cargo al apoyo que se solicite a FINAFIM.

1 Plantilla del personal operativo.

T Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

T Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

1 Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

T Carta de conocimiento de las Reglas de Operaciéon del PRONAFIM (Anexo C).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que
contenga el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion.
Asimismo dicha copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién
requerida.

- Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de
este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27633, 27721, 27645.
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

Tel. 5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Mddulo de orientacion)

Ext. 21200, 21214, 21233 y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a18:00 horas
Correo electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx




(Segunda Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus

accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizaciéon del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su

servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los

efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA

COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
4 DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIC

2.g. Capacitacion a la poblacién objetive o la formacidn de capacitadores

PRONAFIM

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIOMES DE MICROFINANCIAMIENTO ¥
ORGANIZACIONES, PARA GUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE LA POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

US0 EXCLUSND PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
Dim:
Dio:

Este programa es plblco, ajenc a cualquier partido polibce. Queda prohibcdo of uso para fines dislinios a los establecidos en el programa

TIPD DE CAPAGITAGION AL

MICROEMPRESARIO SOLICITADA EDUCACION FINANCIERA [ | EDUCACION PARA EL DESARROLLO [
Microsmpresanis, socios o agremiados Capaciadores

PERSOMAS A CAPACITAR JANEE 1} | D (AMEXD I}

I DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION

1. Nombre, denominacian o raddn social de la
Inghiucibn ~ de  Microfinenciameento o
Cirganizacian

2. Aniecedentes de la Instilucion de Microfinancamients u Organizecion

Princpal aclividad de la  Instifucon o
Organzacin

Cobatwa en termborio nacional (Emidades
Federativas|

Fecha de constitucian {ddimmiaaaa)

Direcoén de ls Inslituciin de Microfmanciamiento u Crganizacion

3. Calle y numerg

4. Calorm o fracssnarmianls

4. Municipio 0 detegaciin &[T)E;Iéfmn {oon clave
B. Codigo postal E".D.:.:“ fcon  clave
7. Estado 10. Carmes electonon

11, Nombreis) dal {los] representanta(s) legal(es) (Agregar un renglon par represanianta)

Apellido paterno Apellida mateme

Momibre(s)
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] ] DATOS DEL CONTACTO QUE DARA SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD

12 Mombre complate

13 Cargo o puesto que desampeiia
&N la Insliluen o
Microfinanciamienio u Crganizacion:
14 Teléfonols) del enlace (incluir | 2ficing (eon exdension)

cleve ladal Parizuar

15 Comeo slactrdnico;

Con fundamenio en e articula 35, fraccidn 1|, de la Ley Federal g Procedimients Adminisirative, auborizo la recepeidn de nolifcaciones a qUE S&
refaren las Reglas de Oparaciksn del FROMNAFIM al commes slectranico antas cllada.

L] | DATOS DE LA ACCION DE CAPACITACION SOLICITADA

iBMombre de la  capacitacitn
sobedada:

17 Lugar (es) de @ capacibacion
solciada

18 Justibeacisn de las necasidadeas
de capacitacin problematica a
resoivar o lematica a reforzar (Breve
desaripeitn

19 hdmero da grupos a capacitar

20. Sede de la capacfagon:

Ubicacion de la sede

Calle y nimers

Colonia o fraccianamienta
Mauniciple o delegackdn
Codiga postal

Entidad federativa

Distancia promedic entre |a sede v las comunidades de |as personas que recibiran la capacitacion
[Agregar un renghon por comunidad)

Hambre de la comunidad Distancia en Km
21. Indicar 5i |a sede propuesta cuania con:
Mesas suficientes si [_] Mo [[_]| sitas suficientes si [ 8o [
Televisian 8i [ Me [__| videooaparato provector si 1 we [
PFirarrdn, gises y barrador si [ ] we [
Rotatalio st [ we [
Pintarrdn, plumanes y borrador si [ Mo []

22 iConoce alguna Inslilucion que
pudiera beindar la cepacitacien y

s progonene para Bover u| S [ Aneso i e [
caba esla aceibn?

LA INFORMACION PRESENTADS EN ESTA FORMA SE DECLARS BAJKD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA COM LA EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROFINAMCIAMIENTC U CRGANIZACION CON BASE EN LA HORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGEMTES EM EL FINAFIM

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

MOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL {En easo de que I8 o nada)
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
T En computadora,
9 En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacion a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
T En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
Al En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL, MODALIDAD x) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO ACREDITADAS
POR EL FINAFIM Y A ORGANIZACIONES INCORPORADAS, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE LA
POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-x
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/2014

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/2014

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 g.

Documentos anexos requeridos:

Las Instituciones de Microfinanciamiento acreditadas por FINAFIM y las Organizaciones incorporadas al FINAFIM, deberan entregar los
siguientes documentos:

1. Copia simple de:

El acta constitutiva.

El poder del representante legal que firma la solicitud.
La identificacion oficial del representante legal.

El comprobante de domicilio con una antigiedad méaxima de un mes.

< < < < <

El estado de cuenta bancario donde se vea claramente el Nimero de Cuenta y CLABE bancaria.

2. Ensu caso, acta de modificacion de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o en su defecto, carta
firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Curriculum vitae de (los)(las) capacitadores/as propuestos(as)
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10.

11.
12.

Adicionalmente, en lo que a las Organizaciones se refiere:

13. Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal
de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil, debera entregar copia de la constancia de registro
de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

OBSERVACIONES:

V  Todas las cartas deberan ser impresas en hojas membretadas de la Institucion de Microfinanciamiento u Organizacion y deberan
entregarse por duplicado debidamente firmadas por el Representante legal de la Institucion de Microfinanciamiento u Organizacion.

V  Los documentos originales de los que se solicité copia simple, deberan presentarse en original para cotejo de los mismos.

Propuesta técnica y econdmica de los eventos de capacitacion a la poblacion objetivo

Carta de manifestacion de poderes donde conste que el poder del representante legal que firma la solicitud y el presente convenio
no ha sido revocado y se encuentra vigente a la fecha de la firma del presente convenio.

Carta solicitud de recursos donde conste las aportaciones del FINAFIM y la IMF u Organizacién solicitante que se correspondera
hasta con el monto que autorice el grupo de trabajo. Ajustandose a los montos establecidos en Reglas de Operacion.

Cartas bajo protesta de decir verdad de:

\% Que la cuenta bancaria donde se realizara el rembolso es propiedad de la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacion y
que se corresponde con la mencionada en la Carta de solicitud de recursos.

\% Contar con capital y/o patrimonio propio, capacidad técnica y operativa asi como instalaciones adecuadas que permitan el
desarrollo de la actividad de capacitacion.

\% Encontrarse al corriente en las obligaciones contractuales con FINAFIM, s6lo en caso de ser acreditada.

Presentar en archivo (Excel), de acuerdo a la accién solicitada y en caso de que asi corresponda:

\Y Anexo |
\% Anexo Il
\Y Anexo Il

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el
sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacién requerida.

Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacién en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este
formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00 Ext. 27618, 27679, 27740, 27642, 27644.

Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electronico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)




ANEXO |
SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO ¥ ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADDOS A LA CAPACITACION DE LA
POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

APLICA & POBLACION OBJETIVD

BASE DE DATOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE LOS PARTICIPANTES

Membre de la IMF u Organizacién: Mombre del Taller: Fecha de imparticién del taller:
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ANEXC 1

SOLICITUD DE APCYO NO CREDITICIO. PARCIAL Y TEMPORAL A INSTITUCIOMES DE MICROFINANCLAMIENTO ¥ ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA
CAPACITACION DE LA POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

APLICA & CAPACITADDRES D CAPACITADDRAS

BASE DE DATOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE LOS PARTICIPANTES

Mombre de la IMF;

HNombre del taller:

Fecha de imparticien del taller;

Nombre

Sexo

CURP

Teléfono oficina
o celular

Apelido
paterno

Apellido

materma

Mombrads)

Inaluir clave LADA ¥
no. de Extension

Correo
electronico

Escolaridad

Grado y nivel

Ral en el
hogar

Cargoenla
Institucidn

Antigibedad
laboral en la
Institueldm

Principales actividades
y responsabilidades

Afios

Breve descripcion
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ANEXO Il

SOLICITUD DE APOYOD NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO Y ORGAMIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE
LA POBLACION POTENCIAL O DE CAPACITADORES

INFORMACION DE LA{S] INSTITUCION(ES) © FIRMA(S) ESPECIALIZADA(S | PROPUESTA(S) POR LA IMF U ORGANIZACION

Datos de la Institucién prepuesta para brindar la capacitacidn

Experiencia previa de capacitacion
con la Institucion propuesta

Datos del contacto en |a Instituclén propuesta

P Teléfono
No. Direccidn completa ] Mo,
Nombre razén social de la : e {incluyande | o Nombre de la capacitacion y : Correo
Institueion "CE'Il:,iur':ﬁ':{':ngﬁ&%';;:;;;ﬁg[ﬂma' dave fagay | o | Mo tematica abordaga t:';ﬁ::’ electronico | C2M9° que desempefia
ks R extznsion)
P
2
3
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de
Microfinanciamiento u Organizacién>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento u Organizaciébn>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion seré aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

| COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SE |
p—— DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

R I s

2_h. Incubacion de actividades productivas

SOLICITUD DE APOYOD NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A ORGANIZACIONES,
PARA QUE SEAN DESTINADCS A LA INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

W50 EXCLUSIVO PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiG:

E=i= programa es pdblico, ajena a cuakjuier pariido politico. Queda prohibide & use para fines distintos a los establecidos en el programa

1 | DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION

1. Mommbre. denornacion o razon socal de la
Organizacain

2. Anfecadentss de |a Orpanizacion
Cobarbura &n termisnio nacional [Enfidadas
Federalivas)

Fecha de constRucian (dd/mmiaaaa)

Promedio anual de projpesios de incubacion
(Cifra an lefra ¥ namena)

Mirnero de proyectos 8 neubsr con el apoyo
solicitack (Cifra y numero)

Direcoitn de la Organizacion

3. Calle y nimearo

4. Coloria o freccionamiaris

5. Municipio o delagacion Ehg?fm (eon elave
4. Codigo posial B, Corred elecironica
7. Estado 10, Pagina WEER

11. Mambre(s) del (las| representantelz] legalles) (Agregar un renglén pos reprasentante)
Apellido paterne Apelide materns Nombreis)

n DATOS DEL CONTACTO OUE DARA SEGUIMIENTD & LA SCLICITUD

12 Wombre completo

13. Cargo 0 puesto que desempania
en la Organizasin;

18, Telfonc(s) del enksos [inciik Oficina {com extensién]:
cleve laca)

Parfioular

15, Correo elactrdmico;

Con fundamenio en &l arieuio 45, Tacean I, 68 (& Ley Federsl 0a Procedmienta Admineralve, aUloize 18 facepcicn e noDNeCACiones 8 que 58
refiaren |as Reglas te Oparacidn dal FROMAFIM al cormed aleciririco antes citado.

LA INFORMACION PRESENTADA EN E5TA FORMA 5E DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMGIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEFTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA ORGANIZACION COM BASE EM LA
MORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EN EL FINAFIM,

NHOMERE Y FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL PR AR EIE. TR e A LA
(En caso de que la fima sea mancomuriada)
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegaciéon Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
1 En computadora,
1 En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
1 En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
1 En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracién del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD X) A ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS
A LA INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-X
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacién para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 h

Documentos anexos requeridos:

Las Organizaciones incorporadas al FINAFIM, deberan entregar los siguientes documentos:
1. Copia simple de:

El acta constitutiva.

El poder del representante legal que firma la solicitud.

La identificacién oficial del representante legal.

El comprobante de domicilio con una antigiedad méaxima de un mes.

< < < < <

El estado de cuenta bancario donde se vea claramente el Nimero de Cuenta y CLABE bancaria.

2. En su caso, acta de modificacién de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o en su defecto,
carta firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Curriculum vitae de las personas que desarrollaran el proceso de incubacién.
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10.

11.

12.

13.

OBSERVACIONES:

\%

\%

Propuesta técnica econémica de la incubacion

Carta de manifestaciéon de poderes donde conste que el poder del representante legal que firma la solicitud y el presente convenio
no ha sido revocado y se encuentra vigente a la fecha de la firma del presente convenio.

Carta solicitud de recursos donde conste las aportaciones del FINAFIM y la Organizacion solicitante que se correspondera hasta
con el monto que autorice el grupo de trabajo. Ajustandose a los montos establecidos en Reglas de Operacion

Cartas bajo proteste de decir verdad de:

\ Que la cuenta bancaria donde se realizard el pago de las ministraciones es propiedad de la Organizacién y que se
corresponde con la mencionada en la Carta de solicitud de recursos.

\ Contar con capital y/o patrimonio propio, capacidad técnica y operativa, asi como las instalaciones adecuadas para impartir la
capacitacion y asesoria a los proyectos de incubacién de actividades productivas

Presentar en archivo electrénico (Excel) el Anexo I, Informe de inscripcién de proyectos al proceso de incubacion y
asignacion de consultor para capacitacion y asesoria.

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicaciéon sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
Carta de conocimiento de las Reglas de Operaciéon del PRONAFIM (Anexo C).

Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal
de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil, debera entregar copia de la constancia de
registro de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

Todas las cartas deberan ser impresas en hojas membretadas de la Organizaciéon y deberan entregarse por duplicado
debidamente firmadas por el Representante legal de la Organizacion.

Los documentos originales de los que se solicité copia simple, deberan presentarse en original para cotejo de los mismos

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Organizacion en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y éste tendra 10 dias
héabiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:

Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00 Ext. 27618, 27679, 27740, 27642, 27644.
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx
Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencion de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Mddulo de orientacion)




AMEXO 1
SOLICITUD DE APCYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A ORGAMIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA INCUBACION
DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

INFORME DE IMSCRIPCION DE PROYECTOS AL PROCESO DE INCUBACION ¥ ASIGNACION DE CONSULTOR PARA CAPACITACION ¥ ASESORIA

Nombre de la Incubadora:

LY
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado << Organizacién>> que pueda afectar al

FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de << Organizacién>> no nos encontramos en litigios judiciales, administrativos o de
cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi mismo no hemos sido sentenciados por delitos
patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o

comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion seré aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacién de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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2.i. Incubacion de IMF

SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

- COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL i

DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

SOLICITUD DE APOY0D NO CREDITICIO) PARCIAL Y TEMPORAL PARA
LA INCUBACIIN DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

USO EXCLUSINO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepeidn:

DiM

Acrénimo

Nivel IMF

Esle programa =s pblico, spano a cuakjuier parido politce. Queda prohibado ef uso para fines diztinlos. a los estsblecidos en 2| programa

DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION

Institucicn
Organizaciin

de Micrafinancmamiento

1. Mombre, denomingcdn o razon sooal de &

u

2, Regisina fedaral da confribuyentes

3. Mombre(s) dal (los) representame|s) egaljes) que firman la soliciud

.ﬁp:mdn paterna Apelido materno Hombre{s)
4. Mamibre del contacte _

Apellido paterna | Apellide materno | Hombre{s) l
[ [

Domicio fiscal de la Instiucien de Microfinanciameanio u Qrganizacidn solcitanta

5. Calls y nirnerns

G. Colonia o fraccionamenta

7. Munigipio o delegacisn

10, Teléfono de la IMF

{con clave LADA}
8. Codign postal I;li'[;:'fnnﬂ o exlensidn
9. Estada 12.Corren elactrénico dal

confacto

Con fundamenio en el artieulo 3%, fraccidn 1, de la Ley Federal de Procedimiento Adménistrative, autorizo la recepcicn de netificaciones a que se
refieren las Reglas de Operacion del PROMAFIM & cormes elecirdnios anles ciado

1

3. Eslructura aclual del capilal de fa Instiluciin de  Microfinanciamiento u Organizacin sclicitarle

Mombre del SociolAccionisia

Capital fija

Capital

Total
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14, Cabertura aclusl
Lecalidad | Municipio | Estado |

1%, Coberlurs prapuesta
Localidad Municipia Estada

16, Produclos que offéece aclualmeents
| Praducto l Metodalogia | Destine del Crédite |

1] Esfructura de gobiermo actual de la Sociedad

17, Eseribir nombre y cango del Adminstrador oo o Coneegs de adminiatracion

Hambre Carga

n Crganizacion de la Socledad

1&. Escribir nombre v cango de los principales directivos (adjuntar &l curiculum vilae e cada uno de elios)
Hombre Cargo

nr | Sistema de adminisiracidn de cartera

1%, Dascriba brevemanta al sistema de adminisiracion da cartera que uliliza actualmante

W I Manuales de organlzaclan y operativos

20, Enligte los manuales con los gue cuenla para B administracdn ¥ operacion de [a Instilucitn de Micoliranciamento u Crganizacdn

Wl | Mecesidades de inversion defecladas

<<hrave descripoan==

il | Razon o mativacion principal de la sollcitud del apoys para la incubacién de Instituciones de Microfinanciamiento u 2rganlzacion

== prawe descripadn=-

LA INFORMACICHN PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDERCIA
DOCUMEMTAL CORRESPONDIEMTE, ADEKMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE  ESTA INSTITUCION DE
MECROF IMAMCIAMIENTO U DREANZACION CON BASE EM LA RORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION YISENTES EM EL FINAFIM.

HOMERE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL {En caso de que la irma sea mancamunada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, y enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, ubicado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

9 En computadora,
T En espariol,

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segln el tipo de trdmite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

T en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
T en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision que

marca las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL PARA LA INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXX

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XXXX

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 i

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los Gltimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucion, este dltimo deber& anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe
los dictdmenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato
anterior a la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

2. Instrumentos publicos donde conste su constitucién, el poder del representante legal que firma la solicitud y las modificaciones a

estatutos y capital méas recientes (copia simple).

Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente) del Representante Legal que firma la solicitud.

Copia simple del comprobante de domicilio (recibo de teléfono, luz, agua, predial, etc. maximo un mes de antigiiedad)

Cartas de referencia; (minimo 3)

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no

mayor a 3 meses.

7. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

8. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

9. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

10. Autorizacion para consultar el historial en Buré de crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):

- La Institucion de Microfinanciamiento u Organizacion solicitante

- El Presidente del Consejo de administracion o Administrador Unico

- Director General

- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad

11. Relaciones patrimoniales de los accionistas, dispuestos a dar aval, con una antigiiedad no mayor a 3 meses (Anexo E).

12. Relacién de los accionistas que cuentan con 10% o mas de capital social (Anexo F).

13. Plan de negocios a tres afios (Anexo G)

14. Declaratoria donde manifieste que no ha recibido un apoyo del mismo tipo por parte de otra dependencia o entidad del gobierno
federal (Anexo H)

IS

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite ser& considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriere aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, se comunicara a la
Sociedad a través del contacto designado en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato,
y la sociedad tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo solicitado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27607, 27662
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) 5629-95-00 (conmutador) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencion de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas  (M6dulo de orientacion)
Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento u Organizacion>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento u Organizaciébn>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO CON ENCABEZADO
Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacién o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion seré aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia 'y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O DE LA
ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacién para solicitar Reportes de Bur6 de Crédito Personas Fisicas/Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre <<mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento>> en Trans Union de México, S. A.
SIC y/o Dun&Bradstreet, S.A. SIC

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacion que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacion, y de que ésta podra realizar consultas periddicas sobre mi

historial o de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Personal Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizacion; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacién y mis poderes no han sido revocados,

limitados, ni modificados en forma alguna.

Autorizacion para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razon Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Cadigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacién:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacién
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a Las Sociedades de
Informacién Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades s6lo podran proporcionar informaciéon a un Usuario, cuando éste

cuente con la autorizacién expresa del Cliente mediante su firma autégrafa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectla la consulta (Razén Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica 6 para una sola empresa. En caso de

requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional
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AMEXO E DE LA SCOLICITUD DE APOYOS O CREDTICIOS, PARCIALES ¥ TEMPORALES

Relacién Patrimonial

Frcha en que se enirega esie documenin al scliciiante: [ ] | |
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Atentamente

(Firma)

iMombray
REFRESEMTAMTE LEGAL
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ANEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO PARCIAL ¥ TEMPORAL

{Membre de la Institucidn u Organizacidn)

ACCIOMISTAS QUE CUENTAN COMN 10 % O MAS DE CAPITAL SOCIAL

Mombre complato: | |
Reec LTI QPPPITPPl ewRe QT TIITTIITTITT]
Direcclon: |
Calle:

Ma, Extarior Ma. Interiar Caloria

Municipic Cddiga Postal Endicdad Foderativa
Teléfono: | Fa: |
Porcentaje: | |

Mombre campleto: | |

e [DITTTITTITTT] e DT TTTTITITITITTT]

Direceisn: |
Calle:
M. Exteriar M, Iederiar Coedania
Municipio Codigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Fax: |
Porcentaje: | |
Mombre completo: | |
e LLLLECREEP ey e L il
Diroccion: |
Caille:

Ha, Exlarice Mz, Iniericr Calonia

Mumicipio Cidiga Pastal Entidad Fedarativa
Teléfono: | Fax: |
Porcentaje: | |
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)
I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucién
b. Misién
c. Vision
d. Principios
e. Objetivos
f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal
f.2 Organos de Gobierno
Il. OPERACION
g. Operacion
g.1 Descripcion de la Operacién
g.2 Promocién
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracion de Expedientes
g.3.2 Evaluacién de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
g.3.3 Autorizacion y Otorgamiento de Créditos
0.3.4 Seguimiento
g.3.5 Recuperacion de Cartera
g.3.6 Seguro de Vida Socios
g.3.7 Politicas de Garantias
0.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
9.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacion Geografica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
g.5.4 Promotores
9.6 Competencia
h. Sistemas
h.1 Reporte el estatus de la situacion tecnoldgica de la Institucion
h.2 Informe de la situacién del Sistema de Informacién crediticia de la institucion; considerando
basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢consultan algin sistema de informacion
crediticia?, ¢Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de algin sistema de
informacién crediticia?
h.3 Planes de Innovacioén y adquisicién
h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacion
i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j. Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizacion
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
[ll. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afios
e. Cifras Operativas Proyectadas
f. Cartera
g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones
i. Necesidades de Fondeo
j- Impacto Linea de Crédito
IV. ANEXOS
a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.
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ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

FECHA
C.

Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada (INSTITUCION
DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION) no tiene ni esta recibiendo ningln recurso o apoyo
econdmico por parte de cualquier dependencia, entidad, fondo, fideicomiso o andlogo integrante de la
Administracién Puablica Federal, Estatal o Municipal que implique que se dupliquen los apoyos o subsidios
para incubacion que se otorgan por parte del FINAFIM.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

- COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2 j. Esquema de garantias

SOLICITUD DE APOY(Q NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL, PARA APORTAR RECURS0OS A ESGQUEMA
DE GARANTIAS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

USD EXCLUSIVD PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DimM
Acronimo
Nivel IMF
Este programa es piblico, ajeno a cualquier partido politico. Chweda prohibido el uso para fines distinios a los establecidos an el programa.
| I DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROF INANCIAMIENTO
1. Nombre, dencminacitn o razdn socal de la | |
Institucion de Microfinancamento
[frsmemeemees Do

3. Momiare(s) del (los) represeriantels) legalles) (Agreger un renglon por representante)
Apellice palermne Apellide matern Hombre(s]

4. Momiare del contacte
Ilide paterno | Apellido materno [ Wombre|s] ]

Direccion de la Instisadn de Microfinansiamienio

5, Calle y nimen

6. Colania o fraccicnamiento

T i 10, T
7. Municipio o dalegacion LE'-D:':HOM {gon clave
B, Codigo postal 11, Pagina Web
f. Estado 12, Comeo alecrinico

Con fundamento en el artliculo 35, fraccien |, de la Ley Federal ge Procedimesnto Administrative, autorzs la recepokin de notficacones & que se
refisren |os Reglas de Opesacion del PRONAFIM &l comeo elscinonico antes cilado

] DATOS GENERALES DE LA SOUICITUD DEL ESQUEMA DE GARANTIAS

13. Arecedentes de |a Institucion de Microfinanciamiante con FINAFIM. Dalaflar

Eréditos FINAFIM ol i s Kl Fecha de auterlzacién Saldo
14, Motive de e solicilud dal apoyo pandal,
temparal ¥ no credilico para participar en el
esquemas de garantias
15, Monlo saolicilsds
| Cantidad con nomero | Cantidad con lefra ]

[ I |

16 Indicar 2| esquema de operacion que aplcard al epoyo solisiedo. Fevar de detallar, entra olras coaas:
= Mento maximas de los erédiog
= Paorcanlspe de partepacidn an & prayecio
= Acthidades productivas & financiar
+ Incubadoras parlicipanies
+ Estimado de crditos a coocar en los proximes 12 meses
= Estimado de mora en imcubadones en ks proxmos 12 meses
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