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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES
INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DE ANEXOS DEL INFORME BIMESTRAL AL INFONAVIT





ANEXO I
 
OBJETIVO: Conocer las características generales del patrón y proporcionar los elementos para la determinación de la base de aportación.

INSTRUCCIONES

1.  Datos generales

Con base en la escritura constitutiva, sus modificaciones, cédulas de autodeterminación y demás documentos oficiales, anotar los siguientes datos:

· Periodo revisado (número bimestre / año)
· Número de registro del Contador Publico Autorizado
· Nombre, denominación o razón social
· Registro Federal de Contribuyentes
· Registro patronal del domicilio fiscal
· Domicilio fiscal (Calle, Colonia, Población y Estado, Delegación o Municipio y Código postal)
· Teléfono
· Bases especiales de aportación.  Marque con una “X” en el espacio correspondiente para indicar si se tienen bases especiales de aportación.  En caso afirmativo explicar las condiciones en la sección de notas relevantes.
· Convenio de reembolso de subsidios con el IMSS.  Marque con una “X” en el espacio correspondiente para indicar si cuenta con este tipo de convenio.
· Total de trabajadores.  Con base en los pagos realizados por el patrón, anotar el número total de trabajadores en el periodo.
· Total de acreditados.  Con base en los pagos realizados por el patrón, anotar el número total de trabajadores con crédito en el periodo.
· Registros patronales.  Listar los registros patronales objetos del dictamen.  Se entregará un archivo en Excel relacionando los registros patronales en un CD cuando sean más de diez. 

2.  Conciliación entre la cédula de determinación y los pagos efectuados a través del sistema único de autodeterminación (SUA) aportaciones

Como resultado de la confronta, la conciliación y, en su caso, la corrección de diferencias, se deberá describir, en forma analítica los conceptos o partidas en conciliación, con la finalidad de realizar la aclaración, establecer las omisiones y llegar al monto total pagado por el patrón.

ACLARACIONES

Conceptos no incluidos en la cédula de determinación.  Se deberán considerar aquellas partidas que fueron pagadas por el patrón pero que no están incluidas en la cédula de determinación, por ejemplo:

Aportaciones.  Movimientos afiliatorios no considerados, errores en datos afiliatorios y en NSS, entre otros.


Conceptos no incluidos en el pago SUA.  Listar aquellas partidas y sus importes que aparecen en la cédula de determinación pero que no fueron incluidos en el pago, excepto aquellas que se originen a partir de una omisión, por ejemplo:

Aportaciones.  Incidencias (faltas), movimientos afiliatorios no considerados, errores en datos afiliatorios, homonimias, personas incluidas indebidamente, entre otros.



OMISIONES

Conceptos no incluidos en el pago SUA.  Se refiere a las partidas que contiene la cédula de determinación omitidas en el pago, es decir, aquellas que generan un pago de diferencias derivado de la revisión, por ejemplo:

Aportaciones.  Avisos afiliatorios no procesados por el patrón, entre otros.









 ANEXO II
 

OBJETIVO: Conocer las características generales del patrón y proporcionar los elementos para la determinación de la base de amortizaciones.


INSTRUCCIONES

[bookmark: _GoBack]  1.   Razón social y Registro Federal de Contribuyente

  2.  Conciliación entre la cédula de determinación  y los pagos efectuados a través del sistema único de autodeterminación (SUA) amortizaciones

Como resultado de la confronta, la conciliación y, en su caso, la corrección de diferencias, se deberá describir, en forma analítica los conceptos o partidas en conciliación, con la finalidad de realizar la aclaración, establecer las omisiones y llegar al monto total pagado por el patrón.

ACLARACIONES

Conceptos no incluidos en la cédula de determinación.  Se deberán considerar aquellas partidas que fueron pagadas por el patrón pero que no están incluidas en la cédula de determinación, por ejemplo:

Amortizaciones.  Avisos de retención, movimientos afiliatorios no considerados, fechas de inicio de descuento, cambios de factor de descuento, entre otros.


Conceptos no incluidos en el pago SUA.  Listar aquellas partidas y sus importes que aparecen en la cédula de determinación pero que no fueron incluidos en el pago, excepto aquellas que se originen a partir de una omisión, por ejemplo:

Amortizaciones.  Redondeos, incidencias (faltas e incapacidades), fecha de inicio de descuento, insuficiencia de ingresos del trabajador, cambios de factor de descuento, entre otros.



OMISIONES

Conceptos no incluidos en el pago SUA.  Se refiere a las partidas que contiene la cédula de determinación omitidas en el pago, es decir, aquellas que generan un pago de diferencias derivado de la revisión, por ejemplo:


Amortizaciones.  Fecha de inicio de descuento, cambios de factor de descuento, entre otros.

    
3.  Notas relevantes.

              
      
En caso de existir alguna aclaración a éste Anexo, anotar los puntos relevantes.
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