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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES
INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DE ANEXOS DEL DICTAMEN INFONAVIT





ANEXO I
 
OBJETIVO: Conocer las características generales del patrón y proporcionar los elementos para la determinación de la base de aportación.

INSTRUCCIONES

1.  Datos generales

Con base en la escritura constitutiva, sus modificaciones, cédulas de autodeterminación y demás documentos oficiales, anotar los siguientes datos:

· Ejercicio o Periodo dictaminado (Del dd/mm/aaaa al dd/mm/aaaa)
· Nombre, denominación o razón social
· Registro Federal de Contribuyentes
· Registro patronal del domicilio fiscal
· Domicilio fiscal (Calle, Colonia, Población y Estado, Delegación o Municipio y Código postal)
· Teléfono
· Bases especiales de aportación.  Marque con una “X” en el espacio correspondiente para indicar si se tienen bases especiales de aportación.  En caso afirmativo explicar las condiciones en la sección de notas relevantes.
· Registros patronales.  Listar los registros patronales objetos del dictamen.  En caso de ser insuficiente el espacio, relacionar en una hoja por separado.
· Promedio anual de trabajadores. Conforme a los pagos realizados por el patrón, determinar el promedio anual de trabajadores.   Para estos efectos el promedio se determinará sumando el total de los trabajadores en cada uno de los bimestres y dividiéndolo entre el número de bimestres del periodo dictaminado.
· Monto total de aportaciones pagadas por el patrón. Anotar el importe total de  las aportaciones pagadas por el patrón en el ejercicio dictaminado, incluyendo aportaciones complementarias del mismo ejercicio.
· Omisiones en aportaciones determinadas por el CPA.  Anotar el importe total de  las aportaciones determinadas como resultado de la revisión materia de este dictamen, sin importar que hayan sido pagadas antes de la fecha de presentación de este dictamen.

3.  Conciliación del total de percepciones de los trabajadores contra la base de aportación anual

Como resultado de la revisión a la conciliación de registros contables contra importes pagados a los trabajadores por conceptos de percepciones, determinar la base de aportación manifestando las partidas que no forman parte de la misma, indicando los siguientes datos:
	
· Conceptos, tratamiento e importes.  Con base en nóminas, registros contables y otros documentos que soportan el pago de cualquier remuneración, anotar los nombres de las remuneraciones pagadas, su tratamiento para efectos del salario base de aportación y su importe.  Para efectos del recuadro F/V se anotará F para las percepciones que se consideran Fijas y V para las variables.  En el recuadro INTEGRA se indicará con un SI en caso de que el concepto forme parte de la base de aportación y NO en caso contrario.
· Conceptos no integrables al SBA.  Con base en la información proporcionada en la sección anterior, listar los conceptos e importes que no formaron parte de la base de aportación.
· Excedentes 25 VSMGDF.  Anotar el importe total de los pagos excedentes a 25 veces el salario mínimo general que rija en el Distrito Federal.
· Variables del sexto bimestre ejercicio dictaminado y anterior. Con base en la información de la nómina, sumar todos los conceptos variables integrables de los periodos indicados.
· Base de aportación determinada.  Será el importe que resulte de la operación aritmética señalada en el anexo.

4.  Aclaraciones a la base de aportación determinada. 

En caso de ser necesario, realizar las aclaraciones a la base determinada, así como, de los conceptos y criterios de integración con la finalidad de justificar la desviación que pudiera existir entre la base determinada y la efectivamente pagada por el patrón.

5.  Notas relevantes.

En caso de existir alguna aclaración a éste Anexo, anotar los puntos relevantes.




ANEXO II


Objetivo.  Conocer la revisión que realizó el CPA sobre los pagos a personas físicas, por concepto distintos a los sueldos y salarios, así como el total de los importes pagados por el patrón por amortizaciones de crédito, comparando la amortización determinada motivo de la revisión contra la amortización pagada, así como reflejar las diferencias correspondientes.

INSTRUCCIONES

1. Análisis de pagos a personas físicas.

Con base en la declaración informativa de pagos y retenciones realizadas a personas físicas por conceptos distintos a sueldos y salarios, así como demás documentación relacionada, anotar los siguientes datos:

· Importe total pagado a personas físicas por concepto de honorarios, comisiones y otros.  Anotar el importe pagado a personas físicas en el ejercicio por concepto de comisiones, honorarios asimilables a salarios, honorarios, pagos a miembros de sociedades cooperativas de producción y otros, sin considerar arrendamientos, honorarios al consejo de administración, miembros de consejos directivos, de vigilancia, consultivo o comisarios y otros.
· Alcance de la revisión del CPA.  Determinar el porcentaje que representa el importe de la prueba realizada respecto del  total de pagos efectuados en el ejercicio a personas físicas.
· Sujetos de afiliación como resultado de la revisión.  Anotar el importe que corresponda a los pagos efectuados a personas físicas que hayan sido sujetos de afiliación. 
· Actividad de las personas independientes, importe y total.  De la muestra del CPA, anotar el nombre de la actividad desarrollada por la(s) persona(s)  física(s) que no fue(ron) considerada(s) sujeta(s) de afiliación, así como el importe pagado y la suma total de este tipo de pagos.  En caso de ser insuficiente el espacio, relacionar en una hoja por separado.


2. Análisis del entero de descuentos para la amortización de créditos y determinación de omisiones.

Derivado de la revisión de la totalidad de los trabajadores con crédito otorgado por el Instituto, se deberá proporcionar la siguiente información:

· En el ejercicio el patrón optó por presentar informe bimestral.  Marque con una “X” en el espacio correspondiente para indicar si el patrón optó por presentar el informe bimestral.
· Número total de acreditados.  Se deberá anotar el número total de trabajadores con crédito durante el periodo dictaminado (en caso de que el trabajador tenga vigente su crédito durante los seis bimestres se contará una sola vez).
· Número total de acreditados revisados por el CPA.  Anotar el total de trabajadores con crédito durante el periodo dictaminado y que fueron materia de la revisión del CPA (en caso de que el trabajador tenga vigente su crédito durante los seis bimestres se contará una sola vez).
· Bimestre.  Indicar con números del 1 al 6, el periodo al que corresponde la información del renglón.
· Amortización determinada. Se deberá incluir el importe de las amortizaciones por bimestre que debió pagar el patrón, sumando a éste el importe por seguro de daño de vivienda.
· Amortización pagada. Indicar por bimestre el importe de las amortizaciones pagadas por el patrón incluyendo el seguro de daños de vivienda.
· Omisiones y pagos en exceso.  En su caso, anotar la diferencia, ya sea por omisiones o pagos en exceso, entre el importe determinado en la auditoria contra el importe pagado por el patrón, en la columna correspondiente.

3.  Notas relevantes.

En caso de existir alguna aclaración a éste Anexo, anotar los puntos relevantes.





















ANEXO I BIS


Objetivo.  Conocer el total de pagos efectuados por el patrón en el ejercicio dictaminado por cada uno de sus registros patronales.


INSTRUCCIONES

1.  Total de pagos normales y complementarios por registro patronal y por ejercicio.
2.   Razón social, datos generales del patrón y registro federal de contribuyentes.

      
· En cada fila se captura el monto total pagado por cada uno de los registros patronales dictaminados, desglosándolos por concepto: aportación sin crédito, aportación con crédito, amortización, actualización, recargos, pago normal realizados en tiempo y pago complementario fuera de tiempo.  
· Se utilizara una fila por cada registro patronal.
· En los casos de que el patrón cuente con un solo registro patronal, también es requisito la presentación de este anexo.
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