INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES PÚBLICOS, A.C.
Cuestionario para autores


	Título de la obra:

	
Información personal

	1. Datos autor: ________________________________________________________________________________________________

                               A. Paterno
                                        A. Materno
                                           Nombre(s)

	· Domicilio particular:  _________________________________________________________________________

                                                                                                            Calle
                                                                           No. ________________________________________________________________________________________________________________________Colonia                                                       Ciudad
                                                  Estado
                                       País 
________________________________________________________________________________________________________________________

Código Postal                                                                                Teléfono(s)

	· Datos oficina:

	Empresa o institución ______________________________________________________________________________

Puesto  __________________________________________________________________________________________

	Dirección: _______________________________________________________________________________________

                                                                Calle
                                                         No.
                                 Colonia  ____________________________________________________________________________________________________________________ 
 Ciudad                                           Estado                                                                     País
                          Código Postal
Teléfono(s)   ______________________  Fax __________________  e-mail: ____________________________    Horario:____________

	2. Grado de estudios:

· Profesión ____________________________________
· Grado:                                                                    Institución                       Fecha                       

Licenciatura
________________           ______________________     _____________

Maestría
              ________________           ______________________     _____________

Doctorado
________________           ______________________     _____________

Otros:                  ________________           ______________________     _____________

	3. Experiencia laboral (iniciando por la más reciente)

	Empresa: ________________________________________  Área __________________________________________
Puesto: ______________________________ De ____________a __________________  Total años _______________

	Empresa: ________________________________________  Área __________________________________________

Puesto: ______________________________ De ____________a __________________  Total años ______________

	Empresa: ________________________________________  Área __________________________________________
Puesto: ______________________________ De ____________a __________________  Total años _______________

	4. Experiencia académica:


 Imparte cátedra











            Sí        No

	Institución__________________________________________________________  Materia_________________      Nivel ______________
De __________ a __________  Total años  ____________________

	Institución__________________________________________________________  Materia_________________
            Nivel ______________
De __________ a __________  Total años  ____________________



	5. Experiencia como autor:
¿Tiene usted otros títulos editados?

              Sí                                      No

                                                    Título                                                                          Editorial

_______________________________________________            __________________________________________

_______________________________________________            __________________________________________

_______________________________________________            __________________________________________


	

	6. ¿Cuál es su actividad actual?

	Profesionista

independiente
	Profesor
	Investigador
	Empleado
	Otro 

	¿Cuál? _________________________________________________________________________________________

	
7. Relacionado con el tema de su libro, ¿ha tomado algún curso de actualización recientemente? 
(en los últimos 12 meses)


Sí
No



¿Cuáles?



¿Dónde?







___________________________

________________________







___________________________

________________________







___________________________

________________________

	8. ¿Tiene contacto con universidades u otras instituciones de enseñanza media superior?

  Sí 


No

¿Cuáles?   ______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

¿De qué tipo?   ___________________________________________________________________________________

9. ¿En qué áreas o temas se especializa para escribir?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	10. ¿En qué otras áreas le gustaría participar? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	11. ¿Tiene proyectos para elaborar materiales complementarios a su obra?

Sí


No






¿Cuáles?   _____________________________________________________________________________________



	12. ¿Tiene inconveniente para realizar coautorías?

Sí


No


¿Por qué?_______________________________________________________________________________________




Información sobre la obra 

1. La obra está dirigida a:







   

Área de:







Contabilidad

Finanzas

Contadores Públicos



Auditoría

Otra(s) ________________________

Otros profesionistas



Costos


              ________________________

Interés general




Impuestos

              ________________________


2. El libro se recomienda para:

Texto


Consulta






Divulgación

      Referencia


  


                                                                                                                    Materia

           Semestre

3. En caso de ser libro de texto ¿de qué materia?


¿Cumple con algún plan de estudio?
Sí

No

En caso de que su respuesta sea sí, ¿cuál? (especificar escuela, universidad o instituto) _________________________

______________________________________________________________________________________________

¿En qué porcentaje cubre ese plan de estudios?  _______________________________________________________

¿Cuál es la vigencia del plan de estudios? ____________________________________________________________

4. Su libro contiene:

a) Conocimientos generales sobre el tema y algunos casos prácticos
(puede ser un libro de consulta para estudiantes)

b) Conocimientos especializados sobre el tema, pero no incluye casos
prácticos ni ejercicios

c) Conocimientos especializados sobre el tema e incluye casos

prácticos y ejercicios

5. ¿Tiene usted alguna otra obra semejante?


Sí


No

¿Cuál? _______________________________________________________________________________________

6. Existe alguna obra semejante en el mercado (aun de otra editorial)


No


Sí



¿Cuál(s)? __________________________________________________


Lo desconoce 

7. ¿Su obra tiene que publicarse en alguna fecha específica para tener vigencia?

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

8. ¿Con qué frecuencia necesita actualizarse?

______________________________________________________________________________________________

9. ¿Su material puede formar parte de una serie o colección?


No


Sí

¿Cuál?   _______________________________________________________________________________________

¿Podría hacer alguna sugerencia para la promoción de su libro?

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

10. Si es traducción :

Carta de autorización de la editorial de origen: _________________________________________________

Nombre del autor: ________________________________________________________________________

Nacionalidad del autor: ____________________________________________________________________

Derechos de autor: ________________________________________________________________________

México, D.F., a _____________________________________

Anote la bibliografía consultada

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Breve síntesis de la obra: _________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Presentación de originales*
· Para iniciar cualquier proceso de edición se recibirán trabajos terminados totalmente, es decir, una obra completa en original (impresión láser) y archivos de computadora (con todas sus jerarquías). 

· El texto se deberá entregar en CD, para Word, a doble espacio, sin darle formato.

· El texto siempre se escribirá en altas y bajas (mayúsculas y minúsculas), y no se aceptarán los trabajos hechos solamente en mayúsculas.

· El doble espacio y márgenes adecuados son para realizar la corrección de estilo y hacer las anotaciones pertinentes. 
· No usar dobles retornos, para dar el espacio entre párrafos, Word tiene la opción para separarlos.

· Después del punto y seguido se dará solamente un espacio.
· Cuando se utilicen incisos numéricos, alfabéticos, guiones o balas [ejemplo: a), b), c)], deberán ponerse manualmente, ya que si se utiliza la opción de viñetas del programa Word, al pasar la información al programa de edición, estas desaparecen.

· El contenido deberá tener buena ortografía. Se sugiere pasar el texto por un programa de revisión ortográfica o cualquier otro de este tipo.

· Las gráficas, cuadros y tablas deberán presentarse en Excel.

· Todo el texto deberá ir foliado de la primera a la última página.
· Se deberá entregar una impresión de todo el material.

*Nota: Los requisitos anteriores son importantes porque al momento de vaciar la información en programas especiales para edición de textos, las instrucciones o comandos no se reconocen. 
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