2 de julio de 2010

Oficio No. 09 52 17 9000/ ﬂl 0

Asunto: Guia para la Recepcion
del Dictamen

Delegados Estatales, Regionales y
del Distrito Federal
Presentes

Como es de su conocimiento el préximo 30 de septiembre vencerd el plazo para la
recepcion de los dictdmenes emitidos por contador ptblico autorizado para efectos del
Seguro Social, por lo que, a fin de unificar criterios en las subdelegaciones del Sistema
Macional, se detallan los puntos a considerar respecto de la documentacion e
informacion que deberd requerirse, asi como las actividades que habrd de evitar en el
desarrollo de la recepcién del dictamen.

1. Documentacién que el patron o contador pitblico autorizado debe presentar

a) Documentacion presentada en papel. Se presentara en el Departamento de
Auditoria a Patrones de la subdelegacion que corresponda al domicilio fiscal del
patrén, dos legajos que contengan la totalidad de los registros patronales
vigentes, asignados por el Instituto dentro del ejercicio o periodo dictaminado;
mismos legajos que deberan estar integrados con los siguientes documentos:

e Carta de presentacion (publicada en el D.O.F. el 27. de agosto de 2009).
s Opinion (publicada en el D.Q.F. el 27 de agosto de 2009).
e AnexosdelalV.

Asimismo, se ratifica que por tratarse de documentos que conforman el cuaderno

de dictamen o que podran ser utilizados hasta su revision, no se deberd requerir

al momento de la presentacion del mismo la siguiente documentacion:

o Analisis del importe total de excedentes de salarios tope (ya incluido en hoja 5
del Anexo IV).

o Importe total de percepciones variables (ya incluido en hoja 6 del Anexa 1V).

e Declaracion de ISR.

s Declaracion Anual de Sueldos y Salarios.

/{/ El personal operativo debera evitar hacer solicitudes al patrén de fotocopias o
impresiones adicional a los anexos fuera del legajo.
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En ningln caso se deberd citar al patron, representante legal o contador plblico
al dia siguiente o en fecha posterior al vencimiento del plazo para la presentacion
del dictamen, para dar validez a la recepcidn del tramite.

Para los patrones de la industria de la construccidén que dictaminen por ejercicio
fiscal o por obra, se deberd verificar que el legajo del dictamen contenga lo
siguiente:

I. “Cédula descriptiva de la ubicaciéon de.la obra u obras ejecutadas en el
gjercicio o periodo dictaminado.”

1. “Cédula analitica del total de pagos por remuneraciones a trabajadores por
cada una de las obras iniciadas, en proceso, suspendidas, canceladas o
terminadas en el ejercicio o periodo dictaminado y relativas al registro
patronal que se dictamine.”

I11I. “Cédula descriptiva de subcontratistas personas fisicas y morales, sefialando
su ntimero de registro patronal por cada una de las obras del ejercicio o
periodo dictaminado, relativas al registro patronal que se dictamine”.

En caso de que los pagos correspondan al total de las obras de los registros
patronales dictaminados y no sea posible identificarlos se indicard en el(los)
propio(s) anexo(s).

b)Documentacidon a presentar cuando se dictamine via SUDI. Los patrones

que optaron por presentar aviso de dictamen a través del Sistema Unico de

Dictamen, deberan entregar o siguiente:

¢ Comprobante generado en el SUDI para entrega de archivo.

» Dispositivo dptico laser (CD) o USB que contenga los archivos en formato .xml
con la informacion de los Anexos I al V.

o Carta de presentacion impresa del Sistema Unico de Dictamen, firmada por el
Contador Publico Autorizado y el Patrén.

o Dos tantos de la hoja 3 & 6 del anexo II "Constancia de presentacion de avisos
afiliatorios elaborados con motivo del Dictamen”, ambos con firmas
autégrafas. ‘

s Anexo V "Reparte de la aclividad o actividades, clasificacion y grado de riesgo de la
empresa dictaminada”, firmado por el Contador Plblico Autorizado y el Patrén.

2. Documentacion complementaria

Como complemento al cuadernillo de dictamen, Unicamente se debera presentar la

balanza de comprobacién analitica {en su caso traducida al espafiol), por todas las

, subcuentas de costos y gastos, asi como [as cuentas de balance que tengan relacion
A/ con sueldos y salarios. :
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3. Presentacion de avisos afiliatorios y movimientos salariales

Se deberd orientar a patrones y dictaminadores para acudir al Area de Afiliacidn de

la subdelegacion correspondiente a cada centro de trabajo con Ia siguiente

informacién y documentacion:

» Disco con etiqueta que contenga la descripcidn de los movimientos afiliatorios
que presentan y registro patronal.

s Formato SAIIA-O1,

» Tarjeta de Identificacion patronal (TIP).

El personal del Area de Afiliacion, deberd entregar al patron lo siguiente:

e Tarjeta de identificacidn patronal.

s Disco con etiqueta que contenga la descripcién de los movimientos afiliatorios
gue presento y registro patronal.

o Copia del formato SAIIA-01 sellado.

¢ Un tanto del reporte resultado del proceso SIREMM-04.

Posteriormente, presentard en el Area de Auditoria a Patrones !a siguiente

documentacion:

» Copia fotostatica del aviso para dictaminar.

¢« (Copia impresa del Reporte de movimientos (SIREMM-04).

e Dos tantos de la hoja 3 ¢ 6 del anexo II “Constancia de presentacidn de avisos
afiliatorios elaborados con motivo del Dictamen”, por cada registro patronal y en
su caso la Hoja 7 (opcional) (cada uno de los tantos deberd contener firma
autdgrafa).

El personal del Departamento de Auditoria. a Patrones de la subdelegacion
correspondiente a cada centro de trabajo, aplicara sello de recibido en cada uno de
los tantos de la Constancia de presentacion de avisos. afiliatorios y/o movimientos
salariales, en el recuadro para uso exclusivo del IMSS, en el apartado “sello de
recibido por el Area de Auditoria”. Se entregara al contador publico o representante
del patrén uno de los tantos, mismo que debera incluirse en el legajo del dictamen
que quedara bajo el resguardo de la subdelegacion correspondiente al domicilio
fiscal del patron.

Una vez que el Departamento de Afiliacion entregue al Departamento de Auditoria a
Patrones los movimientos procesados, asi como los inconsistentes e improcedentes,
éste Gltimo informara al contador publico, patrén o representante legal de dichos
movimientos para que los corrija y presente de nuevo en el Departamento de
Afiliacion.
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‘4. Consideraciones especiales

a)Causas para la no _aéeptacic’m del dictamen. El personal de Auditoria a

Patrones de las subdelegaciones al momento de recibir el dictamen, sélo
verificard que la opinidn del dictamen se apegue al texto autorizado por el
Instituto y que el cuadernillo contenga todos los anexos. Por lo tanto, no se
realizara cuestionamiento alguno respecto a cifras u operaciones. De ser
necesario, posteriormente se requerira la documentacion o informacion faltante.

Las Unicas causas para no aceptar el dictamen son:
o Que la opinién no exprese el contenido del dictamen.

’

o Que habiendose determinado diferencias éstas no se encuentren pagadas.

e Que no se anexe al cuadernillo de dictamen o al archiva generado en SUDI el
comprobante de pago o la copia de la solicitud de pago en parcialidades y la
primera parcialidad efectuada. -

o Que los avisos afiliatorios y/o movimientos salariales no hayan sido
presentados o gue se hayan presentado sin que haya constancia de los pagos

_derivados de dicha presentacion.

¢ Que el archivo electrénico presentado mediante el Sistema Unico de Dictamen
se encuentre dafiado o contenga virus, de tal forma que no sea posible su
lectura.

Y

b)Beneficios fiscales. Aguellos patrones qgue se aplicaron el beneficio del 20% en

e

el pago de las Cuotas Obrero Patronales a su cargo, por los meses de mayo y
junio de 2009, con un tope hasta de $17,500 pesos por periodo, de acuerdo a lo
establecido en el "Decreto por el que se otorgan beneficios fiscales a los
contribuyentes que se indican, con motiva de la situacion de contingencia
sanitaria provocada por el virus...”, publicado en. el Diario Oficial de la Federacion
el 7 de mayo de 2009, asi como los Lineamientos publicados el 9 de mayo del

_mismeo afio, podréan ajustar el formato del Anexo I, de conformidad con los

siguientes criterios:

e« Para los dictdmenes presentados en papel, se podrd ajustar el formato Anexo I
(hoja 1 para patrones de un sélo registro), de la siguiente manera: el recuadro
correspondiente a “Cuotas Pagadas en el Ejercicio”, habré de contener tres
filas: la primera representara el importe obtenido una vez aplicado el
descuento de! 20%, considerando gue podra ser menor a dicho porcentaje por
los topes establecidos en el Decreto; la segunda fila contendra el importe
obtenido correspondiente al 20%, o Ia cantidad que resulte, aplicando el
referido tope, por los meses en que se haya aplicado el beneficio (mayo vy
junio de 2009) y la tercer fila, el importe total que el patron debid pagar
(100%). A modo de ejemplo se anexa la hoja 1 del referido formato e
instructivo para calculo por rama de aseguramiento.
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e Tratdndose de patrones con mas de un registro patronal, se recomienda
ajustar la hoja 2 de! Anexo I, denominada “"Cuotas Pagadas en el Periodo”, por
cada uno de los registros patronales asignados al patron; en la primer fila se
anotard en la columna correspondiente, el registro patronal, asi como el
importe obtenido por cada una de las ramas una vez aplicado el descuento del
20%, en la segunda fila, el importe que resulte después de aplicar el beneficio.
A modo de ejemplo se anexa la hoja 2 del referido formato.

o Para efectos de la aplicacién de la cédula de revision, es importante considerar
la anotacién que el contador publico realice en el recuadro correspondiente a
“Notas Relevantes” en cualquiera de los casos antes descritos, la referencia del
beneficio aplicado por los meses de mayo y junio de 2009,

e En caso de no haber aplicado el beneficio, el Anexo I se podra presentar en el
formato ordinario.

s Para los casos que se presenten a través del Sistema Unico de Dictamen,
unicamente se incluird la fila correspondiente al importe obtenido una vez
aplicado el descuento del 20%, considerando que podra ser menor a dicho
porcentaje por los topes establecidos en el Decreto, e incluir en el recuadro
correspondiente a “Notas Relevantes” que el patrén aplico el descuento a que
hace referencia el Decreto, topado a un maximo de 17,500 por mes y que las
Cuotas Obrero Patronales manifestadas incluyen el citado beneficio. Se anexa
ejemplo.

c) Pago de cuotas sin presentar avisos afiliatorios. Si previo a la presentacion

del aviso para dictaminar, el patrén realiza pagos para regularizar las omisiones
en la integracion al salario base de cotizacién. o afiliacion de trabajadores al
régimen obligatorio, pero omite la presentacion de los respectivos avisos
afiliatorios o movimlentos salariales y éstos se pretender presentar con el
dictamen, deberd emitirse necesariamente una opinidon “Sin  Salvedades”,
incluyendo un Gltimo parrafo exprese lo siguiente;

" En mi opinion y bajo protesta de decir verdad, la informacion
mencionada en el primer pdrrafo, es razonable en todos los aspectos
importantes referentes a las obligaciones fiscales en materia de la Ley del
Seguro Social, por el ejercicio o periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de
2009, considerando fos avisos afiliatorios sefialados en el Anexo II, como
consecuencia de mi revision, de tal manera que la informacion contenida en
los anexos I a V, no contiene errores y estd preparada de acuerdo al
Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion,
Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacién.”

d)Documentacion comprobatoria de pagos. Cuando se determinen diferencias,

tanto en cuotas de Seguro Social, como en el Seguro de Retiro, Cesantia en Edad
Avanzada y Vejez, la documentacion que se deberda adjuntar al legajo séra la
siguiente:
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e Copia del comprobante emitido por la entidad ‘receptora autorizada o de la
‘transferencia electrénica realizada, adjuntando el formato impreso o medio
magnético correspondiente al programa informatico autorizado al efectuar el
pago. ‘

« Copia de la solicitud de pago en parcialidades presentadas ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

e Copia de la primera parcialidad efectuada.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para la difusién y aplicacion inmediata.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saiudo.

Atentamente

Cristina Gonzalez Medina
Directora

Con copla para:

victor Blanco Reed, Titular de la Unldad de Flscalizacion y Cobranza.

Francisca Gabriela Calles Villegas, Titular de la Coordinacldn de Corracclon y Dictamen.

Rodrigo Gonzdlez Sandaval, Titular de la Division de Dictamen.

Jefes de Serviclos de Afillacion y Cobranza.

Titulares de las Subdelegaciones. .

C.P.C. Luis Radl Michel Dominguez, Presidente del Instituto Mexicano de Contadores Pablicos, A.C.

C.P.C. Adolfo Fernando Alcocer Medinilia, Presidente del Colegio de Contadores Pliblicos de Meéxico A.C.
C.P.C. y L.A.E. Jorge Rodriguez Santana, Presidente de la Federaclén Naclonal de la Asociacion Mexicana de
Colegios de Contadores Plblicas, A.C. '

L.C.C. Esminda Naolasco Sanchez, Presidenta del Colegio de Contadoras Publicas de México A.C.

C.P.C. Misael Soriano Chavez, Presidente del Consejo Directive Nacional de la Federacidn de Colegios de Ja
Contaduria Plblica de México, A.C. : '

Maestra y C.P.C. Guadalupe Blanca Leticia Ocampo Garcia de Alba, Presidenta del Consejo Directive de |a
Asociacion Mexicana de Colegios de Contadores Publicos, Colegio Profesional en el Distrito Federal.

L.C.P. Enrique Herndndez Roman, Presldente del Coleglo Mexicano de Contadores Piblicos v Licenclados en
Contaduria Pablica, A.C.

C.P.C. Héctor E. Castafieda Mauricio, Presidente del Colegio Reglonal del Sur, A.C.

.C. Luis Gerardo Zepeda Davila, Vicepresidents de la Comision Fiscal, de Coparmex Cludad de México.
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INFORME RESFECTO DE LA SITUACION DEL PATRON DICTAMINADD
DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS GENERALES DEL PATRON

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

DOMICILIO FISCAL

Cala Humerg Colanin

Oclegacian o Aunicipla ; CP
REGISTRO PATROMAL __EJERCICIO & PERICDO

DICTAMINADO De! 01-Ene-09 Al

Candnd

H-Die-09

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

CLASIFICACION DE LA EMPRESA

Pednde Clase Fracclon Pdma
FECHA DE M0 DE ACTIVIDADES
CUOTAS PAGADAS EN EL EIERCICIO
ENFERM EDADES Y MATERHDAD FHESGO FVALDEZ GUARDERIAS
FUA EXCEITRne PRESTACIOMES | castos mepcoy 0E Y Y TOTAL
MES 3 SMGDF EMDMERD PLNSIONADOS TRABA.IO VDA FREST. 0C.

1AL 12 3 43076547} § JBAETR.05[ 5 304010840 5 45604641 8 320,593.44 | 5 760077900 5 31p.B65.58

FALG{A) 6.260.35 300262 3,13673 ] 4,705.11 4,790 62 7,641,885 4,372,721

§  291,056.79

35,060.01
Total 5 43703502 | 5 38056967 |5 0716767 | 8 46075182 |5 33330406 | $ 7679197505 373238315 3.01E.056.80
ACY
CESANTA Y
BRLESTRE RETRO VEIEZ TOTAL
1ALD
5 E51,662.76 | 8 1,301,803.05 | § 2.033,472.84

e Henen bases de calizacion especiales 5
En caso afimative especificar.

En el periodo dictamirade se adeuidd calidad de palrdn suslituto 51 O Fecha
|

[dla]
NO

Hoja 1

.
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Instructivo para calcular Ia aplicacién del beneficio del 20%, con motivo de Ia
influenza AHIN1 (cuando esta topado a $ 17, 500 pesos)

Procedimiento 1

En caso de contar con los respaldos del SUA, por el mes o los meses en que se aplica el
beneficio, se deberd sequir el siguiente procedimiento:

1. Restaurar el respaldo y generar el pago oportuno “sin beneficio”.

2, Comparar el cdlculo generado en el numeral anterior contra el pago efectivamente
realizado,

3. La diferencia entre uno y otro debera ser igual a $17,500
Procedimiento 2

En caso de no contar con los respaldos de SUA, se podra optar por aplicar el siguiente
procedimiento:

1.- Se realiza el vaciado de las liquidaciones (ver tabla 1) por periode (mayo y junio) y
por rama, para obtener los totales por rama:

Tabia 1.

‘Periodo  Cuota fija FXCedente. Frostaclonas — médicos,
G T T 3 SMGDR L endiners o ESIE0S

. Inialidez y -, SuBrderiay .
S ivida oo - Prestaciones
S TS gociales

COPDS 3530863 J0,796.76 7 73,0164 35,874.98

940042 59793787 34563333
COPD& 3225024 3747358 [ 732,015793 3302407 12475308 55040014 238911

Total 7
COP--

57,272,34 4593257 ' .-68,899.05"

. 67,550.87 ..51;,892.50 " 114,831.81  47,183.44

2.- Para obtener la cuota patronal por rama del mes y/o meses en que se aplico el
beneficio, se toma la COP del mes correspondiente, por cada rama de aseguramiento, y
se divide entre el parcentaje aportacidn obrere-patronal; el resultado se multiplica por el
porcentaje aportacion del patron. (Ver porcentajes en tabla 2)

Tablia 2. _ . L
 Porcentaje de | Cuiota - _Excedent . o Sastos mg;g"?* Tivalidez G‘;a;:f’;;;as

- apqn.'t'a;:i,o‘r_:' s m'_:i]_a : 3 SMGDF :ifr'iérq' . | pensionados _ | trabajo |- V vida | - sociales
Porcentaje aportacion
 patron (CP) 20.40% 1.10% 0.70% 1.05% 0.50% 1.75% 1%
Parcentaje apertacian
obrero (CO) 0.00% 0.40% 0.25% 0.38% 0.00% 0.63% 0%
Porcentaje aportacion
obrerg-patronal (COP) | 20.40% 1.50% 0.95% 1.43% 0.50% 2.38% ~1.008%

CPO5= COP del periodo___ x Porcentaje aportacion patron .

Porcentaje aportacion obrero-patronal
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Cuota patronal {Excedente 3 SMGDF) = 29,798.76_ x 1,10%= $. 21,852,942+
1.50%

*+ Migrna oparacion para cada rama, si se ap!ltu en maya y junio, se raaliza par cada mes.

3.- Las cuotas patronales pagadas, seran los importes obtenidos de cada una de las
ramas, una vez efectuada la operacién del numeral 2 de este instructivo:

periods | Cuota i Sagenta’ Prestacines - gaicos | FlEzpile  EGICTE prestaciones |
S IE e BT SRR T s pensionadas ;T < goctales .

cPUS 13530063 2185242 17,622.79 5e4I420  S26/040043  A4,057.02  24,592,33

Total Cuotas patronaies pagadas: $196,808.81

4,- Para obtener el monto que debié pagarse por cuotas patronales, se suma el
total de cuotas patronales pagadas mas el beneficio topado a $17,500 pesos:

Debid pagar (CP)= Total cuotas patronales pagadas + beneficio
Debi6 pagar (CP)= 196,808.81 + 17,500
Debi6 pagar (CP)= 214,308.81

5.- El porcentaje representativo para cada rama se obtiene de dividir la cuota
patronal entre el total de cuotas patronales pagadas (conforme al numeral 3):
Ejemplo:

CP 05 excedente 3 SMGDF= (21,852.42) / (196,808.81) = 11%%*

* Misma operaclon para cada rama.

6.- Para obtener el total del “debié pagar” por rama se multiplica lo que debio
pagarse por cuotas patronales por el parcentaje representativo para cada rama:

v

Ejemplo:
Debid pagar = 214,308.81 X 1i% = 23,795.51
7 - Para obtener el beneficio por cada una de las ramas, al total del “debio pagar”

(numeral 6) por rama se le resta la cuota patronal pagada (numeral 3) de la misma
rama:

Beneficio = debid pagar - cuota patronal
Beneficio = 23,795.51 — 21,852.42
Beneficic = 1,943.09-

+ Misina operacian para cada rama.

K ' 8.- La suma del beneficio de las ramas mensuales debe de ser igual a $17,500 pesos por
periodo.

10

o5 . ) _ . -
iér:é} Winsar F‘Ji@:jm{' “2010, Afio de Ia Patria. Bicentenario det Inicio de la Independencia y
( - i} Centenario def Iniclo de la Revolucién”™

pasen da la Refarma Mo, 476, Piso 4, Col. Juarez, México, D.F., C.P. 06600
Teb. (D15%) 523682700
WWYLIEMSSs. qoll K



Ejemplo

Determinacién beneficic influenza

i o Guarderias y
" ~ Preslacionesen  Gastos médicos . . . . Total ramas
Cuota Fija m.munmng_m 3 SMGBRF dinara. pensionados Riesgos de tiabajo Invalidez y vida Emum.nmo:mm mensualas
i sociales
noqnmanmm aportadon patrén 20.40% 1.10% 0.70% 1.05% 0.50% 1.75% 1%
Porcenicje aportacion obrero 0.6C% 0.40% 0.25% 0.38% 0.00% 0.63% 0%
Porcentaje aportacion obrero-
patrenal (COP) 20.40% 1.50% 0.95% 1.43% 0.50% 2.38% 1.00%
Mayo Cuota patronal 35,308.63 21,852.42 17.622.79 26,434.20 26,940.42 44,057.02 24,592.33
Cupta Gbrera - 7,946.34 - 6,203.85 9,440.78 - 15,734.65 -
Total cuotas pagadas (patronales) 196,808.81
Total cuotas patronales pagadas + beneficio = Dehié pagar (cuatas patronales) 214,308.81
Porcentaje 18% 1% 9% 13% 14% 2% 12%
Tolal debio 38,449.32 23,794.51 19,189.78 28,784.68 29,336.93 47,874.52 26,779.05
Beneficio 3,13%.67 1,743.09 1.547.00 2.350.50 2,395.37 3,917.50 2,184.72 17,500.00
Junio Cuota paironal 32,750.24 20,147.29 16,222.26 24,333.53 24,752.08 40,555,583 22,591.11
Cuota Obrera - 7,326.29 5,783.67 8,690.54 - 14,484.25 -
Total cuotas pagadas {patronales) 180,852.41
Total cuotas patronales pagadas + beneficio = Dehid pagar (cuotas patronales) 198,352.41
Pcrcentaje 18% 1% &% 13% 14% 22% 12%
Total debid 35,370.80 22,096.82 17,792.00 26,6868.13 27,147.20 44,480.24 2471712
Beneficio 3,120,68 1,749,53 [,56%9.73 2.354.41 2.395.11 3,%24.35 2,186.01 17,500,00
Total COP + baneficio 73,820.22 §1,164.86 49,069.30 73,604,165 56,483.13 122,673.66 51,556.17 488,371.59
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