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Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

1. Principales ventajas.

- Facilita la presentacién de tu Declaracién anual si solamente tienes ingresos por
sueldos y salarios

- Precarga de tus datos de identificacion y la informacion que hubiere presentado
tu retenedor en la Declaracion Informativa Multiple (DIM).

- Declaracion pre llenada y precarga de facturas electrénicas y constancias de
créditos hipotecarios.

- Generacién automatica de lineas de captura para el pago en parcialidades.

- Facilidad para habilitar tu Buzon tributario en la declaracion.

- Eliminacién de dependencia de actualizaciones de Java y Silverlight.

2. Caracteristicas técnicas minimas.

Para presentar la declaracién, tu equipo de computo debe contar con las siguientes
caracteristicas minimas:

Componente Descripcion

Procesador Pentium a 2.0 Ghz o equivalente (minimo).
Pentium a 2.5 Ghz o equivalente
(recomendado).

Memoria RAM 4 GB (minimo).
8 o mas GB (recomendado).

Disco Duro 5 GB minimo de espacio disponible.

Periféricos Mouse y teclado.

Puertos de Entrada /Salida 1 puerto USB deseable.

Comunicaciones por cada PC Conexion a Internet de 1 Mbps minimo.

Monitor Monitor a color.

Calidad de color a 16 bits.
Resolucion 1024 x 768 recomendada.

Impresora La impresora debera estar conectada en
red o directamente a la computadora
utilizada (deseable).



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Sistemas operativos y navegadores Web (browsers)

Combinacion de los principales sistemas operativos y navegadores (browsers)

soportados.

NAVEGADOR

Internet Explorer

VERSION

Window 10

Windows

Equipo de Computo

Windows

SISTEMA OPERATIVO
Dispositivos
Moviles

=

2008 R2 SP1
Windows
Server

2008 SP 2
Windows 8.1
Windows 7 SP1
0 posterior
MAC OS X 10.10
Yosemite

MAC OS X 10.9
Mavericks
MAC OS X 10.8
Mountain Lion
Window 8.1
Android 4.4

i0S 8

Internet Explorer

A BN Windows 8

Windows Edge

Firefox

32
0 superior

Google Chrome

Safari

33
0 superior

6.2.2
0 superior

44

8.0.4

Componentes, complementos o aplicaciones minimas que deberan instalarse en el
equipo de computo personal

Software complemento

Para consulta e impresion

Componente

de la declaracion y acuse

de recibo:

Acrobat Reader

Instalacion / Configuracion

Software gratuito Adobe Reader versién 10.0
como minimo para ver e imprimir archivos
PDF (Portable Document Format, por sus
siglas en inglés).

http://www.adobe.com/products/acrobat/
readstep2 allversions.html



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

3. Acceso al sistema.

Para ingresar al sistema, sigue la ruta www.sat.gob.mx:
-Declaraciones/ Anuales/ Personas Fisicas/ Asalariados.

. “D |
SHCP e sAT

Servicio de Administracion Tributaria Busqueda personalc

SAT Tramites Informacion Comercio extenor  Aduanas Declaraciones Dalos abiertos  Transparencia  Sala de prensa  Conlacto

Provisionales o Anuales Informativas Otras informativas Aduanas
n definitivas . i !
Person morales Opera
ot Mensuales ter
< =
Personas fisicas
A )
4 Régimen d Asalariados . .
cion Fisca Estimulos Fiscales,
entidades
! federativas
[,
P Novedades ) Lo mas buscado
testablece u contrasena
Comunicado de prensa
Febrero 24 Inicia estudio para ~ ovacn de Srma electron

100,000
mizar tempos de despacho en la « Veriicacion de comprobanie:
frontera con Estados Unidos .

i . ‘ « Faclura Electronica grabuita . & Aumento de capital
Comunicado de prensa . Cita e (86-A)
Febrero 23, Inician obras de
odemizacion en zona peatonal de
juana de Mexical

Gasolina o diésel

Chat

Acceso por contrasefna Captura tu RFC y Contrasefa.

RFC: RFC
Contrasena: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica
Captcha:

Captura el codigo captcha tal e.firma m

como aparce en la imagen
2Olvidaste tu contrasefia?

Si aun no cuentas con tu contrasena, obtenla aqui.

Si aun no cuentas con tu e.firma portable, obtenla aqui.

Requisitos de uso de e.firma Eortable

Nota: Si cuentas con e.firma portable, deberas capturar tu clave dinamica.



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Ubica los archivos .cer y .key de tu e.firma
e ingresa tu clave privada.

Acceso con e.firma

Certificado (.cer): °

Clave privada ((key): o

Contrasefia de clave privada: ©

RFC:

Captcha:

Una vez que hayas ingresado al sistema podras ver el siguiente menu:

Presentar declaracion: Para presentar declaraciones normales y
complementarias de los ejercicios 2002 a 2016.

Consultar declaracion: Para realizar la consulta de las declaraciones enviadas de
los ejercicios 2002 a 2016.

Impresion de acuse: Reimprime el acuse de la declaracién enviada y en su caso,
la linea de captura de los ejercicios 2002 a 2016.

Declaraciones pagadas: Verifica las declaraciones ya enviadas y pagadas de los
ejercicios 2002 a 2016.



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Elige Presentar declaracion para proceder con el llenado.

SHCP @®
A 0O SAT
Version 405

Declaracion Anual

Presentar declaracion Consultar declaracion Impresion de acuse Declaraciones pagadas

Para la presentacion de la declaracién, inicia indicando en el perfil del contribuyente
si deseas activar en ese momento tu Buzén Tributario si optas por hacerlo, captura
tu correo electrénico y confirmalo.

(¢’ Perfil del contribuyente

Activa tu Buzon Tributario.

A través del Buzon puedes realizar cualquier tramite, dar seguimiento al mismo y consultar tu informacion fiscal

I- ivario? I
¢Deseas activarlo? I | Activar anoral Activar despueés.

Correo Electronico: Confirmar Correo Electronico: m

Correo Electrénico Confirmar Correo Electrénico

Si eliges activarlo después, deberas continuar con la captura de tu declaracion.



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

4. Llenado de la declaracion.
Posteriormente deberas seleccionar el tipo de declaracién (Normal o

Complementaria) que vas a presentar y el ejercicio que declararas (de 2002
a2016):

Declaracion

Ejercicio Tipo de declaracion
2016 v Normal v

Ingresos a declarar

m « Sueldos, salarios y asimilados

¢Deseas agregar otro tipo de ingreso?

Agregear otro tipo de ingreso

En el sistema podras visualizar las siguientes opciones de llenado para la
presentacion de tu declaracién anual 2016:

. Declaracion con propuesta.
. Declaracion con llenado manual.
5. Declaracion con propuesta.

El sistema envia un mensaje referente a la informacion precargada en la base de
datos del SAT.

Para el pre llenado de tu declaracion anual, el Servicio de Administracion Tributaria
cuenta con informacién presentada por tu(s) retenedor(es) asi como de las facturas
emitidas a tu nombre. Favor de verificarla o en su caso modificarla




Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

El SAT pone a tu disposicion una propuesta para tu declaracion anual de 2016,
basada en los datos que reporté tu empleador y las facturas electrénicas emitidas
a tu nombre que podrian considerarse deduccion personal, verifica la informacion.

Verifica la informacién
de tus ingresos.

Verifica la informacion
de tus deducciones.

Ingresos Deducciones personales

ISR Determinacion de Impuesto

@ Determinacion del ISR

Ponemos a tu consideracion una propuesta de tu Declaracion Anual basada en los datos proporcionados por tu empleador (ingresos y
retenciones) y las facturas emitidas a tu nombre que pueden constituirse como deducciones personales

Revisa la informacion dando clic en el boton de detalle y si estas de acuerdo da clic en Acepto. Para modificar la propuesta da clic en No

Acepto
84,383

Ingresos acumulables
Deducciones personales 2
Subsidio al empleo 2611

) 14,700
ISR retenido

7

ISR a favor 12,03

Quedan a salvo las facultades de revision de la autoridad fiscal, de conformidad con lo establecido por el articulo 42 del Cédigo Fiscal de la
Federacion vigente

Acepto propuesta No acepto propuesta

Si estas de acuerdo da clic en Acepto propuesta, para modificar la informacion
da clic en No acepto propuesta.

Nota: Es importante resaltar que dentro de la propuesta no se podra modificar la
informacion de los apartados “Ingresos” y “Deducciones”.

*ContinGa en el numeral 7. Determinacion del Impuesto Sobre la Renta.



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

6. Declaracion con captura manual.

Si no estas de acuerdo con la propuesta que te brinda el SAT, realiza el registro de
manera manual.

Nota: Si tu empleador no ha presentado la informacion de las retenciones que te
realizd, aparecera la siguiente ventana informativa

El Servicio de Administracion Tributaria no cuenta con informacién para el pre llenado

de tu declaracion anual. Favor de proceder con tu captura.

En el apartado de Ingresos podras verificar la informacion que tu empleador
declard, si no estas de acuerdo con la misma la podras modificar y en su caso
agregar nuevos registros.

Declaracion Anual

— ettt ettt e e

Da clic para agregar
un nuevo

FEC def reteredor Nonbe, dencesinacian 0 rantn sociel Ingreso sl Ingreso emerto  Subskdo emgles | Retenciones ISR -~

CARDIOMNI Y CARRER SA DECY 12940 0 N -]

Ingresos exentos

[¢]
Sutaido pers o empheo

|
——— | —- |
|
|

Imouests retermdo | <)

No v
(Pagaste ISR en of extrangero por sueldos y salarios) J

10



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Verifica y/o captura tus ingresos.

Ingresos Deducciones personales Determnacion

Podras ver y/o detallar
(i)} Sveldos, Salarios y Asimilados tus ingresos.

@ Ingresos

Ingresos anuales

Ingresos exentos

Ingresos acumulables

Subsidio para el empleo

Impuesto retenido

No

Guarda la informacion
constantemente. )
Guardar Revisar

Podras modificar o eliminar el (los) registro (s) que realizaste.

(Pagaste ISR en ¢l extranjero por sueldos y salanos?

RFC del retenedor ~ Nombre, denominacion o razon social Ingreso anual | Ingreso exento  Subsidio empleo = Retenciones ISR 1]

AXA010101235 AXA 562,415 98,919 116,523

Ingresa la informacién de tus Deducciones personales, el sistema te muestra el
monto maximo que puedes considerar en cada caso.

o | Corrm Sesion

Deducciones personales

© Deducciones Personales

;] Q’—& BoF XS L @ Moo onsl secucie o

@ Monto torsl por 19.%00
9' deaucir

Encontraras una breve Si deseas agregar una -
. .z .z - regar
descripcion de la deduccién, nueva deduccion.

beneficiarios y monto maximo
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Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Debes indicar la informacion del
gasto de que se trate: Concepto,
RFC de quién proporciona el

Proporciona los datos de la factura servicio y el monto total del

gasto.
Tipo de deduccion () Descripcitn o concepto
Honoranos médicos, dentales y gastos hospital |~ { n
RFC del emisor () wmporte total
B 1
Nombre, denominacion o razon social (7 mMonto deducible
0.00
Fecha de emision Cantidad recuperada de los gastos efectuados
| m oo
Forma de pago

{ Sin Seleccion J

Cerrar Guardar

Ingresos Deducciones personales Determinacion

Deducciones personales

© Deducciones Personales

@6“ Bg ﬂ & ‘ ﬁ (@ Monto toral deducible | 0 l

838 T ]

Tipo de deduccion Facturado Deducible
© Honorarios médicos, dentales y gastos hospitalarios 500.00 0.00
© Pagos por servicios educativos (Colegiaturas) 2000.00 000

Guarda
la informacion. m

*Continda en el numeral 7. Determinacion del Impuesto Sobre la Renta.
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Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

El sistema mostrara la informacién correspondiente a tus compras y gastos con
base en las facturas electrénicas emitidas con tu RFC. En el apartado de Ingresos,
podras verificar la informacién que tu empleador declard, si no estas de acuerdo
con la misma la podras modificar y en su caso Agregar un nuevo registro.

Ingresos

Deducciones personales

{{§)} Sueldos, Salarios y Asimilados

© Ingresos

Ingresos anuales

Ingresos exenos

Ingresos acumulables

Ingresos no acumulables

Subsidio para el empleo

Da clic para desplegar el
detalle de tus ingresos.

Determenacion

679618

1,710,000

Verifica los gastos reportados y clasifica los que consideraras como deducciones
para el calculo de tu declaracion.

Deducciones personales

© Deducciones Personales

‘?é\"'n" ngﬁ‘ 6‘ ‘
LYoo

Total deducible

Por deducir (Tope
maximo)

13288

Tipo de deduccion Facturado

© Honorarios médicos, dentales y gastos hospitalarios 1481872

© Intereses reales efectivamente pagados por créditos 2500 00

hipotecarios (casa habitacion)

RFC del emisor Nombre, denominacion o razén social

Deducible
10,788.20

2.500.00

Da clic en el tipo de
deduccion para desplegar
las facturas cargadas.

© CFM970519EC3 PRODUCTOS HITOMICHI DE QUERETARO 2.500.00

1 Intereses reales pagados por  2.500.00
crédito hipotecarnio

2.500.00
250000

© Pagos por servicios educativos (Colegiaturas) 29,000.00

© Sin clasificacion 192.969.36

000

000

Si deseas agregar un
nuevo gasto deducible.

*Continda en el numeral 7. Determinacion del Impuesto Sobre la Renta.
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Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

7. Determinacion del Impuesto Sobre la Renta.

Una vez que concluyas con la captura y/o verificacion de tus deducciones
personales, en la opcién que hayas elegido para el llenado de tu declaracién,
ingresa al apartado Determinacion, donde podras verificar el resultado obtenido

en el ejercicio.

Saldo a favor

En caso de obtener un saldo a favor, debes elegir la opcion de compensacion
o devolucién; en este Ultimo caso deberas indicar tu CLABE interbancariaa 18
posiciones (misma que debe estar a tu nombre) y el Banco al que pertenece.

152 Determinacion de impuesto )

© Determmacon del ISR o

Ingresos scurmulatles

Deducciones personales

Base gt avatie

ISR conforme a ks tarifa anual

ISR de susldos y salanos por mgresos no scumulables

ISR reterndo

ISR & Tavor

En caso de obttener saldo a favor del ISR, indica ka opcion
que desess

Eha una oposin

25617

875339

20950

952959

120N

1o NueveP ontal Declaacion/ Declansconinuaitmodal - 3omodelddl

Detalle - Deducciones personales

bes elec oS POr CrENos hipotecanos (Casa habacion)

o

Pagos por servicios educativos (Coleguaturas)

14




Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Saldo a cargo.

Si obtienes un impuesto a cargo, podras verificar en la pestafia Determinacion el
resultado obtenido.

Declaracion Anual
Podras verificar el
R Determinacion de Impuesto resultado obtenido
de acuerdo a la
informacion capturada.
© Determinacion del ISR
Ingresos scumulables l
Deducciones personales l
1,046,500
Base gravable l J
76661
ISR conforme & Is 1arifa anual [ calaiic J
n7
Pagos provisionales l o ‘
) 0
ISR retenido l ‘
F
ISR a cargo l L J

En su caso, captura los
datos por los ingresos

© Dwtos informativos informativos.

En su caso, deberas capturar los datos informativos por los ingresos que hayas
obtenido en el ejercicio.

Declaracion Anual

grosce Deduccionce parsoncics Pego

158 Determinacion de Impuesto

© Determinacion del ISR

I © Datos informativos I

¢Informas otros ingresos exentos? (Préstamos, premios, viéticos,

elc.) No j

£Tus ingresos se obtuvieron en copropiedad, sociedad conyugal No bl
0 sucesion?

15



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Se muestra un apartado donde podras visualizar los detalles del Pago, debes
sefalar la forma en que lo realizaras.

Ingresos Deducciones personales Determinacion Pago

Determinacion del pago

Determinacion pago

8,052
@ Acargo

8052
Total de contrituciones

Indica si deseas realizar el

n -
¢Desea aplicar alguna compensacion o estimulo fiscal? ® pago de tu |_mpues'to' a cargo
hasta en seis parcialidades.

Cantidad a carco

Si
¢Opta por paga- en parciahdades?

Numero de parcialidades

1,342
Importe de la pimera parcialidad

6,710
Importe sin la primera parcialidad

1342
Cantidad a pagar A2

Guardar Fevisar

"

8. Verificacion de la Declaracion.

Una vez concluida la captura de la informacion debes Guardar la misma y revisarla,
si es correcta, procede a Enviar tu declaracion; de lo contrario regresa al
formulario para corregir los errores.

El sistema muestra la informacién en un archivo .pdf que puedes guardar o
imprimir.

16



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

(¢ Revision de la declaracion

Regresar a formulano Enviar declaracion

~

Tips de dectaraciin o

Poricds de la declarsciin o) B @ ® ) e

DETERMINACION DFL PAGO ISR PERSONAS FISICAS

- wne

R 1 e

a0 A A0S -

AUCA SRAAA P ARCIAITAS" B L

Nota: Si no realizas el envio de tu declaracién, se guardara por un periodo de 30
dias y al ingresar nuevamente al sistema podras continuar con su captura.

(¢’ Formulario no concluido

Formularios no enviados. Continta con la captura y envio de tu declaracion.

E 2016 Declaracion Anual de Personas Fisicas / Normal / Del Ejercicio @

Cuentas con un plazo de 30 dias para concluir y enviar tu declaracion, transcurrido dicho plazo la misma sera eliminada.

9. Envio de la declaracion.

Si la informacion es correcta, procede a Enviar tu declaracion.

(2’ Revision de la declaracion

Regresar a formulano Enviar declaracién

Envia tu declaracion.

17



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

El sistema muestra un mensaje para confirmar el envio de tu declaracion, donde
podras visualizar el resultado obtenido (importe a pagar o saldo a favor):

Cantidad a pagar por esta declaracion: $4,429.00

¢Deseas continuar?

Cantidad a favor por esta declaracion: $ 14,411.00

¢Desea continuar?

Firma de la declaracion.

;Deseas firmar tu declaracion?

El sistema te muestra una ventana para el firmado, recuerda que debes realizar el
envio de tu declaracion utilizando tu e.firma o e.firma portable, cuando tu saldo a
favor sea mayor a $50,000.00 para obtener tu devolucion de manera automatica.

NOTA: También debes utilizar tu e.firma o e.firma portable, si tu saldo a favor es
mayor a $10,000.00 y no exceda de $50,000.00 y no seleccionaste alguna CLABE
que te muestra el sistema.

18



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

E. FIRMA
PORTABLE
e.firma
Debes ubicar los archivos
.cery .key de tu e.firmay
capturar tu Clave privada.
Certificado (cer)*:
—
Clave privada (key)*:
—
Contrasefia de clave privada*:
% .
RFC:
* Campos obligatorios

El sistema genera el acuse de recibo con un resumen de la declaracion presentada:

Finalizar Descargar

19



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

En caso de tener saldo a cargo, el sistema generara todos los acuses de las
parcialidades a pagar, podras descargarlos y/o imprimirlos.

(# Acuse de recibo

Finslizar Ver bancos

Parcisliced |

Ver Acuse
Parcislided 2 o .

Ver Acuse
Parcislidad 3 o

Ver Acuse

Parcislidad 4 o

Yer Acuse
Parcislidad 5 s

Yer Acuse
Parcislidad 6 )

Yer Acuse

Encontraras la linea de captura para realizar el pago correspondiente.

Penodo 08 1 Seclaracion. D €0 Epercicio 2006
Fecha y hora de pressntacion: 28022017 1087 Medio 08 presentacion: Imemet
NUMero e operackn 170010000108

B8 recomendabie venficr que & IMpore CHOU0 O¢ 0 Darte SCLNILAIS e8ie COMecio, &N viNud Ge Que puede haber MDD & INICE NaCoNN
Of DIECIOS & CONSUTIION y & CHCUO De0€ €51 DISIOD €7 ¢ Um0 PUBICI).

LO% G008 P on P ¥ PROORGIZOS 80 106 O SAT, 08 0N 136 AP 1RGNS 80 13 Matera
Dara mOSCar © COMIGE A6 PMSONING VIED §32.00 M.
Este Jcuse €6 eMIIC0 GN prejzgar 3 e 08 dxos il ¢l cumg SenTo Oe 106 PRAZOE ESLADINCI0E. QUESIN 3 S0 136
£acutaces de revision de 13 autordad faca
“Gracias por plir, Ahora enté eé-wom'
SECCION LINEA DE CAPTURA

El importe a cargo do en esta decl on. deberd ser pag: en las de crédito

autorizadas, utilizando para tal efecto la linea de captura que se indica.

Costes 0217 0006 7556 1613 1251 4o $4,429

Vigente hasta:  02/052017

02 31251 4429 R

1700067556161

20



Declaracion Anual de Asalariados 2016. Instructivo de llenado.

Si tienes un impuesto a cargo, el mismo se podra presentar a través de tu portal
bancario; en caso contrario, el acuse de recibo que se genera cuenta con la linea de
captura correspondiente para realizar dicho pago en la institucion bancaria de tu
eleccion.

Si deseas efectuar el pago por internet, selecciona el Banco Autorizado del cual eres cliente.

Esta opcidn reduce el tiempo que necesitas para realizar el pago, ya que pre-llena la informacién de la linea de captura y el importe a pager, solo
tendrés que autenticarte, seleccionar la cuenta bancaria en la que se efectuaré el cargo y autorizar la operacién, obteniendo como comprobante el
Recibo Bancario de Pago de Contribuciones Federales.

Lyt ., B, e o
SEANORTE BT Senan i
civacamerts  HSBC «X»  Jdpweunsa 1 0 @WTERCAM
e R Y T % 1Vl & Suntander [l S sccsonore
o= BX+

Finaliza para concluir el envio.

(¢ Acuse de recibo

Finalizar Ver bancos

Nota. La sesién expira a los 16 minutos de inactividad, antes de transcurrido
dicho tiempo el sistema muestra la siguiente pantalla:

La sesion esté a punto de expirar

La sesion esta a punto de expirar en 1 minuto 15 segundos

La sesion expira transcurridos 16 minutos de inactividad, para continuar con esta sesion
pulsa el botén "Cerrar”.

Para evitar que la sesion expire, se recomienda guardar continuamente tu informacion.

Cerrar
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