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Presentacion

n 1923, el Instituto Mexicano de Contadores Publicos (IMCP) se fundé con la
finalidad de organizar a los miembros de la profesion contable y se confor-
mo una federacion de colegios de profesionistas con representatividad en
cada estado de la Republica Mexicana.

El IMCP, fiel a su misién de fortalecer a la comunidad contable en su desarrollo
humano y profesional dentro de los mas altos estandares éticos, trabaja para ge-
nerar propuestas y pronunciamientos que orienten a sus agremiados a resolver y
enfrentar las diferentes circunstancias de la profesion, en linea con los valores y
vision de la institucion que los congrega.

Con la finalidad de estandarizar los procedimientos de operacién de las Federadas
y las Vicepresidencias de Operacién pertenecientes al Comité Ejecutivo del IMCP,
nos hemos dado a la tarea de preparar la Guia de Operacion para Colegios Fe-
derados, para facilitar el manejo y la administracién de los colegios, asi como el
correcto desempefio de las tareas adquiridas y las responsabilidades asumidas, de
manera tal que contribuya en el buen servicio a nuestros asociados.

La Guia de Operacion para Colegios Federados, en su primer capitulo ofrece un
amplio panorama de la historia y estructura del IMCP, su relacién con organismos
internacionales, el proceso de certificacién que avala, los indicadores que genera,
las publicaciones que edita y los eventos que organiza.

La segunda parte explica el funcionamiento de los colegios federados, de qué for-
ma se integran con el Instituto y cuales son sus derechos y obligaciones. El apar-
tado tres detalla los procedimientos para los cambios de consejo directivo de los
Colegios Federados y las asambleas, indica el protocolo y formalidad que guardan
estos eventos, y ofrece un manual para la organizacion, el desarrollo de eventos
técnicos y las demas obligaciones que guardan los colegios con el Instituto. Poste-
riormente se presenta el calendario vigente de obligaciones y en la Ultima seccion
se muestran ejemplos de documentos de uso recurrente en los colegios.

La presente guia es de observancia complementaria a los Estatutos y reglamen-
tos del IMCP; por ello, el Instituto desea que esta guia se convierta en un docu-
mento oficial de consulta constante y de gran valia para colaborar en la estan-
darizacion de los procedimientos de todos sus Colegios Federados.

C.P.C. Olga Leticia Hervert Sdenz
Presidenta del Comité Ejecutivo Nacional 2015-2016
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MISION

Fortalecer a la comunidad contable en su desarrollo humano y profesional, dentro
de los mas altos estandares éticos.

VISION

Ser la comunidad de profesionistas mas prestigiosa, para contribuir a un mundo
mejor.

VALORES

Nuestros valores son cuatro:

Verdad

La esencia del trabajo del Contador Publico radica en la verdad. Es su razén de
ser. La verdad, aun en la mas dificil de las situaciones, es liberadora. La verdad
hace la vida. Debemos mantener, ante todo, la verdad: la verdad en nuestras ac-
ciones, laverdad en nuestro trabajo, la verdad en la informacion que presentamos,
porque la verdad es el vinculo que nos acerca a nuestros agremiados, a nuestros
clientes, a nuestros proveedores, a nuestro personal y a la sociedad misma.

Integridad

Integridad es probidad, es rectitud, es honestidad y respeto. Debemos ser integros
y leales para obtener de la sociedad, la confianza y la credibilidad, indispensables
para el sustento de las relaciones personales, profesionales y comerciales. La in-
tegridad va de la mano con la ética personal y profesional. La integridad es la con-
gruencia de nuestros valores con las practicas de nuestra institucion.

Responsabilidad

Ser responsables es tener la capacidad de reconocer el alcance de nuestras ac-
ciones y de sus consecuencias, y de responder por ellas. En nuestra profesion, la
responsabilidad es factor sustantivo para el alcance del éxito. Debemos ser res-
ponsables y disciplinados en todas las acciones que desarrolla nuestra institucion
y en el impacto que, en las disciplinas que son inherentes a nuestra profesion,
pueden causar, no solo a nuestros agremiados, clientes, proveedores y personal,
sino a toda nuestra sociedad.

Guia de Operacioén para Colegios Federados 11



Compromiso

El compromiso comprende el deber de mantener una actitud de apertura para
escuchar las criticas y sugerencias recibidas de nuestros agremiados, clientes, pro-
veedores, personal y comunidad, en general, y de actuar en consecuencia. Com-
prometerse es obligarse, con libertad, a actuar, a responder, a cooperar, a ser res-
ponsable. Nuestro compromiso comprende también una actitud de didlogo y de
inclusion, aun para quienes no comparten nuestras ideas y nuestros ideales, por-
que conformamos un grupo de aprendizaje, deseoso de crear y de innovar. Nuestro
compromiso es, en resumen, dar lo mejor de nosotros mismos a todos aquellos
que se relacionan con nuestra institucion.

HISTORIA

En 1923, un grupo de Contadores Publicos integran el Instituto Mexicano de Con-
tadores Publicos, con la finalidad de agrupar a los colegas de profesion en sus
diferentes especialidades y campos de accion.

Desde esa fecha, la conjuncién de talentos y experiencias ha generado ideas, rea-
lizado investigaciones y difundido nuevos conceptos que ofrecen opciones para
promover la excelencia profesional.

Asimismo, por medio de sus diferentes foros, organizados por los propios aso-
ciados, el IMCP ha realizado consistentemente propuestas y pronunciamientos
enfocados en orientar la mejor y mas viable forma de enfrentar las diferentes cir-
cunstancias que ocurren en el campo contable, fiscal, financiero y econémico de
las empresas y del pais.

FEDERACION

ELIMCP es una Federacion de Colegios de Profesionistas que cuenta con Federadas
representativas en todos los estados de la Republica Mexicana y, a su vez, esas
Federadas se agrupan en cinco regiones, las cuales se clasifican de la siguiente
manera:

» Region Noroeste

P Region Noreste

P Region Centro

P Region Centro Occidente

P Region Centro Istmo Peninsular

12 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

NOROESTE

— Colegio de Contadores Publicos de Baja California, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Baja California Sur, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos de Culiacan, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Ensenada, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Mexicali, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Norte de Sinaloa, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de la Region del Mayo, A.C.

— Instituto Colegio de Contadores Publicos de Sinaloa, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos de Sonora, A.C.

— Instituto Sonorense de Contadores Publicos, A.C.

Guia de Operacioén para Colegios Federados
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NORESTE
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— Colegio de Contadores Publicos de Cd. Mante, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Cd. Victoria, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Coahuila, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Durango, A.C.

> Colegio de Contadores Publicos de La Laguna, A C.

— Colegio de Contadores Publicos de Matamoros, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Saltillo, A.C.

—> Colegio de Contadores Publicos de Zacatecas, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Reynosa, A.C.

—> Colegio Neolaredense de Contadores Publicos, A.C.

— Instituto de Contadores Publicos de Nuevo Ledn, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Sur de Tamaulipas, A.C.
— Instituto Colegio de Contadores Publicos de Cd. Juarez, A.C.

— Instituto Colegio de Contadores Publicos de Chihuahua, A.C.

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

CENTRO

K

— Colegio de Contadores Publicos de México, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Hidalgo, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Valle de Toluca, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos de Cuautla, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Morelos, A.C.

— Colegio Regional Hidalguense de Contadores Publicos, A.C.

Guia de Operacion para Colegios Federados
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CENTRO
OCCIDENTE
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— Colegio de Contadores Publicos de Aguascalientes, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Celaya, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Colima, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Guadalajara, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Irapuato, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Las Truchas Michoacan, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos de Ledn, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Michoacan, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Nayarit, A.C.

—> Colegio de Contadores Publicos del Occidente de Michoacan, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Querétaro, A.C.

—> Colegio de Contadores Publicos de Salamanca, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de San Luis Potosi, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Santa Fe de Guanajuato, A.C

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

CENTRO
ISTMO
PENINSULAR

— Colegio de Contadores Publicos Chiapanecos, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Campeche, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Cancun, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Cd. del Carmen, A.C.

—> Colegio de Contadores Publicos de Chiapas, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Guerrero, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Oaxaca, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Puebla, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de San Cristobal de las Casas, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Tlaxcala, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos de Xalapa, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Yucatan, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos del Estado de Veracruz, A.C.
— Colegio de Contadores Publicos del Sur de Veracruz, A.C.

— Instituto de Contadores Publicos de Tabasco, A.C.

— Colegio de Contadores Publicos de Quintana Roo.

Guia de Operacion para Colegios Federados
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ORGANOS DE GOBIERNO

ASAMBLEA
GENERAL DE
ASOCIADOS

INTEGRADA POR LOS TODOS LOS

JUNTA DE
HONOR
COMISION JUNTA DE GOBIERNO
ORIENTADORA INTEGRADA POR EL CEN Y LOS SESENTA
DE ELECCIONES PRESIDENTES DE LAS FEDERADAS

COMITE EJECUTIVO
NACIONAL

18 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

ASAMBLEA GENERAL DE ASOCIADOS

Objetivo y funciones

La maxima autoridad del Instituto reside en la Asamblea General de Asociados.
Esta, al menos unavez al afo, dentro de los tres meses siguientes a la terminacién
del ejercicio social, debera reunirse para tratar los siguientes asuntos:

P Conocer de la marcha del Instituto en el ejercicio inmediato anterior,
por medio de los informes que rinda la Junta de Gobierno y resolver al
respecto.

P Conocer los estados que muestran la situacion financiera del Instituto
al término del ejercicio social inmediato anterior y las modificaciones
en su patrimonio y en sus distintos fondos por el mismo ejercicio,
mediante el informe del Tesorero y los dictamenes e informes de los
auditores de Gestion y Financiero, y resolver al respecto.

» Conocery promulgar los resultados del proceso electoral por el que se
renueven los cargos del Comité Ejecutivo Nacional y el auditor corres-
pondiente a ese ano.

P Conocery promulgar los resultados respecto de los asuntos sometidos
al procedimiento especial de votacién, sefialado en los articulos 9.04 y
9.05 de los Estatutos y sus Reglamentos del IMCP.

Los asociados del Instituto obtienen el derecho de asistir a la Asamblea General
de Asociados y a emitir su voto en los procesos de decisién que se requieran.

JUNTA DE HONOR

Integracion

La Junta de Honor estara integrada por cinco asociados, uno de cada Region del
Instituto. A solicitud de su Presidente, se podra invitar a dos miembros no Conta-
dores de reconocido prestigio a que se integren a la misma sin derecho a voto. No
podran ser integrantes los Ultimos cinco expresidentes del IMCP.

Para formar parte de la Junta de Honor se requiere una antigliedad minima de 10
afos como socio del Instituto y tener mas de 40 afios de edad.

Un cuerpo electoral formado por los ultimos nueve expresidentes del Instituto eli-

ge cada afio a los integrantes de la Junta de Honor, para que actten en el lapso de
un ejercicio social, si bien continuaran en sus servicios hasta que sean sustituidos.

Guia de Operacioén para Colegios Federados 19



Objetivo y funciones
» Decidir sobre la admisidn y exclusion de Federadas.

» Decidir en apelacion respecto de las Juntas de Honor de las Federadas,
sobre la no admision, exclusion o amonestacion de asociados.

» Decidir sobre los conflictos de interés que se presenten entre una
Federaday el Instituto.

» Amonestar a los asociados o a las Federadas con motivo de las viola-
ciones a las disposiciones del Instituto.

» Promover el premio “Reconocimiento al Profesor Distinguido”, y decidir
a quién otorgar dicho premio.

COMISION ORIENTADORA DE ELECCIONES

Integracion
P Los ultimos cinco expresidentes del Instituto.

P Un expresidente de las Federadas de cada una de las regiones, que sera
elegido por los presidentes de la Regién correspondiente.

P Por un expresidente de tres Federadas, que necesariamente deberan
ser distintos a los mencionados en el punto anterior.

> El Presidente de la Comisién Orientadora de Elecciones sera el ulti-
mo expresidente del Instituto y el Secretario sera electo de entre sus
miembros durante la primera reunion.

Objetivo y funciones

La Comisién Orientadora de Elecciones durara en funciones un ejercicio social.

La Comisién Orientadora de Elecciones presentara al Colegio Electoral, por medio
del Comité Ejecutivo Nacional, la propuesta de candidatos para los puestos de
eleccion que a su juicio se hayan derivado del proceso de auscultacién y de las
propuestas hechas por grupos de asociados.

Es responsabilidad de la Comision Orientadora de Elecciones corroborar que los

candidatos propuestos cumplan con los requisitos que se establecen en los Esta-
tutos y sus Reglamentos.
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JUNTA DE GOBIERNO

La Junta de Gobierno estara integrada por los Presidentes de los Colegios Federa-
dos y por los siguientes asociados:

Comité Ejecutivo Nacional

> El Presidente.

> El Vicepresidente General.

P Los diez vicepresidentes de operacién como sigue:
— De Legislacion.
— De Docencia.
— De Sector Gubernamental.
— De Sector Empresas.
—> De Practica Externa.
— De Relaciones y Difusion.
— De Fiscal.
— De Asuntos Internacionales.
— De Apoyo a Federadas.
— De Control de Calidad.

> El Secretario.

P El Tesoreroy el Protesorero.

P Los vicepresidentes regionales.

» El Presidente de cada una de las asociaciones federadas al Instituto.

Funciones

La Junta de Gobierno sesionard por lo menos dos veces al afo, y se considerara
formalmente instalada con la asistencia de mas del cincuenta por ciento de sus
miembros. El Secretario debera enviar la convocatoria correspondiente con una
anticipacion minima de 15 dias.
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COMITE EJECUTIVO NACIONAL

PRESIDENTE

VICEPRESIDENTE
GENERAL

VICEPRESIDENTES DE
OPERACION

SECRETARIO

TESORERO

PROTESORERO

AUDITOR DE GESTION

VICEPRESIDENTES
REGIONALES

AUDITOR FINANCIERO

DIRECTOR EJECUTIVO
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ASESORES
(PUEDEN O NO HABER)

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

En la primera junta formal que celebre inmediatamente después de haber sido
integrada la Junta de Gobierno, debera conocer y aprobar los planes de trabajo
del Comité Ejecutivo Nacional (CEN) para el ejercicio social. En este programa de
trabajo, el CEN debera sefialar, por delegacion de facultades que le hace la pro-
pia Junta, la coordinacién y verificacion de los programas de trabajo de todas las
comisiones del Instituto, con base en los diversos programas que estas deberan
someter a su consideracion.

Los presidentes de las Federadas tendran la responsabilidad adicional de difundir
entre sus asociados los acuerdos de la Junta de Gobierno que deban ser conocidos
o que requieran de alguna accién especifica por parte de ella, como consecuencia
de su adopcion en el Instituto.

Los acuerdos tomados por la Junta de Gobierno en el ejercicio de las facultades
que le confieren los Estatutos y el Reglamento correspondiente, se considera-
ran validos por la expresion de voto, de la mayoria de los asistentes a sus juntas
formales. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad considerando
cumplido el quérum minimo necesario.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Integracion

El Comité Ejecutivo Nacional estara integrado, al menos, por los siguientes
asociados:

1. El Presidente.

2. ElVicepresidente General.

Diez vicepresidentes de operacién como sigue:
De Legislacion.

De Docencia.

De Sector Gubernamental.

De Sector Empresas.

De Practica Externa.

De Relaciones y Difusion.

De Fiscal.

W 0 N o AW

10. De Asuntos Internacionales.
11.  De Apoyo a Federadas.
12.  De Control de Calidad.
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13.  ElSecretario.

14.  ElTesoreroy el Protesorero.
15.  Losvicepresidentes regionales.
16.  El Auditor de Gestion.

17. El Auditor Financiero.

18.  El Director Ejecutivo.

19.  Asesores (en su caso).

Funciones

El Comité Ejecutivo Nacional es el érgano encargado de cumplir y, en su caso, vi-
gilar la realizacidn de los acuerdos de la Junta de Gobierno; constituye al mismo
tiempo el cuerpo directivo en el que la Junta de Gobierno delega las facultades
necesarias para el gobierno y administracion del Instituto, con el fin de atender

oportunamente todos los asuntos concernientes a dichas funciones.

Las facultades y obligaciones del Comité Ejecutivo Nacional son las siguientes:

» Informar de su actuacion a la Junta de Gobierno, en las juntas formales
que este celebre.

P Establecer la vision estratégica a corto y largo plazo, y aprobar las
proyecciones financieras relativas.

P Conocery aprobar los presupuestos mensuales del Instituto formula-
dos por el Tesorero, el Protesorero y el Director Ejecutivo. La aproba-
cion final debera hacerse en la Junta del Comité Ejecutivo Nacional, a
celebrarse en el mes de agosto.

» Vigilar la operacién del Instituto y el cumplimiento de las disposiciones
estatutarias.

» Aprobar la cantidad per capita que servira de base a las Federadas
para computar las cuotas mensuales a su cargo, segun el nimero de
asociados que tengan registrados, la que debera ser igual para todos
los asociados.

» Nombrar al Director Ejecutivo y, a propuesta de éste, aprobar la con-
tratacion de los directores y gerentes.

» Evaluary aprobar la gestion del Director Ejecutivo y de los gerentes.

» Mantener actualizado el Reglamento de la Administracion del Institu-
to para regular la operacion general del mismo, de sus oficinas y de sus
comisiones.

24 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

» Promover la emisidn y revelacion responsable de la informacion, asi
como la transparencia en la administracion.

» Promover el establecimiento de sistemas de control interno y de ase-
guramiento de la calidad de la informacién, asi como de cumplimiento
con las disposiciones legales.

» Decidir sobre la contratacion de terceros expertos, asi como la reali-
zacion de convenios que tengan efecto significativo en la operacién o
reputacion del Instituto.

» Promover que el Instituto sea socialmente responsable, declare sus
principios éticos y de certidumbre y confianza a los asociados y a los
terceros interesados, sobre la conduccion honesta y responsable del
mismo.

P Resolver acerca de la integracion de las comisiones que deberan fun-
cionar durante su gestion, promover y vigilar el cumplimiento de sus
programas de accién.

P Aprobar los estados financieros que anualmente le seran presentados
a su consideracién y previa recepcién del informe del Tesorero y del
dictamen del Auditor respecto de ellos, someterlos a la aprobacion
de laJunta de Gobierno y, posteriormente, a la Asamblea General de
Asociados.

» Convocar a la Junta de Gobierno.

» Impulsary promover los proyectos del Instituto ante las diferentes
regiones y Federadas y facilitar la comunicacién entre las mismas.

» Dar continuidad a las acciones enmarcadas en el Plan Estratégicoy
proponer, después de las recomendaciones del Vicepresidente General,
si fuese el caso, las adecuaciones necesarias para su actualizacion.

P En general todas aquellas necesarias para el cumplimiento de los obje-
tivos del Instituto.

P Vigilar el cumplimiento de las disposiciones estatutarias y reglamen-
tarias del Instituto, a efecto de que sean integradas oportunamente
las comisiones técnicas, asi como las generales y especiales que se
hayan creado o ratificado para actuar durante el periodo de gestién
de que trate; asimismo, para que se integre la Comision Orientadora
de Elecciones, se designen por las Federadas los miembros del Colegio
Electoral que han de acudir a la reunién que el propio Comité Ejecutivo
Nacional convoque y se instale la Junta de Honor del Instituto.

P Resolver acerca de la integracion de las comisiones que deberan fun-
cionar durante su gestion, promover y vigilar el cumplimiento de sus
programas de accién.
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» Aprobar los estados financieros que anualmente le seran presentados
a su consideracion y previa recepcion del informe del Tesorero y de los
dictdmenes de los auditores de Gestidn y Financiero, respecto de ellos,
someterlos a la aprobacién de la Junta de Gobierno y, posteriormente,
a la Asamblea General de Asociados.

» Convocar a la Junta de Gobierno.

P Impulsar la regionalizacion de las zonas y el intercambio de informa-
cion entre ellas.

P En general todas aquellas necesarias para el cumplimiento de los obje-
tivos del Instituto, que no estén reservadas expresamente a la Junta de
Gobierno.

El Comité Ejecutivo Nacional se considerara formalmente instalado con la asis-
tencia de mas del cincuenta por ciento de sus miembros.

El Comité Ejecutivo Nacional se encargara del gobierno del Instituto en todo
aquello que no esté expresamente reservado a la Junta de Gobierno.

El Comité Ejecutivo Nacional sesionara, por lo menos una vez al mes, y sus re-
soluciones y acuerdos se consideraran validos solo en el caso de que se retina el
quoérum necesario, si se adoptan por mayoria de votos de sus miembros presentes.
En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

El Secretario del Comité debera suscribir la convocatoria a sus reuniones, la que
debera contener el orden del dia respectivo y ser enviada a todos sus integrantes
cuando menos con siete dias de anticipacion.

COMISIONES DE TRABAJO

Comisiones que emiten disposiciones fundamentales

El Instituto facultara a comisiones del IMCP a emitir las disposiciones fundamen-
talesy, por lo tanto, normativas de la actuacion del IMCP, de sus asociados y de las
asociaciones federadas.

Las comisiones facultadas para proponer estas disposiciones fundamentales son
las siguientes:

» Comisién de Estatutos.

» Comision de Etica Profesional.

» Comisién de Desarrollo Profesional Continuo.

P Comisién de Normas de Auditoria y Aseguramiento.
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» Comisién Técnica de Calidad.
» Comisién de Educacion.

» Comision de Normas de Informacion Financiera.

Funciones

La Comisién de Estatutos, la Comision de Etica Profesional y la Comision de Edu-
cacion Profesional Continua estan facultadas para formular y proponer reformas
a los textos de los propios Estatutos o de sus Reglamentos, del Codigo de Etica
Profesional y de las Normas de Educacién Profesional Continua, respectivamente,
disposiciones que en conjunto regulan la actuacién general de las Federadas y de
sus asociados.

La Comisién de Normas de Auditoria y Aseguramiento (CONAA) trabajara en la
preparacion de disposiciones de caracter eminentemente técnico, cuyos textos
propondran al proceso de su emisién oficial, en materia de servicios de auditoria
de estados financieros, de servicios para atestiguar, servicios de revisién y otros
servicios relacionados.

La Comision Técnica de Calidad es normativa y debe preparar las disposiciones
eminentemente técnicas en materia de revision de ética y calidad en la practica
profesional.

Las comisiones podran atender y contestar por escrito las consultas que se les
formulen sobre las materias de sus respectivas especialidades, ya sea por parte
de los asociados del Instituto o de otras personas y entidades. Sin embargo, ta-
les respuestas y opiniones seran consideradas como la interpretacién otorgada
a esas cuestiones y no tendran el caracter oficial de opinion del Instituto, a me-
nos que asi lo sefialen expresamente, en cuyo caso debera obtenerse previamen-
te la autorizacién de la Junta de Gobierno o del Comité Ejecutivo Nacional en sus
respectivas areas de competencia.

AGRUPACIONES PROFESIONALES INTERNACIONALES

International Federation of Accountants (IFAC)

Federacidn Internacional de Contadores

ELIFAC es el organismo mundial de la profesién contable. Su misidn es desarrollar

y realzar la profesion, para dar servicios de alta calidad y de interés general.

Actualmente su membrecia consta de 179 organismos profesionales en 130 paises,
representando mas de dos millones de Contadores Publicos, en practica externa,
docencia, sector gubernamental, industria y comercio.
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ELIMCP ha participado activamente en el IFAC desde su fundacion en 1977, habien-
do participado durante muchos afios en el Consejo de IFAC, asi como en varios
consejos y comités técnicos.

Asociacion Interamericana de Contabilidad (AIC)

La AIC es el Organismo Regional que agrupa a la Profesion Contable de América.

EL IMCP ha participado en la AIC desde su fundacién en 1949. Tres colegas mexi-
canos la han presidido: Don Rogerio Casas Alatriste Hernandez, Don Humberto
Murrieta Necoechea y Don Enrique Zamorano Garcia; ademas, los sefiores Don
Roberto Casas Alatriste, Don Ramoén Cardenas Coronado, Don Rogerio Casas Ala-
triste Hernandez y Don Humberto Murrieta, obtuvieron la destacada mencion de
Contadores Beneméritos de las Américas.

Actualmente, dos miembros del Instituto forman parte del Consejo Directivo de
la AIC: C.P.C. Antonio Gomez Espifieira, Presidente del organismo, y C.P.C. Alberto
Alvarez del Campo, representante de México. Colaboran en diversas comisiones
de trabajo, habiendo organizado en 1952, 1995 y 2009 la Conferencia Interameri-
cana de Contabilidad.

NORMA DE DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO (NDPC)

Con fundamento en los Estatutos del Instituto Mexicano de Contadores Publicos,
A.C. (IMCP), se emite la norma que reglamenta las actividades de los asociados
activos, miembros de las asociaciones Federadas al IMCP, que deberan llevar a
cabo para cumplir con el desarrollo profesional continuo, asi como establecer las
facultadesy obligaciones de las Federadas y del propio IMCP, para difundir, promo-
ver, facilitar, vigilar y controlar su cumplimiento.

Se entiende por Desarrollo Profesional Continuo, la actividad del conocimiento
programada, formal, reconocida y permanente que el Contador Publico, como
asociado activo del IMCP, debe llevar a cabo con el fin de actualizar y mantener
sus conocimientos profesionales en el nivel que le exige su responsabilidad social.

El cumplimiento de la NDPC es obligatoria para todos los asociados activos del
Instituto, considerandose como tales a los que retinen los requisitos establecidos
en los Estatutos del IMCP y que estén ejerciendo la profesién, incluyendo a los
asociados vitalicios.

Los asociados activos deberan cumplir con las disposiciones de la NDPC, porque el
desarrollo profesional continuo:

P Permite la actualizacion y el mantenimiento de los conocimientos
profesionales.
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P Asegura, junto con la certificacién, la calidad en el servicio que deman-
da la sociedad.

P En el soporte del proceso de refrendo de la certificacién.

Se considera como area de especializacidn a cualquiera de las siguientes discipli-
nas profesionales que forman parte de la Contaduria Publica, y a la que el asociado
se dedica principalmente: contabilidad gubernamental, contabilidad, auditoria,
costos, finanzas, fiscal y contabilidad y auditoria.

Anualmente, en el mes de marzo la Federada debera enviar al IMCP el formato ho-
mologado que sefialard el cumplimiento de la NDPC de la totalidad de su membrecia.

Para cumplir con la Norma de Desarrollo Profesional Continuo, cada socio debera

reunir un minimo de puntos cada afo calendario, segun el sector profesional en
que se desempene.

Puntos anuales para cumplimiento

Sector Puntos EPC Con certificacién
Independiente 55 65
Docente e investigadores 40 50
Empresarial y gubernamental 40 50

SISTEMA PARA DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO (DPC)
Beneficios:

» Informar a la membrecia sobre sus puntos de desarrollo profesional
continuo.

» Homogeneizar la informacidn que proviene de instituciones capacita-
doras.

» Disminuir la posibilidad de errores en la informacion.

» Permitir un flujo de datos mas eficaz con los procesos internos.

Para las instituciones capacitadoras:

P> Mantener la certeza de sus registros por medio de un histérico de
reportes.

» Facilitarla generacién de sus reportes.
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Para los Colegios Federados:
P Control, precision y eficiencia en la informacion.

» Desarrollar un medio de comunicacion electrénico con las institucio-
nes capacitadoras.

P Reportes oportunos y confiables.
Existen cuatro niveles de usuario:

> IMCP.

» Colegios Federados.

» Capacitadoras.

» Asociados.
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Moédulos:

P Asociados: Acceso Restringido, Cambio de Datos, Eventos, Noticias de
su Colegio.

P Capacitadoras: Acceso Restringido, Noticias de su Colegio, Cambio de
Datos, Administracion de Eventos, Administracion de Participantes,
Alta de Reportes, Edicion del Evento, Cerrado de Evento.

P Colegios Federados: Acceso Restringido, Recuperacién de datos de
acceso, noticias, mis datos, mi Colegio, Capacitadoras, Asociados,
Eventos, Contacto, Avisos a asociados, Avisos a Capacitadoras.

La Norma de Desarrollo Profesional Continuo sefiala que: las Federadas y sus
Capacitadoras Autorizadas deberan utilizar el software denominado Sistema de
Control de Puntos de Desarrollo Profesional Continuo para la administracion y
analisis de dichos puntos, establecido en los Lineamientos para el Control de Pun-
tos de la NDPC del IMCP.

CERTIFICACION PROFESIONAL DE LOS CONTADORES PUBLICOS

La certificacién profesional es la constancia de que un profesional cuenta con los
conocimientos, habilidades y destrezas requeridos para ejercer eficientemente su
profesidn, y es, ademas, a partir del ejercicio fiscal de 2006, una condicién para
que los Contadores Publicos que dictaminan fiscalmente cumplan con su labor.

Para obtener la certificacidn, los Contadores Publicos deberdn presentar la solici-
tud correspondiente y cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
respectivo, asi como presentar el Examen Uniforme de Certificacion (EUC), el cual
fue elaborado por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, con la partici-
pacién de destacados profesionales de la Contaduria Publica, en sus respectivos
campos de especializacion.

El EUC es aplicado y calificado con el apoyo del Centro Nacional de Evaluacién
para la Educacion Superior (CENEVAL).
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Las fechas y formatos para la inscripciéon del EUC, se publica permanentemente
en el portal del IMCP: http://imcp.org.mx/certificacion/si-vas-a-presentar-tu-exa-
men-de-certificacion-proximamente-ingresa-aqui-para-que-puedas-descar-
gar-los-formatos-que-necesitaras-para-tu-documentacion-ademas-podras-cono-
cer-la-nueva-herramienta-del-im

CERTIFICACION POR DISCIPLINAS

La certificacién por disciplinas consiste en otorgar a los profesionales que partici-
pan como especialistas en las areas de: contabilidad, contabilidad gubernamental,
contabilidad y auditoria gubernamental, finanzas, fiscal o costos, la constancia de
que sus conocimientos, habilidades y destrezas son las necesarias para ofrecer a la
sociedad, el servicio y la calidad requeridos en alguna de esas disciplinas.

Esta certificacion profesional esta abierta a todas las profesiones del pais. El érga-
no rector del proceso de certificacion por disciplinas es el Consejo de Evaluacién
para la Certificacién, que actla como cuerpo rector de los examenes de certifica-
cion por disciplinas, el cual definira los principios y directrices que guian los conte-
nidos y desarrollos de los examenes de certificaciéon por disciplinas, con el objeto
de incorporarlos a los procesos de certificacion profesional.

El Consejo de Evaluacién para la Certificacién es presidido por el IMCP, y esta con-
formado por: la Academia Mexicana de Costos y Gestidn, A.C., la Auditoria Supe-
rior de la Federacion, el Consejo Mexicano de Normas de Informacion Financiera,
A.C., la Facultad de Contaduria y Administracion de la UNAM, el Instituto Mexi-
cano de Ejecutivos de Finanzas, A.C., el Servicio de Administracién Tributaria, la
Secretaria de la Funcion Publica y la Unidad Responsable de Contabilidad Guber-
namental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Las fechas y formatos para la inscripciéon del EUC, se publica permanentemente

en el portal del IMCP: http://imcp.org.mx/certificacion/solicitudes-para-el-exa-
men-de-certificacion-por-disciplinas-ecd

Y.
PR
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EDUCACION A DISTANCIA DEL IMCP

El aprendizaje via Internet le ha abierto al mundo actual, nuevas posibilidades. El
aprendizaje es autorregulado, lo cual quiere decir que permite desarrollarte den-
tro de un ambiente en el cual tienes el control del proceso de estudio. De esta
forma soélo tu eres responsable de cuanto y qué tan pronto quieres aprender.

Representa una gran ventaja para muchas personas que de otra forma no podrian
estudiar los programas de su eleccidn. Provee la flexibilidad necesaria para alum-
nos no tradicionales de hoy, pues la informacién ya no es lineal y contribuye al éxi-
to para muchos alumnos, de la misma forma que provee opciones, posibilidades,
responsabilidades y control de aprendizaje.

EL IMCP, por medio de la Vicepresidencia de Docencia y de la Gerencia de Certi-
ficacion y Calidad Profesional, pone a disposicién de los Asociados y publico en
general, cursos via Internet con alto nivel de calidad y bajo costo.

Es importante mencionar que las Federadas obtienen un beneficio econdémico de
40% del monto de la inscripcién al momento de realizar la comercializacion di-
recta entre sus asociados. En el documento adjunto se observa el procedimiento a
seguir, en caso de estar interesados.

El procedimiento a seguir se describe a continuacion.

Procedimiento para inscripciones a los cursos
virtuales del consejo de educacidn a distancia

El Colegio promotor debera llevar a cabo los siguientes pasos para la inscripcidn
de los interesados en los cursos virtuales del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos:

» Proporcionar al interesado la informacién general del curso (duracion,
modalidad, costo), asi como la cuenta bancaria del propio Colegio a la
que debera depositar.

P Indicar al interesado que es necesario ingresar al siguiente link
para llenar el formato electrénico y obtener un folio de inscripcidn:
http://200.57.38.154/tc-insc-imcp/

P Recibir, por parte del estudiante, el comprobante de pago, asi como el
folio de inscripcion obtenido en el paso anterior.

P Facturar al interesado por el total del curso de que se trate.

P Realizar la transferencia o depdsito al IMCP por el porcentaje que
corresponda.

P Enviar al IMCP el nombre y nimero de folio de la persona inscrita, jun-
to con el comprobante de pago al correo: coach@imcp.org.mx
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Por su parte, el IMCP:
P Generaray enviara por correo electrénico las claves de acceso al inte-
resado y notificara de esta accién al Colegio promotor.

P Facturara al Colegio promotor por el porcentaje depositado o transfe-
rido al IMCP.

P Dara soporte técnico y administrativo a los usuarios inscritos en los
Cursos.

» Generara la constancia, una vez aprobado el curso, y la enviara ya sea
al Colegio promotor o directamente al interesado.

» Datos bancarios para pagos al IMCP:
— BBVA BANCOMER
— A nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.
— No. Cta. 0444104722
— Clabe: 012180004441047222

NORMA DE CONTROL DE CALIDAD

EL IFAC es un organismo internacional que agrupa 164 organismos de Contadores
en 125 paises y cuya misién basicamente es de servir al interés publico, fortale-
ciendo la profesién contable y de auditoria en todo el mundo, contribuyendo al
desarrollo de economias internacionales fuertes, estableciendo normas profesio-
nales de alta calidad, fomentando su cumplimiento, favoreciendo su convergen-
cia internacional, y manifestandose sobre aquellos temas de interés publico de la
profesion.

Como respuesta a las demandas de la sociedad ante las sucesivas crisis econémi-
cas y financieras que requerian mayor transparencia, independencia y compromi-
so de la profesion contable, la normatividad internacional se ve en la necesidad de
contar con un sistema que garantice la calidad de los trabajos, asi como un orga-
nismo que vigile y sancione las desviaciones a esa normatividad y asi restablecer la
confianza de los inversionistas y lectores de la informacion financiera.

Por tal motivo el IMCP, dandose a la tarea de establecer para todos los Conta-
dores Publicos y las firmas (Firmas) a las que pertenezcan, emitié la Norma que
establece en sus seis elementos, las politicas y procedimientos de control para
todos los servicios profesionales que prestan y que estas politicas y procedi-
mientos estén sujetos a un proceso de revisién continuo. Para lograrlo se imple-
mentd la Norma de Revision del Sistema de Control de Calidad Aplicable a las
Firmas de Contadores Publicos que Desempefian Auditorias y Revisiones de In-
formacion Financiera, Trabajos para Atestiguar y Otros Servicios Relacionados.
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Esta norma esta basada en el principio de que un sistema incluye un proceso de vi-
gilancia continua y de actualizacién profesional, la cual es la manera mas efectiva
de obtener un desempefo de alta calidad en el desarrollo de las actividades de los
Contadores Publicos y su propdsito es establecer un mecanismo que permita al
IMCP comprobar que los Contadores Publicos dedicados a la practica profesional
se apegan a los estandares de Calidad dictadas por el IMCP.

En 2010 se constituyd la Vicepresidencia de Calidad de la Practica Profesional la cual
tiene a su cargo tanto a la Comision Técnica de Calidad (CTC) como a la Comision
Administradora de Calidad (CAC), cuyos objetivos son el vigilar y asegurar que las
Firmas asuman las politicas y procedimientos profesionales de control de calidad en
beneficio de la sociedad.

Lavigencia de la NRCC se inicié el 1de enero de 2011, con el propésito de permitir que
durante 2010 (agosto-diciembre) se logre documentar adecuadamente cada uno de
los seis elementos que conforman el sistema de control de calidad de las firmas y
que requiere la NCC que entrd en vigor el 1de enero de 2010.

iNDICE MEXICANO DE CONFIANZA ECONOMICA

El Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C. (IMCP), disefi el indice Mexi-
cano de Confianza Empresarial (IMCE), cuyo objetivo es cuantificar la expectativa
del clima de las empresas percibido, por medio de mas de 22 mil Contadores PU-
blicos inscritos a los cerca de 60 Colegios afiliados al IMCP.

EL IMCE se construye a partir de la informacién recogida de las respuestas a diez
preguntas: cinco sobre la situacion actual de las empresas, una sobre los obstacu-
los a los que las empresas se enfrentan y cuatro sobre la situaciéon de las empresas
en los proximos seis meses. La encuesta se llevara a cabo de manera mensual,
lanzandose por primera vez el viernes 23 de septiembre de 2011.

Objetivo Principal

Que el IMCP elabore y publique mensualmente un indicador de la confianza en
el ambiente de los negocios en México, basado en la opinidn y el sentimiento de
una parte representativa y significativa de sus mas de 22 mil agremiados a nivel
nacional, quienes tienen un contacto directo con un enorme niimero de empresas
y entidades de distintos sectores, en todo el territorio nacional.

Objetivos secundarios
P Conocer la opinion de los Contadores Publicos de México, que tienen,
por su funcién, un contacto muy directo con muchas empresas de
distintos sectores, acerca de la percepcion del clima de negocios, la
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situacion actual y las perspectivas futuras. Conocer, ademas, cuales
son los factores que se consideran como los principales obstaculos
limitativos de su crecimiento.

» Convertir al IMCE en uno de los indicadores oportunos mas importan-
tes de la economia nacional, que complementara a los indicadores de
difusion del INEGI y del sector privado ya existentes, los cual contri-
buira tener una mejor lectura respecto de lo que esta sucediendo en la
economia y sus perspectivas.

P Lograr que, con este indicador el IMCP y el gremio de la Contaduria
Publica contribuya con la sociedad para tener un mejor diagndstico de
lo que esta sucediendo en la actividad productiva en nuestro pais.

Intervencion de la Comision Analisis Econémico:

Cada vez que se calcule el IMCE (mensualmente) se elaborara un comunicado en
donde se presentaran los resultados del mismo. Dicho comunicado sera sujeto a
revision por parte de un 6rgano colegiado denominado Comision Analisis Econd-
mico, dependiente de la Vicepresidencia de Empresas del IMCP.

Dicho érgano colegiado estara conformado por personas con amplia experienciay
curriculum académico en economia y finanzas.

Procedimiento
P Publicacion de la encuesta en Internet, en la segunda quincena de cada
mes en https://es.research.net/r/IMCE, correo electrénico y redes
sociales.

P Levantamiento de informacion, (aplicacion de la encuesta de forma
individual de los contadores publicos).

P Cierre de la encuesta, revision de respuestas mensuales, analisis y
comparacién con otros periodos, realizado por el equipo de consulto-
res.

» Elaboracion de boletin de resultados.

P Publicacion de resultados en http://imcp.org.mx/imce y otros canales
de comunicacién del IMCP.

Promocidon de obsequio al ganador de la encuesta mensual
» Al final de proceso, se selecciona a la persona que conteste la encuesta
ndmero 1,000 de cada mes.
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P La forma de seleccionar al ganador sera tomar la lista de participan-
tes ordenados de forma consecutiva, segun fueron participando en la
encuesta, y determinar quién fue el participante nimero 1,000.

P Posteriormente, se contactard al ganador y se informara al Colegio Fe-
derado de la localidad a la que pertenecey el Instituto enviara el regalo
a la Federada para su entrega al ganador.

P Se solicita el comprobante de entrega al Colegio, el cual debera enviar
al MCP acompafiado de una fotografia para publicar en el sitio del
IMCP: http://imcp.org.mx/imce.

RELACIONES PUBLICAS DEL IMCP

Conferencias de prensa

Distribuir a su respectiva membrecia, los boletines de prensa de la conferencia de
prensa del IMCP que, mes con mes, envia la Gerencia de Relaciones y Difusion del
IMCP a todas las Federadas.

El documento debe ser enviado integramente en nombre del IMCP y no utilizar la
informacion independiente a nombre de un tercero.

Revista Contaduria Publica

Enviar a la brevedad posible a la Gerencia de Relaciones y Difusion del IMCP, foto-
grafias y una breve sintesis de los eventos que realiza cada federada (cambios de
consejo, semanas de la contaduria, convenciones regionales, etc.), para su publi-
cacion en la revista Contaduria Publica.

Sintesis informativa

Reenviar a la membrecia de cada federada la Sintesis informativa que la Gerencia
de Relaciones y Difusion del IMCP elabora diariamente. EL documento debe ser
enviado integramente en nombre del IMCP y no utilizar la informacién indepen-
diente a nombre de un tercero.

Pagina Web y redes sociales del IMCP

Enviar a la brevedad posible a la Gerencia de Relaciones y Difusion del IMCP, fotos
y una breve sintesis de los eventos que realiza cada federada (cambios de consejo,
semanas de la contaduria, convenciones regionales, etc.), para apoyar en la difu-
sion de estos, por los medios del IMCP.
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Por medio de las redes sociales de cada federada, colaborar en replicar (compartir
por Twitter y Facebook) la informacién que el IMCP comunica en sus cuentas.

Entrevistas con los medios de comunicacion

P Apoyarse en la informacién y los lineamientos que da a conocer el CEN
del IMCP.

P Cualquier informacién solicitada por los medios de comunicacion a las
federadas sobre el IMCP, por favor dirigirlo hacia la Gerencia de Rela-
ciones y Difusion del IMCP.

P Cualquier publicacién en los medios donde se mencione al IMCPy que
sea detectada por los Colegios, por favor notificar a la Gerencia de
Relaciones y Difusion del IMCP.

El Poder de los Niumeros

Apoyo en la busqueda de instituciones educativas en sus localidades, para realizar
platicas de la campafa “El Poder de los Nimeros”. Cualquier contacto por favor

comunicarlo a la Gerencia de Relaciones y Difusién del IMCP.

Visitas guiadas

En caso de que alguna institucion de su localidad requiera una visita para conocer
las instalaciones del IMCP en la Ciudad de México, por favor hacer el enlace res-

pectivo con la Gerencia de Relaciones y Difusién del IMCP.

REVISTA CONTADURIA PUBLICA

Los lineamientos que deberd observar la revista Contaduria Publica y las publica-
ciones periddicas de los Colegios afiliados al Instituto Mexicano de Contadores

Publicos son:

P Los temas que se aborden en las revistas deben referirse a aspectos
administrativos, contables, de auditoria, fiscales, de asesoria, y todos
aquellos relativos a la profesion.

» Debe darse prioridad a la inclusion de preceptos normativos e institu-
cionales del IMCP.

P Para publicar articulos cuya tematica verse sobre Normas de Infor-
macion Financiera, Normas de Auditoria, Cédigo de Etica Profesional,
Norma de Control de Calidad Aplicable a las Firmas de Contadores
y demas normatividad vigente, debe obtenerse la autorizacién del
Vicepresidente de Legislacion del Instituto y/o de los presidentes de la
Comision de Legislacion y de la Comision de Revista.
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P Que el articulo esté enfocado en un temay lo que incida alrededor de
este. No mezclar temas que no estén relacionados.

P La extensidon maxima de un estudio debe ser de seis cuartillas, para
que se conviertan en tres paginas de revista y lo asimile rapidamente el
lector. Cuando la calidad del articulo o tema tratado lo amerite, puede
rebasarse ese tope dividiéndolo para su publicacién en dos revistas
seguidas.

P Los estudios a publicar deben cumplir cabalmente con las reglas gra-
maticales de sintaxis, prosodia y ortografia.

» Que el tema no contenga ataques, comentarios o criticas adversas a
personas, instituciones o entidades privadas o gubernamentales.

» Cuando proceda, debe sefialarse la bibliografia en que se apoy? el articu-
lo. Escribir en cursivas (italicas) los parrafos que sean transcripcion fiel.
En su caso, hacer referencias a pie de pagina. Marcar los textos que re-
quieran el uso de letra cursiva o que estén resaltadas en negritas (bold).

» Debe atribuirse en todo momento, la autoria de los textos a sus crea-
dores, y en caso de retomar el textos de otro documento, publico o
privado, se debera citar la fuente original.

P La publicacién debera contar por escrito con la autorizacién de re-
produccion total o parcial de articulos, colaboraciones, testimonios,
imagenes (fotografias, ilustraciones o composiciones) o todo aquel
soporte que sea protegido por la Ley Federal de Derechos de Autor.

P Cuidar sobremanera que el articulo no sea una forma de propaganda
o promocion personal o comercial del articulista o de la entidad en
donde presta sus servicios.

P Latematica a tratar debera ser de actualidad. Cuando proceda, se
presentaran referencias historicas de apoyo.

» Un articulo o tema técnico debera ser tratado en forma impersonal,
excepto cuando se trate de posturas, criterios o propuestas propias del
articulista; deben utilizarse términos neutros en lugar de la primera
persona singular o plural.

» En forma directa o indirecta, el articulo sefialard —cuando sea posi-
ble— la participacidn positiva que guarda la Contaduria Publica en
relacion con el tema tratado.

P Para las publicaciones pertenecientes a Colegios afiliados al IMCP, el
Presidente de cada Colegio y el editor en jefe de la publicacion deberan
estudiar, revisar, aprobar o rechazar los articulos a publicar, pues seran
ellos los responsables de la edicién.

P Para las publicaciones pertenecientes a Colegios afiliados al IMCP toda
reproduccion total o parcial de contenido documental o grafico de
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la revista Contaduria Publica, podra hacerse previa autorizacion (por
escrito) del Presidente del IMCP, Vicepresidente General del IMCP y/o
Vicepresidente de Relaciones y Difusion.

» En caso de cambios importantes de fondo o de forma aplicados a un
texto, uno de los dos revisores debe obtener -minimo telefonicamen-
te- la autorizacién del autor en relacion con los cambios propuestos,
reportarlos al autor. Los cambios de forma o estilo normales, no
requeriran este tramite.

» En caso de rechazar la publicacién de un articulo, el revisor debe pre-
parar una carta al autor del articulo, sugiriéndole cambios con los que
pudiera reconsiderarse el estudio en cuestion o, en su caso, informarle
del rechazo definitivo y agradecerle de todas formas su colaboracién.

P Al calce de cada articulo publicado habra de consignarse el cargo que
desempefa actualmentey la instituciéon donde labora.

P Para las publicaciones pertenecientes a Colegios afiliados al IMCP el
disefio de portada e interiores es responsabilidad del colegio que edita.

» Que el tema publicado no contenga ni total ni parcialmente asuntos,
referencias u opiniones de caracter politico o religioso.

FONDO EDITORIAL

El sello editorial del IMCP tiene 38 afios de ofrecer materiales de referencia para la
practica de la profesién y de apoyo a la docencia, tanto para alumnos y maestros
como para profesionales. Nuestro proposito social es contribuir a la difusion de la
normatividad contable y publicar informacion actualizada para los profesionales
del ramo, asi como elevar la calidad de las publicaciones y preservar los valores
que orientan la practica del Contador Publico.

En el Fondo Editorial del IMCP contamos con seis colecciones que se agrupan en
los siguientes temas:

> Contabilidad.

» Auditoria.

» Normatividad.

» Finanzas.

> Fiscal.

» Temas diversos.
Para su distribucion, tenemos tres librerias en el Distrito Federal y 60 puntos de
venta, uno en cada Colegio Federado al IMCP, lo cual nos brinda la oportunidad de
estar presentes en toda la Republica Mexicana. Ademas, nuestras publicaciones

se encuentran en las principales cadenas de librerias y distribuidores especializa-
dos dentro y fuera del territorio nacional.
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Para que un material se publique debe enviarse para dictamen técnico a la Comi-
sion Editorial, y debe cumplir con los siguientes puntos o, en su defecto, con la
mayoria de estos:

P Entregar un resumen inicial del proyecto. Es decir, una carta de presen-
tacion que exponga el tipo de publico al que va dirigido, asi como los
puntos importantes frente a otros materiales de su tipoy las fortale-
zas del trabajo.

» Presentar un curriculum del o los autores.

P Contener introduccién, informacion por capitulos, conclusién y biblio-
grafia.

P Presentar la obra en archivo Word o PDF, preferentemente con letra
Times New Roman de 12 puntos e interlineado de 1.5.

P Lo anterior debe dirigirse a la Gerencia Editorial al correo:
nabautistag@imcp.org.mx

Una vez aprobada la obra, el autor debera entregar formalmente el material com-
plementario; es decir, los archivos originales de tablas, cuadros sindpticos, esque-
mas, estadisticas, graficas, etc., para luego aplicar la correccion de estilo. Esta in-
formacion debe presentarse en archivo editable

(Word o Excel) y si contiene fotografias, imagenes e ilustraciones, deben estar en
alta resolucion.

Es importante que el escrito esté libre de algun registro en otro medio que pueda
comprometer el contenido de su edicion.

Actualmente, el IMCP publica las obras de su fondo editorial en el formato impre-
so y electrdénico (eBook) con un contrato de edicion independiente para cada una
de las obras y estimaciones de regalias por separado.

RESPONSABILIDAD SOCIAL

Es el compromiso consciente y congruente de cumplir integralmente con la fina-
lidad de la empresa, tanto en lo interno como en lo externo, considerando las ex-
pectativas econdmicas, sociales y ambientales de todos sus participantes, demos-
trando respeto por la gente, los valores éticos, la comunidad y el medio ambiente,
contribuyendo asi a la construccién del bien comun.

Es una visién de negocios que integra el respeto por las personas, los valores éti-
cos, la comunidad y el medioambiente con la gestion misma de la empresa, in-
dependientemente de los productos o servicios que esta ofrece, del sector al que
pertenece, de su tamafo o nacionalidad.
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La Responsabilidad Social Empresarial debe sustentarse en los valores expresados
por la empresay debe ser plasmada en un conjunto integral de politicas, practicas
y programas a lo largo de las operaciones empresariales para institucionalizarla.

Lineas estratégicas
> Eticay gobernabilidad empresarial.
P Calidad de vida en la empresa (dimension social del trabajo).
» Vinculacion y compromiso con la comunidad y su desarrollo.
P Cuidado y preservacion del medioambiente.

La transparencia es un componente esencial en el debate sobre la Responsabili-
dad Social Empresarial (RSE). Existen diferentes herramientas o instrumentos de
RSE que permiten implementar practicas socialmente responsables, por ejemplo:

P Codigo de conducta.
P Codigo de ética.

» Informe o reporte de responsabilidad social.

Requisitos
» Nombrar un representante ante Cemefi.
P Completar inscripciéon administrativa:
—> Pagar cuota de inscripcién.
— Enviar documentacion correspondiente (primera vez o no).
P Inscribir o actualizar el registro de la empresa en el sistema electronico.

P Responder en su totalidad el cuestionario asignado en el sistema elec-
tronico y subir la informacion y evidencias.

Las empresas que obtengan el Distintivo ESR® recibiran:
» Constancia oficial de obtencién del Distintivo ESR® 2014.

P Licencia de uso del logotipo del Distintivo ESR® y de la marca Em-
presa Socialmente Responsable por un afio (a partir de la fecha de
notificacion).

» Reconocimiento alusivo a la obtencidn del Distintivo ESR®.

P Reporte confidencial de los resultados del diagnostico.
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ASAMBLEA-CONVENCION

La Asamblea-Convencidn constituye el evento anual mas importante de la Con-
taduria Publica organizada en nuestro pais, sumamos nueve décadas con incon-
tables éxitos que han consolidado a la profesién como la comunidad de negocios
mas prestigiosa.

GUIA TECNICA A COLEGIOS Y DELEGACIONES FEDERADOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE PARTICULARES

PARTE I

INTRODUCCION AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY
FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS PARTICULARES

1. Objetivo

Cumplir con la Ley Federal de Proteccidén de Datos Personales en Posesion de los
Particulares (LFPDPPP), a fin de regular su tratamiento para garantizar la privaci-
dad y el derecho a la autodeterminacion informativa de los datos personales de
las personas fisicas y morales con quien tiene relacion el Instituto Mexicano de
Contadores Publicos, A.C., mediante la implementacién de sistemas de seguridad
para que los titulares de los datos personales puedan ejercitar sus Derechos de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion (Derechos ARCO).

2. Alcance

La LFPDPPP es de orden publico y de observancia general en toda la Republica
Mexicana.

3. Contenido

¢Qué es la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Par-
ticulares?

EL 5 de julio de 2010 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la Ley Federal
de Proteccion de Datos en Posesion de Particulares. En dicha ley se estipulan los
lineamientos que deben ser considerados por las empresas que recaban datos de
personas fisicas. Entre los lineamientos que se deben cumplir estan: establecery
mantener medidas de seguridad administrativas, técnicas y fisicas que permitan
proteger los datos personales contra acceso o tratamiento no autorizado.

La LFPDPPP es de orden publico y de observancia general en toda la Republica

Mexicana y tiene por objeto proteger los datos personales en posesién de particu-
lares, con la finalidad de regular el tratamiento legitimo, controlado e informado,
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a efecto de garantizar la privacidad y el derecho a la autodeterminacion informa-
tiva de las personas.

La proteccion de datos personales es un derecho fundamental:

» Ayuda a prevenir y mitigar los efectos de una fuga y/o mal uso de los
datos personales.

P Evita pérdidas econdmicas debido a multas, compensacion de dafiosy
pérdidas de clientes e inversionistas.

» Habilita el comercio y aumenta la competitividad gracias al aumento
de la confianza de los consumidores e inversionistas.

Los datos personales:
» Identifican o hacen identificable a una persona.
» Dan identidad al individuo y lo describen.
P Precisan su origen.

P Especifican su edad, lugar de nacimiento, residencia, trayectoria, etc.

Revelan la informacidon que nos hace ser Unicos y que nos permite interac-
tuar con otros sin ser confundidos por el resto de la colectividad.

Le corresponde al particular decidir por si mismo cuando y dentro de qué limites
procede a revelar situaciones referentes a su propia vida. Los sujetos que estan
regulados por esta ley son:

» Persona Fisica: Es todo ser humano que goza de capacidad juridica
plenamente reconocida por el estado “la aptitud legal de una persona
de ser sujeto de derechos y obligaciones, o como la facultad o posi-
bilidad de que esta persona pueda ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones por si misma”.

» Persona Moral: Grupo de individuos a los cuales el derecho considera
como “una sola entidad juridica para que actUe con personalidad, esto
se entiende como la capacidad de ser persona, ya que tiene derechos,
facultades y responsabilidades juridicas”.

Los sujetos que no se encuentran regulados por esta ley son:

Sociedades de informacién crediticia (Buros de crédito), instituciones financieras,
autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, previa opinidn del
Banco de Mexico y la Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Las personas que lleven a cabo la recoleccion y almacenamiento de datos perso-

nales, para uso exclusivamente personal y sin fines de divulgacion o utilizacion
comercial.
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4. Efectos econdmicos del incumplimiento de la lfpdppp

El principal efecto econdmico derivado del incumplimiento de la LFPDPPP es la
sancién por pago de multas establecidas en la Ley, las cuales, para pronta referen-
cia, se enlistan a continuacion:

P Sancidn: Apercibimiento para el responsable del tratamiento de los
datos personales, la cual se actualizara al no cumplir con la solicitud
del titular para el acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion al
tratamiento de sus datos.

P Sancion: Multa de $6,233 a $9'972,800, en los siguientes casos:

—> Actuar con negligencia o dolo en la tramitacién y respuesta de so-
licitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales.

— Declarar dolosamente la inexistencia de datos personales.

—> Dar tratamiento a los datos personales en contravencion a los prin-
cipios establecidos en la Ley.

— Omitir en el aviso de privacidad, alguno o todos los elementos a que
se refiere la Ley.

— Mantener datos personales inexactos cuando resulte imputable al
responsable, o no efectuar las rectificaciones o cancelaciones.

— No cumplir con el apercibimiento de delito no grave.
P Sancion: Multa de $12,466 a $19'945,600, en los siguientes casos:

—> Transferir datos a terceros sin consentimiento del particular cuando
asi proceda.

—> Obstruir los actos de verificacion de la autoridad.
—> Recabar datos en forma engafiosa o fraudulenta.

— No acatar solicitudes de no uso de los datos, hecha por el titular o
por el IFAL.

—> Tratar los datos de manera que se afecte o impida el ejercicio de los
derechos ARCO.

— Crear bases de datos sensibles sin que se justifique su creacion para
las finalidades legitimas, concretas y acorde a las actividades o fines
explicitos que persiga el responsable.

En caso de datos sensibles, las sanciones antes referidas se podran imponer al
doble del monto referido. Se entiende por “datos sensibles” aquellos datos perso-
nales que afecten a la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida
pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave para este. En parti-
cular, se consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como origen
racial o étnico, estado de salud presente y futuro, informacion genética, creencias
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religiosas, filosoficas y morales, afiliacion sindical, opiniones politicas y preferen-
cia sexual (Art. 3, fraccion VI de la LFPDPPP).

5. Definiciones

A continuacidn se proporciona una serie de definiciones, a efecto de comprender
los diversos conceptos y sefialamientos de la propia Ley:

» Aviso de privacidad: Documento fisico, electrénico o en cualquier
otro formato generado por el responsable que es puesto a disposicién
del titular, previo al tratamiento de sus datos personales de conformi-
dad con el articulo 15 de la presente Ley. (Articulo 15. El responsable
tendra obligacion de informar a los titulares de los datos, la infor-
macién que se recaba de ellos y con qué fines, a través del aviso de
privacidad).

> Bases de datos: El conjunto ordenado de datos personales referentes
a una persona identificada e identificable.

» Bloqueo: La identificacién y conservacion de datos personales una
vez cumplida la finalidad para la cual fueron recabados, con el Unico
propdsito de determinar posibles responsabilidades en relacion con su
tratamiento, hasta el plazo de prescripcion legal o contractual de es-
tas. Durante dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto
de tratamiento y transcurrido este, se procedera a su cancelacion en la
base de datos que corresponde.

» Consentimiento: Manifestacion de la voluntad del titular de los datos
mediante el cual se efectuard el tratamiento de los mismos.

> Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona
fisica identificada e identificable.

> Datos personales sensibles: Aquellos datos personales que afecten a
la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar
origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para este. En par-
ticular, se consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente y futura, infor-
macion genética, creencias religiosas, filosoficas y morales, afiliacion
sindical, opiniones politicas, preferencia sexual.

» Dias: Dias habiles.

» Disociacion: El procedimiento mediante el cual los datos personales
no pueden asociarse al titular ni permitir, por su estructura, contenido
o grado de desagregacion, la identificacion del mismo.

» Encargado: La persona fisica o juridica que sola o junto con otras,
trate datos personales por cuenta del responsable.
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» Fuente de acceso publico: Aquellas bases de datos cuya consulta
puede ser realizada por cualquier persona, sin mas requisito que, en su
caso, el pago de una contraprestacion, de conformidad con lo sefialado
por el Reglamento de esta Ley.

> Instituto: Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién de
Datos, a que hace referencia la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la informacion Pablica Gubernamental.

P Ley: Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los
Particulares.

P> Reglamento: El Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de los Particulares.

> Responsable: Persona fisica o moral de caracter privado que decide
sobre el tratamiento de datos personales.

> Secretaria: Secretaria de Economia.

» Tercero: La persona fisica o moral, nacional o extranjera, distinta del
titular o del responsable de los datos.

P Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.

» Tratamiento: La obtencion, uso, divulgacién o almacenamiento de
datos personales, por cualquier medio. El uso abarca cualquier accion
de acceso, manejo, aprovechamiento transferencia o disposicién de
datos personales.

» Transferencia: Toda comunicacién de datos realizada a persona distin-
ta del responsable o encargado del tratamiento.

¢Qué son los derechos ARCO?

El articulo 16 constitucional que se publica en el Diario Oficial de la Federacion el
1° de junio de 2009, se adiciona un segundo parrafo que consigna expresamente
el reconocimiento del derecho a la proteccién de datos personales, cuyo texto
sefala:

Toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al Acceso,
Rectificacion y Cancelacidn de los mismos, asi como manifestar su Oposicion, en
los términos que fije la Ley, la cual establecera los supuestos de excepcién a los
principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de seguridad nacional,
disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas o para proteger los de-
rechos de terceros.

El Titular o su representante legal podran solicitar al responsable en cualquier mo-

mento el Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion, respecto de los datos
personales que les conciernen.
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> El derecho al Acceso se refiere a la prerrogativa del titular de los datos
personales de solicitar y obtener gratuitamente informacion de estos
datos sometidos a tratamiento, asi como el origen o la transmision
que se haga o se prevea hacer por parte del responsable de los mismos.

P El derecho a la Rectificacion alude a la obligacidén que tiene el respon-
sable del tratamiento de los datos personales cuando son inexactos o
incompletos. El reconocimiento de este derecho implica que los datos
preserven la veracidad de la informacién en todo momento y que se
encuentren actualizados, es decir, que no exista la inexactitud o false-
dad de los datos personales.

P El derecho a la Cancelacidn de los datos personales responde al
principio de la calidad de datos, que consiste en que solo se pueden
recoger para su tratamiento cuando sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacién con el ambito y las finalidades determinadas,
explicitas y legitimas para las que se obtienen.

La Cancelacion de los datos personales ocurre cuando el titular de los datos per-
sonales decide su anulacion mediante solicitud ante el responsable, como cuando
los datos carecen de veracidad por no encontrarse actualizados.

Sucede lo mismo cuando dichos datos dejan de ser necesarios o pertinentes para
la finalidad para la cual fueron recabados. En este caso, los responsables de los
datos personales tienen la obligacion de tenerlos en su poder Unicamente por el
tiempo en que son necesarios, dando a su titular la certidumbre de que se encuen-
tra protegida su informacion y, por tanto, garantizado su derecho. La cancelacién
de los datos tiene ciertas excepciones que son planteadas y explicadas en el arti-
culo 26 de la Ley.

Articulo 26. El responsable no estara obligado a cancelar los datos personales cuando:

I. Serefiera alas partes de un contrato privado, social o administrativo y sean necesarios
para su desarrollo y cumplimiento;

Il. Deban ser tratados por disposicion legal;

Ill. Obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a obligaciones fisca-
les, la investigacion y persecucion de delitos o la actualizacion de sanciones adminis-
trativas;

IV. Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular;
V. Sean necesarios para realizar una accién en funcién del interés publico;
VI. Sean necesarios para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el titular, y

VIl. Sean objeto de tratamiento para la prevencion o para el diagndstico médico o la ges-
tion de servicios de salud, siempre que dicho tratamiento se realice por un profesional
de la salud sujeto a un deber de secreto.

d) El derecho de Oposicidn consiste en el reconocimiento del derecho del interesado a
oponerse al tratamiento de sus datos en el supuesto de que existan motivos fundados
y legitimos relativos a una concreta situacién personal.
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Legalmente el titular cuenta con las prerrogativas de Acceso, Rectificacién, Can-
celacién y Oposicién, de esta forma, para poder ejercitar los referidos derechos se
requiere hacer una solicitud al responsable de los datos personales.

Dicha solicitud debe reunir ciertos requisitos que se sefialan a continuacion:

En el Articulo 29 fraccion | se establece que el primer requisito consiste en el nom-
bre del titulary el domicilio para comunicar la respuesta de la solicitud de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de los datos personales. En caso de que
no se cuente con un domicilio se sefialara el medio para comunicar la respuesta.

En la fraccion Il se establece que se deben acompafiar los documentos que acre-
diten la identidad o, en su caso, la representacion legal del titular para acreditar
la personalidad.

Los documentos que acreditan la identidad de las personas son la credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral, el pasaporte, la cédula profe-
sional o la cartilla del Servicio Militar Nacional.

Por su parte, el representante legal acredita su personalidad en escritura publica o
mandato extendido en escrito firmado por el otorgante, dos testigos y ratificadas
las firmas ante notario publico.

Las fracciones Il y IV establecen la descripcidn clara y precisa de los datos perso-
nales respecto de los que se busca ejercer los derechos ARCO, asi como sefialar
cualquier elemento o documento que facilite la localizacién de los datos perso-
nales.

Permite cumplir la solicitud de acuerdo con los plazos con los que cuenta el res-
ponsable, de conformidad con el articulo 32 de la LFPDPPP, ya que dicha informa-
cion se encuentra en bases de datos, archivos, registros o bancos de datos que no
permiten la localizacién de forma expedita, por la gran cantidad de informacién
que contienen.
Articulo 32. El responsable comunicara al titular, en un plazo maximo de veinte dias, con-
tados desde la fecha en que se recibid la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion
u oposicion, la determinacién adoptada, a efecto de que, si resulta procedente, se haga
efectiva la misma dentro de los quince dias siguientes a la fecha en que se comunica la
respuesta. Tratandose de solicitudes de acceso a datos personales, procedera la entrega
previa acreditacion de la identidad del solicitante o representante legal, segun correspon-
da. Los plazos antes referidos podran ser ampliados una sola vez por un periodo igual,
siempre y cuando asi lo justifiquen las circunstancias del caso.

De acuerdo a lo antes descrito los datos personales deberan recabarse y tratarse

de manera licita conforme a las disposiciones establecidas por esta ley y demas
normatividad aplicable.
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La obtencion de datos personales no debe hacerse a través de medios enganosos
o fraudulentos.

En todo tratamiento de datos personales se presume que existe la expectativa ra-
zonable de privacidad, entendida como la confianza que deposita cualquier perso-
na en otra, respecto de que los datos personales proporcionados entre ellos seran
tratados conforme a lo que acordaron las partes en los términos establecidos por
esta Ley.

6. Responsables de su observacién dentro del imcp

Quienes daran vigilancia al cumplimiento del presente documento de forma con-
secutiva son:

» Direccion Ejecutiva.
» Auditoriainterna.

» Gerencia de Talento Humano.

PARTE 1l

MANUAL TECNICO PARA LA IMPLEMENTACION
DEL CUMPLIMIENTO DE LA LFPDPPP

Contenido

Kick off

Presentacién del programa de trabajo y los pasos a seguir para implantar los do-
cumentos, politicas y procesos administrativos necesarios para dar cumplimiento
a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares,
en el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C. (IMCP).

Introduccion

El IMCP busca el cumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Perso-
nales en Posesién de los Particulares (LFPDPPP) mediante una evaluacion de su
situacion actual y la generacion de una estrategia para el cumplimiento y el co-
rrespondiente plan de trabajo, mismo que se describe de manera breve en las fa-
ses técnicas, para el cumplimiento del servicio LFPDPPP.

Objetivo

El objetivo del documento es mostrar los pasos para llevar a cabo el servicio de la
LFPDPPP y con esto lograr el cumplimiento de dicha Ley en el Instituto Mexicano
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de Contadores Publicos, tomando en cuenta las recomendaciones sobre las poli-
ticas generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccién de datos
personales y sensibles, que estén en posesion del Instituto.

Generales

Promover la adopcion de medidas de indole técnica y administrativas necesarias
para garantizar la seguridad de los datos personales y sensibles; evitando su alte-
racion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, con base en estandares de
seguridad; alineado a los avances tecnoldgicos, la naturaleza de los datos alma-
cenados y los riesgos a que estén expuestos; estableciendo distintos niveles de
seguridad aplicables a cada categoria o tipo de datos alojados en los sistemas de
datos personales.

Metodologia

Durante el analisis, los consultores de Sm4rt, junto con los encargados de las
areas involucradas del IMCP (o de la entidad correspondiente), realizaran un tra-
bajo de identificacion, analisis y validacion de la informacion tratada por la orga-
nizacién y los procesos que la involucran.

Para llevar a cabo la ejecucion del servicio, este se divide en 8 fases, las cuales son
las siguientes:

Ciclo de vida de datos personales
I L

5 Andlisis legal Legal
Andlisis organizacional Legal
7 Andlisis de cumplimiento Técnico

Definicion del plan estratégico de mejora Técnico

Descripcion de las fases
Fase 1. Adquisicion de contexto

Consiste en identificar bases de datos donde se generen, procesen, almacenen,
transmitan, consulten, respalden y destruyan datos personales y datos persona-
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les sensibles de empleados, clientes y proveedores, a través de entrevistas con
los directivos de cada area, con la finalidad de adquirir un contexto general de la
institucion e identificar los departamentos principales donde es tratada la infor-
macion y las funciones que realizan.

Revisar contratos con terceros y avisos de privacidad relacionados con el proposi-
to de uso de datos personales y sensibles. (Se consideran datos sensibles aquellos
que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente
y futura, informacion genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, afilia-
cion sindical, opiniones politicas, preferencia sexual).

Entregables

En la adquisicion de contexto se genera una minuta por cada area entrevistada, en
donde se toma en cuenta:

» ;De qué forma se recaba la informacién?

» (Donde se almacena la informacion y de qué forma?

P (Lainformacion es compartida a otras areas y de qué manera?

» (Qué contratos y formatos utilizan?

P ;Cuanto tiempo es almacenada la informacién?

P :Como se destruye la informacién?

P ;Cuantas personas tienen acceso a la informacién y de qué manera?
P ¢Cuantos titulares se encuentran alojados en su base de datos?

P ;Cuales son los datos personales y personales sensibles que manejan?

Cuestionario

Como parte del proceso para identificar datos y el manejo de los mismos, en las
distintas areas del IMCP se lleva a cabo un cuestionario que a continuacién se
menciona:

Preguntas a empleados, clientes y proveedores
1. Describir brevemente el area en que trabaja y en qué momento tiene
acceso a datos personales.

2. ¢De quién recaba datos personales?

3. ¢Qué tipo de datos se recaban? Ejemplo: nombre, domicilio, teléfono,
correo electrénico, fecha de nacimiento, RFC, CURP, niUmero de tarjeta
de crédito o débito, acta de nacimiento, acta de matrimonio, pasaporte,
cartilla de servicio militar, niUmero de licencia de conducir, otro.
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10.

.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

¢Existe algin formato para requerir estos datos? En caso afirmativo,
enviar o proporcionar el formato respectivo.

¢Para qué fines recaba datos personales?

¢Como obtiene los datos personales (por escrito, verbalmente, Internet,
otro)?

¢Qué hace con estos datos, los guarda, los transmite?

¢Recaba datos personales sensibles tales como origen racial o étnico,
estado de salud presente o futuro, informacion genética, creencias
religiosas, filosdficas y morales, afiliacion sindical, opiniones politicas,
preferencia sexual?

¢Se les practica algun tipo de estudio? Ejemplo: Buré de crédito, socioe-
condmico, bancario, referencias, entre otros.

¢Qué hacen con esos datos?
¢Quién ademas de usted tiene acceso a los datos personales?
¢Se comparten los datos con alguna otra area de la empresa?

¢Sabe si alguna otra area de la empresa maneja datos personales? En
caso afirmativo enuncielas.

¢Recaba datos personales por otras fuentes tales como: referencias,
listas de marketing, informacion proporcionada por otra area de la em-
presa, por directorios o bases de datos de acceso a todo publico como la
Seccién Amarilla?

¢Se firma algun tipo de contrato en el que se contengan los datos perso-
nales? En caso afirmativo proporcionar dicho contrato.

¢Como se almacenan o resguardan los datos? ¢Se tienen archivos fisicos
o electrdnicos? En caso afirmativo, ¢qué controles tienen para resguar-
darla? Ejemplo: Laptop, PC, USB, etcétera.

¢Se hacen respaldos de los datos o la informacién?

¢Existen medidas de seguridad o todos tienen acceso a los datos? (Qué
seguridad manejan: password, archiveros bajo llave, caja fuerte, béveda,
otro?

¢Transfieren sus datos a algun tercero? Ejemplo: Compafiias de seguros,
bancos, otras empresas, otros.

¢Con qué frecuencia cambia su password, la lleve de los archiveros, la
combinacion de la caja fuerte, la bdveda?

Una vez que recaba los datos personales, ¢estos son compartidos o
enviados a alguna otra persona o area? En caso afirmativo, ¢a quiénesy
por qué?
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22.
23.

24.
25.

26.

27.

28.
29.

30.

31

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
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¢Cémo es el proceso de envio de informacién antes mencionado?

¢Envia datos personales al extranjero? En caso afirmativo, ¢hay cer-
tidumbre del nivel de seguridad que tiene la empresa que recibe los
datos?

¢Como estan protegidos los datos personales frente agentes externos?

¢Se tiene implementado actualmente algiin proceso para detectar si ha
ocurrido alguna fuga de informacion en sus computadoras, en sus archi-
vos fisicos? En caso afirmativo ¢de qué manera se detecta?

¢Cudles son los procedimientos para el acceso y modificacion de los
datos personales? Ejemplo: si alguna persona solicita ver su expediente
en el area de Recursos Humanos y detecta que su fecha de nacimiento
esta equivocada ¢existe algin procedimiento establecido para que dicha
area haga la correccion necesaria?

¢Quién en la empresa (nombre y puesto) o en su area es el responsable
de la preservacién de la seguridad y el buen uso de los datos?

¢Alguien ademas de usted conoce su password?

¢Usted recibe informacién relacionada con datos personales por parte
de terceros? Enuncie el nombre de estos y en qué casos le proporcionan
informacién. Ejemplo: Head-hunters, proveedores personas fisicas (abo-
gados, contadores, ingenieros, etc.), clientes personas fisicas.

¢Cémo maneja la informacién confidencial relacionada con los datos
personales? Ejemplo: por medio de contratos, de forma verbal, guardan-
do una grabacion, otros.

¢Existen dentro de su area politicas de seguridad de datos personales?

¢Advierte a los titulares de datos personales (clientes, proveedores,
empleados y visitantes) sobre el aviso de privacidad?

¢Estan preparados para atender y responder las solicitudes de los titula-
res de datos personales (Derechos ARCO)?

¢Cuentan con una estructura donde esté claramente asignada la res-
ponsabilidad para la gestion de los Derechos ARCO?

¢Conoce el personal la responsabilidad que tienen para que la empresa
cumpla las obligaciones que sefiala la LFPDPPP?

¢Se compran bases de datos?

¢Actualizan los datos personales? En caso afirmativo, ¢cada cuanto
tiempo y cémo es dicho proceso?

¢Eliminan archivos que contienen datos personales? En caso afirmativo,
¢cada cuanto tiempo y como es dicho proceso?
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Fase 2. Ciclo de vida de datos personales

En esta fase se identifican las actividades y personas involucradas desde la crea-
cion o adquisicion de los datos personales o personales sensibles hasta su almace-
namiento y destruccién, pasando por su transmisién y procesamiento.

El analisis del ciclo de vida permite la identificacion puntual de todos los conte-
nedores fisicos o logicos en los que se guarda una copia de los datos y en las que,
por lo tanto, se debe realizar el analisis y la revisién de los controles de seguridad
implementados en cada contenedor (aplicacién, base de datos, archivero, respal-
dos, etcétera).

Para comprender el ciclo de vida de cada uno de los datos personales y personales
sensibles, los consultores de Sm4rt en conjunto, analizaran los siguientes aspectos:

> Entrada de datos: Son los distintos medios de informacién (fisicos
y electronicos) que posee la organizacién por medio de los cuales se
recaban los datos de los titulares (ya sean clientes, empleados o pro-
veedores). Los medios mas comunes son paginas de Internet, formatos
fisicos y electronicos.

> Propésito de uso: Cada dato tiene un propdsito y objetivo en cada
proceso de negocio, y se entiende que este siempre sera necesario para
el tratamiento (en una etapa posterior se confirmara).

> Sistemas y almacenamiento de informacion: Los datos persona-
les se almacenan dentro de sistemas de tratamiento que pueden ser
fisicos o electronicos. Es muy importante identificar si como parte de
un proceso de negocio una misma base de datos se encuentra replica-
da en mas de un sistema de tratamiento para aplicar los controles de
seguridad correspondientes.

> Terceros involucrados: Los terceros involucrados en el tratamiento
de datos personales deben ser identificados debido a que la LFPDPPP
exige, tanto a los responsables como a los encargados asegurarse de la
adecuada proteccion de los datos personales (en una etapa posterior
se realizara el analisis de las relaciones contractuales con los terceros
involucrados).

> Retencidn de datos: Se debe analizar si las bases de datos en cuestidn
tiene algun periodo de retencion obligatorio que sea determinado por
alguna regulacién o entidad con autoridad sobre la organizacién. En
caso de existir algun periodo de este tipo se afecta directamente la
respuesta en las solicitudes de cancelacién de los titulares.

» Destruccion de datos: En muchos casos existen implementados
y/o documentados metodologias, procedimientos y politicas que se
emplean para la eliminacién o borrado seguro de los datos, ya sea de
manera fisica o electronica.
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En el documento de Excel que se entrega (Fase 02) es mas visible lo anteriormente
mencionado y se realiza el llenado del Excel por cada area identificada.

Entregables

Se genera un entregable (Ciclo de vida de datos personales) por cada area, en el
que se mencionan los siguientes puntos dentro del documento:

P Ciclo de vida de datos personales.
» Proceso de negocio.

P Base de datos.

P Catdlogo de datos personales relevantes.
P Ceneracion.

P Recepcion de dato.

» Propdsito de uso del dato.

» Procesamiento.

P Sistema, aplicacion que almacena la informacién.
» Descripcién del sistema.

» Almacenamiento.

» Almacena los datos.

» Medios de almacenamiento.

» Transmision.

» Intercambio con otras areas.

» (Cuales areas?

» Forma de intercambio.

» Descripcién de intercambio.

» Consulta.

» Tipo de dato.

P Uso de roles y perfiles.

» Descripcion de roles.

» Método de acceso.

» Respaldo.

» Respaldan la informacién.

» Descripcion.
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» Destruccion.

» Destruye la informacion.

» Descripcion de forma de destruccion.
» Contrato con terceros.

» Nombre contrato con terceros.

» Compaiiia.

Fase 3. Clasificacién de datos personales

Analizar el contenido de las bases de datos de tal forma que se tenga claramente
identificado el nivel de riesgo inherente de cada uno de los datos personales y
personales sensibles. Ademas, determinar el nivel de proteccién o clasificacion de
acuerdo con el nimero de titulares dentro de cada base de datos.

En esta fase se realiza un concentrado de todas las areas del ciclo de vida, y se
determina el nivel de proteccion a los datos personales tratados.

Entregables
Con la informacién recolectada y solicitada durante las entrevistas del ciclo de
vida con los responsables del area se genera un entregable para realizar la clasifi-
cacion, de acuerdo con lo siguiente:
Inventario de datos:

> Area.

» Proceso de negocio.

» Nombre del formato.

> Finalidad.

P Bases de datos.

» Tratado.

P Categoria de dato.

P Nivel de riesgo.
Los datos tratados deberan limitarse efectivamente a los meramente necesarios
para identificar al sujeto en la persona juridica a la que presta sus servicios. Esto
es, que el tratamiento se limite a los datos de nombre y apellidos, las funciones o

puestos desempefados, asi como algunos de los siguientes datos laborales: do-
micilio fisico, direccidn electronica, teléfono y nimero de fax.
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La inclusion de los datos de la persona de contacto o representante legal debera
ser meramente incidental respecto de la verdadera finalidad perseguida por el tra-
tamiento, consistente en identificar a la persona moral para la que el titular pres-
ta sus servicios o su representacion o la actividad que realiza, mas no al titular en
si mismo. Esto es, los datos personales mencionados en el parrafo anterior debe-
ran tratarse para fines de representacion del empleador o contratista Unicamente.

Fase 4. Andlisis de riesgos de datos personales

Los datos personales y sensibles se tratan acorde a los subconjuntos de datos
relacionados por el tipo de riesgo y tratamiento clasificados por niveles de riesgo:
bajo, medioy alto; asi como cuantificar el volumen de titulares de quienes se trata
informacion.

Los datos personales y sensibles son clasificados por tipo de dato y tipo de riesgo
asociado, tomando en cuenta los cinco niveles de riesgo disponibles. Se conforma
de cinco tablas matriciales, una por cada nivel de riesgo por tipo de dato, en las
que las filas son los entornos de acceso a los datos y las columnas son los um-
brales de accesos potenciales a los datos. Después se identifica el volumen de
titulares en tratamiento, y se cuantifica la cantidad de titulares que se maneja,
tanto en soportes fisicos como automatizados. Luego se selecciona uno de los
cinco grupos disponibles que le correspondan:

P Datos de hasta 500 titulares.

» Datos entre 501 hasta 5,000 titulares.

» Datos entre 5,001 hasta 50,000 titulares.

» Datos entre 50,001 hasta 500,000 titulares.
» Datos de mas de 500,000 titulares.

Posteriormente se identifica el tipo de dato mas sensible que se utiliza dentro de
la base de datos para detectar el nivel de riesgo en la siguiente tabla:
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Una vez identificado el nivel de proteccién de la base de datos, se determina el
entorno de acceso a la informacion y la cantidad de personas que pueden ingresar
ala misma, indicando los controles que tienen que aplicarse al activo involucrado.

Hiesga por tips de datn 2

Erfernan de sfoand

< 2,000
Cantidad de Accesos/Persenas

Ejemplo de una tabla de accesibilidad y anonimidad

La lista de controles se encuentra en la pestafia “Lista de controles” donde se in-
dica si el control cumple, no cumple o es parcial.

Entregables

Los controles que corresponden a cada base de datos se integran a un documento
de texto donde se mencionan los puntos débiles y fuertes:

P Analisis de riesgos
Fase 5. Analisis legal

Objetivo

Llevar a cabo las acciones necesarias por medio de la elaboracién de modelos y
documentos para dar debido cumplimiento a Ley Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de los Particulares y su Reglamento.

Lineamientos del Aviso de Privacidad publicados en el Diario Oficial de la Federa-
cién el 17 de enero de 2013. Asimismo, dar seguimiento a las diversas recomenda-
ciones emitidas por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informa-
ciony Proteccidn de Datos Personales (INAI).

Avisos de privacidad

Antes de entrar a los textos en concreto, es importante aclarar que el aviso de
privacidad es uno de los puntos mas relevantes de la Ley Federal de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de los Particulares (LFPDPPP).
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El apartado | del articulo 3 de la LFPDPPP define al Aviso de Privacidad como:

Documento fisico, electronico o en cualquier otro formato generado por el responsable
que es puesto a disposicion del titular previo al tratamiento de sus datos personales, de
conformidad con el articulo 15 de la presente Ley.

En este sentido, el aviso de privacidad esta intimamente relacionado con el princi-
pio de informacidn. El principio de informacidn es un derecho del titular que cons-
tituye simultaneamente una obligacién del responsable y un principio del trata-
miento de los datos.

El titular tiene derecho a conocer, en términos generales, quién trata su informa-
cion personal y para qué la utiliza, lo cual se conoce como finalidad, asi como
dénde y como puede ejercer sus derechos ARCO.

Vale la pena familiarizarse con el concepto de tratamiento, definido por la LFPDP-
PP, en el articulo 3, fraccién XVIIl de la siguiente manera:
La obtencion, uso, divulgacién o almacenamiento de datos personales por cualquier me-

dio. El uso abarca cualquier accion de acceso, manejo, aprovechamiento, transferencia o
disposicién de datos personales.

El principio de informacion, debe aplicarse a todos los tratamientos, independien-
temente de su fuente de procedencia.

En cuanto a su contenido, es obligatorio que contenga, segun el articulo 16 de la
LFPDPPP, al menos lo siguiente:

» Identidad y domicilio del responsable que los recaba;
P Finalidades del tratamiento;

» Cualquier opcién y medios que se ofrezcan a los titulares para limitar
el uso o divulgacion de los datos o ejercer derechos de acceso, rectifi-
cacion, cancelacién u oposicién y;

P Procedimiento y medio por el cual se comunicaran a los titulares
cambios sustanciales al aviso de privacidad. En este sentido, el respon-
sable debera velar por mantenerlo actualizado y tomar las medidas
necesarias y suficientes para garantizar que el aviso de privacidad dado
a conocer al titular, sea respetado en todo momento por él o por terce-
ros con los que guarde alguna relacion juridica.

P En caso de datos personales sensibles, debera sefialar expresamente
que se trata de este tipo de datos.

De acuerdo con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccién de Datos (INAI), las modalidades de avisos de privacidad son las si-
guientes:
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Modalidad

Aviso de privacidad integral

Aviso de privacidad simplificado

Aviso de privacidad corto

Contenido informativo

Todos los elementos que se descri-

ben en los cinco puntos anteriores.

1. Laidentidad y domicilio del
responsable;

2. Las finalidades del tratamiento,
distinguiendo las que dieron
origen y son necesarias para la
relacion juridica entre titular
y responsable, de las que no
loson;

3. Los mecanismos para que el
titular pueda manifestar previa-
mente su negativa para el trata-
miento de sus datos personales
respecto de aquellas finalidades
secundarias o accesorias, y

4. Los mecanismos para que
el titular conozca el aviso de
privacidad integral.

1. Laidentidad del responsable;

2. El domicilio del responsable;

3. Lasfinalidades del tratamiento,
sin que sea necesario distinguir
las finalidades secundarias o
accesorias, y

4. Los mecanismos para que
el titular conozca el aviso de
privacidad integral.

Casos en los que se utiliza

Cuando los datos se recaben

onalmente del titular, es decir,
con la presencia fisica de este ante
el responsable.

Cuando los datos personales se
obtengan de manera directa del
titular, como por ejemplo, a través
de Internet o via telefénica.

Cuando el espacio utilizado para la
obtencion de los datos personales
sea minimo y limitado, de forma
tal que la informacion personal
recabada o el espacio para la di-
fusién o reproduccion del aviso de
privacidad también lo sean, como
podria ser el caso de cupones o
boletos para unarifa o sorteo, 0
bien, el cajero automatico o un
mensaje SMS.

Es importante resaltar que los avisos de privacidad deben caracterizarse por ser
sencillos, contener la informacion necesaria, y estar expresados en lenguaje claro

y comprensible.

Fase 6. Analisis organizacional

Para cumplir con lo estipulado en el articulo 16 Inciso IV de la Ley Federal de Pro-
teccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares, es necesario estable-
cer los medios para que los titulares de los datos puedan ejercer sus derechos de
acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion, de conformidad con lo dispuesto
en esta Ley.

Para ello es necesario establecer una estructura organizacional, asi como un mo-

delo de gobernabilidad que incluya politicas, procesos y procedimientos que rijan
la organizacién para el cumplimiento de dicha Ley.
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De acuerdo con este reglamento gubernamental, el IMCP debe revisar y analizar
el impacto de esta Ley en sus procesos de negocio y en la forma en la que debera
estar estructurado para el cumplimiento cabal de la Ley, para ello es necesario
realizar un impacto a la privacidad organizacional.

Elementos clave

Existen elementos que deben considerarse para establecer un modelo de gobierno
adecuado para el cumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Persona-
les en Posesion de los Particulares. Estos elementos incluyen, mas no se limitan a:

P Monitorear los requerimientos legales y regulatorios actuales y po-
tenciales que afecten a la proteccion de datos personales dentro de la
organizacion.

P Obtener compromiso por parte de los directivos e integrantes del
IMCP.

P Establecer canales de comunicacion internos y externos.

» Instaurar la ventanilla de atencidn de solicitudes.

Estructura organizacional para la atencién de esta ley

Entidades de la estructura organizacional

El gobierno de la proteccion de datos personales requiere de una direcciéon es-
tratégica, asi como de soporte directivo, alto nivel de compromiso por parte de
los integrantes de la organizacion, la segregacion adecuada de responsabilidades
claras y medios adecuados para determinar el cumplimiento de las acciones de-
terminadas en observacién de la Ley.

A fin de garantizar la participacion de todas las partes interesadas que se ven afec-
tadas por las consideraciones de privacidad de datos, se recomienda recurrir a una
estructura constituida por los principales afectados del IMCP. Esto facilitaria un
consenso sobre la toma de decisiones, definicion de prioridades, e identificacion
de ventajas y desventajas de determinaciones.
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Como se ha sugerido es recomendable que el IMCP constituya un Comité de Priva-
cidad como responsable de la privacidad y proteccién de datos personales, el cual
estara conformado por los siguientes integrantes del Instituto:

Nombre Roles en la organizacion

Gabriel Ramirez Santa Rita Director Ejecutivo

Roberto Parra Ramirez Auditor interno

Edgar Julio Gonzalez Ramirez Analista de Talento Humano

Politicas de privacidad

Para establecer una sinergia entre proteccion y gobierno es necesario tener defi-
nidas, comunicadas y actualizadas las politicas de privacidad de datos, las cuales
deben regular, tanto al IMCPy empleados como a terceros.

Es importante considerar que los lineamientos establecidos en la LFPDPPP no
involucran Unicamente controles técnicos sobre la protecciéon de los datos, sino
también una serie de controles normativos que apoyaran en el ejercicio de los de-
rechos de los titulares de la informacion. EL cumplimiento con los requerimientos
de la LFPDPPP involucra el analisis e implementacion de estas politicas, por ello
se recomienda publicar y comunicar al interior de la organizacién el Cddigo de
conducta o mejores practicas, que incluye los principales requerimientos, roles y
responsabilidades necesarios para el cumplimiento de la LFPDPPP.

Fase 7. Analisis de cumplimiento

Es la realizacion del analisis de brecha que consiste en la diferencia de las medidas
de seguridad existentes y de aquellas faltantes para cada tipo de dato y para cada
sistema de tratamiento.

Una vez que en la institucién se ha identificado el nivel de riesgo, tipo de datos,
volumen de titulares y el inventario de los sistemas que tratan datos personales
en la organizacion, se revisaron las medidas de seguridad que se deben cumplir,
analizando los controles y procesos existentes contra los recomendados. El pro-
posito de este ejercicio es obtener un analisis de brecha.

Entregables

Se genera un documento con las medidas de seguridad revisadas de la institucion,
en donde se encuentra detallado el documento:

» Andlisis de brecha
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Donde se clasifica cada sistema por nivel de riesgo (alto, medio y bajo), asi como
las medidas aplicables por el tipo de informacién que tratan. A continuacioén, a
modo de resumen se presentan las fortalezas que detallan los controles que se
encuentran actualmente implementados y las debilidades que incluyen los con-
troles que forman parte de la brecha identificada; es decir, aquellos controles que
no estan implementados, incluyendo aquellos que cuentan con un proyecto para
lograr su cumplimiento, asi como recomendaciones y sugerencias.

Fase 8. Definicidon del plan estratégico de mejora

En este punto se determina una estrategia que permitira mejorar la seguridad de
los datos personales de forma mas eficiente y efectiva, mediante un plan estra-
tégico de mejora que permita la implantacion de controles y procesos principales
en la organizacién, para dar cumplimiento a la LFPDPPP, con base en el analisis de
brecha realizado previamente.

Le plan estratégico varia segln lo encontrado en las brechas de seguridad, no se
sigue una constante en cuanto proyecto, tiempos, etcétera.

Entregables
El plan de actividades a alto nivel se encuentra detallado en el documento:

P Plan estratégico de mejora

CONTABILIDAD ELECTRONICA

ISHEEHO
Fiscal
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Marco Legal

Articulo 28 del CFF establece que las personas que de acuerdo
con las disposiciones fiscales estén obligadas a llevar contabilidad,
estaran a lo siguiente:

°Los registros o asientos que integran la contabilidad se llevaran
en medios electronicos conforme lo establezcan el RCFF y las
disposiciones de caracter general que emita el SAT. La
documentacién comprobatoria de dichos registros o asientos
debera estar disponible en el domicilio fiscal del contribuyente.

*Ingresaran de forma mensual su informacion contable a través
de la pagina de Internet del SAT, de conformidad con las reglas de
caracter general que se emitan para tal efecto.

Objetivos de la contabilidad electrénica

Tener mayor
fiscalizacion

Disminuir la
evasion fiscal
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Al dia de hoy

Sistemas Electrdnicos

La contabilidad debera llevarse en sistemas electronicos con la

capacidad de generar archivos en que contenga lo
siguiente:
1. utilizado en el periodo; a este se le

agregara un campo con el cédigo agrupador de cuentas del SAT.

2, que incluya saldos iniciales,
movimientos del periodo y saldos finales de todas y cada una de
las cuentas.

3.
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Catalogo de cuentas

El Catalogo de cuentas
, Y debera enviarse por primera vez junto con
la balanza de comprobacion, y
que fueron
reportadas.

Cadigo agrupador

En su primera emision el codigo agrupador solo
contemplaba cuentas, hoy en dia contiene de
las cuales son cuentas de nivel mayor y son
subcuentas de primer nivel.
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Balanza de Comprobacion

Debe incluir saldos iniciales, movimientos del periodo y saldos
finales, de todas y cada una de las cuentas de activo, pasivo,
capital, resultados (ingresos, costos, gastos) y cuentas de orden.

Se entendera como balanza de comprobacion, aquella que se
determine de acuerdo con el marco contable que aplique
ordinariamente el contribuyente en la preparacion de su
informacién financiera, entre otras, las Normas de Informacion
Financiera (NIF), las Normas Internacionales de Informacion
Financiera (IFRS), los Principios de Contabilidad Generalmente
Aceptados en Estados Unidos (USGAAP).

Gradualidad del envio

Ejercicio de inicio

Balanzay| Pédlizas y
Tipo de contribuyente catalogos | auxiliares

Sector financiero

Personas morales con ingresos acumulables mayores a 4 2015

millones de pesos correspondientes al ejercicio 2013 2015

Personas fisicas con ingresos acumulables mayores a 4
millones de pesos correspondientes al ejercicio 2013

Personas morales con ingresos acumulables menores a 4
millones de pesos correspondientes al ejercicio 2013
Personas fisicas con ingresos acumulables menores a 4
millones de pesos correspondientes al ejercicio 2013 2016

Las personas morales a que se refiere el Titulo 11l de la Ley del 2016
ISR.

Contribuyentes del sector primario (opcion de presentacion
semestral)

Contribuyentes inscritos en 2014, 2015 o0 2016

Nota: solo 203,807 contribuyentes obligados a iniciar el envio de informacion contable a partir de abril de 2015.
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Plazos de envio

Periodo inicial de

il el Calll o Plazo inicial del envio del

Catalogo de cuentas y balanza de
comprobacion

Tipo de contribuyente de cuentas y
balanzas de
comprobacion

A mas tardar 3 y 5 habiles para

Sistema financiero y personas morales y personas morales y personas
fisicas con ingresos acumulables en fisicas respectivamente, al
2013 iguales o superiores a cuatro Enero de 2015 segundo mes posterior al que
millones de pesos. corresponde la informacién
Enero y Febrero 2015 el 30 de
abril.

*Personas morales y fisicas con
ingresos acumulables en 2013
menores a cuatro millones de pesos.

*Personas morales y fisicas del sector A mas tardar el 3 y 5 de marzo
primario que optaron por presentar su Enero de 2016 de 2016 para personas morales y
declaracion semestralmente, personas personas fisicas
morales con fines no lucrativos, asi respectivamente.

como personas morales y fisicas
inscritas en 2014, 2015 o0 2016.

En el caso de los contribuyentes que coticen en la Bolsa de Valores, se autoriza que su informacion sea enviada en forma

Pdlizas y auxiliares

En el caso de la informacion de las pdlizas y auxiliares,
cuando el SAT necesite verificar informacion
contable o la procedencia de devoluciones vy
compensaciones, el periodo inicial para el envio es el
siguiente:
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Plazos de envio

Sistema financiero y personas morales con A solicitud de la

ingresos acumulables en 2013 iguales o Apartir del 3de  autoridad fiscal, de la

superiores a 4 millones de pesos. septiembre informacion
correspondiente a julio
de 2015.

*Personas morales con ingresos
acumulables en 2013 menores a 4 millones
de pesos y las personas fisicas.
Cuando la autoridad lo

*Personas morales y fisicas del sector 3y 7 de marzo de solicite a partir del
primario que optaron por presentar su 2016 ejercicio o periodo
declaracién semestralmente, personas 2016.

morales con fines no lucrativos, asi como
personas morales y fisicas inscritas en
2014, 2015 0 2016.

Personas no obligadas a
llevar contabilidad

Las personas morales como la Federacién, entidades
federativas, municipios, sindicatos obreros y entidades
de la administracion publica paraestatal, no estan
obligados a llevar contabilidad electronica,
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Personas no obligadas a
llevar contabilidad

Los y las personas fisicas que obtengan
ingresos por intereses o esporadicos, como los premios
o la enajenacion de bienes, adquisicion de bienes,
dividendos y los demas ingresos.

Sanciones

*No llevar

Llevar contabilidad en a lo que senala el
CFF o llevarla en lugares distintos del domicilio fiscal.

correspondientes a las
operaciones efectuadas.

a disposicion de las
autoridades en el plazo que establezca el CFF.
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Infraccion

No ingresar la informacion contable a través de la
pagina de Internet del SAT estando obligado a ello;
ingresarla fuera de los plazos establecidos en las
disposiciones fiscales, o bien, no ingresarla de
conformidad con las reglas de caracter general
previstas en el articulo 28, fraccién IV del CFF, asi como
ingresarla con alteraciones que impidan su lectura.

Articulo 81, fraccion XLI, CFF

Sancion

De $5,000 a $15,000, por no ingresar la informacién contable
a través de la pdagina de Internet del SAT, como lo prevé el
articulo 28, fraccion IV del CFF, dentro de los plazos
establecidos en las disposiciones fiscales estando
obligado a ello; ingresarla a través de archivos con
alteraciones que impidan su lectura; no ingresarla de
conformidad con las reglas de caracter general emitidas para
tal efecto, o no cumplir con los requerimientos de
informacion o de documentacién formulados por las
autoridades fiscales en esta materia.

Articulo 82, fraccion XXXVIII, CFF

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

BUZON .

TRIBUTARIO

Conoce este nuevo
servicio desde “Mi portal”

Concepto

Es el medio por el cual la autoridad fiscal realiza las
notificaciones electronicas por documento digital de
actos administrativos a través del Portal de Internet del
SAT.

Los contribuyentes presentaran promociones,
solicitudes, avisos, daran cumplimiento a
requerimientos de la autoridad, realizaran consultas
sobre su situacion fiscal y enviaran la contabilidad.

Guia de Operacioén para Colegios Federados

73



74

Tramites que se pueden realizar

‘Presentacion de la contabilidad, datos, documentos o
informes.

*Promociones.

*Requerimiento relacionado con la solicitud de devolucion.
*Todo tipo de notificaciones, ya sea por domicilio no
localizado, por actos administrativos, aseguramiento
precautorio, de contribuciones omitidas de embargo
precautorio.

*Actos y resoluciones administrativos.

*Recurso de revocacion.

Sancion

La modificacion, destruccidon o provocacion de la
pérdida de informacion del Buzén Tributario para
obtener un beneficio propio o para terceras
personas en perjuicio del fisco federal, o bien, el
hecho de ingresar de manera no autorizada a dicho
buzén, a fin de obtener informacion de terceros
causa una sancion de 3 meses a 3 anos de prision.
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Esquema

Contar con los
archivos XML en
formato .ZIP con

nomenclatura

establecida

Ingresar a la pagina de
Internet del SAT, seccion
BT y seleccionar
Contabilidad Electrénica

Acceder a Internet

Fiel vigente

Contribuyente consulta
informacion cuando Seleccionar el tipo de
termin6 de procesarse informacion a enviar y el

archivo: CC, BC o PP, se
Obtencion del acuse adjuntan y se envian
definitivo de aceptacion

o rechazo Acuse de

recepcion
del SAT

Normas de
Informacion
Financiera

ASHECHO!
Contable
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No luerativas

(e
EZ"‘I\ ;JO!CCE(C %} &

Con base en lo sefialado por las autoridades fiscales en la
regla 2.8.1.4 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015
(RMF), la contabilidad sera aquella que se produce de
acuerdo con el marco contable que aplique ordinariamente el
contribuyente en la preparacion de su informacion financiera,
0 bien, el marco que esté obligado aplicar por alguna
disposicion legal o normativa

Itsmo Peninsular

NIF B-16
: : : S Las disposiciones de esta NIF son aplicables a las entidades con
ML normat"lv.o 2l lipoideiorzanizaciones propositos no lucrativos que emitan estados financieros de
en México acuerdo con lo establecido en la NIF A-3, Necesidades de los
W edig =l ele ki daeielen) © Entidades no listadas en la usuarios y objetivos de los estados financieros (NIF A-3).

Financiera (NIF) BMV o
« PYMES Esta NIF _estab_lece las normas_generales de prgsgntacnon para los
estados financieros de las entidades con propésitos no lucrativos
* Entidades no lucrativas pero no establece las normas de valuacién en el reconocimiento
T inicial y posterior de las partidas incluidas en dichos estados
. . financieros, las cuales estdn contenidas en las NIF particulares
Reporting Standard (IFRS) Mexicana de Valores (BMV) correspondientes. La NIF B-16 debe aplicarse en conjunto con la
Entidades del sector gobierno NIF E-2, Donativos recibidos u otorgados por entidades con

NIFmas resulacion especial =l (oA E e el=Ige) propositos no lucrativos.
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Las entidades con propésitos no lucrativos deben aplicar las NIF
en el reconocimiento contable de sus operaciones con excepcion
de algunas normas que las excluyen de su alcance, tales como:

1.NIF B-3, Estado de resultados,
2.Boletin B-4, Utilidad Integral,
3.Boletin B-14, Utilidad por accion,
4.Boletin C-11, Capital contable y
5.NIF D-8, Pagos basados en acciones

» »  Instituto Mexicano de

Instituto Mexicano de LN > Contadores Piiblicos

“ Contadores Pablicos

00,
— ‘ Sur de Veracruz
Nayarit
%
#“PR
Colegro de Contadores Piblicos
de México

De acuerdo con la NIF A-3, los estados financieros basicos
que las entidades con propositos no lucrativos deben
presentar son:

3%,
a) estado de posicién financiera, ”;;aj{b
b) estado de actividades, y

c) estado de flujos de efectivo. de Guadalaiara Jalisco

IMCP

Instituto Mexicano de
* Contadores Pablicos

Tlaxcala

Colegio de Contadores Pablicos
de San Luis Potosi
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Colegio de Contadores Ptblicos

En ese sentido, y tomando en consideracion que la aplicacién de
la contabilidad electréonica con las ultimas modificaciones
realizadas iniciara para las donatarias en 2016, es importante
que realicen en sus registros:

*Depuracion del catalogo de cuentas contable.

*Depuracion de saldos en la contabilidad al 31 de diciembre de
2015.

*Analizar a detalle el codigo agrupador antes de correlacionarlo
con el catalogo de cuentas.

158 Segunda Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 5 de enero de 2015

B. Codigo agrupador de cuentas del SAT.

| Coago
Nivel Nombee de la cosnta y'o subcusats
agrupadon ’

"o Actrvo

100.01 Activo 3 corto plazo
o
Caja y efectivo

........

Soncoy

Bancos moconales Bancomer

Ranorte NIF C-1

Banca

~

Inversiones

RIF C-2

NIEC-3

CHOMOI CTOYEIOT POIT FETECKNVIDID
ICu(NJi y documenios por cobrar a corto plaro

£33 y SOCUmen CODSI B OO PR NACIONS
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Ingresos n
. .« 7 \\
e Cursos y capacitacién <)
* Cuotas \

Donativos

Otros ingresos, como puede ser venta de
espacios publicitarios, patrocinios, venta
de libros, etc.

Ingresos
T
d

. 401.01ala 401.03 Servicios @@ @

En el caso de donatarias
e 401.04 ala401.06

Venta de libros manejar los exentos
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Gastos

* Renta espacios para sedes de cursos
*

* Viaticos conferencistas
* Coffe break

* Papeleria ' nt L

* Publicidad S’ %SOSO

* Némina ' A\ N3
D\ -\ ";':'e .a-

* Impuestos locales e

Costo de los inventarios de prestadores de
servicios NIF C-4 P 44.5

Los inventarios de prestadores de servicios
deben valuarse a sus costos de produccién,

\ \‘ l.‘
. » \
’ \
], |
BV
La mano de obra y otros costos / /‘
correspondientes al personal de ventas y de B i
administracion no deben incluirse en los =7 '
inventarios de prestadores de servicios y .
deben reconocerse como gastos en el ~ P

periodo en que se incurren.
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De conformidad con el articulo 28 del Cddigo Fiscal de la
Federacidon (CFF), la contabilidad se integra entre otros por:

El actual cédigo agrupador en la cuenta 501.02 maneja el e|fc‘1fcispn?f£§§tf£§im corggfgg;g:facif;ms
concepto de Costo de servicios (Mano de obra) ﬁ“""yrz:?s;f;g’?m asientos respectivos.
Se sugiere llevar todos los gastos como luz, agua, telefonia, Discos y cintas 0 L
internet, papeleria, consumibles, etc. En la cuenta 603 Gastos Papeles de R et relacionada con el
de Administracion, en los colegios que tengan claramente trabajo. RO disposelones scales s aue
diferenciados sus gastos de venta, entonces usar adicional a deducroncary o e amiuuen

esta la 602 con sus respectivas subcuentas. Control de otras leyes.

Estados de inventarios y
cuenta. métodos de
valuacion.

Cuentas Libros y registros
especiales. sociales.

Comentarios generales Libros y Registros

La contabilidad se prepara fundamentalmente con Catélogos de

base en las técnicas contables y las NIF, antes

que en las disposiciones fiscales. Pélizas de registro
e renny

” —i Libro diario
Informacion

Auxiliares de
cuentas
Balanzas de
comprobacién

e&&ﬁ, Instituto i de
pgptfi\’ Contadores Pa

Contable
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Adquisicion automovil Gerente Ventas | NIFC-6 | LISR
Contable 230,000
E Frores frecue ntes Fiscal Art. 36 Fracc. I 130,000
Vida atil 5 afios
< Tasa Depreciacion Art. 34 Fracc. VI 25%
en los registros contables T .
Depreciacion anual 27,600| 32,500

REPARACIONES,
EN ACTIVO FIJO

SINVERSION O‘GASTO?

1103 CUENTAS POR COBRAR

110301 CUENTES

110302 DEUDORES DIVERSOS/ EMPLEADOS
110303 DEUDORES DIVERSOS/ ACCIONISTAS
110304 RASCUENTAS PO 3

QBRAR *No registrar la Pérdida por Deterioro de Activos de

11030401 .z .
11090402 larga duracidn, cuando aplique.
11030403 IWFCIS0 A PROVEEDS
11030404 OTROS DEUDORES
1103038 ESTIMACION PARA LAS CUENTAS INCOBRABLES (CR) *Registrar una Venta a Crédito, como un Pasivo
«Anticipo de Clientes».
Activo
Activos Circulantes
1 Caja *Registrar la Nomina como Gasto y No como Costo.
1.1 Caja y efectivo
2 Bancos
2.1 Bancos nacionales *No reconocer los inventarios por servicios
2.2 Bancos extranjeros
3 Inversiones
3.1 Inversiones en Valores
3.2 Inversiones temporales
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« Depuracion del catalogo de cuentas contable

« Depuracion de saldos en la contabilidad al 31 de
diciembre de 2015.

« Analizar a detalle el cédigo agrupador antes de
correlacionarlo con el catalogo de cuentas.

Conclusiones:
En el caso de la balanza:

PROVEDORA DE LIMPIEZA DE MEXICO SA DECV
A MADERD 1802 CENTRO MONTERREY NUEVD LEON 64480
REC-AMD 01 (1AM

Balanza de Comprobacién del |14400:2012 af 31-Ag02012

Conrta Seico Inicle Cogen Aborce Seco Fra
1220 ATVOFIO TS8.283.88 000 o0 48245388
1280 CEP. ACUM. DE MOB Y EQ. OFICINA 12.728.38 000 -1 13T
1260 CCP. ACUM. DC CQ. TRANSPORTL MMM 00 o 41, 7M. M
727 IOFP. ACUM DF FQ OF CONMPUTD miLsna 000 a0 171,500.68
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Conclusiones:

> ®
" Por lo que resulta
e /a indispensable que este
R/

trabajo no quede a
cargo del personal que
no cuente con el expertis
en el negocio y cuente
con un amplio bagaje
en materia de Normas
de Informacidn
—— Financiera o la norma
contable que le sea
aplicable a su entidad.

Conclusiones:

Esto les permitird tener una

mayor certeza y

confiabilidad sobre el

- = contenido e informacién que

- deberan enviar a las

L} ; autoridades, porque si bien
4

es cierto la autoridad ha

senalado los mecanismos y

plazos para reenvido de

informacidn, es mejor que lo

que se suba a las
rv autoridades se suba en
' forma correcta.
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Conclusiones:

[ 4
Conclusion
Pon al dia tus
registros contables
Cuenta con la
documentacién soporte de
todas las operaciones
Revisa tus balanzas de
comprobacién y depura el saldo de
las cuentas

Busca un proveedor de sistemas
contables electronicos que valide que el

programa genere archivos XML de
acuerdo con el anexo 24, RMF

Utiliza las cuentas de tu catalogo i
contra las del coédigo agrupador, de
acuerdo con el SAT

| L (7 cenera elarchivo XML del J

catalogo de cuentas y de la
balanza de comprobacién

Envia al SAT tus archivos por
medio de tu Buzén Tributario

J
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2. ;A qué nivel deben enviarse el catdlogo de cuentas y la balanza de
comprobacion?

El catalogo de cuentas y la balanza de comprobacién como minimo deberan
enviarse a dos niveles (cuenta mayor y subcuenta a primer nivel), excepto cuando
los contribuyentes en su catalogo de cuentas generen Unicamente cuentas de nivel
mayor, éste debera asociarse a nivel de subcuenta de primer nivel del cddigo
agrupador del SAT.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

3. En el caso de que tribute en el régimen de arrendamiento y no lleve ni utilice
la herramienta Mis cuentas, ¢se debe enviar la informacion contable
(Catalogos de cuentas y Balanzas de comprobacién)?

Si, esta obligado a enviar la informacion contable en archivos electrénicos (XML).

Fundamento legal: Reglas 2.8.1.4.y 2.8.1.5., de la Resolucion Miscelanea Fiscal para
2015.

4. En el caso de que tribute en el régimen de actividad profesional y no lleve
ni utilice la herramienta Mis cuentas, ¢se debe enviar la informacién contable
(Catalogos de cuentas y Balanzas de comprobacion)?

Si, esta obligado a enviar la informacion contable en archivos electronicos (XML).

Fundamento legal: Reglas 2.8.1.4. y 2.8.1.5., de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal
para 2015.

5. ¢Cémo se deben nombrar los archivos que se tienen que enviar?

El Catalogo de cuentas, Balanza de comprobacion, Pélizas del periodo, Auxiliar de cuenta
o subcuenta, Auxiliar de folios de los comprobantes fiscales, deben nombrarse:

RFC Ejercicio Periodo Clave Extension
Caracteres CT que

12013 4 caracteres 2 caracteres  identifican el Catalogo de

caracteres, que que identifican cuentas. Caracteres zi

correspondientes identifican el el numero de Caracteres BN que P

que identifican
un archivo
comprimido.

al RFC del afioal que  mes al que identifican a las balanzas

contribuyente, ya corresponde lacorresponde la de comprobacion con

sea persona moral informacién informacion  informacion normal;

o persona fisica. que se envia. que se envia. Caracteres BC que
identifican a las balanzas
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de comprobacion con
informacion
complementaria.
Caracteres PL que
identifican las Polizas del
periodo.

Caracteres XC que
identifican el Auxiliar de
cuenta o subcuenta.
Caracteres XF que
identifican el Auxiliar de
folios.

Fundamento legal: Anexo 24 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.

6. Si cada mes agrego una cuenta mayor o subcuenta a primer nivel, ;Debo
enviar nuevamente el catalogo de cuentas?

Si, debe ser cada vez que sea modificado a estos niveles, considerando su envio a
mas tardar al vencimiento de la obligacion de enviar la balanza de comprobacién
del mes en que se agreg6 la cuenta mayor o subcuenta a primer nivel.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.

7. ¢Coémo deberan enviar el catalogo de cuentas las entidades financieras
sujetas a la supervision y regulacion de la SHCP, la CNBV, la CONSAR y la
CNSF?

Las instituciones financieras deberan proporcionar la informacion contenida en el
catdlogo minimo que le corresponda a cada entidad, de acuerdo con las
disposiciones de caracter general emitidas por cada érgano regulador. A todas las
cuentas deberan asociarle el valor “000 codigo de uso exclusivo del sector
financiero” contenido en el apartado B del Anexo 24.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.
8. ¢Cuando los contribuyentes en sus sistemas contables sélo tengan
cuentas de nivel mayor, como debera asociarse al cédigo agrupador?

Estas cuentas de nivel mayor deberan asociarse a nivel de subcuenta (nivel 2) del
codigo agrupador del SAT.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.
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9. ¢Se considera que al entregar la informacién contable (Catalogo de
cuentas y Balanzas de comprobacion), implica un proceso de auditoria
permanente?

No implica un proceso de auditoria permanente o continuo, ni modifica los
procedimientos y garantias asociados al ejercicio de facultades de comprobacion.

10. ¢Qué tipo de cuentas se deben incluir en las balanzas de comprobaciéon?

Todas las cuentas de Activo, Pasivo, Capital, Ingresos, Costos, Gastos, Resultado
Integral de Financiamiento y cuentas de orden, que tengan saldos o movimientos
en el periodo.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

11. ¢Los saldos de la balanza de cierre afectan los saldos iniciales de la
balanza del primer mes del ejercicio siguiente?

Si, los saldos iniciales de la balanza del primer mes del ejercicio siguiente, deben
ser los saldos finales de la ultima balanza de comprobacién enviada en el ejercicio
inmediato anterior.

12. Cuando la balanza de comprobacién no tuvo movimientos durante el mes,
¢se debera enviar?

Si, el contribuyente esta obligado al envio de la balanza de comprobacién mensual
independientemente de no haber presentado movimientos en el mes.

13. ¢La fecha de envio para la balanza de cierre de las personas morales es
el 20 de abril o 20 dias después de la declaracion anual?

La fecha es a mas tardar el 20 de abril del afio inmediato posterior al ejercicio
enviado para personas morales, independientemente de la fecha de presentacion
de la declaracion anual.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.5. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.
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14. ;Qué plazo se tiene para enviar la balanza de comprobacién derivado de
un rechazo por errores informaticos?

Las veces que sean necesarias hasta que éstos sean aceptados, a mas tardar el
ultimo dia del vencimiento de la obligacion que corresponda.

En el caso de que los archivos se hayan enviado dentro de los 2 ultimos dias al
vencimiento de la obligacién y sean rechazados por causa informatica, enviaran
nuevamente los archivos dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha en que
se comunico la no aceptacion.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.5. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.

15. ¢(Qué plazo se tiene para enviar nuevamente la balanza de de
comprobacion, a fin subsanar errores u omisiones?

Efectuaran la sustitucion de los archivos de la balanza de comprobacion, dentro de
los 5 dias habiles posteriores a la modificacion de la informacién contable.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.5. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.
16. ¢Se debe asociar el cédigo agrupador a la balanza de comprobacion?

No debe asociarse.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Misceldanea Fiscal para 2015.

17. Cuando me soliciten datos de un contribuyente (compulsa) ¢En qué
formato se debe entregar?

Si en la compulsa se solicita informacion de pdlizas debera ser remitida en archivos
XML conforme al Anexo 24.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2015.
18. ¢Qué informacidon debo proporcionar derivado de una solicitud de

devolucion o compensacion?

La misma que actualmente se solicita, es decir, informacion y documentacion
relacionada con el tramite de la devolucion o compensaciéon. En el caso de que se
solicite informacién de pdlizas debera enviarse en el formato XML conforme al
Anexo 24.
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Fundamento legal: Regla 2.8.1.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

19. En los datos del nodo CFDI, qué monto se debe indicar en el atributo
<Monto> ; el monto DEL PAGO que esta realizando el contribuyente al CFDI o
el monto del CFDI?

El monto del CFDI.

20. ;Qué RFC se debe indicar en el nodo comprobante de las poélizas y auxiliar
de folios de los comprobantes fiscales?

Se debe indicar el RFC del contribuyente relacionado con la operacion.

21. ;A las pélizas se debera adjuntar los CFDI respectivos?

No se adjuntan los CFDI a las pdlizas, solo debe identificarse el folio del CFDI.
Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

22. ;Cuando se debe entregar la informacion de poélizas contables y auxiliares
de cuentas, asi como el auxiliar del folio fiscal de pdlizas?

Solo cuando esta informacion se solicite en el ejercicio de facultades o en el tramite
de una devolucién o compensacion.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

23. ¢En el caso de no tener el soporte documental del comprobante fiscal, se
debe vincular la poéliza con el folio fiscal?

No.

24. ;Se puede utilizar un reporte auxiliar para vincular el folio fiscal de los
comprobantes fiscales en las poélizas?

Si, se puede utilizar un reporte auxiliar de folio fiscal para incluir las referencias de
los comprobantes fiscales.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.
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25. ;Se deben enviar los papeles de trabajo de la deduccion de inversiones
cuando se envien las pdélizas y auxiliares?

No se deben enviar los papeles de trabajo de la deduccién de inversiones como
parte de las pdlizas y auxiliares.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.17. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015

26. Cuando se debe enviar el archivo Auxiliar de Cuentas ;Siempre que se
entregue el archivo de Pdlizas?

El archivo auxiliar de cuentas se enviara cuando la autoridad lo solicite en el ejercicio
de facultades de comprobacion o en el tramite de una devolucién o compensacion.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.9. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.
27. ¢Qué pasa con las operaciones en donde no se cuenta con el UUID, ya
que su origen es un CBB?

Dentro de la estructura XSD de pdlizas y auxiliar de folios de los comprobantes
fiscales, se podra relacionar el comprobante nacional que puede ser CBB y/o CFD.
Fundamento legal: Anexo 24 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2015.

28. ;Cuando se debe enviar el archivo Auxiliar de Folios?

Cuando al contribuyente se le facilite integrar la informacion de los comprobantes
fiscales de forma independiente a la pdliza, pero en todos los casos la informacion
de los folios debera estar vinculada con el nimero de pdliza con el cual se registro

contablemente.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.

29. ;Se deben enviar los archivos XML de las facturas electréonicas cuando
se envie el auxiliar de folios fiscales?

No se deben enviar los archivos XML de las Facturas Electronicas.
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30. Si al momento de enviar la informacién surgié algun problema con la luz
eléctrica y no se guardoé el acuse del envio, ¢ qué puedo hacer para conocer el
numero de acuse?

El sistema tiene un apartado de consulta de acuses, en el cual se puede conocer el
numero de acuse. Para consultarlo debes entrar al Buzén Tributario: Aplicaciones:
Contabilidad electronica: Consultas.

31. ¢Qué seguridad tendra el contribuyente para que su informaciéon contable
enviada al SAT no sea divulgada a terceros?

Al respecto es importante considerar que todas las aplicaciones son parte de los
sistemas del SAT, por lo que toda la informacién que se recibe es confidencial,
misma que se incorpora y protege en los sistemas institucionales, de conformidad
con los lineamientos de Proteccion de Datos Personales y con las diversas
disposiciones fiscales y legales sobre la confidencialidad.

32. ;Qué procedimiento se debe hacer, cuando no se pueda enviar la
informacién contable por no contar con acceso a internet?

Los contribuyentes acudiran a las administraciones locales de servicios al
contribuyente, y seran atendidos por un asesor fiscal para que los apoye en su envio
en la salas de internet, debiendo llevar su Firma electronica vigente.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.5. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

33. ¢Es necesario llevar una contabilidad diferente a la financiera?

No, la contabilidad es la que se lleva actualmente en las empresas bajo las normas
de informacion financiera que hayan adoptado (NIF, IFRS, US GAAP, etc.).

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

34. ;Se considera que los conceptos del Estado de Situacion Financiera, tales
como: Activo, Activo a corto plazo, Activo a largo plazo, Pasivo, Pasivo a corto
plazo, Pasivo a largo plazo, Capital, los conceptos del Estado de Resultados
tales como, Ingresos, Costos, Gastos, Resultado Integral de Financiamiento,
asi como las cuentas de orden, son cuentas de nivel mayor o subcuentas de
primer nivel?

No, estos son solamente conceptos de los estados financieros que agrupan las
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distintas cuentas de nivel mayor y subcuentas de primer nivel, con fundamento en
la Normas Internacionales de Contabilidad 1 presentacion de estados financieros.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015.

35. ¢En qué idioma debera entregarse la contabilidad electrénica?

En el idioma espafiol, en caso de tenerlo en algun otro idioma debera ser traducido
al espanol.

Fundamento legal: Articulo 33, Apartado B, fraccion XlI del Reglamento del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

36. ¢Como se envia al SAT la contabilidad electronica?

Procedimiento:

Contar con la firma electrénica vigente.

Contar con el(los) archivo(s) XML comprimidos en formato .ZIP con la
nomenclatura establecida.

Contar con acceso a internet para realizar el envio.

Una vez que el contribuyente tiene el o los archivos .ZIP con el detalle de su
contabilidad electrénica, de acuerdo a los esquemas (XSD) publicados por el SAT
para “Catalogo de cuentas”, “Balanza de Comprobacion” o “Pdélizas del Periodo”
“Auxiliar de cuenta o subcuenta” y “Auxiliar de folios fiscales”, debera ingresar a la
pagina del SAT, Tramites y servicios, Buzén Tributario (autenticarse con su Firma
Electronica (Fiel) o bien con su usuario y contrasefia) seleccionar Aplicaciones
Contabilidad Electrénica y Envio.

Dentro del proceso de envio, el sistema da la opcion de sellar la informacion a
enviar.

Se debera seleccionar la informacion a enviar, indicando alguno de los siguientes
motivos de envio:

Envio Mensual

Acto de Fiscalizacién
Fiscalizacion Compulsa
Devolucion
Compensacion

Se adjuntan los archivos a enviar de acuerdo con el motivo de envio seleccionado.
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El sistema pide confirmacién del envio y al seleccionar “de acuerdo” se realiza el
envio de la informacién contable.

La informacion se procesara y posteriormente el contribuyente podra ingresar a la
consulta de acuses para verificar si su informacion terminé de procesarse y
obtendra el acuse definitivo de aceptacion o rechazo de la misma.

37. ¢Los archivos se firmaran electronicamente?

El contribuyente podra optar por sellar los archivos; sin embargo en todos los
casos la informacion contable estara enviada con la firma electrénica.

Fundamento legal: Anexo 24, apartado G de la Resolucién Misceldnea Fiscal para
2015.

38. ¢Qué tipo de acuses se entregaran?

Un acuse de recepcion, de aceptacion y de rechazo del (los) archivo (s), mismos
que contendran los datos del archivo (Folio, Fecha y Hora, RFC del contribuyente,
Periodo, Nombre del archivo, Tipo de archivo, Tipo de envio, Motivo y Estatus).

Fundamento legal: Regla 2.8.1.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015

39. ¢Se necesita la Firma electronica vigente para enviar la informacion
contable a través del Buzén tributario?

Si, es necesario contar con la Firma electronica del contribuyente para enviar la
informacion contable a través del Buzén Tributario.

Fundamento legal: Anexo 24 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

40. ;Como se captura o realiza la contabilidad electréonica?

El contribuyente debera generar por medios propios o con apoyo de algun software
comercial los archivos XML con el detalle de su Contabilidad Electronica, de
acuerdo a los esquemas publicados por el SAT para “Catalogo de cuentas”,
“Balanza de Comprobacion” o “Pdlizas del Periodo”, “Auxiliar de cuenta o
subcuenta” y “Auxiliar de folios fiscales” se debera aplicar a cada archivo la
compresion en formato .zip y cumplir con la nomenclatura establecida.

Fundamento legal: Anexo 24 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

41.- Las facilidades que en materia de contabilidad electréonica que dieron a
conocer en los articulos Tercero y Cuarto Resolutivos de la Séptima
Resolucion de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2014,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de diciembre de 2014,
¢sigue resultando aplicable para el ejercicio fiscal de 2015 y subsecuentes?
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Si, los articulos Tercero y Cuarto Resolutivos de la Séptima Resolucion de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2014, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 18 de diciembre de 2014, ya consagran un derecho que ha
sido adquirido por los contribuyentes y no fenecen con la Resolucion Miscelanea
Fiscal para 2014. Es decir, siguen vigentes, ya que el beneficio otorgado tiene un
periodo concreto de aplicacion.

Fundamento legal: Tercero y Cuarto Resolutivos de la Resolucion Miscelanea Fiscal
para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de diciembre de
2014, Articulo 6 del Codigo Fiscal de la Federacion.

42. ; Sino identifico el medio de pago de mis facturas, cémo hago los registros
en mi contabilidad?

Podra utilizar la expresion “NA”, en aquellos casos en que se pueda identificar el medio de
pago.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.17. y Anexo 24 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para
2015.

43.- Respecto a la balanza de comprobacion, ¢en qué orden se encuentra la fecha del
periodo?

De acuerdo a como esta publicado el esquema el tipo “xs:date” que es un estandar, es
considerado como afio, mes y dia (aaaa-mm-dd).

Fundamento legal: Anexo 24, publicado en la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para 2015.

44.- Cuando se solicite o tramite una devolucién o compensacion ¢ En qué fechas se
deberan enviar los archivos de la contabilidad electrénica (pélizas y auxiliares), si
soy persona moral o fisica?

Cuando se solicite o tramite una devolucion o compensacion los contribuyentes estaran a
lo siguiente:

a) Si eres persona moral, podras enviarla a partir del 3 de septiembre de 2015 con
informacion a partir de julio del mismo afio

b) Sieres persona fisica, podras enviarla a partir del 3 de marzo de 2016 con informacion
de enero del mismo afo.

Fundamento legal: Articulo décimo, primer parrafo de la Primera Resolucion de
Modificaciones a la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2015 y su anexo 1, y Cuarto
Resolutivo fraccion Il de la Séptima Resolucion de Modificaciones a la Resolucion de
Miscelanea Fiscal para 2014.

45.- Cuando el contribuyente tiene diversos médulos como gestion de materiales,
ventas, distribucion, gastos de viaje, etc., por lo que no se puede vincular el UUID
directamente en la péliza contable, ;existe alguna forma de vincular los UUID con la
poliza?
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Si, se podra vincular el UUID con la pdliza mediante el reporte auxiliar de folios fiscales
conforme a la Regla 2.8.1.4., la cual sefiala que : “Cuando no se logre identificar el folio
fiscal asignado a los comprobantes fiscales dentro de las pdlizas contables, el contribuyente
podra, a través de un reporte auxiliar relacionar todos los folios fiscales, la clave en el RFC
y el monto contenido en los comprobantes que amparen dicha pdliza, conforme al Anexo
24, apartado E.”

Fundamento legal: Regla 2.8.1.4., de la Resolucion Miscelanea Fiscal de 2015.

46.- En referencia a los Resolutivos Tercero y Cuarto de la Séptima Resolucion de
Modificaciones a la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2014, si soy persona fisica
qué regimenes se consideran para la acumulacion de los ingresos declarados o que
se debieron declarar correspondientes al ejercicio 2013, para el envio de la
informacion contable en 2015 o 2016, segun corresponda.

Para las personas fisicas se deben considerar los ingresos acumulados declarados o que
se debieron declarar correspondientes al ejercicio 2013, bajo los regimenes:

Actividad empresarial y profesional
Arrendamiento (excepto los contribuyentes con deduccion ciega)

Es decir los ingresos acumulables declarados o que se debieron declarar correspondientes
al ejercicio 2013 de los siguientes regimenes fiscales, no se deberan tomar en cuenta para
efectos del parametro de los 4 millones que se sefalan en los citados resolutivos Tercero y
Cuarto:

Salarios y en general por la prestacion de un servicio personal subordinado
Arrendamiento (Deduccion Ciega)

Enajenacion de bienes

Adquisicion de bienes

Intereses

Premios

Dividendos

Demas Ingresos

Fundamento legal: Resolutivos Tercero y Cuarto de la Séptima Resolucion de
Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2014, y regla 2.8.1.4. de la
Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.
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47. ;Coémo se debe realizar la declaracion del namespace y schemalLocation para los
XMLs de Contabilidad Electrénica?

Se debera realizar conforme a lo siguiente:

PARA CATALOGO DE CUENTAS:
xmins:catalogocuentas="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/CatalogoCuentas"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/CatalogoCuentas
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/CatalogoCuentas/CatalogoCuentas
1_1.xsd"

PARA BALANZA DE COMPROBACION:
xmins:BCE="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/BalanzaComprobacion"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/BalanzaComprobaci
on
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/BalanzaComprobacion/BalanzaComp
robacion_1_1.xsd"

PARA POLIZA DEL PERIODO:

xmins:PLZ="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/PolizasPeriodo"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/PolizasPeriodo
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/PolizasPeriodo/PolizasPeriodo_1_1.x
sd"

PARA AUXILIAR DE CUENTAS:
xmins:AuxiliarCtas="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarCtas"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarCtas
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarCtas/AuxiliarCtas 1 _1.xsd"

‘PARA AUXILIAR DE FOLIOS:

xmins:RepAux="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarFolios"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarFolios
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/AuxiliarFolios/AuxiliarFolios_1_2.xsd"

PARA SELLO:

xmins:sellodigital="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/SelloDigitalContElec"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-
instance”xsi:schemalocation="www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/SelloDigital
ContElec
http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_1/SelloDigitalContElec/SelloDigitalCont
Elec.xsd
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PREGUNTAS FRECUENTES EN MATERIA DE CONTABILIDAD ELECTRONICA
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

48.- ;Los plazos de presentacion de la informacion contable (Catalogo de cuentas
con codigo agrupador y balanzas de comprobacion) de 3 y 5 dias para personas
morales y personas fisicas respectivamente establecidos en la regla 2.8.1.5 se
consideran habiles?

Si se deben considerar dias habiles, de conformidad con el articulo 12 del Cédigo Fiscal de
la Federacion que en materia de cémputo de plazos establece:

“Articulo 12. En los plazos fijados en dias no se contaran los sabados, los domingos ni el
10. de enero; el primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero; el tercer lunes
de marzo en conmemoracion del 21 de marzo; el 10. y 5 de mayo; el 16 de septiembre; el
tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre; el 10. de diciembre de
cada 6 afos, cuando corresponda a la transmision del Poder Ejecutivo y el 25 de diciembre.
Tampoco se contaran en dichos plazos, los dias en que tengan vacaciones generales las
autoridades fiscales federales, excepto cuando se trate de plazos para la presentacion de
declaraciones y pago de contribuciones, exclusivamente, en cuyos casos esos dias se
consideran habiles. No son vacaciones generales las que se otorguen en forma escalonada.

No obstante lo dispuesto en los parrafos anteriores, si el tltimo dia del plazo o en la fecha
determinada, las oficinas ante las que se vaya a hacer el tramite permanecen cerradas
durante el horario normal de labores o se trate de un dia inhabil, se prorrogara el plazo
hasta el siguiente dia habil [...]"

49.- ; Las cuentas de orden que se indican en el cédigo agrupador, tendran que ser
reportadas de forma mensual o al cierre del ejercicio?

Las cuentas de orden que los contribuyentes utilicen y registren para determinar el impuesto
del ejercicio conforme a las disposiciones fiscales y que su calculo deba realizarse en forma
anual, podran ser reportadas al cierre del ejercicio, en la balanza 12 o 13, segun
corresponda.
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Documentos técnicos y catalogos

En la siguiente direccion electronica podran consultarse las informaciones descri-
tas relativas al SAT:

http://www.sat.gob.mx/fichas tematicas/buzon tributario/Paginas/contabili-
dad electronica.aspx

Documentos técnicos
P Catalogo de cuentas

» Balanza de comprobacion

» Polizas del periodo

P Auxiliar de folios de comprobantes fiscales
P Auxiliar de cuenta y subcuenta

P Sello Digital Contabilidad Electronica

Catalogos:
P Codigo Agrupador de Cuentas del SAT

P Catalogo de monedas
> Catdlogo de bancos

> Catalogo de métodos de pago

Validador de forma y sintaxis de contabilidad electrénica

Y.
PR
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Capitulo Il

Colegios
Federados

104

ARTICULO 44 DE LA LEY REGLAMENTARIA DEL ARTICULO 52 CONSTITU-
CIONAL RELATIVO AL EJERCICIO DE LAS PROFESIONES EN EL DISTRITO FE-
DERAL, DE APLICACION SUPLETORIA EN EL RESTO DE LA REPUBLICA. (LEY
GENERAL DE PROFESIONES)

Capitulo VII

De los Colegios de Profesionistas

Articulo 64. Para la creacion de los Colegios de profesionistas a que refiere el
articulo 44 de la ley se necesita autorizacidn de la Direccién General de Profesio-
nes. A este efecto, se presentard ante la misma la solicitud correspondiente que
satisfaga los requisitos que exige la ley y en la que se especificardn las fechas de
los titulos de sus componentes, asi como el nombre de la escuela o institucion en
que los hubieren adquirido.

Articulo 65. Los colegios de profesionistas se gobernardn por el Consejo de que habla
el articulo 44 de la ley, al que podrdn agregarse los vocales que se juzguen convenien-
tes. En el acta de constitucidn se hard el nombramiento del primer Consejo. Las pos-
teriores designaciones se efectuardn en asamblea, a la que se citard a los miembros
del colegio en la forma que determinen sus estatutos y a falta de ellos, por medio de
convocatoria publicada en alguno de los periddicos de mayor circulacion en la Repu-
blica. Para el nombramiento de consejeros se requerird un qudérum, no menor de 50%
de los miembros del colegio; pero si no hubiere ese quérum después de la primera con-
vocatoria, se citard una sequnda en la que se tomard la votacion con los asociados
que concurran. Esta regla regird para todas las asambleas del Colegio.

Articulo 66. £l registro del colegio deberd solicitarse dentro de los treinta dias si-
guientes a la fecha de la escritura de protocolizacion del acta constitutiva y de los es-
tatutos. Los miembros del colegio con titulo no registrado deberdn hacer su solicitud
de inscripcion dentro de los 90 dias siguientes.

Articulo 67. En el mes de enero de cada afio los colegios deberdn enviar a la Direccidn

General de Profesiones una lista de los miembros que los integran, para el efecto de
comprobar si se retnen los requisitos de la ley.
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Articulo 68. Los profesionistas que pretendan formar parte de un Colegio sin tener
titulo registrado, serdn admitidos provisionalmente por el término a que se refiere el
articulo 66, y transcurrido este sin haber cumplido con el requisito en él exigido, se
rechazard su solicitud. La denegacion de registro de un titulo profesional hard perder
al interesado su cardcter de miembro del colegio respectivo.

Articulo 69. Para las elecciones del consejo los asociados domiciliados en la sedes del
colegio, podrdn votar personalmente en la asamblea, o por medio de apoderado que
en ella los represente, o por voto que emitirdn por envio postal certificado con acuse
de recibo, o por entrega personal a la sede del colegio.

Articulo 70. Los votos enviados por correo ya sean de asociados residentes en el mismo
lugar de la sede del colegio. O en otro sitio, serdn computados tnicamente cuando
lleguen hasta el momento en que se recoja la votacion de las personas presentes a la
asamblea o en el que se inicie el computo de la votacidn y este no se haga en asamblea.

Articulo 71. Cuando hubiere varios colegios de una misma rama profesional, todos
ellos habran de llevar distinta denominacion, a la cual se antepondrd o pospondra la
indicacion de ser colegio de la profesidn respectiva. Cuando dos o mds Colegios adop-
taren la misma denominacion, se dard preferencia al que tenga con mayor antigliedad.

Articulo 72. El nombre del Colegio relacionado con el de alguna profesidn, solo podrd
ser usado por los colegios de profesionistas registrados en la Direccién General de
profesiones, dentro del nimero de cinco por cada rama profesional.

Articulo 73. Recibida la solicitud e inscripcidn de una asociacion como colegio de
profesionistas, se dard conocimiento de ella a los otros colegios, ya registrados y a
las comisiones técnicas para que hagan sus observaciones, y con vista de ellas de los
documentos que exhiba la solicitante y de la comprobacion que haga la Direccion
General de Profesiones de que se satisfacen todos los requisitos legales, procederd al
registro de dicha asociacion, la cual tendrd desde entonces la categoria de colegio de
profesionistas.

Articulo 74. L os colegios de profesionistas podrdn constituirse en federacion de cada
rama profesional, o de grupos de ramas o en federacion general, para ejercitar en sus
asuntos comunes los derechos que la ley les otorga individualmente.

Articulo 75. La Direccidn General de Profesiones en todo tiempo podrd pedir que los
colegios de profesionistas le comprueben que tienen el nimero de asociados que exige
la Ley.

Articulo 76. Los colegios hardn el nombramiento del representante a que se refiere el

pdrrafo cuarto del articulo 44 de la ley, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha
de la solicitud respectiva. Transcurrido este término sin que se hubiere efectuado la
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designacion, la Direccidn General de Profesiones escogerd el representante.

Articulo 77. Cuando un colegio se niegue a admitir como miembro a un profesionista
que retna los requisitos de la ley, sin causa justificada, éste podra recurrir la resolu-
cién ante el Director de Profesiones, quien oyendo a las partes, resolverd en definitiva.

Articulo 78. Cuando un profesionista forme parte de varios Colegios de la misma
ramay de iqual especialidad, la Direccion de Profesiones le requerird para que dentro
del término de ocho dias, escoja al que desee sequir pertenecido, debiendo cancelarse
su inscripcion en los demds, pero si nada dijere dentro del plazo sefialado, se le con-
siderard comprendido unicamente en el que se hubiere inscrito en primer término.

Articulo 79. Si el nimero de miembros de un colegio bajare del minimo que sefiala la
ley, la Direccién General de Profesiones le concederd un término, no mayor de un afio,
para que lo complete y transcurrido éste sin haberlo logrado, se cancelard el registro.

Articulo 80. Los juicios arbitrales de que conozcan los colegios en los términos de
ley, se seguirdn en expedientes duplicados que se guardardn en la Direccién de Pro-
fesiones la que proporcionard, en todo caso, un abogado que funja como secretario.
El secretario practicard todas las diligencias ordenados por los drbitros u no percibird
remuneracion alguna por sus funciones, que no sea la que le corresponda como em-
pleado de la Direccién. Concluido el juicio, un tanto del expediente se entregard al
colegio que haya intervenido en el arbitraje y el otro se archivard en definitiva en la
Direccién.

Articulo 81. £n caso de recibirse alguna queja respecto de la actuacidn de algun pro-
fesionista, el colegio a que perteneciere dictaminard el caso, haciéndolo del conoci-
miento de la Direccidn de Profesiones. Si no perteneciere a alguin colegio, la Direccién
podrd encomendar el dictamen al que estime conveniente. Si la queja se refiere a un
auxiliar de la Administracion de Justicia, el dictamen se hard, en todo caso, del cono-
cimiento del Tribunal respectivo.

Articulo 82. Las gestiones que realicen los Colegios en los términos los incisos b),-
c),h),k),n)y p) del articulo 50 de ley, las hardn conocimientos de la Direccion General
de Profesiones.

Articulo 83. La Direccién General de Profesiones vigilard que, de ser posible, los di-
versos colegios pertenecientes a una misma rama profesional se organicen por espe-
cialidades.

Articulo 84. Cuando alguna ley atribuya funciones especiales a asociaciones de pro-

fesionistas, estas se entenderdn conferidas al colegio respectivo, el que introducird en
su organizacidn las modificaciones necesarias para cumplir sus funciones.
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Capitulo VIII

Del Servicio Social de Entidades y Profesionistas

Articulo 85. El servicio social de los estudiantes quedard al cuidado y responsabilidad
de las escuelas de ensefianza profesional, conforme a sus planes de estudios.

Articulo 86. Los colegios de profesionistas deberdn contener en sus estatutos las
normas generales con arreglo a las cuales sus miembros han de prestar el servicio
social, cuya duracién no sera menor de un afio.

Articulo 87. Cada afio, durante el mes de enero, los colegios de profesionistas dardn
a conocer a la Direccion General de Profesiones cudles son los servicios sociales que
presentardn cada uno de sus miembros y el cumplimiento que se haya dado al servi-
cio social durante el afo anterior y de los resultados obtenidos.

Articulo 88. ** En tanto se expide el reglamento especial de servicio social de pro-
fesionistas no colegiados, estos deberdn enviar, en el mes de enero de cada afio, a la
Direccién General de Profesiones una declaracidn de la forma en que se propongan
cumplir con el servicio social y la comprobacidn de haberlo prestado durante el afio
anterior.

Articulo 89. Cuando el servicio social sea prestado a titulo gratuito por los profesio-
nistas habrd lugar a que se haga mencion de ello en la hoja de sus servicios.

Articulos 90. Sj el servicio social no fuere cubierto por el profesionista, cualquiera que
haya sido la causa, se hard mencidn de ello en su hoja de servicios.

Articulos 91. ** Los estudiantes y profesionistas trabajadores de la Federacidn y del
Gobierno del Distrito Federal no estardn obligados a prestar ningun servicio social
distinto del desempefio de sus funciones. El que presente voluntariamente dard lugar
a que se haga la anotacion respectiva en su hoja de servicios.

Articulo 92. La obligacion de prestar el servicio social incluye a todos los profesionis-
tas aun cuando no ejerzan la profesion.

Articulo 93. Los profesionistas solo podrdn dejar de prestar el servicio social por cau-
sa de fuerza mayor. No excusa la falta de presentacion del servicio social el que le
profesionista no haya recibido oferta o requerimiento especial para la prestacion del
mismo no la falta de retribucion, pues queda a cargo el profesionista poner toda la
diligencia necesaria para cumplir su obligacidn a reserva de reclamar la retribucion
respectiva de quien haya recibido el servicio, a no ser que éste haya sido convenido
libremente por el profesionista a titulo gratuito.
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Capitulo IX

Infracciones y Sanciones

Articulo 94. La Direccidn General de Profesiones tendrd la mds amplia facultad para
ordenar la prdctica de visitas y de inspecciones para constatar la autenticidad de los
datos que se le hayan proporcionado; para investigar el cumplimiento a la ley y a este
reglamento; y, en general, para allegarse toda clase de datos y elementos de juicio
para el mejor cumplimiento de su cometido-

Articulo 95. La infraccidn a los articulos 2° y 3°, de este reglamento serd motivo de
responsabilidad para el infractor. Las oficinas pagadoras se abstendrdn de despachar
drdenes de pago a favor de personas que no satisfagan os requisitos que marcan los
citados articulo.

Articulo 95 bis. ** Para los efectos del articulo 65 de la Ley, se presume que una per-
sona ha desarrollado actividad profesional cuando hayan transcurrido noventa dias,
contado a partir de la fecha de la expedicion del titulo.

Articulo 96. Las demds infracciones a la ley que no tengan sefialada pena especial y
las que se cometan a este reglamento, a los reglamentos de ejercicio del cada profe-
sién y a los que delimiten el campo de accion de cada profesion, serdn sancionadas
con multa de diez a diez mil pesos, que serd impuesta por la Direccion General de
Profesiones, sin perjuicio de las penas que fijen otras leyes.

Articulo 97. Para la imposicién de las multas, la Direccidn General de Profesiones
tomard en cuenta las circunstancias en que la infraccion fue cometida, la gravedad
de la misma y la categoria profesional y econdmica del que hubiere incurrido en ella.

Articulo 98. Reciba alguna queja, en alguno de los casos que la infraccidn deba ser
sancionada por la Direccion General de Profesiones, o descubierta la infraccion por
la propia Direccidn, ésta lo hara saber por correo certificado al profesionista como
directo interesado, y al colegio profesional a que pertenezca y a la comisidn técnica
de la profesidn respectiva para que opinen sobre el particular. Si el infractor fuere de
algun colegio, institucion o escuela la infraccion se le hard saber tnicamente a la
comisidn técnica consultiva. En la misma comunicacion se sefialard dia y hora para
que tenga verificativo la audiencia en la que se rindan las pruebas que tuvieren que
ofrecer los infractores.

Articulo 99. Dentro de los cinco dias siguientes a la fecha de recibo de la comuni-
cacion a que se refiere el articulo anterior, el infractor dard la contestacion que crea
conveniente y, en su caso, ofrecerd pruebas. Si el infractor es un profesionista podra
contestar por producto del colegio a que pertenezca.
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Articulo 100. £l dia sefialado para la audiencia el Director de Profesiones recibird las
pruebas ofrecidas y resolverd lo procedente.

Articulo 101. Las mismas normas se sequirdn, cuando el infractor no sea alguna per-
sona o institucidn comprendida en la ley, exceptuando la intervencidn de la Comision
Técnica Consultiva.

FUNCIONES

En el ambito de su respectiva jurisdiccion local, cada una de las Federadas al Ins-
tituto representaran a la profesién ante autoridades estatales y/o municipales,
agrupaciones profesionales, empresariales y de trabajadores; y en general, en to-
dos los aspectos o cuestiones, que correspondan en su ambito territorial y que,
por su trascendencia o repercusion, no tengan caracter nacional o internacional.

En todo caso, las Federadas ejerceran los derechos que la ley les otorga en asuntos
que solo la afecten, asi como ejercer junto con el Instituto, cualquier gestion ante
las autoridades federales u organismos de caracter nacional en otros asuntos que
sean de su interés.

Las Federadas podran establecer sus propios requisitos para la admision de aso-
ciados, que deberan incluir, cuando menos, los aspectos basicos establecidos en
los Estatutos del IMCP. Cuando reciban una solicitud de admisién de personas que
hayan sido asociados de otra Federada, deberan pedir a esta los informes nece-
sarios sobre el solicitante, y en forma general, abstenerse de registrar como aso-
ciados a quienes por razones de su domicilio o de su trabajo profesional deban
naturalmente ingresar a otra de las Federadas.

Las Federadas, de acuerdo con sus propios Estatutos y reglamentaciones legales,
podran establecer secciones de pasantes o de colaboradores, que en ningiin caso
tendran calidad y derechos de asociados en la Federada ni en el Instituto.

Las Federadas seran autonomas en todo lo que respecta a su régimen y actuacion,
con excepcion de los requisitos y limitaciones establecidos expresamente en los
Estatutos.

OBJETIVOS
Las Colegios Federados al Instituto tienen los siguientes objetivos:
P Divulgar dentro de su jurisdiccion la normatividad emitida por el IMCP.

P Procurar el desarrollo de sus agremiados en los planos profesional,
técnico, ético y humano.
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P Coadyuvar con la sociedad y los gobiernos estatales y municipales
en las areas de nuestra competencia, para la consecucion de los mas
altos objetivos de la sociedad y en la solucion de sus problemas mas
apremiantes.

INTEGRACION

Seran Colegios Federados los legalmente constituidos, que satisfagan los siguien-
tes requisitos:

P Solicitar expresamente su admision en calidad de Federada.
P Establecer requisitos minimos para la admisién de asociados.

P Ajustar sus Estatutos a los requisitos minimos que establezca el
Instituto.

» Adoptar el Cédigo de Etica Profesional del Instituto.
P Adoptar las Normas de Educacién Profesional Continua.

P Adoptar la Norma de Revisidn de Control de Calidad Profesional para
Contadores Publicos dedicados a la Practica Independiente

» Adoptar como disposiciones fundamentales las Normas y Procedi-
mientos de Auditoria, Normas para Atestiguar, Normas de Revision y
de otros servicios relacionados emitidas por el Instituto.

» Adoptar como disposiciones fundamentales, las normas de informa-
cion financiera que emita el Consejo Mexicano para la Investigacion
y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF), y la nor-
matividad de la profesion contable que le aplique, emitida por otros
organismos nacionales e internacionales.

» Tener una Junta de Honor que se ajuste en su régimen sustancial a la
del Instituto.

P Tener un minimo de cien asociados.
P Pertenecer a la Regidn del IMCP que le corresponda.
Las solicitudes para ingresar como Federada seran sometidas a la Junta de Honor

del Instituto y resueltas por la misma junta.

Cuando se reciba una solicitud de ingreso por parte de una asociacion dentro de
una jurisdiccion en que ya exista otra federada, debera exigirse una justificacion
de la necesidad o conveniencia de incorporar a la nueva asociacion y obtenerse la
opinidn de la existente. Con estos datos resolvera la Junta de Honor del Instituto.
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DERECHOS
Las Federadas gozaran de los siguientes derechos:

» Mantenerse informadas de las actividades del Instituto y de las de cada
uno de sus o6rganos de gobierno.

P Presentar al Instituto o a sus organismos, las sugerencias y proposicio-
nes que consideren convenientes.

P Solicitar el apoyo oficial del Instituto en los trabajos o gestiones que
consideren convenientes.

P Recurrir a la Junta de Honor del Instituto en arbitraje, en apelaciéon o
recurso directo, en los casos en que sea necesario o conveniente.

P Proponer a la Junta de Gobierno la region geografica a la que desea
pertenecer.

P Elegir a los miembros de la Junta de Gobierno de la Federada.

OBLIGACIONES

Las Federadas tendran las siguientes obligaciones con la Administracién General
de Auditoria Fiscal Federal:

P Bases de datos de los Contadores Publicos Registrados (CPR).

P Registro de los colegios ante la Direccién General de Profesiones.
Es obligacion de los colegios de profesionales registrarse ante la Direccién General
de Profesiones, mediante una solicitud que esta proporciona, la cual se presenta

debidamente requisitada dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de protocoli-
zacion de su acta constitutiva y de sus estatutos.

a) Registro de consejos directivos

Deberan homologar los cargos de sus consejos directivos de acuerdo con la es-
tructura establecida en el articulo 44 de la Ley de Profesiones, que establece:

P Presidente.

> Vicepresidente.

» Dos Secretarios Propietarios.
P Dos Secretarios Suplentes.
» Un Tesorero.

» Un Protesorero.

Fecha de entrega: al cambio del Consejo Directivo de la Federada.
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b) Informe de actividades

Deberan enviar a la Direccién General de Profesiones (DGP) los informes de ac-
tividades de sus consejos directivos, es decir, el informe del Presidente de cada
periodo.

c) Directorio actualizado de asociados

Deberan mantener actualizado su directorio de asociados con el nombre comple-
to y nUmero de cédula profesional, registrando sus altas cada vez que cambie el
Consejo Directivo y efectuando un pago a la Direccién General de Profesiones por
cada nuevo socio. Las tarifas son informadas oportunamente.

Cabe mencionar que los pagos de derechos por registro se pueden hacer en su lo-
calidad y enviar al IMCP los comprobantes de pago con el sello original del banco,
y demas documentacion correspondiente.

d) Nimero minimo de asociados

La Ley General de Profesiones sefiala que los Colegios deberan contar con un mi-
nimo de cien asociados. Cualquier Colegio que en algiin momento no cumpla con
esta disposicion, se expone a que la Direccién General de Profesiones le cance-
le el registro. Sin embargo, regularmente otorga un plazo de un afio para cubrir
nuevamente este requisito, a partir de la fecha en que detecta que el nimero de
asociados es inferior al minimo establecido.

e) Informe de cumplimiento del servicio social

Tradicionalmente se ha presentado el informe de las actividades realizadas por las
diversas comisiones de trabajo o bien las actividades que en forma gratuita ofre-
ce el Colegio, tales como: asesorias, imparticion de cursos, etc. Esta informacion
también debe estar contenida en el informe del Presidente.

Las Federadas tendran las siguientes obligaciones con el IMCP:

P Enviar al Instituto en un plazo de 30 dias los nombres y datos de regis-
tro de los asociados de nuevo ingreso y los nombres de los asociados
que causen bajay los motivos de esta (escrito libre por correo electré-
nico).

» Enviar oportunamente al Instituto las reformas de sus Estatutos, cuan-
do se hagan modificaciones posteriores a su ingreso como Federadas.

P Liquidar oportunamente al Instituto las cuotas que les correspondan,
cuyo computo debera hacerse en funcién del nUmero de asociados que
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tengan registrados.

» Promover entre su membrecia, el conocimiento y analisis de los pro-
yectos para auscultacion de las disposiciones fundamentales y, en su
caso, promover la votacién de las mismas.

» Informar anualmente al Instituto, del cumplimiento de las normas de
Educacién Profesional Continua por cada uno de sus asociados, respe-
tando el Calendario de Cumplimiento respectivo.

P Enviar oportunamente a sus asociados, el material que el Instituto
desarrolla para distribucion entre la membrecia.

» Cuando se dé el cambio de Consejo Directivo, adoptar los lineamientos
contenidos en la Guia Practica de Entrega Recepcion aprobada por el
CEN del IMCP.

f) Las Federadas tendran las siguientes obligaciones
con la Region a la que pertenecen
» Informar bimestralmente el niUmero de asociados dados de altay de
baja, asi como el niUmero de eventos técnicos ofrecidos, la duracién de
los mismos y el nimero de horas hombre de capacitacién impartida en
el bimestre.

P El presidente de la Federada debera asistir a las juntas de Presidentes
de la region a la que pertenecen.

» Contribuir econdmicamente para los gastos de la regién.

» Apoyar en lo posible a los Colegios de la regidn que lo soliciten.

Las Federadas dejaran de serlo por alguna de las siguientes causas:

» Dejar de cumplir, en cualquier momento, con los requisitos anterior-
mente sefialados.

» Negarse a acatar una decisién de la Junta de Honor del Instituto, que
sea debidamente confirmada en los términos del Capitulo respectivo.

» Haber dejado de cubrir las cuotas que le correspondan por un periodo
de seis meses.

P Realizar, patrocinar o intervenir en actividades de caracter politico o

3%
N
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Capitulo Il

Procedimientos

116

PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE CONSE)O
DIRECTIVO DE COLEGIOS FEDERADOS

Preparativos

En el mes de agosto de cada afho o, en su caso, de cada bienio, los Colegios Fede-
rados deberan definir la fecha probable para llevar a cabo su cambio de Consejo
Directivo.

Definida la posible fecha y hora del evento para la realizacion del cambio de Con-
sejo Directivo, el Colegio Federado enviara el formato denominado Hoja de Datos
Basicos, a la Gerencia de Enlace Institucional del IMCP, a la atencién de la C.P.
Aide Chavez Martinez, con una anticipacion minima de 45 dias antes del evento,
a las siguiente direccion electronica: achavez@imcp.org.mx, o bien asistente.pre-
sidencia@imcp.org.mx, con ello se procedera a la coordinacién de la Presidencia
del IMCP, para definir, en su caso, la asistencia del Presidente del Comité Ejecutivo
Nacional.

La Gerencia de Enlace Institucional enviard al Colegio Federado, con la suficiente
anticipacion, el siguiente material:

P Reconocimiento al presidente saliente.

P Un pin distintivo de expresidente de Federada.

P Reconocimiento a la presidenta saliente del Comité de Damas.

P Un pin distintivo de presidente de Federada.

P Un pin distintivo de dama para la esposa del Presidente entrante, si aplica.

Cada Colegio determinara la logistica del evento para realizar el cambio de mesa
directiva, pudiendo ser una junta formal o un evento social. Ademas absorbera los
costos derivados del evento.
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Posteriormente, se debe realizar una entrega administrativa formal de un consejo
a otro, de los documentos, informes, asuntos pendientes, materiales, instalacio-
nes, entre otros. Una entrega administrativa completa y clara otorga los siguien-
tes beneficios:

P Permite que la transicion se realice de forma tal, que la marcha del
Colegio continte de manera natural y los cambios de personas no im-
pliquen cambios innecesarios de objetivos, politicas y procedimientos.

P Permite dar seguimiento a los asuntos que se encuentren en tramite.

» Elimina posibles dudas de algunos grupos de asociados acerca de la
gestion del consejo saliente.

P Reduce la posibilidad de problemas posteriores entre el consejo en-
trantey el saliente.

Procedimiento (Guia-Recepcidn)

Cada miembro del Consejo Directivo saliente elaborara un reporte de los asuntos
recientemente concluidos y de aquellos que se encuentren en proceso de solu-
cion, y lo entregara a su sucesor, recabando firma de recibido.

Es importante sefalar que debe enviarse una copia de esta acta de entrega a las
oficinas del IMCP.

El Consejo Directivo saliente debera indicar al comité entrante los compromisos
estatutarios, asi como también de los sefialados en el Plan Estratégico del IMCP,
con respecto a su avance, continuidad y calendarizacién.

El Presidente del Consejo Directivo saliente, con apoyo del Tesorero y de los Au-
ditores Financiero y de Gestidn, debera entregar al Presidente, al Tesorero y a los
auditores entrantes, la siguiente documentacion:

» Documentacion contable

— Relacién de cuentas bancarias y de inversion, y de tarjetas para
nuevas firmas.

— Analisis y soporte de las cuentas de balance, particularmente de
cuentas por cobrary por pagar.

— Relacién de inventarios.
— Relacién de asociados por categorias.
— Documentacion fiscal.

— Escrituras de inmuebles.
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» Documentacion legal y administrativa
— Archivos actuales e histéricos del Colegio.
— Actas de juntas y asambleas.
- Informes estatutarios.

— Estado que guarden los informes a la Direccion General de Pro-
fesiones.

» Informes institucionales

— Bases de datos de los asociados activos asociados dictaminadores
en materia de seguridad social.

— Asociados con registro ante la Administracién General de Auditoria
Fiscal Federal.

— Capacitadoras.

— Asociados cumplidores de la Norma de Educacion Profesional Con-
tinua, del periodo inmediato anterior.

—> Directorio de Delegaciones.
—> Directorio Auditor de Gestion.
— Registro de los cursos impartidos por ese Colegio a sus asociados.

— Convenios firmados con organismos profesionales, empresariales y
autoridades educativas.

— Dictamen del Auditor de Gestion, del ejercicio inmediato anterior.
— Nombre del “Contacto en las Federadas”.
> Materiales institucionales
— Videosy la relacién de cada uno.
— Manual de identidad.
— Banderas con el logotipo del IMCP.

— Reconocimientos y fotografias institucionales.

Es recomendable que se celebre una junta con la asistencia de los funcionarios
mencionados, en la que se formalice con un acta la entrega correspondiente.

De acuerdo con los Estatutos de su Colegio, debera celebrarse una Asamblea Ce-
neral Ordinaria, en la cual se deben presentar y aprobar los informes del Presiden-
te y del Tesorero, asi como los estados financieros y el dictamen de los auditores.
También debe someterse a aprobacién el Programa de Trabajo y el Presupuesto del
Consejo Directivo entrante.

Guia de Operacioén para Colegios Federados 119



Se recomienda que esta Asamblea se realice con la debida formalidad, separando-
la del acto protocolario de cambio de Consejo, al que también asisten autoridades
ajenas al Colegio, lo que inhibe la solicitud de aclaraciones o manifestacién de
inconformidades.

PROTOCOLO PARA EVENTOS FORMALES

Este protocolo debera seguirse en los eventos de Cambio de Comité Ejecutivo. En
otro tipo de eventos, tales como inauguracion o clausura de semanas de contadu-
ria, diplomados, etc., debera observarse el mismo en términos generales.

El presidium debe formarse por un nimero non de asientos, con el fin de que el
Presidente del Instituto Mexicano de Contadores Publicos o su representante, sea
ubicado siempre al centro del mismo.

Si al evento asisten ademas el Vicepresidente General del Instituto y/o el Vicepre-
sidente Regional de la Zona correspondiente, también deberan estar en el presi-
dium. (Esquema A)

En caso de que al evento asista el gobernador del Estado, debera cederse a esta
autoridad el lugar del centro, debiendo ubicarse a la derecha de dicha autoridad el
Presidente del IMCP o su representante. (Esquema B)

Si asiste al evento un representante del gobernador, el presidente municipal o un
representante de este, el Presidente del IMCP debera ocupar el lugar del centro y
la autoridad o los representantes mencionados deberan ubicarse a los lados del
Presidente del IMCP, el de mayor jerarquia a su derecha. (Esquema C)

En caso de que no asista el presidente municipal, debera invitarse a algunas otras
personas al presidium para integrar el nimero non de integrantes del mismo,
ya mencionado. Esta persona o personas pueden ser invitados especiales, como
un miembro del Comité Ejecutivo Nacional del Instituto, un director de facultad
de Contaduria, o bien, algun socio del colegio que vaya a participar en el evento,
como puede ser el tesorero o un auditor, quien normalmente rinde informe duran-
te estos eventos.

Cuando asista al evento un funcionario de mayor jerarquia que el gobernador, es
decir, un secretario de Estado, el director de una empresa paraestatal, etc., se le
cedera el lugar central del presidium. Si asiste también el gobernador ocupara el
lugar de la derecha de quien ocupa el centro del presidium y el presidente del IMCP
o su representante ocupara el lugar a la izquierda del centro; en caso de que no
asista el gobernador, el presidente del IMCP o su representante ocupara el lugar a
la derecha del centro.
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No debe invitarse a cualquier evento a ningun aspirante o candidato a cualquier
cargo de eleccién popular, en virtud de que su sola presencia pudiera interpretarse
como un apoyo de la Contaduria Publica organizada a dicha candidatura o aspira-
cion. Actuando asi demostraremos consideracion y respeto por una sociedad cada
vez mas pluraly participativa, sociedad de la cual nuestra membrecia forma parte.

El modelo basico del orden del dia sugerido para un evento de cambio de Comité
Ejecutivo de una asociacién federada es el siguiente:

P Presentacion del presidium (A)

» Informe del tesorero (B)

» Dictamen del auditor (B)

» Informe del presidente saliente

» Toma de protesta a nuevos asociados (C)

» Toma de protesta al nuevo comité ejecutivo (D)

P> Mensaje del presidente entrante

P> Mensaje del vicepresidente regional del IMCP o su representante

P Mensaje del presidente del IMCP o su representante (E)

(A) El presidium se presentara en el siguiente orden
» Cuando no asistan autoridades:
—> Presidente del IMCP o su representante.
— Presidente saliente del colegio.
— Presidente entrante del colegio.
— Vicepresidente general del IMCP, si asiste.
— Vicepresidente regional del IMCP.
— Otros.
P Cuando asistan autoridades:
— Gobernador del Estado o funcionario de mayor jerarquia.
—> Presidente del IMCP.
— Presidente saliente del colegio.
— Presidente entrante del colegio.

— Presidente municipal.

Guia de Operacioén para Colegios Federados 121



— Vicepresidente General del IMCP, si asiste.
— Vicepresidente Regional del IMCP.

—> Secretario de finanzas.

— Administrador local.

— Otros.

Nota: cuando no asiste el Gobernador del Estado o un funcionario de mayor jerar-
quia, se inicia con el presidente del IMCP y se continla con el orden establecido.
Cuando asistan representantes de las autoridades:

P Presidente del IMCP.

P Representante del Gobernador.

P Presidente saliente del colegio.

P Presidente entrante del colegio.

P Vicepresidente General del IMCP.

P Vicepresidente Regional del IMCP.

P Representante del presidente municipal.

» Administrador local.

(A) Solamente se incluiran si el colegio no realiza una asamblea general de asocia-
dos ademas del acto protocolario de cambio de Consejo Directivo.

(B) Se puede eliminar también en caso de que, habiendo asociados de nuevo in-
greso, se prefiera llevarla a cabo en otro evento. En caso de que se realice durante
esta asamblea, deberd tomar la protesta el Vicepresidente Regional; en su ausen-
cia, lo hara el Vicepresidente General o el Presidente del IMCP.

(C) Invariablemente debe tomar la protesta el Presidente del IMCP. En casos ex-
cepcionales, la protesta podra ser tomada por el Gobernador del Estado o fun-
cionario de jerarquia mayor. En ningiin caso podran hacerlo los representantes de
autoridades.
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Esquema (A)

Asignacion de lugares en el presidium en eventos de cambio de Comité Ejecutivo
de Federadas, cuando no asisten autoridades.

Los otros invitados pueden ser directores de facultades, representantes de orga-
nismos como camaras o asociaciones, representantes de autoridades fiscales.
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Esquema (B)

Asignacion de lugares en el presidium en eventos de cambio de Comité Ejecutivo
de Federadas, cuando asisten autoridades.
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Esquema (C)
Asignacién de lugares en el presidium en eventos de cambio de comité ejecutivo
de Federada, cuando asisten representantes de autoridades
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MANUAL PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS TECNICOS

La realizacion de eventos técnicos constituye la labor mas importante de los Co-
legios Federados, ya que mediante estos se contribuye a la capacitacién de sus
asociados, se da difusion a sus actividades en la comunidad y se obtienen recursos
econdmicos complementarios a las cuotas para sufragar sus gastos.

Los eventos técnicos deben perseguir los siguientes objetivos:

» Satisfacer las necesidades de actualizacién y desarrollo profesional de
los asociados en primer término, asi como del medio contable, finan-
cieroy empresarial.

» Desarrollar e implementar programas de actualizacién sobre temas
coyunturales de actualidad y de interés permanente para los Contado-
res PUblicos en todas sus areas de actuacion profesional.

P Buscar conclusiones y recomendaciones de aplicacion a las empresas,
a la practica independiente y al gobierno.

En ninguin caso se realizaran eventos técnicos religiosos ni partidistas, de acuerdo
con lo establecido en los Estatutos del Instituto. En caso de realizar un evento
de corte politico, es muy importante que la imagen del IMCP no esté ligada hacia
algun partido politico o hacia alguna corriente de este tipo.

ORGANIZACION DE EVENTOS TECNICOS

Definir el tema

La seleccion del tema del evento técnico puede asegurar el éxito o fracaso del
mismo. Esta fase es de las mas importantes. Para encontrar temas interesantes
para nuestros asociados podemos basarnos en platicas que realicemos con algu-
nos asociados del Colegio Federado. Los presidentes de otros Colegios de la regidn
pueden sugerirnos temas que les hayan dado buenos resultados.

Los temas coyunturales tienen buena aceptacion entre la membrecia. Este tipo
de eventos se realizan principalmente en las areas contable, econdmica, fiscal y
financiera.

Formato del evento

Existen diferentes tipos de eventos: cursos, talleres, conferencias, mesas de dis-
cusion, foros, diplomado, entre otros. Es muy importante que una vez definido el
temay el objetivo del evento, se analicen y definan los siguientes puntos:

» Duracion del evento

Es muy importante definir si el evento se realizara en uno o varios dias y la
duracion del mismo.
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— Asistencia esperada. Determinar la audiencia esperada nos permiti-
ra elegir el formato adecuado para cada evento.

— Programa del evento. Es comUn hacer un evento con mas de un
expositor. Es necesario definir claramente el programa técnico para
evaluar el tipo de evento que se realizara.

Es conveniente conocer las ventajas y desventajas de los diferentes formatos,
a fin de seleccionar el mas adecuado.

> Expositores

Seleccionar a buenos expositores es un punto critico para organizar un evento
técnico. Las sugerencias vertidas para definir temas son validas también para
este caso; puede acudirse al Vicepresidente Regional o a la Vicepresidencia de
Apoyo y Servicio a Federadas.

Lugary fecha

Una vez definido el formato del evento es necesario determinar si las instala-
ciones del colegio cumplen con las caracteristicas necesarias para llevarlo a
cabo. En caso de que estas resulten inapropiadas, debe seleccionarse un lugar
que cuente con los servicios necesarios, de facil ubicacién y sin problemas de
estacionamiento. Ademas, es importante considerar los costos de los servi-
cios que ofrece el lugar seleccionado para llevar a cabo el evento.

Al establecer la fecha, es importante cuidar que no coincida con algun otro
evento importante, para que pueda asistir la audiencia esperada.

Confirmacion

Una vez definidos los puntos anteriores es muy importante invitar y confirmar
la asistencia de los expositores a los eventos. Es indispensable informarles lo
antes sefialado, a fin de que se cumplan los objetivos que persigue el evento.

Ademas debe solicitarse al expositor enviar oportunamente el material que
se ha de entregar a los asistentes, para reproducirlo y darle una presentacion
adecuada (engargolado, carpeta de argollas, membrete del colegio). Por otro
lado es relevante conocer las necesidades que requeriran para su presenta-
cion (computadora, proyector, DVD, etc.) y asi tener lo necesario el dia del
evento.

Precio del evento

La correcta decision del precio del evento depende en gran medida el éxito
financiero. Es necesario identificar todos los costos del evento y los remanen-
tes esperados por el mismo. Es importante diferenciar los costos fijos (bo-
letos de avion, hospedaje, alimentos, expositor, renta de salén, publicidad)
de los costos variables (material, recesos de café, etc.) y calcular el punto de
equilibrio con diversos precios sugeridos. En algunos casos la utilidad espera-
da no siempre se da con los precios mas altos.
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» Difusion
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La publicidad directa es la mas efectiva para nuestros eventos. Se recomienda
realizar campanas de promocién via fax y correo electronico a los asociados y
a los participantes en eventos anteriores. Es esencial que en esta promocion
se informe correctamente todos los puntos de la fase de Planeacion y Organi-
zacion, descritos anteriormente.

La entrega de folletos y anuncios en periddicos se recomienda en colegios de
mas de 150 asociados, debido a su costo relativamente elevado. Una ventaja
adicional del anuncio en prensa es que la comunidad se entera de las activi-
dades del colegio.

Durante el evento

Debe nombrarse siempre a un coordinador del evento por parte del colegio,
para vigilar que este se lleve a cabo adecuadamente de principio a fin.

Para los eventos técnicos es muy importante considerar el protocolo que mas
adelante seflalamos para los eventos formales.

Montaje. De acuerdo con el tipo de evento y con la audiencia esperada, hay
que tomar en cuenta el tipo de montaje que tendra el lugar para llevar a cabo
el evento (auditorio, escuela, mesas redondas,), el presidium y las personas
que lo integraran, y el pédium, por mencionar los mas importantes.

Audio y video. Es necesario contar con la debida anticipacion de los requeri-
mientos de audio (micréfonos, bocinas) y video (pantallas, Lap top y cafion).

Servicios generales. El coordinador debe verificar el correcto funcionamien-
to de las instalaciones del salon (luz, extensiones, aire acondicionado) y que
el expositor y los participantes cuenten con el material necesario (marcado-
res, rotafolios, pizarrdn, lapices o boligrafos, hojas de papel y material propio
del evento).

Al finalizar el evento

Es recomendable que el Presidente del Colegio o un integrante del Consejo
clausure el evento, agradezca a los asistentes y al expositor su participacion,
entregue a este un reconocimiento y participe para entregar las constancias
a los asistentes.

Asimismo, es necesario realizar una evaluacidn del evento, mediante un cues-
tionario que deben llenar los asistentes al finalizar el mismo. Se deben eva-
luar aspectos como el contenido, el material, las técnicas del expositor, las
instalaciones, el horario, entre otros. Se puede aprovechar este cuestionario
para solicitar sugerencias de nuevos eventos.
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Al finalizar el evento debe prepararse un reporte de estas evaluaciones para
retroalimentar al personal del colegio, a los responsables de eventos técnicos
y al propio expositor.

A la brevedad posible, es indispensable realizar un reporte financiero del
evento en el cual se desglosen los ingresos por tipo de participante (asocia-
dos, participantes, publico en general) y los diversos gastos incurridos, obte-
niendo el remanente del evento.

» Atendiendo a los expositores

Los colegas que apoyan a nuestros colegios, dando platicas lo hacen sola-
mente por el interés de servir a la profesion, y para ello sacrifican tiempo de
su trabajo, de sus familias y de su descanso. Por esta razon es muy importante
tener con ellos las mejores atenciones y consideraciones posibles. En térmi-
nos generales, debemos cuidar lo siguiente:

— Confirmarle por escrito su participacion, mencionando el nombre
del evento, fechas y horarios, asi como el hotel donde se le haya
reservado habitacion y el nombre de la persona que se encargara de
ir por él al aeropuerto.

— Pasar por ellos al aeropuerto a su llegada y regreso.

— Entregarles, al terminar el evento, un reconocimiento por su
participacion.

— Un presente en agradecimiento por el tiempo brindado al colegio
siempre sera un excelente detalle.

— Se puede aprovechar mas la presencia de los expositores si se
propicia que convivan con algunos miembros del colegio. Motivar
que algunos de ellos los acompafien a comer o cenar después del
evento, puede resultar enriquecedor, tanto para ellos como para el
expositor.

DIPLOMADOS

La figura de diplomado no se encuentra reglamentada por las autoridades edu-
cativas. En los Ultimos tiempos, una gran cantidad de Instituciones de Educacion
Superior (IES) han incluido, dentro de sus programas de estudio que ofrecen a la
comunidad, la figura de DIPLOMADQS, que no cuentan con reconocimiento de
validez oficial de estudios, pero que si tienen un valor curricular importante.

Los Colegios deberan seguir ofreciendo a sus asociados y en general a la comuni-

dad, diversos programas que cuenten con ese valor curricular, que complementa
los conocimientos que tienen nuestros agremiados.
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Un Diplomado debera contener cuando menos los siguientes elementos:

P Ser un programa innovador que complemente la formacion profesio-
nal, o bien refuerce los conocimientos adquiridos en las instituciones
educativas.

» La duracion del mismo, nunca debera ser menor a 165 horas, distribui-

das en teoria y practica, preferentemente divididos en Mddulos suce-

sivos y seriados; es decir, cuando menos se deberan ofrecer un minimo

de cinco médulos, considerando que cada modulo dure aproximada-
mente 33 horas, tiempo en el cual se incluyen sesiones de evaluacion.

P Se considera indispensable que, al finalizar cada Mddulo, el partici-
pante presente un examen, el cual debera ser aprobatorio para poder
acceder al siguiente.

P Siel participante ha cubierto todos los requisitos se le entregara un
diploma que le acredita su capacidad en el tema en cuestion.

P Es conveniente, nombrar un Coordinador responsable del Diplomado,
persona en el que recaeran los asuntos de cuidado y que el programa
se ofrezca de acuerdo con el temario previamente autorizado y con
expositores de reconocido prestigio.

Desde luego, es conveniente declarar el Diplomado en los registros de cada Cole-
gio como parte de la capacitacion que se ofrece para el cumplimiento de la Norma
de Educacién Profesional Continua y otorgar la puntuacién que se describa en la

norma mencionada.

ANEXO DEL FOLIO 60. FORMATO DE CONVENIO PARA
CURSOS DE TRANSMISION SIMULTANEA

CONVENIO DE COLABORACION RELATIVO A LOS CURSOS
DE TRANSMISION SIMULTANEA, QUE CELEBRAN, POR
UNA PARTE, EL INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES

PUBLICOS DE MEXICO, A.C., (EN ADELANTE “EL INSTITUTO"),
PREPRESENTADO POR EL << >>, Y PORLA OTRA, EL COLEGIO
DE CONTADORES PUBLICOS DE << >>>, A.C. (EN ADELANTE

EL “COLEGIO EMISOR"), REPRESENTADO POR << >>, AL
TENOR DE LA SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
I Declara EL INSTITUTO que:
a. Que es una Asociacion Civil debidamente constituida

de conformidad con las leyes de la Republica Mexicana; segun

128 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

consta en la Escritura Publica nimero 7,488, de fecha 19 de
febrero de 1925, otorgada ante la fe del Notario Publico nimero
52 del Distrito Federal, Lic. José G. Silva, inscrita el dia 10 de
marzo de 1925 en el Registro Publico de la Propiedad

b. Que su representante, el << >> se encuentra
plenamente facultado para celebrar el presente contrato y cuyas
facultades no le han sido revocadas ni limitadas a la fecha de firma
del mismo, seglin consta en escritura publica nim. <<__ >>>de fecha
<< >>>antelafe del notario publico << >>,

C Que para los efectos legales del presente instrumento, asi como
para su cumplimiento, sefiala como domicilio el ubicado en Bosque de
Tabachines No. 44, Fraccionamiento Bosques de las Lomas, Delegacién
Miguel Hidalgo, C.P. 11700, en la Ciudad de México, Distrito Federal.

. Declara EL COLEGIO EMISOR:

a. Que es una Asociacion civil constituida de conformidad
con las leyes de la Republica Mexicana, seglin constan
en la Escritura Publica nimero << >>

b. Que su representacion legal se confiere a su
Presidente, el << >> quien tiene las facultades
necesarias para suscribir el presente convenio, comprobandolo
con la escritura publica num. << >>

C. Que sefiala como su domicilio legal, para los efectos
de este instrumento, el ubicado en << >>

1. Que los COLEGIOS RECEPTORES seran
los Colegios Federadas a EL INSTITUTO

Iv. Declaran las partes:

PRIMERA: Que es su voluntad celebrar y suscribir el presente
convenio de colaboracién, con el propdsito de que ELINSTITUTO
funja como facilitador y enlace entre el COLEGIO EMISOR y los
COLEGIOS RECEPTORES de los “Cursos de Transmision Simultanea”.

Expuesto lo anterior, las partes estan de acuerdo en
celebrar el presente convenio, bajo las siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA: El objeto del presente convenio es la colaboracion entre EL
INSTITUTO y EL COLEGIO EMISOR para la facilitacion y enlace con los
COLEGIOS RECEPTORES de los “Cursos de Transmision simultanea”.

SEGUNDA: Que el COLEGIO EMISOR recibira el 30% de los ingresos
obtenidos por la comercializacion de los cursos, por parte de los
COLEGIOS RECEPTORES, y éstos a su vez, se quedaran con el 70%
restante. Aln y cuando el Colegio recepto por algin motivo no cobre a
alguno o varios de sus asistentes, debera pagar el 30 por ciento que le
hubiese correspondido, incluidos los asociados vitalicios y cortesias.

TERCERA: Que tanto EL INSTITUTO como el COLEGIO EMISOR no
estaran sujetos a los actos administrativos de cobro, facturacion

o gestion, derivados de la comercializacién de los “Cursos de
Transmisién Simultanea” por parte de LOS COLEGIOS RECEPTORES.

CUARTA: EL INSTITUTO y EL COLEGIO EMISOR manifiestan que el
presente convenio es producto de la buena fe, por lo que realizaran
todas las acciones posibles para su cumplimiento, en caso de
presentarse alguna controversia sobre su interpretacion, cumplimiento
y ejecucién asi como todo aquello que no esté expresamente estipulado
en el mismo, ésta sera resuelta de comun acuerdo por “LAS PARTES".

QUINTA. Los COLEGIOS RECEPTORES deberan apegarse a
lo seflalado en las Clausulas del presente convenio.

SEXTA: El presente convenio de colaboracion tendra
una vigencia de 2 afos a partir de la fecha de su firma
pudiendo prorrogarse indefinidamente, hasta en tanto
ninguna de las partes solicite su terminacion.

SEPTIMA: A peticién del COLEGIO EMISOR se podra solicitar al
INSTITUTO el cotejo de puntos otorgados por el COLEGIO RECEPTOR
en relacion a los “Cursos de Transmision Simultanea” efectuados

OCTAVA: El COLEGIO RECEPTOR es responsable de la
infraestructura tecnolégica necesaria para la recepcion
del “Curso de Transmision Simultanea”

NOVENA: Leido el contenido del presente convenio y enterados

EL INSTITUTO y EL COLEGIO EMISOR de su valor y alcance legal lo
firman por duplicado, de conformidad, el dia 1° de Julio de 2014.
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IMCP

Transmisién Simultdnea de Cursos y Diplomados a los Colegios Federados

1. Objetivo

Establecer las actividades a efectuar para la transmision simultdnea de cursos y diplomados
a los Colegios Federados (en adelante llamados Colegios Receptores), por parte del
Colegio de Contadores PUblicos de México A.C., (en adelante llamado Colegio Emisor).

2. Alcance

Aplica para el Colegio Emisor y todos los Colegios Federados, que soliciten capacitacién
en la modalidad de transmision simultdnea a través de una red de Internet.

3. Responsabilidades

a) Informacion de entrada y salida

Informacién de entrada

Informacién de salida

Previo al Evento

Colegio receptor
= Correo de solicitud de cursos
y/o diplomados de interés

Colegio emisor

= Correo de confirmacion de
viabilidad y correo con
Publicidad Electrénica de los
Eventos

Dos dias antes del
Evento

Colegio receptor

= Correo confirmacién de
fransmisién y corte de venta

= Comprobante de pago

Nota: En el caso de diplomados el pago
se realizard al término de cada médulo

Colegio emisor
= Factura electrénica

Media hora antes del evento:

= Programa

= Evaluaciones del participante
= Material en PDF

Posterior al evento

Colegio receptor

= Corte de Ventas Final

= Evaluaciones de los
participantes

Bosque de Tabachines No. 44 Fracc. Bosques de las Lomas, 11700

México, D.F. Tel. 1105 1900, www.ccpm.org.mx
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b) Definiciones f)  El Colegio emisor podrd solicitar en cualquier momento al Instituto de Contadores
PUblicos de México (IMCP) el cotejo de los puntos EPC otorgados por el Colegio
Colegio Emisor Colegio de Contadores PUblicos de México, A.C. receptor de cualquiera de los eventos que hayan sido transmitido simultdneamente.
Colegio Receptor Colegios de Contadores de las diferentes zonas de la Republica g) El Colegio receptor es responsable de la infraestructura tecnoldgica necesaria para la
Mexicana. recepciéon del curso.
Sede externa Cualquier sede distinta a Centro, Sur y Bosques.
5. Requerimientos Técnicos Minimos
Taller Modalidad de curso que requiere la interaccién presencial del
participante con el expositor. Cada Colegio receptor es responsable de definir desde el correo electrénico de solicitud
la modalidad en la que desea recibir el evento.
El drea de Tl del Colegio Emisor serd la responsable de evaluar las posibilidades técnicas
4. Politicas para la transmisién y confirmar misma via el formato de transmision:
a) La seleccién de cursos y/o diplomados deberd evitar los eventos sefialados como: VIA LIVESTREAM: Para cursos y/o diplomados en transmisién sin la modalidad interactiva

(Preguntas y respuestas via Tablet)
v Sedes Externas: Debido a que el enlace de Internet es proporcionado por un

proveedor externo pueden producirse cortes constantes que afectan la calidad = Explorador de Internet
de la recepcién. Ademds de que implica un costo adicional para el Colegio = Adobe Flash Player 10.0.32 o superior
Emisor. = Internet Explorer 8.0 o superior, Firefox 2.0 o superior, o Safari 3.0 o Chrome 4.0 o
v Talleres: Debe contemplarse la logistica de cada uno. En el caso de que exista superior
interés por alguno el Colegio Emisor deberd verificar con los expositores la * Microsoft Windows 7 o superior, X v10.4 Macintosh OS o superior, o Linux
dindmica y viabilidad de la transmision. = 2 GIGABYTES (GB) de RAM - 8 GB recomendado
v Desayunando con... y/o eventos con la participacion de autoridades. Debido a = Altavoces
que las autoridades no siempre permiten la grabacidon y/o transmisién de sus * Para una experiencia visual confiable en calidad media se recomienda una
participaciones. velocidad de conexién de al menos 2048Kbps.
v Foros de Auscultacién: La intencidn es que la audiencia emita durante el evento
sus comentarios al Consejo Mexicano de Normas de Informacién Financiera sobre Nota: Usted puede probar su velocidad de conexion aqui. Recomendamos probar varias
las Normas que se auscultan. veces el ancho de banda puede variar.
b) Dos dias hdbiles previos al evento el Colegio receptor deberd reportar a la Gerencia VIA CODEC: Para cursos y/o diplomados en transmision con la modalidad interactiva
de Capacitacién del Colegio Emisor la informacion requerida en el punto 6, inciso e) (preguntas y respuestas en video conferencia)

del Desarrollo Administrativo.
= Equipo de Videoconferencia que soporte protocolo H323

c) Se deben realizar pruebas de conexién minimo 1 hora con 30 minutos antes del inicio = Altavoces dependiendo el tamano de la sala
de cada evento confirmado. = Sila conferencia serd 2 vias es necesario contar con micréfono compatible con su
Equipo.
d) Los materiales se enviardn al Colegio receptor en formato PDF por dia y posterior al
envio del comprobante de pago y las pruebas técnicas una vez confirmado el evento. 6. Desarrollo administrativo
En el caso de diplomados se enviardn tres dias previos al inicio del médulo o conforme
lo vayan entregando los profesores. El Colegio receptor deberd:

e) Los cursos que ofrece el Colegio Emisor en la modalidad de “Gratuitos para Socios a) Verificar los cursos y diplomados disponibles y seleccionar los de interés para su
serdn tratados como cursos regulares para los colegios receptores, y aplicard la cuota fransmision.

de comercializacion especificada en el punto: 7 Inversidn para la transmision.
El catdlogo de cursos disponibles se podrd consultar en:
http://ccpm.org.mx/capacitacion/lista cursos.php

Bosque de Tabachines No. 44 Fracc. Bosques de las Lomas, 1700
México, D.F. Tel. 1105 1900, www.ccpm.org.mx
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El catdlogo de diplomados disponibles se podrd consultar en:
http://ccpm.org.mx/capacitacion/lista_diplomados.php

Enviar al correo fransmisionvirtual@colegiocpmexico.org.mx los cursos de interés, a fin
de revisar la viabiidad de la transmision. Este correo serd direccionado
automdticamente al Gerente de Capacitacién, Coordinador Operativo de Cursos y
Jefe de Tecnologia de la Informacién del Colegio Emisor.

b) El Colegio Emisor a fravés del Coordinador Operativo de Cursos enviard el correo de

c)

d)

e)

f)

134

confirmacion de los eventos y solicitard la publicidad al drea correspondiente para
hacerla llegar al Colegio Receptor.

El Colegio Emisor enviard la publicidad de los eventos solicitados por correo
electrénico a través de WeTransfer (compartir archivos en linea). Para esto es
necesario que el Colegio Receptor indique el formato que le favorezca, las opciones
actuales son:

iPg

jepg

.pdf

.ai —llustrator

-ps — Photoshop

.eps

.word

NoohwN -~

Dos dias hdbiles previos a cada evento, el Colegio receptor debe reportar a la
Gerencia de Capacitacién del Colegio Emisor lo siguiente:

Nombre del coordinador del curso que apoyard con el enlace durante la
bienvenida y clausura del curso.

Corte de venta que incluya cantidad de personas inscritas y precio de venta.
Nombre, correo electrénico y teléfono de una persona para poder resolver algin
inconveniente de manera rdpida y efectiva en caso de algun imprevisto o problema
durante la transmisiéon.

Asimismo, deberd solicitar la  referencia  correspondiente  al  correo
fransmisionvirtual@colegiocpmexico.org.mx para realizar el pago previo a la
tfransmisién y enviar los datos para facturacion.

El Colegio emisor enviard via correo electrénico la factura correspondiente.

1 hora 30 minutos antes del inicio de cada evento confirmado, se realizardn las
pruebas técnicas necesarias entre el Colegio emisor y el Colegio receptor o se enviard
la liga correspondiente.

El especialista de cursos y/o diplomados asignado a la coordinaciéon enviard al
Colegio receptor via correo electrénico:

Programa del curso y/o diplomado
Material (Presentaciones de expositores en PDF, resumen ejecutivo, caso prdctico,
etc.)

Bosque de Tabachines No. 44 Fracc. Bosques de las Lomas, 1700

México, D.F. Tel. 1105 1900, www.ccpm.org.mx
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e F2P-2.3.1 Evaluacién de la Satisfaccion del Participante

g) Mdaximo dos dias hdbiles posteriores al evento, el Colegio receptor debe enviar a la

Gerencia de capacitacién del Colegio Emisor un correo con la siguiente informacién:

e Nombre del evento

e Corte de venta final: desglosado por dia, categoria de participante (socio, no socio,
empleado de socio) y precio de venta.

e Evaluaciones de satisfacciéon del participante escaneadas.

Inversién para la transmisién:

El Colegio Receptor deberd cubrir el costo correspondiente, dos dias hdbiles antes de
la transmisidn, acorde a la siguiente tabla:

El precio de tres boletos a Precio

Cursos Participantes ilimitados Socio Publicado por el CCPM*

40% del precio de
comercializaciéon por cada
participante que obtenga puntos
EPC.

Los que decida el
Diplomados Colegio receptor como
punto d equilibrio

Notas:

Aun cuando el Colegio receptor por algun motivo no cobre alguno o varios de sus
asistentes, éste deberd pagar la cantidad correspondiente. Incluyendo cortesias en
cualquiera de sus modalidades.

** Los cursos, diplomados y/o sesiones que ofrece el Colegio Emisor en la modalidad de
“Gratuitos para Socios” serdn tratados como cursos regulares para los colegios
receptores, y aplicard la cuota de comercializacidon correspondiente al nUmero de
horas.

8. Datos para realizar el pago:

Banco: BBV Bancomer

A nombre de: Colegio de Contadores PUblicos de México, A.C.

CIE: 1277448 (para depdsito)

Cuenta CLABE: 012914002012774480 (para transferencia)

Dependiendo del banco del que se esté realizando la transferencia, buscar un campo
con alguno de los siguientes nombres:

Bosque de Tabachines No. 44 Fracc. Bosques de las Lomas, 1700

México, D.F. Tel. 1105 1900, www.ccpm.org.mx
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PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE CUOTAS AL IMCP

Las Federadas deberan liquidar oportunamente al Instituto y a su Region las cuo-
tas que les correspondan. En el caso del Instituto, el cdmputo debera hacerse en
funcién del numero de asociados que tengan registrados; y en el caso de la Region,

Colegio de Contadores Piblicos q}&;’c e
de México “72py™ IMCI

= Motivo de Pago el cdmputo se hara con base en los estatutos y reglamentos que cada una haya
* Conceptodepago o aprobado. Como se menciona en el articulo 3.01 de los Estatutos del IMCP, el re-
= Referencia alfanumeérica solicitarla al correo: . R . . .. . L.
Cursos: cursos@colegiocpmexico.ora.mx gistro de una Firma equivale al registro de un socio individual en la determinacion
Diplomados: diplomados@colegiocpmexico.org.mx del nimero de asociados de una Federada.
= Detalle de la transaccion
Es indispensable escribir exclusivamente en ese campo la referencia que aparece en El area de Cuentas por Cobrar del Instituto enviara trimestralmente un formato
el archivo anexo preestablecido a cada una de las federadas, para la obtencién del numero de aso-

9. Directorio ciados, clasificados por sector de actividad. Con base en este dato se procedera a

la elaboracion de las facturas mensuales correspondientes.
Nombre Puesto Correo Electrénico Teléfono

Gerente de Por acuerdo del Comité Ejecutivo Nacional del 11 de junio de 1982, para el cémputo

Lie. Marisol Cruz Capacitacion ~ meruz@colegiocpmexico.org.mx e INEH72 de asociados se haré un corte trimestral al 31de marzo, 30 de junio, 30 de septiem-
Guadalupe %ch%zsg%rg merlos@colegiocpmexico.org.mx (55) 1105-1900 brey 31de diciembre de cada afo.
Merlos . Ureod N y 2a -Ord. ext. 1627
Coordinadora de Para efecto de solicitud de estados de cuenta y aclaraciones, deberan comunicarse
Valeria Romero  Centro de Atencién  cursos@colegiocpmexico.org.mx (55) 1105-1960 a los teléfonos: (0155) 5267 6404 y (0155) 5267 6405, o a los correos electronicos:
aSocios cobranzas@imcp.org.mx y creditoycobranzas@imcp.org.mx
Jefe de Tecnologia (55) 1105-1900

Ing. Carlos Diaz cdiaz@colegiocpmexico.org.mx

ext. 1683

AmelisiE e tgarcia@colegiocpmexico.org.mx 1ol 1 1es 17100
diplomados = diocp Org. ext. 1623

de la Informacién . . "
Las Federadas podran ser suspendidas en sus derechos, por acuerdo del Comite

Ejecutivo Nacional, al haber dejado de cubrir las cuotas que le correspondan por
un periodo de seis meses.

Jazmani Garcia

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DEL FONDO
EDITORIAL DEL IMCP Y OTRAS EDITORIALES

El Fondo Editorial del IMCP, durante varias décadas ha fungido como fuente de
conocimientos y guia de consulta para los profesionales de la Contaduria Publica
y areas afines, debido a la calidad y veracidad de sus contenidos. Estas publicacio-
nes, entre otras, son el resultado de afios de investigacion y practica profesional
de cientos de expertos en la materia, que han aportado su tiempo y dedicacion al
perfeccionamiento de la profesion contable.

Siendo los libros de nuestro Fondo Editorial, verdaderas materias primas para la
elaboracion y desarrollo de proyectos, resulta sencilla su venta y adquisicion, ade-
mas de ser una fuente de ingresos para los encargados de la difusion del conoci-
miento: los Colegios Federados.

Es importante sefalar que el crédito que, en su caso, se otorgara a las federadas,
Bosque de Tabachines No. 44 Fracc. Bosques de las Lomas, 11700 estarad sujeto a la aprobacién por parte del area financiera del IMCP, apoyandose
México, D.F. Tel. 1105 1900, Www.ccpm.org.mx en el area de Cuentas por Cobrar, la cual hara un analisis de los saldos deudores.
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Los gastos de envio del material correran por cuenta de los Colegios Federados,
los cuales podran ser facturados por el IMCP.

El proceso de compra-venta, presenta un periodo de respuesta de tres a seis dias,
una vez recibiendo el pedido.

PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR AL COMITE
EJECUTIVO NACIONAL COMO COLEGIO SEDE

El Comité Ejecutivo Nacional del Instituto, de acuerdo con los Estatutos y sus Re-
glamentos, sesionara por lo menos una vez al mes y estas reuniones se llevaran a
cabo, generalmente, en las ciudades en donde se ubiquen los Colegios Federados,
y por invitacién previa de estos.

Para ello, las Federadas que sean sede de la reunién del CEN, deberan enviar, cuan-
do menos con un mes de anticipacion, el programa general del evento, incluyendo
el programa de acompafantes y la logistica de los traslados de los integrantes del
CEN, a la asistente de la Direccion Ejecutiva del IMCP, al correo electrdnico: asis-
tente.direccion@imcp.org.mx, Tel. (0155) 5267 6417.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO A LA ASAMBLEA-
CONVENCION NACIONAL DEL IMCP

La Asamblea-Convencion Nacional del IMCP es el evento magno anual de la Con-
taduria Publica organizada, en el que participan mas de 550 convencionistasy sus
acompaifiantes, ademas de los expositores e invitados especiales, y se realiza una
vez al afio, entre los meses de octubre y noviembre.

En la Asamblea-Convencion se amalgaman, de manera extraordinaria, los even-
tos técnicos del mas alto nivel profesional, con los institucionales, en donde se
informa a los asociados sobre el avance y resultados de los proyectos y programas
de trabajo del Comité Ejecutivo Nacional del IMCP, complementandose con los
eventos sociales que permiten, tanto la unién profesional como la familiar.

Todas las personas interesadas en conocer los avances y la proyeccion de las areas
contables, fiscales, administrativas y econdmicas del pais y del mundo se dan cita
en este evento, asi como quienes desee compartir e intercambiar ideas con pro-
fesionistas reconocidos nacional e internacionalmente y, por supuesto, disfrutar
con familiares y amigos de un ambiente de gran diversion.

Entre otros, los beneficios que le proporciona la asistencia a la Asamblea-Conven-
cion son los siguientes:

» Actualizacion profesional.

P Puntos con validez para el cumplimiento de la NDEPC.
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P Interaccion con profesionistas de la Republica Mexicanay del
extranjero.

» Relaciones Publicas.
» Eventos culturales.
» Diversion familiar.

P Feria exposicion de productos y servicios.

La inscripcién es mediante el llenado de la solicitud de inscripcién que se encuen-
tra en la pagina de Internet del IMCP y el pago de la cuota correspondiente. Es
importante que confirme su inscripciéon con el personal del IMCP.

La Asamblea-Convencién se realiza en alguno de los diferentes estados de la Re-
publica Mexicana, en donde se encontraran una diversidad de atractivos cultura-
les, playas, sitios arqueologicos, de aventuray mucho mas.

Para mayor informacion pueden comunicarse a la Gerencia de Enlace Institucio-
nal, con la C.P. Aide Chavez Martinez, al nimero telefénico: (01 55) 5267 6414, o
por correo electrénico: achavez@imcp.org.mx.

ACCESO A LA REVISTAY A LOS LIBROS
NORMATIVOS ON LINE A ASOCIADOS

Los avances tecnolégicos, ahora disponibles, son una herramienta mas que el Ins-
tituto aprovecha para beneficio de sus miembros en los Colegios Federados. Ba-
sandose en el interés de ofrecer mas y mejores servicios de valor agregado a nivel
nacional a sus asociados, el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., ha
construido una plataforma electrdnica en Internet, mediante la cual se pone a
disposicion de toda la membrecia el contenido de la revista Contaduria Publica.

Adicional a ello, también contara con acceso irrestricto a los boletines fiscalesy a
la coleccidn de libros con el contenido de la IFAC que edita el IMCP, el cual sera de
forma automatica y gratuita.

En este proyecto estan involucrados, por una parte, los Colegios Federados, que
seran los encargados de recabar la informacion de sus asociados y enviarla de for-
ma trimestral al IMCP. Por otra parte, el Instituto participa mediante la recepcién
de los datos de actualizacion proveniente de los Colegios, los cuales deben orga-
nizarlay guardarla en el archivo LAYOUT de Excel que se les envio, en la fase inicial
de lanzamiento de este proyecto.

La informacidn recibida en el IMCP respecto a la actualizacion de datos de asocia-
dos activos de los Colegios Federados, nos permite actualizar las bases de datos
que son utilizadas para otorgar o, en su caso, dar por terminado el acceso a los
contenidos de los eBooks, boletines y la revista en formato digital.
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Archivo LAYOUT, Hoja “General”. En este ejemplo se muestran los campos que se requie-
ren para dar de alta en la plataforma.

La informacion recibida en el IMCP respecto a la actualizacién de datos de asocia-
dos activos de los Colegios Federados, nos permite actualizar las bases de datos
que son utilizadas para otorgar o, en su caso, dar por terminado el acceso a los
contenidos de los eBooks, boletines y la revista en formato digital.

\"l_fm Imstitute Mrxicans dr - - - ~H
_f",r"l.“' Cantedero Pablicas Comelnleveled e Burld  Buideta dEEnEada
Beireirmi £ FORERARROWINGNS | Lai1a el
Bibciecd | MCEEER) | WL CRELE (5 Srtouied

Ll Ciegn e allks = Dl e SOl de Obge e SC0RE

wrevslies de ks sctivacion del codige de sccese

- vin ':__:_':: __"_: Calign s samsic C148E SARMSORY 0ok
L

FL BT TER
Wl e imdifio de B sanarigeidn: L5 Dec 915

Teuhsafm Nealirsitn de s Lrdnsded
warsa rigm rn

Informeciton deol producto

e Waailaa del ke ke LEETE
L Colabide aleok bt Saiei MO a1
oo Feiwm b Cord i Fubics e

140 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

qb?}d’oﬁ.ﬂ Institute Mexicano de g
“'g?fb Contadores Pablicos é? i

Como descargar y leer a través de IpublishCentral Reader en su
computadora de escritorio o Laptop.

Ingrese su usuario y contrasefia en http://ebooks.imcp.org.mx .

Inicio de scsiin

Haario

L]
Cotraniatia

|

Moo repehrads

Easlstrarse

e Una vez iniciada la sesidn en http://ebooks.imcp.org.mx de clic en Download
IpublishCentral Reader.

Leer fuera de linca

Ahara tamlnén puede leer dus
hbras sin genexdn a Inleanel

Devamingd PublahCentral Reader

e Para comenzar la instalacion de clic en Install Now vy la descarga e instalacion se haran de
forma automatica solo siga indicaciones de instalacion.

offiine €

Version 5.1.3

e Sien algin momento presenta dificultades para realizar la descarga puede descargar de
forma individual los componentes Adobe Air e IpublishCentral Reader.
DhesCardar manualieEnte

Dacirpar & imitalie fgcks Ak (8 no et v imgaada)
Dacarpar & maRullr L ypriton IS (ecienls o8 PubisElsctop Saxier

e Unavezinstalado el programa usted vera el escritorio un icono como este, de clic en el
para iniciar el lector

Tabachines 44 http://ebooks.imcp.org.mx,
Bosques de las Lomas Pégina 1 de 2 hitp://www.imcp.org.mx
México D.F C.P. 11700 atencionclientes.ebooks@imcp.org.mx
Tel 5267 6400 Lada sin costo 01800 9006 200
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e Una veziniciado el programa se abrira la ventana de contenidos o bookshelf usted debera
ingresar su usuario y contrasefia para esto debera de dar clic en “Login”.

2K eBooks¢card

Download Status

e  Aqui abrird una nueva ventana en donde debera colocar en el campo Site URL
http://ebooks.imcp.org.mx , en Username: Su usuario y en Password: el password con
el que ingresa la pagina de eBooksIMCP.
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Ideas para tomar ventajo
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LHernare ELECTROMICOE
Fadimire
eBooks.imcp.org.mx

Faain Carc

Hgana o e B L, sy §rd Fegerd” of the portel.

e Una vez realizado esto el lector sincronizara con su cuenta y podrd ver los libros o revistas
que haya adquirido o este suscrito, solo de clic en Download para descargar el contenido

y este estara disponible siempre que lo requiera aunque no tenga conexion a internet. ﬁ‘ﬂ& Institutoe Mexicano de caf_'d
_ “"J;.ug‘a Contadores Pablicos e

eBookscard, 5o libros electrarncos que 2L JMCE edina y come-cializa a
lraves de hitp Sebocke imepori.mess, es und naeva medzdad de
vierte de oros eleclramicos que el MO Hene cars usedes,

eBookscard, sorn Larjelas plasticas que comlisen una seccicr, de
seralol O COmLmE s concoita Como rascals” e la caal cortere
un ctdis de gooeso previamente pre cargado enoraesia
plesaiorma

e Nota: Cada vez que inicie IpublishCentral Reader este se sincronizara con su cuenta, si
usted adquirié nuevos libros o revistas estos aparecen de forma automatica, para ello
debe de tener conexion a internet.

libros

ELECTROMNICOE

Descarga nuestra lista de precios .
eBooks.imcp.org.mx

Tabachines 44 http://ebooks.imcp.org.mx,
Bosques de las Lomas Pégina 2 de 2 hitp://www.imcp.org.mx
México D.F C.P. 11700 atencionclientes.ebooks@imcp.org.mx
Tel 5267 6400 Lada sin costo 01800 9006 200
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e El carrier debe de verir complelo y en buen estado.

eBookscard

eBookscard

Corndiciones de ventla
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ELECTROMCOE

Descarga nuestra lista de precios . Descarga nuestra liska de precios ,
eBooks.imcp.org.mx eBooks.imcp.org.mx
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RESPONSABLE

México D.F., a 23 de noviembre de 2015

Carta de condiciones comerciales

El Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C. (IMCP), manifiesta las
condiciones comerciales que estaran vigentes para los Colegios Federados en los
siguientes productos y canales que comercializan los titulos editados por el IMCP.

Condiciones
eBooks y eBookCards

e 35% de descuento sobre el precio de lista.

e Remisién con opcién a devolucion a 100%.

e Cortes de ventas mensuales.

o Cierre final de consignacion en diciembre del afio en curso.

La comisién por las ventas generadas en la tienda en linea local de cada Colegio se
representa en la siguiente tabla:

Productos Venta on-line
Fondo normativo 20%
Fondo no normativo 20%
Otras editoriales con convenio 10%
Otras editoriales sin convenio 5%
Articulos promocionales 10%
Numero suelto de revista 15%
eBook IMCP, eBookCard 20%

Condiciones

Las comisiones seran pagadas a mes vencido a los Colegios Federados

Director Ejecutivo
L.C. Gabriel Ramirez Santa Rita

Bosque de Tabachines 44 T 52 67 64 00
Fracc. Bosques de las Lomas F 5596 69 50
11700, México, D.F. WWW.imcp.org.mx
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ACTUALIZACION DE CPI ANTE EL SAT EN MATERIA DE CERTIFICACION

“La Gerencia de Certificacidon actualizara el estatus de los Contadores Publicos
Inscritos ante la Administracion General de Auditoria Fiscal Federal, un mes des-
pués de haberse vencido la vigencia del certificado de esos Contadores, de acuerdo
con la Resolucién Miscelanea Fiscal”.

2,
oS oo
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CALENDARIO DE OBLIGACIONES

F 2

il

ni

eptiembre | Octubre | Noviembre

Diciembre

Obligacion Enero | ebrero Marzo Ab
& | s-01 ] s-02] s-03 [s-04] s-05 | s-01] s-02 ] s-03]s-04] s-01] 502 5-03 [ 5-04 ] s-05 | s-01 [ s-02 | s-0:

| Mayo Jui
3 [ 504 | s-05 | s-01 [ s-02 ] s-03 [s-04] s-05 | s-01] s-02] s-

o | Juli [ Agosto | s
03 [ 5-04 ] 5-05 | s-01] s-02 ] 5-03 ] s-04] s-05 | s-01 [ 502 s-03 [ 5-04] s-05 ] s-01 ] s-02

I
[ s-03]s-04] 5-05 | s-01] s-02 ] s-03]s-04] s-05 [ s-01] s-02] s-03 ] s-04] s-05 s-01] s-02] s-03 ] s-04] s-05

Gerencia de Certificacion y Educacion a Distancia
LC. Jorge Araiza Solano
Certificacion:

Entregar las solicitudes para el refrendo de la
Certificacién de los socios dos meses antes del
vencimiento de su vigencia

Entregar a més tardar una semana después del
cierre de inscripciones las solicitudes para la
aplicacién de los exdmenes de certificacién

Gerencia de Administracion y Finanzas

CP. Antonio Angulo Olascoaga

Pago de cuotas

Recibir notas de Cargo para pago

Pago relacionado con |a compra de libros

Envio de factura P/aplicacién saldo a favor por EUC
Aclaraciones de pagos

Recibir estado de cuenta al cierre mes anterior
Conciliacién de estado de cuenta.

:-=-==-=

Gerencia Editorial
Lic. Norma Araceli Bautista Gutiérrez
Anuncios para Revista Contaduria Piblica de
Convencién Regional

Gerencia de Enlace Institucional
CP. Aide Chavez Martinez
SAT:

Cumplimiento de EPCyy Socio Activo (solo socios

EPC:
Cumplimiento general de EPC

Dictamen de Auditor de Gestion:
Entrega del Dictamen

Direccién General de Profesiones:
Cambio de consejo, informe anual, membrecia,
servicio social

Reporte de membrecia (facturacién de cuotas)

Informe Trimestral

Directorio de Expositores

Directorio de Capacitadoras

Directorio de Delegaciones
(Gerencia de Sistemas

Lic. Miguel Angel Garcia Téllez
Control de Calidad:

Manifestacion de Cumplimiento
Revisores de Control de Calidad
Comisiones Técnicas y Administradoras por Colegio

Gerencia de Relaciones Publicas

Lic. José Saborit Santa

Testigos de Prensa

Enviar un mini reportaje de los eventos que asista el
Presidente del IMCP

Nombre del Evento

Fotografias del evento

Informacién Convencion Regional pagina web

Gerencia Comercial
Lic. Noé Pérez Herrera
Devoluciones de Mercancia
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SITIO EN INTERNET PARA COLEGIOS FEDERADOS

Como seguimiento al Folio No. 74/2013-2014 “Lanzamiento Paginas Web para to-
dos los Colegios Federados” y al Folio No. 7/2014-2015 “Seguimiento y capacita-
cion de Paginas Web para todos los Colegios Federados”, se ofrece a todos los Co-
legios Federados la creacion o actualizacion de su propia pagina web. Este servicio
no tendra ningun costo para los Colegios Federados que lo implementen, y estara
a disposicion de todas las Federadas que no tengan presencia en internet o que
deseen sustituir o renovar su pagina actual; dicha pagina estara a su disposicion
en un plazo aproximado de 60 dias, a partir de su solicitud.

Con este proyecto, el Instituto Mexicano de Contadores Publicos (IMCP), ademas
de contribuir a la actualizacién tecnoldgica de todas sus Federadas, ayudara a uni-
ficar la imagen en la red de todos los Colegios Federados.

Con este servicio, todos los Colegios Federados podran contar una pagina web
auténoma, la cual podran alimentar de forma independiente (eventos, archivos,
directorios, noticias etc.), ademas de incluir los contenidos que genera el mismo
IMCP. La infraestructura, el desarrollo y disefio web, la capacitacién, el soporte
técnico, etc., estaran a cargo del IMCP.

ESPECIFICACIONES PARA ACTUALIZACION DE CONTENIDOS EN
LOS SITIOS WEB DE COLEGIOS DE CONTADORES PUBLICOS

Secciones con contenido de Colegios locales:
» Quiénes somos:
— Quiénes somos
— Qué es el IMCP
— Historia
— Directorio
— Ubicacion
P Mision y Vision
» Normatividad
— Estatutos
- Cédigo de Etica
— Norma de Desarrollo Profesional Continuo
— Normas de Auditoria y Aseguramiento
» Publicaciones
— Revistas

» Eventos
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» Contacto
» Membrecia
» Capacitacién o Cursos

» Bolsa de Trabajo

Cada contenido debera entregarse en un archivo de formato Word con las especi-
ficaciones siguientes:

P Titulo de la nota/articulo.
P Abstract o descripcion general del contenido.
» Contenido de la nota/articulo.
» Nombre de la categoria a la que pertenece.
» Nombre de la imagen para ilustrar el contenido.
Las imagenes deberan entregarse con las siguientes caracteristicas:
» Formato: JPC.
P Tamafo de la imagen: 660 x 300pixeles.
» Resolucion: 72 dpi.

INSTRUCCIONES DE ACCESO

La entrega de la liga para acceder al panel de administracion de cada sitio Web
es similar a la siguiente. http://quintanaroo.ccp.org.mx/wp-login.php; asi como
también usuario y contrasefia para la administracién del contenido web en http://
quintanaroo.ccp.org.mx

También se anexa el Manual de usuario de WP Colegios para la actualizacion dein-
formacion del nuevo sitio en internet de su Colegio Federado, asi como el manual
para crear el Aviso de Privacidad para los Colegios Federados. Cabe aclarar que
esto es por Colegio no para asociados y solo deberdn generar una sola vez su aviso
de privacidad, en caso de requerir alguna modificacién deberan escribir al correo
soporte@prodato.mx para solicitar cualquier correccion, la Gerencia de Sistemas
del IMCP, en caso de que necesiten apoyo para subir el Aviso de Privacidad, les
apoyara soporte@imcp.org.mx; asistente.federadas@imcp.org.mx

Se incluye la liga de YouTube donde encontraran la capacitacién necesaria para
el sistema de administracion de sitios de WordPress: https://www.youtube.com/
watch?v=k3WgN2gMiSQ

TIENDAS EN LINEA PARA LOS COLEGIOS FEDERADOS
En agosto de 2015 concluyd el proceso de alta de la tienda en linea para el IMCP, lo

que permite a la membrecia y publico en general la compra de los materiales edi-
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toriales disponibles del Instituto, por diversos medios de pago (tarjetas de crédito,
Paypal, depdsito en tiendas de conveniencia y SPEI). Asimismo, en septiembre de
2015 se inicié la construccion de las tiendas para los Colegios Federados, lo cual
permitira compartir la base de datos de productos de la tienda principal hacia la
tienda “local” de cada Colegio.

Uno de los beneficios es que se incluira el pago de comisiones a Colegios por la
venta de productos IMCP en sus tiendas locales.

La construccion de las Tiendas (locales) para los Colegios Federados incluye la co-
nexion automatica a la base de datos de la tienda principal del Instituto.
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— Ahora tus libros...

= en version
ELECTRONICA

Contadu ria | Corengira

m jSuscribete!
e
Pl

PLATAFORMA DE LIBROS ELECTRONICOS DEL IMCP, REVISTA
CONTADURIA PUBLICA Y BOLETINES FINANCIEROS EN LiNEA

Como un servicio exclusivo a los asociados activos del Instituto, se pone a su dis-
posicion un sistema en linea de libros editados por el IMCPy la revista Contaduria
Publica en el nuevo portal de libros electrénicos: http://ebooks.imcp.org.mx

Este sistema facilitara a los asociados la consulta, lectura y anotaciones poste-
riores en diversos dispositivos con diferentes plataformas, mediante un usuarioy
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contrasefa exclusiva que se envia en forma directa a los asociados de los Colegios
Federados, los cuales deberan “activar” su cddigo de acceso a las Colecciones de
“eBooks para asociados IMCP” y “revista Contaduria Publica”, el cual se incluye en
la misma notificacion.

Es importante mencionar que dicho sistema de consulta no tendra costo alguno
para los Colegios Federados y estara a disposicion de todos los asociados activos.
Por lo anterior, se establece un procedimiento especifico para las nuevas altas y
bajas de la base de datos existente en este nuevo sistema, el cual se menciona en
el Comunicado de la Presidencia 5/ 2014-2015- Procedimiento para actualizacidn
de bases de datos en plataforma de eBooks.

Adicionalmente, con esta plataforma, la comunidad en general y los asociados
del Instituto, podran adquirir otros contenidos electronicos que no se encuentran
disponibles en formato gratuito para la membrecia del IMCP. La infraestructura, el
desarrollo y operacion, etc., estan a cargo del IMCP.

SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIAS PARA
CAPACITACION Y REUNIONES VIRTUALES

Se proporcion6 en comodato a todos los Colegios Federados, una plataforma
de equipo y licenciamiento para videoconferencias que permite la interaccion en
tiempo real y capacitacion a asociados en las cinco regiones del IMCP en forma
simultanea. Incluye un equipo central Cisco WebEx con licencias incluidas, equi-
po de audio con bocinas y micréfonos, un proyector de 3,000 Lumenes ANSI, ca-
bleado para equipos del sistema y la garantia correspondiente. Se entregaron los
paquetes de equipos de videoconferencia, incluida la instalacion y capacitacion.

REQUERIMIENTOS TECNICOS Y ADECUACIONES PARA LOS COLEGIOS

Cada colegio sera responsable de adecuar y contar con los requerimientos técni-
cos y adecuaciones necesarias para el correcto funcionamiento del sistema, indis-
pensables para la instalacion y operacion en sitio.

Los requerimientos para la solucion DX70 con WebEx son los siguientes:

Enlace de internet:
» Velocidad de subida 2 Mbps (obligatorio)
» Velocidad de bajada 4 Mbps (opcional)
» Debe ser exclusivamente para el uso de las videollamadas con Webex.

» En caso de usar un enlace dedicado mediante un equipo denominado
Firewall, debera habilitar la conectividad en los puertos 80 y 443 para
los siguientes dominios:
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- webex.com

— webexconnect.com

— todos los subdominios de webex.com y webexconnect.com.

P Los servicios de WebEx se ofrecen mediante los siguientes rangos de IP:

- 66.163.32.0 - 66.163.63.255
- 209.197.192.0 - 209.197.223.255
- 173.243.12.0 - 173.243.12.255 (Subred)

Por lo general no se recomienda restringir el acceso en funcion de los rangos de IP,
debido a que WebEx puede adquirir nuevas direcciones IP o reasignarlas.

» Conexion de red en la sala:

— La sala del colegio o salén de eventos deberd contar con un nodo de
red RJ45 que este directamente conectado con el enlace de internet

— Se debe considerar la trayectoria desde la ubicacion del enlace hasta
las salas ya sea con un nodo fijo é un cable.

» Mobiliario y equipo para colocar el equipo completo:

— Cada colegio debera considerar el mobiliario que usara para colocar

el equipo DX70 y el proyector.

— Cada colegio debera sera responsable de como colocar el equipo
para la video llamada de acuerdo al diagrama'y al tipo de sala.

—> Pantalla para proyeccion.

— Computadora laptop con salida HDMI, puerto Ethernet RJ45y VGA.

» Corriente Eléctrica

— Es importante que cada colegio considere las conexiones eléctricas

para los siguientes equipos:
» DX70

» Proyector

» Equipo de Sonido (amplificador y micréfonos)

— La recomendacion para la garantia de los equipos es que las tomas
de corriente eléctrica deberan estar por corriente regulada o conec-

tados a través de un UPS.

P Proteccion de cables (dependiendo del area en donde se instale)

— Los colegios deberan considerar una canaleta de piso (que no sea
fija) para poder proteger los cables en cada evento, los cables para
la solucién no entran en garantia o soporte
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También se incluye, el diagrama conceptual de la conexion del sistema y la pro-
puesta de distribucion en las salas que se utilizaran en cada localidad en la opera-
cion del sistema.
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Se anexa formato de comodato que se debera imprimir en hoja membretada del
propio colegio, para firma del Presidente de cada Federada, el cual incluye los nu-
meros de serie de los equipos, y se entregara el original a la oficina del IMCPy una

copia se quedara en cada Colegio:
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CONTRATO DE COMODATO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, INSTITUTO MEXICANO DE
CONTADORES PUBLICOS, A.C., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL C.P.C. LEOBARDO
BRIZUELA ARCE EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, EN LO SUCESIVO EL “IMCP", Y
POR LA OTRA

DECLARACIONES Y CLAUSULAS:
DECLARACIONES

1. Declara el "IMCP” tener su domicilio ubicado en Bosque de Tabachines # 44, Frac-
cionamiento Bosques de las Lomas, Delegacion Miguel Hidalgo, CP. 11700, México D.F. y
ser duefio Unico y exclusivo en legitima propiedad del(los) bien(s) que se describe(n) en la
clausula primera de este contrato de comodato.

2. Declara el "COMODATARIO”, por conducto de su representante legal o en su propio
derecho, tenersudomicilioubicadoen .~~~ s

y que para el desempefio de sus fines licitos requiere de la utilizacion del bien descrito en la
declaracién anterior.

3. EL"IMCP” esta de acuerdo en conceder en comodato los bienes que se describen en
el presente instrumento, de acuerdo a las estipulaciones aqui contenidas.

4. Declaran todas las partes:

Unico. Que en atencién a lo expuesto, estan conformes en sujetar su compromiso a los
términos y condiciones insertos en las siguientes:

CLAUSULAS

Primera. Objeto. El “IMCP” concede en comodato al “COMODATARIO" el uso del(los)
bien(s) que se describe(n) a continuacién:

. Equipo Cisco Webex DX70 S/N:

. Proyector NECDLP S/N:

. Equipo de audio Steren S/N:

. Micréfonos inalambricos S/N:

. Cables para conexion

El "COMODATARIO” se obliga a destinar los bienes objeto de este contrato Unica y ex-
clusivamente para los fines para los cuales han sido disefiados, asi como para utilizarlos
en la capacitacidon y educacién a distancia de acuerdo a los programas de capacitacion
implementados por el IMCP.

De esta forma, el “COMODATARIO” se encuentra imposibilitado para emplear dichos bie-
nes en un uso diverso al convenido, asi como también para otorgar su uso a un tercero
sin consentimiento previo y por escrito del “IMCP”. El incumplimiento a lo anterior, dara
origen a la terminacion anticipada del presente contrato, con total independencia de los
dafos y perjuicios por los que deba responder.
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El “"COMODATARIO" esta obligado a poner toda diligencia en la conservacién del(los)
bien(es) otorgados en comodato, siendo responsable de todo deterioro que sufran por
su culpa, siendo a su cargo los gastos ordinarios que deban erogarse en la conservacion y
mantenimiento de dicho(s) bien(es).

El uso de(los) bien(es) que se otorga(n) en comodato es responsabilidad exclusiva del “CO-
MODATARIO", por lo que se compromete a sacar a salvo y en paz al “IMCP” por cualquier
reclamacion derivada de dicho uso, sea cual fuere su naturaleza.

Segunda. Restitucidn. EL “"COMODATARIO" se obliga a restituir en favor del “IMCP" el(los)
bien(es) otorgado(s) en comodato mediante el presente instrumento, en el plazo de vigen-
cia de este contrato, en las mismas condiciones en que lo(s) recibe.

Tercera. Vigencia. Las partes han convenido que la duracién del presente contrato es in-
determinada; sin embargo, el “"COMODATARIO” debera restituir al “IMCP” el uso del bien
que se le transfiere mediante este acto, cuando sea requerido por escrito, en un plazo de 15
dias, contados a partir del dia siguiente al de la fecha del requerimiento.

De este modo, el “"COMODATARIO" no podra, bajo ninguna circunstancia, retener el(los)
bien(es) otorgados en comodato.

Cuarta. EL "COMODATARIO" se obliga a notificar al proveedor del servicio de videocon-
ferencia, cualquier problema de operacion en los equipos y uso del sistema de software,
a través del Centro de Asistencia Técnica “CAT” del proveedor (ISAT) que opera de Lunes
a Viernes, en un horario de 9:00 a 18:00 hrs. TEL: 5814-9300 para la Cd. de Méxicoy al 01
800 4728228 para el interior del pais. En términos de lo que el “IMCP” ha convenido con el
Proveedor, éste debera asistir al sitio a solucionarla y realizara un diagndstico para deter-
minar la causa de la falla, si ésta falla ha sido ocasionada por un componente dafiado por
defecto de fabricacion o mala calidad, ISAT procedera a su reemplazo de forma inmediata
por cuenta y a cargo de ISAT. Si la falla presentada supera la capacidad técnica de ISAT,
éste escalara el problema al Centro de Asistencia Técnica del fabricante, quien tiene el
compromiso de apoyar técnicamente a ISAT, invirtiendo los recursos que sean necesarios
para resolver la falla. Los gastos y costos correspondientes ya se encuentran cubiertos por
el “IMCP”, por lo que ISAT no podra cobrar ninguna cantidad extra a este respecto.

Cualquier anomalia o contratiempo en el servicio que debe proveer el ISAT en términos de
los antes sefialado, debera hacerlo del conocimiento del “IMCP” a fin de que éste pueda
intervenir en su solucion.

EL “IMCP” no asume ninguna responsabilidad por los servicios prestados por el ISAT, o
bien, por los defectos o vicios ocultos de fabricacion del(los) bien(es) que se otorgan en
comodato.

Quinta. EL “COMODATARIO" se obliga al cumplimiento de lo pactado en el presente con-
trato, y las partes contratantes se sujetan a las leyes, jurisdiccién y competencia de los Tri-
bunales del Distrito Federal renunciando al fuero que tengan o llegaran a tener en virtud
de su domicilio actual o futuro.

Manifestandosuconformidad, laspartesfirmanelpresentecontratodecomodatoportripli-

cadoyaunsoloefecto,enlaciudadde ,a
los diasde . de
IMCP COMODATARIO

C.PC. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INSTITUTO MEXICANO DE
CONTADORES PUBLICOS, A.C.

C.P.C. XXX XXX XX XXX XXX
COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
DE XXXXXXXXXXXX

TESTIGO TESTIGO
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SISTEMA DE TICKETS DE ATENCION A CLIENTES
Se liberd el comunicado No.: 6/2014-2015, referente a la Atencién a Colegios Fe-

derados, clientes y publico en general, el cual permitira al Instituto contar con una
herramienta de gestiéon y control de solicitudes de soporte mediante tickets de
servicio.
Las direcciones configuradas son:

» Administracion y Finanzas, soporte.administracion@imcp.org.mx

P Certificacién y Calidad Profesional, soporte.certificacion@imcp.org.mx

P Comercial, atencionaclientes@imcp.org.mx

» Diplomado de Educacién a Distancia, soporte.diplomado@imcp.org.
mx

» Editorial, soporte.editorial@imcp.org.mx
» Enlace Institucional, soporte.federadas@imcp.org.mx

P Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, soporte.tic@imcp.
org.mx

9

APLICACION (APP) PARA DISPOSITIVOS MOVILES

Se crearon Apps para dispositivos moviles en las plataformas Apple y Android.
Con estos nuevos canales de difusidn, se tiene acceso desde cualquier lugar a pu-
blicaciones del IMCP con informacidn actualizada en linea de sus productos y ser-
vicios, todo listo para compartir en redes sociales.

Informacion en linea de Certificacion, DOF, Folios, Noticias Fiscales, Comisiones

de Trabajo, Editorial IMCP, IMCP en los medios, Sitios de interés, Encuesta IMCE,
revista Contaduria Publica, Tienda en Linea, Sintesis Informativa y Convencion.
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CONOCE LA NUEVA APP DEL IMCP
https://www.youtube.com/watch?v=_040h6iq7PM

[—E Puedes compartir las publicaciones en:
6 O
@3 Seccién IMCP

En esta seccion podras encontrar
las ultimas publicaciones de todo
el sitio del Instituto Mexicano de
Contadores Puablicos.

Disponible en:

i App Store

an23012

PORTALES DEL IMCP, BOLETINES INFORMATIVOS Y REDES SOCIALES
El fortalecimiento de la presencia del Instituto en el uso de los medios electréni-
cos es prioritaria, debido a la importancia de permanecer comunicados con sus
Colegios Federados, asociados y comunidad en general. Por lo anterior, se han
creado varios sitios y canales de comunicacion en Internet, para atender a los di-
versos requerimientos de informacién y atencién que brinda el IMCP.
Entre los sitios creados para presencia y divulgacion se enlistan:

P IMCP: http://imcp.org.mx/

» Tienda en Linea: http://tienda.imcp.org.mx/

P Convencién: http://convencion.imcp.org.mx/

P eBoos: http://ebooks.imcp.org.mx/

P Sistema via Internet para la capacitacion a distancia: http://imcp.edu.
mx/

» El Poder de los NUumeros: http://www.elpoderdelosnumeros.org/
P Norma de Revision de Control de Calidad: http://nrcc.imcp.org.mx/

P Revista Contaduria Publica: http://contaduriapublica.org.mx/
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SUSCRIPCION A BOLETINES INFORMATIVOS

En nuestra base de datos para envios de boletines informativos existen seguidores
inscritos en las listas para recibir noticias y comunicados del IMCP.

El procedimiento de inscripcidn, es solicitar al usuario que escriba su direccién de
correo electrénico en http://imcp.org.mx/registro-boletines/ para ser incluido en
la lista de envios de boletines y comunicados, de los cuales puede elegir recibir
informacién de:

» Boletines Informativos

» Eventos

» IMCE - indice Mexicano de Confianza Econdmica
» NRCC - Norma de Control de Calidad

» Publicaciones - Tienda Virtual
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REDES SOCIALES TWITTER Y FACEBOOK
El Instituto cuenta con presencia en:

Twitter: https://twitter.com/IMCP

Facebook: http://imcp.org.mx/facebook
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NORMA DE CONTROL DE CALIDAD
Formatos y fechas importantes:

Manifestacién de cumplimiento

La Manifestacion sobre el cumplimiento de la Norma de Control de Calidad apli-
cable a las Firmas de contadores publicos que desempefian auditorias y revisiones
de informacion financiera, trabajos para atestiguar y otros servicios relacionados,
por el periodo comprendido entre 1° de enero y el 31 de diciembre (del afio inme-
diato anterior), debera efectuarse en forma anual, a mas tardar el 30 de junio.

La actualizacién o modificaciéon de la informacion registrada de las Firmas ins-
critas, se debera reportar en la fecha en la que tengan algiin cambio entre
otros, de los siguientes supuestos:

» En el nombre originalmente registrado
P En la integracién de nuevos asociados o retiro de alguno de ellos,
» En aumentos o cancelaciones de registros de asociados,

» En el cambio del socio director o del socio o lider responsable del con-
trol de calidad,

P En el sistema de control de calidad, reportado en el Cuestionario de
cumplimiento.

Requisitos:

» Manifestaciéon de cumplimento correspondiente al periodo com-
prendido entre 1° de enero y el 31 de diciembre (obligatorio).

» Cuestionario de Confirmacion del Sistema de Control de Calidad
-> Bajar archivo (guardar en su PC), firmar y escanear en formato PDF
(solo si hubo cambios durante el aiio).

P Anexar los archivos en el formulario correspondiente (persona fisica o
moral), el cual solicitara el Nombre o Razén Social, RFC y direccién de
correo electrénico. Capturar solo los datos que requieran actualizacion
con respecto al proceso de solicitud de registro al padrén de firmas
(direccion, teléfono, e-mail, etcétera).

Personas fisicas

Formato para actualizaciéon de datos en padrén de firmas (persona fisica). Lle-
nar en linea los datos actualizados en relacién al registro original del proceso de
solicitud de registro. En el caso, que los datos correspondan a la Manifestacion de
Cumplimiento y Cuestionario de Confirmacion del Sistema de Control de Calidad,
favor de anexarlos previamente contestados, firmados y escaneados en formato
PDF.
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» Ingresar al sitio https://sistema-nrcc.imcp.org.mx, con el usuarioy
contrasefia correspondiente.

P Ingresar al menu Firma / Registro de Firma (Persona Fisica).

» Manifestacion de cumplimento correspondiente al periodo com-
prendido entre 1° de enero y el 31 de diciembre (obligatorio anual) ->
Bajar archivo (guardar en su PC), firmar y escanear en formato PDF.
Adjuntar la Manifestacion con el botdn de examinar en la Ultima
pestafa "Expedientes”. Adjuntar la Manifestacion con el boton de
examinar en la Ultima pestafa “Expedientes”. Asimismo, se le recuerda
que para subir exitosamente su Manifestacion, previamente debe lle-
nar todos los campos marcados con (*) y dar clic en el boton guardary
posteriormente subir su Manifestacion.

» Actualizacion o modificacion de la informacién registrada de las Fir-
mas inscritas en el sistema de la NRCC (cuando suceda en cualquier
fecha del aiio).

» Cuestionario de Confirmacion del Sistema de Control de Calidad
-> Bajar archivo (guardar en su PC), firmar y escanear en formato PDF
(solo si hubo cambios durante el aiio).

P Por ultimo la informacion se envia con el botdn guardar.

Personas morales

Formato para actualizaciéon de datos en padrén de firmas (persona fisica). Lle-
nar en linea los datos actualizados en relacién al registro original del proceso de
solicitud de registro. En el caso que los datos correspondan a la Manifestacion de
Cumplimiento y Cuestionario de Confirmacion del Sistema de Control de Calidad,
favor de anexarlos previamente contestados, firmados y escaneados en formato
PDF.

> Ingresar al sitio https://sistema-nrcc.imcp.org.mx, con el usuarioy
contrasefia correspondiente.

P Ingresar al menu Firma / Registro de Firma (Persona Moral).

» Manifestaciéon de cumplimento correspondiente al periodo com-
prendido entre 1° de enero y el 31 de diciembre (obligatorio anual) ->
Bajar archivo (guardar en su PC), firmar y escanear en formato PDF.
Adjuntar la Manifestacion con el botdn de examinar en la Ultima
pestafa “Expedientes”. Adjuntar la Manifestacion con el boton de
examinar en la Ultima pestaia “"Expedientes”. Asimismo, se le recuerda
que para subir exitosamente su Manifestacion, previamente debe lle-
nar todos los campos marcados con (*) y dar clic en el boton guardary
posteriormente subir su Manifestacion.
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P Actualizacion o modificacion de la informacion registrada de las Fir-
mas inscritas en el sistema de la NRCC (cuando suceda en cualquier
fecha del afo).

» Cuestionario de Confirmacion del Sistema de Control de Calidad
-> Bajar archivo (guardar en su PC), firmar y escanear en formato PDF
(solo si hubo cambios durante el aiio).

P En la seccién Asociados, se debera descargar el archivo de Anexo para
carga de Asociados, que contiene el formato adecuado, para subir
posteriormente la informacién de asociados de la Firma.

P Por ultimo la informacion se envia con el botdn guardar.

Acceso a sistema NRCC y notas importantes:

P Informacion general de la Norma de Control de Calidad: http://nrcc.
imcp.org.mx/

P Sistema de la Norma de Revision de Control de Calidad: https://siste-
ma-nrcc.imcp.org.mx

» Recuperar contraseiia: En caso de que no disponga de la clave de
usuario y contrasefia, le sugerimos utilizar la opcion “Recuperar Con-
trasefia”, en la mayoria de los casos el usuario es el RFC de la Firma.
Posteriormente, el sistema notificara que la contrasefia se enviara al
correo electrénico que proporciond al momento de registrar su Firma.
Es importante mencionar que después de tres intentos fallidos para
ingresar al sistema, por seguridad del registro de la Firma, se bloquea
el usuario, en cuyo caso se debera solicitar su desbloqueo en contacto.
nrcc@imcp.org.mx

» Formatos disponibles: los puede encontrar en: http://nrcc.imcp.org.
mx/manifestacion-sobre-el-cumplimiento-para-firmas-inscritas/

» Manuales: en la pagina http://nrcc.imcp.org.mx/category/ban-
co-de-informacion/manuales encontrara orientacién sobre el uso del
sistema, manuales y videos de capacitacion.

P Contacto: en caso de tener alguna duda o aclaracion por favor comu-
nicarse al teléfono (55) 5267-6426 con la Lic. Esther Colin, analista.
Nrcc@imcp.org.mx.

Revisores de control de calidad

Para realizar el registro de una postulacion para Revisor de control de Calidad, el
socio interesado debera contactar a su Colegio Federado, el cual, aprobar3 a tra-
vés de las comisiones de calidad del propio colegio, la solicitud de registro.
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Con lo anterior, el Colegio Federado debera proporcionar al socio la liga corres-
pondiente en donde se debera de realizar el registro dentro del sistema de la NRCC
e incluir la “Carta de aprobacién del Director de Firma"y su Curriculo.

Asimismo, los revisores que se ya fueron aceptados, deberan registrar su disponi-
bilidad, durante los meses de enero, febrero y marzo para programary asistir a las
revisiones a sitio en las Firmas de Despachos de contadores.

Mayor informacion en http://nrcc.imcp.org.mx/manuales-y-videos-de-capacita-
cion-revisores/ o comunicarse al teléfono (55) 5267-6426 con la Lic. Esther Colin,
analista.nrcc@imcp.org.mx.

Comisiones técnicas y administradoras por colegio

Los Colegios Federados, deberan enviar la relacion actualizada de los integrantes
de sus Comisiones Técnicas y Administradoras de Calidad, durante los meses de
enero, febrero y marzo. Envio de informacion con la Lic. Esther Colin, analista.
nrcc@imcep.org.mx, al teléfono (55) 5267-6426.

Sistema de la NRCC

Derivado de la aprobacion de la NRCC, se iniciaron los trabajos para el desarrollo
de un sistema para la recepcion, control y seguimiento de la informacién de las
Firmas, incluyendo a Revisores encargados del proceso de revisién, garantizando
seguridad y confidencialidad.

El propdsito del sistema es establecer un mecanismo que permita al IMCP de-
mostrar la aplicacién del Cumplimiento de la NRCC, por parte de los Contadores
Publicos dedicados a la practica profesional de la contaduria publica.

Se conformé un grupo de trabajo (Grupo Adhoc) con miembros de la Comisidn
Técnica de Calidad para la revision y modificacion de procedimientos administra-
tivos y flujos de informacién. Asimismo, se incorporaron especialistas y asesores
externos de los principales despachos, para conformar un Comité de Tecnologias
de Informacion (TI) para la revision de:

P Construccion de requerimientos tecnologicos y costos (RFP).
P Revision a detalle de las propuestas de los proveedores.

» Analisis de cumplimiento de las propuestas recibidas.

P Seleccién de plataforma tecnoldgica y proveedor.

P El proceso de implementacién incluyé la elaboracién de diagramas
de los procesos, disefio de formatos, reglas de operacion para roles,
perfiles, produccion de manuales y videos de apoyo.
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P El Sistema fue desarrollado y liberado en 2013.

» Migracion de informacion de firmas registradas y revisores desde junio
2011.

» Informacion y control de firmas registradas a partir de la manifesta-
cién de 2013.

» Configuracion del sistema para la documentacién sobre el proceso de
seleccidn de firmas a ser revisadas y revisores.

» Documentacién y control sobre el proceso de revision, incluyendo
comunicaciones con la firma.
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Integracion de comisiones de CAC y CTC por colegio federado

En marzo de 2014, el Instituto publico el Folio No.: 15/2013-2014 Recordatorio de
la obligacion de los Colegios Federados de contar con una Comision Técnica y Co-
mision Administradora de Calidad, en donde se les recuerda a los Colegios Federa-
dos, de la integracion de comisiones técnicas y administradoras de calidad.

El Comité Ejecutivo Nacional del IMCP a través de la Vicepresidencia de Calidad de
la Practica Profesional, a cargo del C.P.C. Agustin Aguilar Laurents, informa que
para facilitar el cumplimiento de lo establecido en el Articulo 1.05 de la Norma
de Revisidn del Sistema de Control de Calidad Aplicable a las Firmas de Contado-
res Publicos que Desempefan Auditorias y Revisiones de Informacion Financiera,
Trabajos para Atestiguar y otros Servicios Relacionados (NRCC), asi como lo esta-
blecido en el Articulo 2.06, del Capitulo Il de los Estatutos y sus reglamentos del
Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., les recuerda que desde el pasado
mes de octubre de 2013, se informd que los Colegios Federados y los Vicepresiden-
tes Regionales seran responsables de crear y vigilar la adecuada organizacién de
sus Comisiones Técnicas y Administradoras de Calidad que coadyuven al logro de
los Articulos antes mencionados.
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Generacion de contenidos y apoyos a la divulgacion de la NRCC

Pagina web en internet: http://nrcc.Imcp.org.mx

El sitio publico de la NRCC, se cred con la finalidad de transmitir un entendimiento
apropiado del tema.

P En la seccion ¢QUIENES SOMOS? encontraras los antecedentes y el
objetivo de la NRCC.

» En la seccién BOLETINES encontraras el historial de comunicados que
se envian a las Firmas de Contadores Publicos.

» En el BANCO DE INFORMACION se presentan enlaces de informacion
sobre Bibliografia, Formatos, Presentaciones de apoyo, Manuales
de informacién para Firmas y Revisores y Videos de Capacitacién. Asi
como la Normatividad que debe seguirse como Colegios Federadosy
Firmas de Contadores Publicos.

> Preguntas Frecuentes.

» Contacto.
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Libro de control de calidad y norma de revision de control de calidad

Es el resultado del trabajo de los miembros de las Comisiones de Control de Cali-
dad desde 2008 a la fecha.

Una herramienta que brinda elementos tedricos y practicos sélidos, para una pti-
ma comprension de la Norma de Control de Calidad (NCC) y la Norma de Revisién
de Control de Calidad (NRCC) y su Reglamento.

Disponible en la Tienda en linea del IMCP: http://tienda.imcp.org.mx

Ediciones especiales en revista contaduria publica

Se han publicado a la fecha tres numeros especiales de Normatividad, en la revista
Contaduria Publica:

» Marzo 2009
» Abril 2011
» Diciembre 2014

La guia de control de calidad para pequeiasy

medianas firmas de auditoria, 32. Edicidn

El Comité de Pequefias y Medianas Firmas de Auditoria, publicada por la Fede-
racion Internacional de Contadores (IFAC, por sus siglas en inglés) en agosto de
201 en inglés, fue traducida al espafiol por el Instituto Mexicano de Contadores
Publicos y revisada por el Instituto de Censores Jurados de Cuentas de Espafia en
marzo de 2012, y se utiliza con el permiso de la IFAC. http://nrcc.imcp.org.mx/
guia-de-control-de-calidad-para-pequenas-y-medianas-firmas/

- [ {H H—
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Material de apoyo en banco de informacién
http://nrcc.imcp.org.mx/category/banco-de-informacion/

P> Antecedentes.

» Normatividad Establecida y Trabajos Efectuados a la Fecha.
» Norma de Control de Calidad (NCC).

» Norma de Revision de Control de Calidad (NRCC).

P Reglamento de la Norma de Revision del Sistema de Control de Cali-
dad.

P Guia de Control de Calidad para Firmas Medianas y Pequefias.

P Tareas y Compromisos.
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Manuales y videos de capacitacion
http://nrcc.imcp.org.mx/category/banco-de-informacion/manuales/

Informacidn para Firmas:
P Registro
» Manifestacion
» Actualizacion de datos
P Carga de Expedientes
» Otros

Guia de Operacioén para Colegios Federados
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Informacién para Firmas:
P Registro de Postulacién

» Cuestionario de revision en sitio
» Otros
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Video promocional de la nrcc

Con el objetivo de aclarar dudas
vision de Control de Calidad, se
http://youtu.be/zfgkwcWs8oM

y clarificar el proceso de re-
elaboré un video informativo:
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EMISION DE FACTURAS MENSUALES

El IMCP emitira facturas mensualmente con base en el nimero de asociados re-
portados de cada Colegio a inicio de cada trimestre, donde se les pide que en los
meses de enero, abril, julio, octubre de cada afo, sea enviada con oportunidad la
informacién de Asociados existentes por cada categoria, en los primeros diez dias
a la Gerencia de Enlace Institucional, con la C.P. Aide Chavez.

RECEPCION DE FACTURAS POR PARTE DE COLEGIOS EN CERTIFICACION

EL IMCP proporciona a los Colegios Federados una participacién de 15% de los in-
gresos por certificacién, donde cada Colegio debera emitir nota de cargo al IMCP
por el monto determinado que le dara a conocer el IMCP. En algunos casos se
realizara una compensacion

EMISION DE NOTAS DE CREDITO MENSUAL POR TOPE
A MAESTROS Y ESTUDIANTES, OFICIO NO. 7

EL IMCP, en animo de que crezca la membrecia, estara otorgando beneficio de no
cobro de cuota a asociados de maestros y estudiantes que se incrementen con
base en el reporte del nimero de asociados reportados a septiembre 2014, gene-
rando el IMCP una nota de crédito mensual, en favor de cada Colegio Federado.
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29 de junio de 2015

Comunicado No. : 7/2014-2015
Asunto: Lineamiento de topes maximos para cuotas de estudiantes y

docentes de tiempo completo de los Colegios Federados

A LOS CUERPOS DIRECTIVOS DE
LOS COLEGIOS FEDERADOS

El Comité Ejecutivo Nacional del Instituto Mexicano de Contadores Publicos (IMCP)
en la Sexta Junta del CEN 2014-2015, y tomando en consideracién que:

El IMCP tiene como objetivo mantener la unién profesional de los contadores
publicos en toda la Republica,

La membrecia del IMCP no ha crecido en los Ultimos afios,

El limite establecido para que las empresas puedan optar por el dictamen
fiscal, ha ocasionado una baja moderada de socios en algunos Colegios,
No hemos atraido en forma importante a las nuevas generaciones de los
profesionales egresados de la carrera de contaduria,

El monto de las cuotas que se cobran a los estudiantes influyen en la decision
de inscribirse a un Colegio,

El IMCP y sus Federadas, deben realizar una inversion a cuatro afios en los
estudiantes para que éstos conozcan a su Colegio y se incorporen al final de
sus estudios como socios activos,

Debemos difundir entre los estudiantes que el Colegio, es la mejor opcién
para mantenerse actualizados al concluir sus estudios,

El pago de cuotas al IMCP por la incorporacién de nuevos estudiantes y
docentes de tiempo completo, impide a las Federadas establecer estrategias
para atraer esas categorias de socios y,

Los docentes de la contaduria publica de tiempo completo de nivel
licenciatura o bachillerato tecnoldgico son los principales promotores de
nuestros Colegios en las universidades.

Tomo el acuerdo de fijar los topes maximos para el cobro de las cuotas de los socios
bajo los rubros de Estudiantes y Docentes de la contaduria publica de Tiempo
Completo, quedando de la siguiente manera:

A partir del mes de noviembre de 2014 el tope maximo para pago de cuotas
en las categorias antes sefialadas, tendra como base el numero de
estudiantes
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y docentes de la contaduria publica de tiempo completo de nivel licenciatura
o bachillerato tecnolégico, que nos fueron informados en el formato de cuotas
trimestrales por cada Colegio Federado al tercer trimestre de 2014,
multiplicado por la cuota vigente para esas categorias. En resumen, los
Colegios Federados no pagara al IMCP cuotas por el incremento en el
numero de estudiantes y docentes de tiempo completo de nivel licenciatura
o bachillerato tecnolégico, comparado con los existentes al 30 de septiembre
de 2014.

e A partir del 1 de octubre de 2018 y cada afio posterior, los Colegios
Federados, deberan de haber incorporado como socios activos el 10% del
numero promedio que se incorporé durante el cuarto afio inmediato anterior.
(Por ejemplo, si en el formato de cuotas trimestrales al tercer trimestre de
2015 la federada incorporo 90 estudiantes que no pagaron cuota al IMCP, a
partir del formato del tercer trimestre de 2019, la federada debera haber
incrementado el numero de socios novatos en 9 socios). De no lograr la
incorporacion de socios activos, el tope maximo se incrementara en ese
mismo numero. (En el ejemplo, el tope maximo para pago de cuotas se le
adicionan 9).

e En caso de que las cifras de nuestros agremiados desciendan, también lo
haran las cuotas. Es decir, la cuota sera proporcional al nUmero de asociados
cuando éste sea a la baja respecto del reportado para el tercer trimestre
2014. (Ejemplo, si en el formato de cuotas trimestrales al tercer trimestre de
2014 habia 30 estudiantes y en el formato del cuarto trimestre de 2014 soélo
tenia 25 estudiantes, esta ultima cifra sera el nimero de socios que pagaran
cuota).

La implementacion de esta medida es parte de las acciones con las que
reafirmamos nuestro compromiso total de servicio con todos y cada uno de los
Colegios Federados, que buscan robustecer la unidon dentro de la profesién contable
y la captacién de membrecia en los sectores Docente de licenciatura de tiempo
completo de nivel licenciatura o bachillerato tecnolégico y Estudiantil.

Reciban un cordial saludo.

C.P.C. Leobardo Brizuela Arce
Presidente

c.c. Comité Ejecutivo Nacional 2014-2015
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EMISION MENSUAL DE ESTADOS DE CUENTA A
COLEGIOS PARA SU CONCILIACION

El Area de Cuentas por Cobrar genera mensualmente un estado de cuenta a cada
Colegio por sus adeudos, el cual lo recibiran los primeros diez dias del mes. En este
estado se les pide contestacion de estar de acuerdo o conciliar su saldo. Dicha
respuesta estara dirigida a la C.P. Lourdes Bernal (tel.: 52 67 64 04). Correo elec-
tronico: cobranzas@imcp.org.mx

IDENTIFICACION DE DEPOSITOS AL IMCP PROVENIENTES DE
LOS COLEGIOS FEDERADOS, REFERENCIA DE CLIENTES

Cada vez que se realicen depdsitos al IMCP, se debera agregar nimero de refe-
rencia que aparece en su estado de cuenta, empezando con el nimero “5xxxxx”,
el niumero de facturas que liquida y enviando la ficha de depdsito escaneada al
correo cobranzas@imcp.org.mx

CONVENIOS DE PAGOS POR ATRASOS AL IMCP

ELIMCP otorga a los Colegios Federados, planes de pagos a 12 meses sin intereses
para regularizar atrasos en sus pagos, donde se pide buscar la autorizacion del
tesorero del IMCP para elaborar convenio.

CUENTAS BANCARIAS DEL IMCP DE ACUERDO
CON EL SERVICIO PRESTADO

Para cada prestacion de servicio existe una cuenta de banco (consultar anexo de
cuentas bancarias del IMCP).

42,
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Anexo 2
Guia para la Entrega-recepcion

GUIA PRACTICA DE ENTREGA Y RECEPCION DE
LOS COLEGIOS FEDERADOS

La presente guia tiene como objetivo facilitar a los Consejos Directivos entrantes la
continuidad de las actividades del Colegio, al conocer directamente de los integrantes del
Consejo Directivo saliente los compromisos y las obligaciones que se tienen ante diversas
instituciones, y, a su vez, el deber de contar con un Programa de Trabajo para la Junta de
Planeacion.

En el cambio de Consejo Directivo de los Colegios Federados al IMCP se debe realizar una
entrega administrativa formal por parte del “Consejo Directivo saliente” al “Consejo Directivo
entrante”, de los documentos, informes, asuntos pendientes, materiales, instalaciones, entre

otros.

Una entrega administrativa completa y clara otorga los siguientes beneficios:

Permite que la transicion se realice de forma tal, que la marcha del Colegio continte
de manera natural y los cambios de personas no impliquen cambios innecesarios de
objetivos, politicas y procedimientos.

Permite dar seguimiento a los asuntos que se encuentren en tramite.

Elimina posibles dudas de algunos grupos de socios acerca de la gestion del consejo
saliente.

Reduce la posibilidad de problemas posteriores entre el Consejo Directivo entrante y
el saliente.

Procedimiento

1.

Cada miembro del Consejo Directivo saliente elaborara un reporte de los asuntos
recientemente concluidos y de aquellos que se encuentren en proceso de solucion, y
lo entregara a su sucesor, elaborando un acta, atestiguando el Auditor de Gestion del
Colegio.

Es importante sefialar que debe enviarse una copia de esta acta de entrega al
Auditor de Gestion Regional (o al Vicepresidente Regional correspondiente, en caso
de no contar con Auditor de Gestion), quien en su informe de gestion (anual), debera
reportar la recepcion de dichas actas por cada colegio.

El Consejo Directivo saliente, debera indicar al Consejo Directivo entrante, los
compromisos estatutarios, asi como también los sefialados en el Plan Estratégico del
IMCP, con respecto a su avance, continuidad y calendarizacion; asi como las
obligaciones que se tiene con el IMCP, la Regién a la que pertenecen, la Direccion
General de Profesiones, Administraciéon de Auditoria Fiscal Federal y otras
instituciones como lo son:

a) Enviar al IMCP y a la Region, en un plazo de 60 dias, los nombres y datos de
registro de los socios de nuevo ingreso, asi como los nombres de los socios que
causen baja y los motivos de esta (escrito libre por correo electrénico).

b) Enviar oportunamente al IMCP las reformas de sus Estatutos, cuando se hagan
modificaciones posteriores a su ingreso como Federadas, y reportar ademas esa
enmienda o reforma de estatutos a la Direccién General de Profesiones.

c) Liquidar oportunamente al IMCP las cuotas que les correspondan, cuyo computo
debera hacerse en funcién del nimero de socios que tengan registrados.
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d) Hacer lo necesario para promover entre su membrecia, el conocimiento y analisis
de los proyectos para auscultacion de las disposiciones fundamentales y, en su
caso, promover la votacion de las mismas.

e) Informar anualmente a la Comisién de EPC del IMCP, del cumplimiento de la
Norma de Educacién Profesional Continua, por cada uno de sus socios,
respetando el calendario de cumplimiento respectivo, y los formatos
preestablecidos.

f) Entregar a los nuevos socios la Norma de EPC y a los socios las modificaciones
e la misma.

g) Entregar a los contadores que se titulen en el mismo acto un Cédigo de Etica
Profesional y una carta invitandolos a integrarse al Colegio.

h) Planear con toda oportunidad el acto protocolario de entrega de Constancias de
Cumplimiento de EPC.

i) Enviar oportunamente a sus socios, el material y comunicados que el IMCP
desarrolla para su distribucion entre la membrecia.

j) El presidente de la Federada debera asistir a las sesiones de la Junta de
Gobierno del IMCP.

k) EIl presidente de la Federada debera asistir y/o enviar representante(s) ante el
Colegio Electoral.

También se tiene las siguientes obligaciones con la Regién a la que pertenecen:

1) Informar bimestralmente el numero de eventos técnicos ofrecidos, la duracién de
los mismos y el nimero de horas hombre de capacitacion impartida en el
bimestre.

m) El presidente de la Federada debera asistir a las juntas de Presidentes de la
Regioén a la que pertenecen.

n) Contribuir econémicamente para los gastos de la Region.
0) Apoyar en lo posible a los Colegios de la Region que lo soliciten.
Aclarando que los puntos anteriores son a manera enunciativa mas no limitativa.

Se adjunta el Formato de los Lineamientos de la Presidencia del IMCP (ver Anexo 1), en el
entendido de que se estan definiendo los nuevos objetivos estratégicos.

4. El Presidente del Consejo Directivo saliente con apoyo del Tesorero y de los auditores
Financiero y de Gestion, debera entregar al Presidente, al Tesorero y a los auditores
entrantes, la siguiente documentacion:

a) Documentacion contable:
— Relacion de cuentas bancarias y de inversion, y de tarjetas para nuevas firmas.

— Analisis y soporte de las cuentas de balance, particularmente de cuentas por
cobrar, pagar y pasivo de impuestos.

— Relacion de inventarios de activos fijos y otros bienes.

— Relacion de socios por sectores.

— Documentacion fiscal y opinién del auditor de los estados financieros.
— Créditos bancarios y garantias.

— Escrituras de inmuebles.
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b) Documentacion legal y administrativa:
— Archivos actuales e historicos del Colegio.
— Libro de actas y/o actas de juntas y asambleas o libro.
— Informes estatutarios.

— Estado que guarden los informes a la Direccion General de Profesiones.

c) Informes institucionales

— Bases de datos de los socios activos, socios dictaminadores en materia de
seguridad social y certificacion.

— Socios con registro ante la Administracion General de Auditoria Fiscal Federal.
— Registro de capacitadoras.

— Informe de socios que cumplieron con la Norma de Educacién Profesional
Continua, del periodo inmediato anterior.

— Nombre del Auditor de Gestion.
— Registro de los cursos impartidos por ese Colegio a sus socios por area.

— Convenios firmados con organismos profesionales, empresariales, autoridades
educativas, gubernamentales o cualquier otro convenio.

— Dictamen del Auditor de Gestion, del ejercicio inmediato anterior.

— Nombre del “Contacto en las Federadas” designado ante el IMCP (puede ser el
Gerente o el Administrador del Colegio).

— Directorio de las disciplinas de Contabilidad y Fiscal.

— Directorio de Delegaciones.

d) Materiales institucionales
— Videos y la relacion de cada uno de ellos.
— Manual de Identidad.
— Banderas con el logotipo del IMCP.

— Reconocimientos y fotografias institucionales.

Es recomendable que se celebre una junta con la asistencia de los integrantes del Consejo
Directivo mencionados, en la cual se formalice mediante un acta la entrega correspondiente.
(Ver Anexo 2, Acta de entrega-recepcion).

De acuerdo con los Estatutos de cada Colegio, debera celebrarse una Asamblea General
Ordinaria, en la que se deben presentar y aprobar los informes del Presidente y del
Tesorero, asi como los Estados Financieros y el Dictamen de los Auditores. Ademas, debe
someterse a aprobacion el Programa de Trabajo, el presupuesto, el programa de eventos
técnicos, sociales, deportivos, etc., del Consejo Directivo entrante. Asimismo, cada una de
las Vicepresidencias de Operacion, presentaran su Programa de Trabajo, el cual estara
coordinado con el Consejo Directivo.

También se llevara un formato de evaluacién del Programa de Trabajo que estara
supervisado por el Auditor de Gestién (Anexo 3, Formato de evaluacioén); asi como un
informe bimestral que contenga al menos la informacion del Anexo 4.
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No.

Anexo 3
Lineamientos de la Presidencia

COLEGIOS POR REGION

Programa Minino
de Cursos

N. de Eventos

N. de Asistentes

N. de Horas

Puntos Otorgados

—

Entrega Programada
REGION NOROESTE
Colegio de Contadores Publicos de Baja California, A.C.

Unico

Bimestral

Bimestral

Bimestral

Bimestral

Colegio de Contadores Publicos de Baja California Sur, A.C.

Colegio de Contadores Publicos de Culiacan, A.C.

Colegio de Contadores Publicos de Ensenada, A.C.

Colegio de Contadores Publicos de Guaymas, A.C.

Colegio de Contadores Publicos de Mexicali, A.C.

Colegio de Contadores Publicos de Guamuchil, A.C.

Colegio de Contadores Publicos del Norte de Sinaloa, A.C.

NO |00 | N oy (U1 | BN

Colegio de Contadores Publicos de la Region del Mayo, A.C.

]

Instituto y Colegio de Contadores Publicos de Sinaloa, A.C.

—

Colegio de Contadores Publicos de Sonora, A.C.

—
No

—

Instituto Sonorense de Contadores Publicos, A.C.
REGION NORESTE
Colegio de Contadores Publicos de Cd. Mante, A.C.

REGION DEL CENTRO
Colegio de Contadores Publicos de México, A.C.

2 Colegio de Contadores Publicos de Cd. Victoria, A.C.

3 Colegio de Contadores Publicos de Coahuila, A.C.

4 Colegio de Contadores Publicos de Durango, A.C. E E E E E
5 Colegio de Contadores Publicos de La Laguna, A.C.

6 Colegio de Contadores Publicos de Matamoros, A.C.

7 Colegio de Contadores Publicos de Saltillo, A.C.

8 Colegio de Contadores Publicos de Zacatecas, A.C.

9 Colegio de Contadores Publicos de Reynosa, A.C.

10 Colegio Neolaredense de Contadores Publicos, A.C. E
n Instituto de Contadores Publicos de Nuevo Ledn, A.C.

12 Colegio de Contadores Publicos del Sur de Tamaulipas, A.C.

13 Instituto y Colegio de Contadores Publicos de Cd. Juarez, A.C.

14 Instituto y Colegio de Contadores Publicos de Chihuahua, A.C.

2 Colegio de Contadores Publicos de Hidalgo, A.C. E
3 Colegio de Contadores Publicos Titulados de la Ciudad de Toluca, A.C. E E E E E
4 Colegio de Contadores Publicos de Cuautla, A.C. E
5 Colegio de Contadores Publicos de Morelos, A.C. E E E E E
6 Colegio Regional Hidalguense de Contadores Publicos, A.C.
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REGION DEL CENTRO-OCCIDENTE

1

Colegio de Contadores Publicos de Aguascalientes, A.C.

2 Colegio de Contadores Publicos de Celaya, A.C.

3 Colegio de Contadores Publicos de Colima, A.C.

4 Colegio de Contadores Publicos de Guadalajara Jalisco, A.C.

5 Colegio de Contadores Publicos de Irapuato, A.C.

6 Colegio de Contadores Publicos de las Truchas Michoacan, A.C.
7 Colegio de Contadores Publicos de Ledn, A.C.

8 Colegio de Contadores Publicos de Michoacan, A.C.

9 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Nayarit, A.C.

10 Colegio de Contadores Publicos del Occidente de Michoacan, A.C.
n Colegio de Contadores Publicos de Querétaro, A.C.

12 Colegio de Contadores Publicos de Salamanca, A.C.

13 Colegio de Contadores Publicos de San Luis Potosi, A.C.

14 Colegio de Contadores Publicos de Santa Fe de Guanajuato, A.C.

REGION CENTRO-ISTMO-PENINSULAR

1 Colegio de Contadores Publicos Chiapanecos, A.C. E E E E E
2 Colegio de Contadores Publicos de Campeche, A.C. E E E E E
3 Colegio de Contadores Publicos de Cancun, A.C. E E E E E
4 Colegio de Contadores Publicos de Cd. del Carmen, A.C. E
5 Colegio de Contadores Publicos de Chiapas, A.C.
6 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Guerrero, A.C. E E E E E
7 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Oaxaca, A.C. E E E E E
8 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Puebla, A. C. E E E E E
9 Colegio de Contadores Publicos de San Cristébal de las Casas, A.C. E E E E E
10 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Tlaxcala, A.C. E
n Colegio de Contadores Publicos de Xalapa, A.C. E E E E E
12 Colegio de Contadores Publicos de Yucatan, A.C. E E E E E
13 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Veracruz, A.C. E
14 Colegio de Contadores Publicos del Sur de Veracruz, A.C. E E E E E
15 Colegio de Contadores Publicos del Estado de Tabasco, A.C. E E E E E
16 Colegio de Contadores Publicos de Quintana Roo, A.C.

E = ENTREGADO

NO ENTREGADO
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Anexo 4
Acta de entrega-recepcion

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL CONSEJO DIRECTIVO XXXX- XXX
AL CONSEJO DIRECTIVO XXXX-XXXX

SIENDOLAS _ DELDIA _ DE DEDOSMIL  , SEREUNIERON EN LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO/COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE , A.C. LOS SIGUIENTES IN-
TEGRANTES DE LOS CONSEJOS DIRECTIVOS ENTRANTE Y SALIENTE PARA HACER LA ENTRECA-RE-
CEPCION DE DOCUMENTACION, BIENES Y OBJETOS QUE OBRAN EN RESGUARDO DEL CONSEJO
DIRECTIVO SALIENTE.

LISTA DE ASISTENCIA (ejemplo)

PRESIDENTE SALIENTE

TESORERO SALIENTE

SECRETARIO SALIENTE

PRESIDENTE ENTRANTE

TESORERO ENTRANTE

SECRETARIO SUPLENTE

AUDITOR FINANCIERO SALIENTE

AUDITOR DE GESTION SALIENTE
AUDITOR FINANCIERO ENTRANTE
AUDITOR DE GESTION ENTRANTE

GERENTE ADMINISTRATIVO

PRIMERO. SE HACE ENTREGA DE RELACION ANALITICA DE ACTIVO FIJO, CUENTAS POR COBRAR Y
DEUDORES DIVERSOS AL DEL

SEGUNDO. SE HACE CONSTAR QUE SE ENCUENTRA EN PODER DEL C.P. , QUIEN ES RESPONS-
ABLE DE..., LO SIGUIENTE:

Ejemplos:

UN PROYECTOR

VIDEO PROYECTOR MARCA SONY EX3

DOS PANTALLAS (30 x 30, 60 x 80)

DOS MICROFONOS INALAMBRICOS Y UNA BOCINA

UN MULTIPLEXOR DE VIDEO

UNA COMPUTADORA LAPTOP MARCA DELL

CABLES Y EXTENSIONES PARA INSTALACION DE APARATOS ELECTRICOS.

TERCERO. ASIMISMO SE HACE ENTREGA DE DOS LLAVES DE LA PUERTA PRINCIPAL DE LAS OFICI-
NAS DEL COLEGIO, UNA AL C.P.C. Y OTRA AL C.P.C.

CUARTO. SE ENTREGAN DOS CHEQUERAS DE LA(S) CUENTA(S) Y ,Y LA
CLAVE PARA ACCESAR A LA BANCA POR INTERNET.

QUINTO. EL TRAMITE ANTE LA INSTITUCION BANCARIA DE LAS FIRMAS AUTORIZADAS PARA
EXPEDIR CHEQUES, NO EXCEDERA DE 15 DIAS PARA NO ENTORPECER Y DESARROLLAR LAS ACTIVI-
DADES DEL COLEGIO, MIENTRAS SE HACE EL CAMBIO CONTINUARAN FIRMANDO QUIENES TIENEN
REGISTRADA LA FIRMA.

SEXTA. ENTREGA DE RELACION DE FACTURAS POR COBRAR VERIFICADA POR TESORERO ENTRAN-
TE

194 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

SEPTIMA. EL SECRETARIO ENTRANTE RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

EXPEDIENTE CON XXX DE ACTAS DE ASAMBLEA, CON SUS IBNFORMES Y LISTAS DE ASISTENCIA
DEL PERIODO XXXX-XXXX.

EXPEDIENTE CON XXX ACTAS DE JUNTAS DE CONSEJO, CON SUS INFORMES DE VICEPRESIDENCIAS
Y LISTAS DE ASISTENCIAS DEL PERIODO XXXX-XXXX.

EXPEDIENTE DE ACTAS DE ASAMBLEA DE CONSEJOS ANTERIORES DE LOS EJERCICIOS QUE A CON-
TINUACION SE ENUMERAN:
1978-1979

1990-1991

1991-1992

1995-1996

1997-1998

1998-19991DE 2, Y 2 DE 2
1999-2000

2000-2001

2002-2003

2004-20051DE 2, Y 2 DE 2.
2005-2006 1DE 2, Y 2 DE 2.

EXPEDIENTE QUE CONTIENE ACTA CONSTITUTIVA ORIGINAL DEL COLEGIO DE CONTADORES
PUBLICOS DE XXXXXXX AC.

EXPEDIENTE QUE CONTIENE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO CELEBRADOS POR EL COLEGIO DE
CONTADORES PUBLICOS DE XXXX, A.C.

EXPEDIENTE QUE CONTIENE DONACION DE TERRENO DEL MES XXXX DE XXXX.
OCTAVA. EL PRESIDENTE Y EL TESORERO , RECIBEN

ESTADOS FINANCIEROS Y BALANZA DE COMPROBACION ANALITICA AL , Y CONCILIA-
CION BANCARAIA A LA MISMA FECHA.

NOVENA. EL TESORERO RECIBE CUENTAS POR COBRAR DE DUDORES

DIVERSOS.

EN Y SIENDO LAS ~ HORAS DEL DIA , SE DA POR TERMINADA

LA PRESENTE JUNTA DE ENTREGA-RECEPCION DE DOCUMENTACION DEL CONSEJO SALIENTE
AL CONSEJO ENTRANTE , FIRMAN AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTER-

VINIERON.

(Ejemplo)

PRESIDENTE SALIENTE
TESORERO SALIENTE
SECRETARIO SALIENTE
PRESIDENTE ENTRANTE
TESORERO ENTRANTE
SECRETARIO ENTRANTE
SECRETARIO SUPLENTE

AUDITOR FINANCIERO SALIENTE
AUDITOR DE GESTION SALIENTE
AUDITOR FINANCIERO ENTRANTE
AUDITOR DE GESTION ENTRANTE
GERENTE ADMINISTRATIVO
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Anexo 5
Formato de evaluacion

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

:I ACCION CUMPLIDA

BE accion No INICIADA © NO CUMPLIDA

: ACCION EN PROCESO DE CUMPLIRSE

Anexo 6
Formato Modelo

LOGO

INSTITUTO/COLEGIO REGIONAL..., A.C.
AFILIADA

COLEGIO DE CONTADORES
PUBLICOS DE..., A.C.

PERIODO DEL 01

AL DE 200x

INFORME DE ACTIVIDADES

CIUDAD Y ESTADO...

Guia de Operacioén para Colegios Federados
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INSTITUTO/COLEGIO REGIONAL..., A.C.
AFILIADA

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE..., A.C.

INFORME DE ACTIVIDADES

PERIODO DEL
AL DE

iNDICE

1. RESUMEN ACTIVIDADES SOBRESALIENTES

2. RESUMEN EVENTOS TECNICOS
A) NUMERO DE EVENTOS TECNICOS
B) PUNTOS EPC PARA EL PERIODO

3. MEMBRECIA A LA FECHA
A) NUMERO DE SOCIOS CLASIFICADOS POR SECTORES

4. DATOS ESTADISTICOS
A) IMPORTE DE LA CUOTA ANUAL (TRIMESTRE EN QUE SE FIJE LA CUOTA)
B) NUMERO DE CARTAS INVITACION ENVIADAS A LOS COLEGAS
QUE PRESENTARON EXAMEN PROFESIONAL
C) CUANTAS PLATICAS SOBRE ETICA PROFESIONAL...

5. DIRECTORIO CONSEJO DIRECTIVO AL CAMBIO UNICAMENTE (NO ES
NECESARIO CADA TRIMESTRE)

6. INFORMACION FINANCIERA

H. CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO/COLEGIO
REGIONAL..., A.C.
PRESENTE

En cumplimiento de los Estatutos del Instituto/Colegio Regional..., A.C., me permito
presentar el informe de las actividades mas importantes realizadas por el Consejo
Directivo del Colegio de Contadores Publicos de , A.C., por el periodo
comprendido del al de

ACTIVIDADES SOBRESALIENTES:

Atentamente

C.P.C. .
Presidente

198 Instituto Mexicano de Contadores Publicos
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INSTITUTO/COLEGIO REGIONAL..., A.C.

AFILIADA

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE..., A.C.

EVENTO:
TEMA:
EXPOSITOR:
FECHA:
DURACION:

RESUMEN DE EVENTOS TECNICOS

PERIODO DEL
AL DE

No. ASISTENTES:

LUGAR:

PUNTOS E.P.C.
DIRIGIDO A

NUMERO

DE EVENTOS TECNICOS: [ ]

(Del periodo reportado)

Eventos técnicos realizados con apoyo de socios del
Eventos técnicos realizados con apoyo de expositores
Locales y foraneos:

MEMBRECIA

Fecha Evento Tema Expositor Duracion No. Puntos EPC | Dirigido a:
Asistentes
Totales # eventos # puntos
otorgados
200 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

AL DE DE XXXX

SOCIOS ACTIVOS e
SOCIOS ESTUDIANTES O PASANTES: ...
SOCIOS DOCENTES: veeens
SOCIOS VITALICIOS: e
SOCIOS NOVATOS: s
TOTALSOCIOS: s

SOCIOS No. de | Practica Docente Gobierno Empresa

socios | Externa

ACTIVOS

EMERITOS

HONORIFICOS

VITALICIOS

PASANTES:

Total

Certificados

Total

Certificados

por Disciplinas

No certificados

Total
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A)

E)

F)

DATOS ESTADISTICOS

IMPORTE DE LA CUOTA:
La cuota trimestral del afio esdeS...cccovriiinnnn,

CUANTAS CARTAS INVITACION ENTREGARON A LOS COLEGAS QUE
PRESENTARON EXAMEN PROFESIONAL. ESTA CARTA INVITACION
SUSCRITA POR LA PRESIDENCIA DE DOCENCIA Y POR EL SR.
PRESIDENTE, DEBERA ESTAR ACOMPANADA DE UN EJEMPLAR DEL
CODIGO DE ETICA PROFESIONAL:

CUANTAS PLAT!CAS SOBRE ETICA PROFESIONAL QUE INCLUYEN LAS
CAPSULAS DE ETICA PROFESIONAL SE INSTRUMENTARON EN EL
PERIODO QUE INFORMAN:

DIRECTORIO

INSTITUTO/COLEGIO REGIONAL, A.C.

Consejo Directivo, Vicepresidencias y Comisiones de Trabajo del periodo

Puesto Nombre Teléfonos

Vicepresidencias:

Comisiones de trabajo:

Junta de Honor:

202
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Anexo /
Formato trimestral asociados colegios

Anexo

8

Formato de Inscripcion a la Asamblea-Convencion

FORMATO DE CUOTAS 2014

Enviar esta notiicacidn a la Gerencia de Enlace Institucional

Wia corres electrénico: asistente federad as@imep. ong.max

Wia fax: 55-96-69-50

Confirmamos que la membrecia con gue contamos para & calculo de cuotas ded primer timestre de 2014 es:

Sacios

Sacios novatos

Maestros de tiempo completo

Estudiantes o pasantes

* En caso de contar con socios vitalicios,
favor de indicar el nomero

Total

Colegio de Contadores Publicos de:

Mombre y cargo

Firma

Fecha de envio al IMCP

S0lo en caso de haber cambiado datos en el dltimo trimestre, favor de
notificarlos:
Datos de facturacidn:

Domicilio:

RFC:

Correo para facturas electronicas:
Responsable de la Comisidn de Membrecia:
Teléfono y correo electronico.

NOTA: FECHA LIMITE DE ENVIO: viernes 4 de enero de 2014
De no contar con movimiento en la membrecia, favor de ratificarlo.
Al no responder este comunicado se consideraran las cifras del trimestre anterior,

q}*ﬂ"‘ Institute Mexlcano de
“Zopi> Contadores Piblicos

L REGISTRO DE DATOS PERSONALES

[oembre i 1wl
P
CargoFunsio:

Drreccain
Cisdad/Estada:
il

Fintr de proponcoramss o8 sguenies dalos

Taka CHO MO GO0 X0 W Cuaio o largodebazo CHO WO G0

. REGISTRO DE ACOMPANANTE
Heesicra i tingks
Roquian constancia EPC |acompafians): LT e} Mo (O

i, DATOS DE FACTURACION
Nombre o Fastn Sodal:
il MM
Coll -
CantadEstada (=1 1
RFG.: E-mail:

V. CUOTAS DE INSCRIPCION
D Cuoin Temprana  511,500.00"

FORMATO DE INSCRIPCION

P pocier realiDar i MilarTicSn @l NGRS SHar 106 SNt 08 und

?-EF\SEIT'ID lea

Comeanciin Naciona

E-mail .

Delogackbaunicipin:
()

V. SELECCION DE HOTELES

W e oA o Fawien W s mclmeta. maoaddcasnong 3
:‘mwﬁ:ﬂ e mmm”ﬂﬁmanmw&wwmmum
e i Para g o oy bloques da s
(@) m';:‘i e #55 nbcmseiris incluir sl pago c UnA rcha
Fecha de Entrada r f
D ‘Cucta Final §13,500.007 Fascha do Sadca” I {
HOTELES Mabdacitn Sancila Hab#acstn Dobls
Incluys: TransporiBcsde SHopuanc-hobs-aHnpuorns, —— —
bruc  Sociss, vl pars acormparants, Fiya Fregeancy™ O s1umam O 214800
rmatarial de rabao cbsoquios v asksbence dol biutar v
gty “ i por e raet, U b, imp ¥ PR

Erncas o b0 SNow S0 hard # Cang0 08 2 AT 80 GBS0 00 S35 anDopadas

VL FORMAS DE PAGO

0 Pk o ciange oo e otalicked oo ke slencia de geeallnacion
Em cans de T g kA

204 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

O Chague a nombre del instituto Maricans de Contadores Pisicos, & C.
ﬁ Tewrcsfarancia Bancaria: BEVA Banoomar Clabe: 002 B000444 1 047303
(=] Dapdaitn an Cusata DEVA Rancomes 0444104730, Plaza 001
: []
o] Tarjeta e Cracta : """":"I"""'" ] Mo emeses | ()]
It Mo, Tarjeta: Fachi o8 Vee. I
Ciondign de Segquridad (3 digiton) Cod. (AMEXCO) (4 digios) Firma
Cuots 0 Insatipeien 3
VA [10%) %
Suhs sl s Vil POLITICAS DE CANCELACKIN
Depostocustade holel & Lat sancelaciones debarin aalictars par sacrits i dirlgiran on slancién do Aidh Chives
TOTAL E e Simap.org.mx y jonimeporg.my. Los reembaisos se
realizsrin 30 dias deapisba de |3 cenvencidn, Las eancelacionss recibldas o 31 de julic ss
reambenlsard ol 100%, y ol 31 de sgosio al 50%, del 01 de septiembee an adelanie no ss
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Anexo 9

Tramites de un Colegio de Profesionistas ante la

Direccion General de Profesiones

TRAMITES DE UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS ANTE LA DIRECCION

GENERAL DE PROFESIONES

1. REGISTRO DE CONSEJO DIRECTIVO

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicite el registro del
nuevo Consejo Directivo con los nombres de los integrantes, niumero de cédula
profesional y los cargos a ocupar de acuerdo con el articulo 44 de la Ley
Reglamentaria del articulo 5° constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones
en el Distrito Federal.

Copia del acta de asamblea protocolizada ante notario publico con su debida
constancia del registro publico de la propiedad y de comercio en la que se designé
al nuevo consejo directivo.

Original del pago de derechos fiscales por la cantidad de $818.00
(ochocientos diez y ocho pesos 00/100 M.N.).

2. REGISTRO DE NUEVOS SOCIOS A UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicite el registro de
nuevos socios y el listado de los nombres y nimeros de cédula profesional de cada
socio a dar de alta.

Copia del acta de asamblea o en su caso copia del acta de sesién del Consejo
Directivo debidamente firmada por todos los asistentes en la que se aprobd el
ingreso de los nuevos socios. Lo anterior en términos del estatuto del propio colegio.

Original del pago de derechos fiscales por la cantidad de $32.00 (treinta y dos
pesos 00/100 M.N.) por cada socio.

3. REGISTRO DE BAJA DE SOCIOS DE UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicite la baja de
socios con el nombre y numero de cédula profesional de los socios a dar de baja y
mencionando el fundamento del estatuto del colegio que dio motivo a la baja.

4. ENMIENDAS A ESTATUTOS DE UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS
(MODIFICACION, CAMBIO)

206

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicite el registro de
los nuevos estatutos.

Copia del acta de asamblea protocolizada ante notario publico y registrada en el
registro publico de la propiedad y de comercio en la que se aprobaron los nuevos
estatutos del colegio.

Copia de los nuevos estatutos.

Original del pago de derechos fiscales por la cantidad de $818.00
(ochocientos diez v ocho nesos 00/100 M.N.).

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

5. CAMBIO DE DENOMINACION DE UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicite el cambio de
denominacion.

Copia del acta de asamblea protocolizada ante notario publico y registrada en el
registro publico de la propiedad y de comercio en la que se resolvié el cambio de
denominacion del colegio.

Original del pago de derechos fiscales por la cantidad de $738.00 (setecientos
treinta y ocho pesos 00/100 M.N.).

6. CONSULTA DE ARCHIVO

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicita: copia del
listado de socios, directorio de colegios, copias de expediente, etcétera.

Original del pago de derechos fiscales.

7. COPIAS CERTIFICADAS

Escrito libre, firmado por el presidente del colegio en el que se solicita copias
certificadas un documento en especifico.

Original del pago de derechos fiscales por la cantidad de $16.00 (dieciséis pesos
00/100 M.N.) por cada copia certificada.

Todos los escritos referentes a informes y solicitudes de registro de colegios de profesionistas,
deberan estar firmados por el Presidente del Consejo Directivo actual o por el representante
legal, debidamente acreditado para actos de administracion a través del poder notarial
correspondiente.

Por otra parte, se anexa al presente el formato para el cumplimiento de servicio social
profesional y la tarifa de pagos de derechos fiscales vigentes del afio 2014.
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Anexo 10
Formato de Solicitud de servicio social profesional

DEL COLEGIO

DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES
REPORTE DEL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO SOCIAL PROFESIONAL

CON NUMERO DE REGISTRO

DEL PERIODO COMPRENDIDO DE

NOMBRE DEL PROFESIONISTA

ACTIVIDAD REALIZADA (DOCENCIA, ASESORIA,
INVESTIGACION, CONSULTAS, CAPACITACION, ETC.)

INSTITUCION DONDE SE REALIZO LA ACTIVIDAD

NUMERO DE PERSONAS BENEFICIADAS
(APROXIMADAS)

Total :

Instituto Mexicano de Contadores Publicos
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Anexo 11
Solicitud de Certificacion en Contabilidad
Cubernamental

Instituto Mexicano de
Contadores Pablicos

SoLIcITUD DE PRESENTACION DEL
EXAMEN DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS EN
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

(Llenar a maquina o con letra de molde)

FoLio FECHA
LUGAR

Conforme al articulo 3 del Reglamento para la Certificacion Profesional por Disciplinas, solicito al Consejo
de Certificacion me permita sustentar el ECD en Contabilidad Gubernamental, para lo cual entrego:

a) Solicitud de Certificacion por Disciplinas en Contabilidad Gubernamental, debidamente
requisitada y firmada.

b) Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado.

c) Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcién), debidamente requisitada y firmada.

d) Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afios de haberlo obtenido.

e) Cédula Profesional, expedida por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica.

f) Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (cartas de
antigiiedad laboral).

g) Tres fotografias de estudio fotografico, a color, tamafo diploma (hombres con saco y
corbata).

h) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1, a
nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de: SOCIO
$4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00 (cinco mil
novecientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el ECD, pagaré ademas $1,760.00 (un mil
setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificacion. Y si soy NO SOCIO y apruebo el
ECD, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA incluido, por
tramites de Certificacion.

Atentamente, Vo.Bo.

Nombre y firma Firmay sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio Federado IMCP y segunda copia para el aspirante.

210 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

Formato pE DaTos BAsicos
. DATOSPERSOMALES |

A bty Fatines [ Agertiens Weatainia Hambsn (4]

3 TEsadoGra | Lugar de Nooewerln | FLFG Rogsin one @ AGAFF
[ Mhamcntiz  [] Fornerirss
DOMICILIO

Caadln y M (ireiics Ceoloaiia Citwihyn Pt
[ Cudad Esdad
I Tl ona TFar 1 Coernn Encircnin

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO EN QUE LABDRA

I Sochor Laborl T mombro da b Emproea, neStucssn o Dowpacho A ad
Indepordiontn D Ay banas
Puesino
Dhzeirania D Guberramenia D
Ermgwean D Otios D
[ Calie y Mismere [ Coceia | Tl Pesital
| Delegacain | Cludaa | Estado
= il .
T oy oy Fax Compn Elncindnicn

ORGANISMOS PROFESIONALES A LOS QUE PERTENECE

[ Calig Profwssna Adnacs ol IMCP

Chtros Organbenos Piokisonabes

GRADOS ACADEMICOS

Grado Araddmion Inatituciin Ao de Oblenckin de Sl y ohduls prolessonasl

Lecssriciationg

| Posgrado

L& FACTURACIIN

DATOS PARA

A, nombae de RFEC
Calle y FmerD Colonia Codig postal
Dalegacikbn Chudasd Eanmda

OBSERVACIHINES
El Fmtiule Meilcand df Conladores POblicos, AC., aproscha patn inkormaile que de corloimadag con

Personakes en Posadidn de Pariculanes., s enandend que usbed eaih de ousndo con i recopdisdn, U, ! ik g loa dalos
persoraies, palimonialen v, an e cato, senebiet QU NOE BIEN pOpoRcnados con molvo o 5ol do Examen Lin o Cortficacion,
Cerifcacitn por Discipinas”. par mayor informaciin respedio o neseires poltices de privacided por frvor consulis b pigins (segin comespondal

patiie i Dhalos
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Anexo 12
Solicitud de Certificacion en Contabilidad y Auditoria
Gubernamental

a\g}$& Instituto Mexicano de

~

"’jorfi‘b Contadores Pablicos

SoLicITub DE PRESENTACION DEL
EXAMEN DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS EN CONTABILIDAD
Y AUDITORIA GUBERNAMENTAL

(Llenar a maquina o con letra de molde)

FoLio FECHA
LUGAR

Conforme al articulo 3 del Reglamento para la Certificacion Profesional por Disciplinas, solicito al Consejo
de Certificacion me permita sustentar el ECD en Contabilidad y Auditoria Gubernamental, para lo cual
entrego:

a) Solicitud de Certificacion por disciplinas en Contabilidad y Auditoria Gubernamental,
debidamente requisitada y firmada.

b) Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado.

c) Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcién), debidamente requisitada y firmada.

d) Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afios de haberlo obtenido.

e) Ceédula Profesional, expedida por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica.

f) Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (cartas de
antigiedad laboral).

g) Tres fotografias de estudio fotografico, a color, tamafio diploma (hombres: con saco y
corbata).

h) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1, a
nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de: SOCIO
$4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00 (cinco mil
novecientos cincuenta pesos 00/100 M. N.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el ECD, pagaré ademas $1,760.00 (un mil
setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificacién. Y si soy NO SOCIO y apruebo el
ECD, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA incluido, por
tramites de Certificacion.

Atentamente, Vo.Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio Federado IMCP y segunda copia para el aspirante.
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FormaTo DE DaTOS BAsicos
DATOS PERSONALES

T Apaiids Patamo Apsildo Malemo | Nombre (8]
] T Estais ol CTrEpT e—— TRFE [ Reegabin arbs L AGAFF
[ Mascutina [ Femenins |
DOMIC LI
Cale y Miman Cobonm Cidpn Posin
| Dhinlingpincicin | Cudaa T Fabw
[ Tesfonn | Fax | Covmen Eleclbnico

G Acasid o

Uit s

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD EN QUE LABORA,

Cactar Laborad micrnben S 3 Errprena Inuihcen o Despacks [ Arng ssias

i Tl D AfCR ey

Daoscancia D Gubsemramarsal D Pussin
O

Ciros I:I

CFOMICILEY DE LA EMPRESA, INSTITULION O DESPACHD

[Cate ¥ Kamedin [ Coona Codga [T
Dsgacen [ Cudsd " Entacc
Tedtona [Fax " Cormen Elckines

ORGANISMOS PROFESIONALES A LOS QUE PERTENECE

[Colngo Frofesional Afiiado al IMGF

" itros Grganamaos Prolemonaios

GRADODS ACADEMICOS

Instituciin [ Ao do Cittencidn do tilo y ohdula profesional

Prdgracio

DATOS PARA LA FACTURACION

A neenbae die! R.F.C.
Calle y namMEra Colonia Cédigo posial
Cie-legachon Cludad Estado

OBSERVACIONES

El Institulo Mexicano de Contadores Pdblicos, A.C.. aprovecha para informare que de comformidad con la Ley Federal de
Proteccion de Datos Perdonaled en Pobeeidn de Particulanes, &8 enienderd que usled sElh de acusido con B recopilacion, usa,
Iransferencin v almacenamienrds de los dalos pemnonales. palfmenales vy, en Su caso. Sensibles gue nos SEAN Proponcionadod con
molive de “Sadicitied da Examen Unlaime de Cenibeacidn, Comficacion pol DRpingd”, pars maysl mimasin repecls & nusslras
pollicas de privacided por laver consube la pil:l.a [ By wreg_gcn-dm [, i, ongamic).
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Anexo 13
Solicitud de Certificacion en Contabilidad

Instituto Mexicano de
Contadores Publicos

SoLIcITUD DE PRESENTACION DEL
EXAMEN DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS EN CONTABILIDAD

(Llenar a maquina o con letra de molde)

FoLio FECHA
LUGAR

Conforme al articulo 3 del Reglamento para la Certificacion Profesional por Disciplinas, solicito al Consejo
de Certificacion me permita sustentar el ECD en Contabilidad, para lo cual entrego:

a) Solicitud de Certificacion por Disciplinas en Contabilidad, debidamente requisitada y
firmada.

b) Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado.

c) Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcién), debidamente requisitada y
firmada.

d) Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afios de haberlo obtenido.

e) Cédula Profesional, expedida por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria
de Educacion Publica.

f) Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (cartas de
antigiiedad laboral).

g) Tres fotografias de estudio fotografico, a color, tamafio diploma (hombres con saco y
corbata).

h) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1, a
nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de: SOCIO
$4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00 (cinco mil
novecientos cincuenta pesos 00/100 M. N.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el ECD, pagaré ademas $1,760.00 (un mil
setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificacion. Y si soy NO SOCIO y apruebo el
ECD, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA incluido, por
tramites de Certificacion.

Atentamente, Vo.Bo.

Nombre y firma Firmay sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio Federado IMCP y segunda copia para el aspirante.
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FormaTto pE DaTos BAsicos
DATOS PERSONALES

[ Apalikds Patama T Apallsic Malsma Momtes (8]

) T Estace Chal T Lagar do Hasmienin TRFC T Fingetn anin i AGAFF

D Mancubng D Famaring
DOMICILIO

[ Catte v Mo | Con | Caelige Poatal
- 1— +
Cdaracacn Crdand Estada
| Totatars Fax [Zrr=y=rrrr—

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD EN QUE LABORA

[Eecter Labora [ Hoembra oo ln Emprosa, Instiucon o Despacha Anigiedad
(L5 s ] D | Afni Uigdad

Decmncia D Gubsrramusrial ﬂ PN

[ u|
DOMICILIC DE LA EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD

Calle v Hamain [ Ccligo Poatal
| Da iy asin [T Entaia
| Toldtars Fax lc.x.w Elactidruca:

ORGANISMOS PROFESIONALES & LOS QUE PERTEMECE

| Colego Profesional Afadc al IMCP

Ciros Quganismos Pro‘esionans

GRADOS ACADEMICOS

Graso Asasbmes Attt A e Debdenciden d tiuko ' oddula protesonal

DATOS PARA LA FACTURACION

A mepamibire o RFC
| ] -
Calle y numero Godanla Codige postal
Diedega i Crpdad Esiado

OBSERVACIONES

['E1 Institute Mexicanc de Contadores Plblicos, AC., aprowecha para informarie que de conformidad con la Ley Federal de
Proteccién de Dalos Personales en Posesion de Particulares, se entenderd que usted estd de acuerdo con la recopilacidn, wso,
transferencia y amacenamisnto de ios dalos personales, patimoniales y, en su caso, sensibles que nos sean propondonados con
mativg de “Solicitud de Examen Uniforme de Certificacitn, Certificacién por Disciplinas’, para mayor informacion respecio a nuestras

| politicas de priviscidad por favor consulle la pagina (segin corresponda]) (www.imcp.ong.mx)
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Anexo 14

Solicitud de Certificacion en Finanzas

o§$70 Instituto Mexicano de

oo
\&% Contadores Pablicos

SoLicITuD DE PRESENTACION DEL
EXAMEN DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS EN FINANZAS

(Llenar a maquina o con letra de molde)

FoLio FECHA

LUGAR

Conforme al articulo 3 del Reglamento para la Certificacién Profesional por Disciplinas, solicito al
Consejo de Certificacion me permita sustentar el ECD en Finanzas, para lo cual entrego:

f)
9)
h)

Solicitud de Certificacion por disciplinas en Finanzas, debidamente requisitada y
firmada.

Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado.

Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcién), debidamente requisitada y
firmada.

Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afios de haberlo obtenido.

Cédula Profesional, expedida por la Direccion General de Profesiones de la
Secretaria de Educacién Publica.

Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (cartas de
antigiiedad laboral).

Tres fotografias de estudio fotografico, a color, tamaiio diploma (hombres con saco y
corbata).

Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714,
o transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER,
plaza 1, a nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad
de: SOCIO $4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00
(cinco mil novecientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el ECD, pagaré ademas $1,760.00 (un
mil setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificaciéon. Y si soy NO SOCIO y
apruebo el ECD, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA
incluido, por tramites de Certificacion.

Atentamente, Vo.Bo.

Nombre y firma Firmay sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:

original para el IMCP, primera copia para el Colegio Federado IMCP y segunda copia para el aspirante.
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FormaTo DE DATOS BAsicos
DATOS PERSONALES

Apalao Palomo | Apoiica Latoma | Moembre (s}

[ = T Evtada ol T Lugar de Macmeenia BFE [Fegaira ante i AGAFF |

[ ssscusing [ Famenins

DOMICILIO

L Teorn e
e [ETR B 1
ToidePearess Fax oy Ehseiranisn

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD EN QUE LABORA

Gacior Laboral Nombm de 3 Empeesa. nastucan o Despacha T Arbguedad

rinperdients D I Alhy Meoses
Diocasia O ocuwerames O Fumel
— O o a

DOMICILIO DE L& EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD

Calle y Mimern | Coionsa Codgo Postal
Detogacion | Chudad | Estado
Toalon | Fax Comag Elecironkco

ORGANISMOS PROFESIONALES & LOS QUE PERTENECE

Colega Profesecnal AfRads ol IMCP

Oirod Ovjirvsimod. Prodedeon il

GRADOS ACADEMICOS

Grada Acsdbmics | T |Amw Cilizinn di Bk ¢ cddula prolegeral
1 !

Licencatas I

Pasgraca |

DATOS PARA LA FACTURACION

A niceie de: RF.C.
Calle y nimers Colona ‘mnupmul
Delegacian Ciudad Earade

El Institute Mexicano de Contadores Pablices, A.C., aprowecha para informarke que de conformidad con la Ley Federal
de Proteccitn de Dwlos Personales sn Posesion de Parlioulares, == entenderd gue usled estd de acuerdo con la
recopilacion, uso, transferenda y almacenamiento de los dalos personales, patrimoniales y, en su caso, sensibles que nos
sean proporcionados con mofivo de “Solicbud de Examen Uniforme de Cerlificacidn, Cerificacion por Disciplinas®, para
mayar informacidn respecic 8 nueslras politicas de prvacidad por favor consulte |a pagina (segln comespondal
[ i .G P

Guia de Operacioén para Colegios Federados

217



Anexo 15
Solicitud de Certificacion en Fiscal

o\}&ﬁ, Instituto Mexicano de
9§o$€b Contadores Puablicos

SoLIcITUD DE PRESENTACION DEL
EXAMEN DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS EN FISCAL

(Llenar a maquina o con letra de molde)

FoLio FECHA
LUGAR

Conforme al articulo 3 del Reglamento para la Certificacién Profesional por Disciplinas, solicito al
Consejo de Certificacion me permita sustentar el ECD en Fiscal, para lo cual entrego:

a) Solicitud de Certificacion por disciplinas en Fiscal, debidamente requisitada y firmada

b) Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado.

c) Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcion), debidamente requisitada y
firmada.

d) Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afios de haberlo obtenido.

e) Cédula Profesional, expedida por la Direccion General de Profesiones de la
Secretaria de Educaciéon Publica.

f) Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (cartas de
antigiliedad laboral).

g) Tres fotografias de estudio fotografico, a color, tamafo diploma (hombres con saco y
corbata).

h) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714,
o transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER,
plaza 1, a nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad
de: SOCIO $4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00
(cinco mil novecientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el ECD, pagaré ademas $1,760.00 (un
mil setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificaciéon. Y si soy NO SOCIO y
apruebo el ECD, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA
incluido, por tramites de Certificacion.

Atentamente, Vo.Bo.

Nombre y firma Firmay sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio Federado IMCP y segunda copia para el aspirante.

218 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

FormaTo DE DaTOS BAsicos
DATOS PERSONALES

Apalio Patoma | Apolico atoma | Nombe (s}

Sann Entacio Covl

[ wascusing ] Fomenine

Lugar de Maameanic RFE T Fegain ante I AGAFF |

L TEhrs T T Foul
Toidefaren Fax Conimiy Elseiranies

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD EM QUE LABORA

Sacior Laboral Nombio 3 1 Empeesa, et uceen o Despachs [ Artguedad
Irejependents D Al Mosos
Puss
Dcansia O ocuweramesws O L
- O owe O
DOMICILIO DE L& EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHD
Calle y Momer | Coioraa | Godgo Postal
Delogacsin | Chudad [ Ende
Toaion | Fax | Comeo Boctenioo

& LOS QUE PERTENECE

ORGANISMOS PROFESIOMALES

Colegn Profetonal AfReds ol IMCP

Oiros Orgarwsmod. Prodedonslos

GRADOS ACADEMICOS

Grada Acadamics | WAL Al iy Drbieazisn oo tituis i cddula professcral

LoanGatara

Poagrado

DATOS PARA LA FACTURACION

A nomine de; [ RF.C.

]
Galle y nimero | Golonia Godigo postal
Dalsgacian | Eiudad Exlads

El Instituto Mexicano de Contadores Poblicos, A.C., aprovecha para informaries gue de confarmidad con la Ley Federal
de Proleccktn de Dalos Personales en Posesidn de Parfiodlares, s enlenderd gue usled estd de acwerds con la
recopilacion, uao, fransferencia v almacenamiento de los dalos personales, palrimoniales y, en su cano, senaibles que nos
sean proporconados con motivo de “Solictud de Examen Unorme de Cerificacdn, Cerificacidn por Disciplinas®, para
mayor informacin respecio a nuesiras politicas de privacidad por favor consulle la pagina (segin comesponda)
[wrww.imep.orgmxl
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Anexo 16

Solicitud del Examen Uniforme de Certificacion
(EUC) por primera vez

‘@s&ﬁc Instituto Mexicano de
";’@\% Contadores Pablicos

CONSEJO DE CERTIFICACION DE LA CONTADURIA PUBLICA

SOLICITUD DE PRESENTACION DEL
EXAMEN UNIFORME DE CERTIFICACION (EUC)

FOLIO FECHA
LUGAR

PRESENTACION DEL EUC POR PRIMERA VEZ

Conforme a los articulos 3 y 4 del Reglamento para la Certificacion Profesional de los Contadores
Publicos, solicito al Consejo de Certificacion me permita sustentar el EUC, para lo cual entrego:

a) Solicitud de Presentacion del EUC (original), debidamente requisitada y firmada.

b) Formato de Datos Basicos (original), debidamente requisitado y firmado.

c) Hoja de Registro (se entrega al momento de la inscripcion), debidamente requisitada y
firmada.

d) Tres fotografias de estudio, a color, tamafo diploma (hombres con saco y corbata).

e) Anexo también la documentacion requerida, declarando bajo protesta de decir
verdad, que obran en mi poder los siguientes documentos originales, de los cuales
acompaiio fotocopia:

f) Cédula Profesional (copia), expedida por la Direccion General de Profesiones de la SEP.

g) Constancia de practica profesional (original) de, por lo menos, tres afios (carta de
antigiiedad).

h) Titulo profesional (copia) con, por lo menos, dos afos de haberlo obtenido.

i) Otros (especificar)

j) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1, a
nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de: SOCIO
$4,500.00 (cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N.), NO SOCIO $5,950.00 (cinco mil
novecientos cincuenta pesos 00/100 MN.), IVA incluido.

Asimismo, estoy enterado de que si soy SOCIO y apruebo el EUC, pagaré ademas $1,760.00 (un
mil setecientos sesenta pesos 00/100 M.N.) por tramites de Certificaciéon. Y si soy NO SOCIO y
apruebo el EUC, pagaré ademas $2,470.00 (dos mil cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.) IVA
incluido, por tramites de Certificacién.

Atentamente,

Contador(a) Publico(a) Vo. Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos: original para el IMCP, primera copia para el Colegio y segunda copia
para el aspirante.
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FORMATO DE DATOS BASICOS
[FAVOR DE LLERAR COH MAQUIMA O LETRA DE MOLDE)

DATOS PERSONALES

[y ep— | Agmmlicks Mamrrea [ -

S Ealsids Chid Lisgad i Nzl RFLC Ragiatio wila ki AQAFF

D [TETTY TP D Femannng
DOMICILID

Calle y Nimana [ Colonia Cibagys Pl
| Dalegacitn Ciudad Estado
[ Tatddona Fan Comoo Eworinig

Bacire Ladoral Indegancisnie D Hofbee do b Empiess, ndliscdn o Dedpacha i g b
| Al Aaney |

Dooencia O cubsmamsnta O aram
Empresa O oves O |

DOMICILID DE LA EMPRESA, INSTITUCION O DESFACHO
Calle y Nimen [ Enloria Cadgn Poylel
Chiegacidn [Chudad Entacin
Talsdong TFam Gomes Elcirineco

ORGANISMOS PROFESIONALES A LOS QUE FERTENECE
Colegio Prolesknal Aliado al INGP

Cros Crgansmos Profeskonaies

GRADOS ACADEMICOS

Gunds Aendimiog Instucitn Al e Citaneidn do Tl y Chdula
Profesonal

Licanfrciidi o

Pusigrada

DATOS DELC. P. C. TUTDR DEL ASPIRANTE

M, 80 Citileads Apilata Batiing Apiiats WMabima Narmbri [k

DATOS PARA LA FACTURACION (favor de llenar a maguing o letra de molde)

A nombee di RFLC
Calle ¥ rasmer Colonka Codigpa posial
Delegacedn Cludad Esiado

El Institeio Mexicans de Coniadores PObScos, A. ., ajrovecha pich nloimers gus o eonfermidt com i Lirg Federal @ Proleccan de
Dalos Pefecnaks o8 Polsion de Paloulanes, s0 onlendedd gue mted oatd &9 aossido oon L recopslaecsn, uso, randlerenca y
plvacenamonte oo ko dolos porEORals, POMOoNaleS ¥, BN G0, SONSRICT U PO BN PIOPTHG0E CoN Mot do "Soliud da
Examen Unifome de Cermficackn, Certficackis por Disciphnas”, pea mayor informackin respecio & ruestras pol s de privackded pos favor
corsulle k pgin (segun comesgonda | (W, imcp,ong me)
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Anexo 17
Solicitud de Refrendo de Certificacion

P
V<

N
?%

. Instituto Mexicano de
> Contadores Puablicos

D
ddo0
4

N
“p

CONSEJO DE CERTIFICACION DE LA CONTADURIA PUBLICA

SOLICITUD DE REFRENDO DE CERTIFICACION

(Llenar a maquina o con letra de molde)

LUGAR Y FECHA

COLEGIO

N° DE CERTIFICADO FECHA DE VENCIMIENTO / /
afio mes dia

Habiendo cumplido con lo estipulado en el articulo 12 del Reglamento para la Certificacion Profesional de
los Contadores Publicos, solicito al Consejo de Certificacion el refrendo de mi certificado, para lo cual
entrego:

) Solicitud de Refrendo de Certificacién, debidamente requisitada y firmada.

Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado y firmado.

c) Manifestaciéon sobre el Cumplimiento de la Norma de Educaciéon Profesional Continua
para Refrendo de Certificacion, debidamente requisitada y firmada.

oo

d) Constancias de EPC de los ultimos 4 afios (fotocopias), expedidas por mi Colegio.

e) Dos fotografias de estudio, a color, tamafo diploma (hombres con saco y corbata).
f) Copia del dlti Certificado de Refrend

g) Ficha de depésito (original), debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1, a
nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de $3,770.00
(tres mil setecientos setenta pesos 00/100 M.N.).

Atentamente,

Contador(a) Publico(a) Certificado(a) Vo.Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio y segunda copia para el aspirante.

222 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

FORMATO DE DATOS BASICOS
DATOS PERSONALES

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Sexo Estado Civil

[] Masculino ] Femenino

Lugar de Nacimiento R.F.C. Registro ante la AGAFF

DOMICILIO
Calle y nimero Colonia Cadigo Postal
Delegacioén Ciudad Estado
Teléfono Fax Correo Electronico

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO EN QUE LABORA

Sector laboral Nombre de la empresa, institucion o despacho Antigiiedad
Independiente D Afos Meses
Puesto
Docencia D Gubernamental D
Empresa D Otros D
DOMICILIO DE LA EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO
Calle y numero Colonia Cadigo Postal
Delegacion Ciudad Estado
Teléfono Fax Correo Electronico

ORGANISMOS PROFESIONALES A LOS QUE PERTENECE

Colegio profesional afiliado al IMCP

Otros organismos profesionales

GRADOS ACADEMICOS

Grado académico Institucion Afio de obtencién del titulo

Licenciatura

Posgrado

DATOS PARA LA FACTURACION

A nombre de: R.F.C.
Calle y numero Colonia Codigo postal
Delegacion Ciudad Estado

OBSERVACIONES
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Anexo 18

Solicitud de Refrendo de Certificacion
por Disciplinas (CXD)

.
9 .
a0, Instituto Mexicano de

o

#7,.9% Contadores Pablicos
P22l

SOLICITUD DE REFRENDO DE
CERTIFICACION POR DISCIPLINAS

(Llenar a maquina o con letra de molde)

LUGARY FECHA
COLEGIO

N° DE CERTIFICADO FECHA DE VENCIMIENTO / /

afio mes dia

Habiendo cumplido con lo estipulado en el articulo 12 del Reglamento para la Certificacion
Profesional de los Contadores Publicos, solicito al Consejo de Certificacion el refrendo de mi
certificado, para lo cual entrego:

a) Solicitud de Refrendo de Certificaciéon, debidamente requisitada y firmada.

b) Formato de Datos Basicos, debidamente requisitado y firmado.

c) Manifestacion sobre el Cumplimiento de la Norma de Educacién Profesional
Continua para Refrendo de Certificacion, debidamente requisitada y firmada.

d) Constancias de EPC de los ultimos 4 afos (fotocopias), expedidas por mi

Colegio.

e) Dos fotografias de estudio, a color, tamafo diploma (hombres con saco y
corbata).

f) - -

Copia de su ultimo Certificado de Refrendo o Examen.

g) Ficha de depdsito, debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714,
o transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA
BANCOMER, plaza 1, a nombre del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos, A.C., por la cantidad de $3,770.00 (tres mil setecientos setenta pesos
00/100 M.N.).

Atentamente,

Contador(a) Publico(a) Certificado(a) Vo.Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio y segunda copia para el aspirante.
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FORMATO DE DATOS BASICOS

Apmllda Palerno Applixic Malerns el (&)

Sty

D Masouling D Femang
DOMICILIO

Estada Chil Liigar i N aciminnne RF.C Retgiaine ams b AGAFF

Cale y Hamen Coonia | Codgo Posia
Colgarste. Cludsd | Estnac
[ Tebédona Fax Comen Elecirino

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO EN QUE LABORA

Secion Labonal Fecmten oo L Ernpress Inslitocion o Deagachs Arbgmdad
Indegssnidunia D 1 Ao Woman
Dooencia 0O ceenemema O Pugne
Emgrasa D Crros D
DOMICILIO DE LA EMPRESA, INSTITUCHIN O DESPACHD
Cabi y Numérs [== = | Coaga Posta
Dulaggacates [=re T Eataac
Tabidona Fax T B Flecknem

ORGANISMOS PROFESIONALES A LDE QUE PERTENECE

Lrndegen Profesional Allada al RGP

CRrrm. Drvganismos Srolesiorales

GRADOS ACADEMICOS

Grmdo AmOimn [

Insbiscdn Al de Obbesraciin de Hlulo

L sl ntd L

Pesiida

A nombee de: R.F.C.
Calle y niamein Calania Cilign postal
Dlegaciin Cludad Estade

DATOS PARA LA FACTURACION

OBSERVALIONES
Avisn de Provacdad: El Colsgo de Contadores. Poblcon de Méxics, AC. sprovecha pars inforrars gue de conloemedad con ks Ley Federal o

Prrtssritn da Dlem Parsnnasin sn Prassatn da Dot s srlansderd qua waled pedl

Bawett ann b reopiladsde ol irsnafinends y
RIS do ok daos pErONElE, PalfEronaali ¥, 0N G Cle0, RNRbE QU POS SN PROpOTCnEdod o0h Mol de “Sobcilud da
wnamen do Cathobessn y Exgmon do Ceribostidn por Dacphnid”, pdih Myl milormscedn rlpeclo o Pt polistas oo privackded pod
fiver Conul ha pagind (BOQ0n COMEpOrdn jvwww, Copem oL M)
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Anexo 19

Solicitud de Refrendo de Certificacion por Disciplinas
(CXD) para los asociados del IMCP

Q:g-’foﬁo Instituto Mexicano de
“”rfvg‘o Contadores Pablicos

SOLICITUD DE REFRENDO DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS PARA SOCIOS
DEL INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES PUBLICOS

(Llenar a maquina o con letra de molde)

LUGAR Y FECHA

COLEGIO
N° DE CERTIFICADO FECHA DE VENCIMIENTO / /

afio mes  dia
CONTABILIDAD () CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL ( )
CONTABILIDAD Y AUDITORIA FINANZAS ()
GUBERNAMENTAL ()
FISCAL () COSTOS ()

Habiendo cumplido con lo estipulado en el articulo 15 de los Reglamentos para la Certificacion por
Disciplinas, solicito al Consejo de Evaluacion para la Certificacion, el refrendo de mi certificado, para lo
cual entrego:

a) Solicitud de Refrendo de Certificacion por Disciplinas, debidamente requisitada y
firmada.

b) Formato de Datos Basicos.

c) Manifestacion sobre el Cumplimiento de la Norma de Educacién Profesional
Continua para Refrendo de Certificacion por Disciplinas, debidamente requisitada
y firmada.

d) Constancias de cumplimiento de EPC de los ultimos 4 afos (fotocopias),
expedidas por mi Colegio.

e) Dos fotografias de estudio, a color, tamafio diploma (hombres con saco y corbata).

f) . e s I

g) Ficha de depésito, debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza
1, a nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de
$3,770.00 (tres mil setecientos setenta pesos 00/100 M.N.).

Atentamente,

Contador(a) Publico(a) Certificado(a) Vo.Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio y segunda copia para el aspirante.
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FORMATO DE DATOS BASICOS

Apalicky Palaing Bpadmb Madining Pt (4]

Estaci G Lugar di Kasmsnia RF.C Regata ants ka AGAFF

Saws
D Mlamcaping D Famening
DOMICILIO

"Calle y names Colonia Cidepo Postal
Deiagacsin | Chatnd Fitado
Todlore [Fax Comes Elcironko

EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO EN QUE LABORA

Sacaor Ll | Mewrban e La emgeimsa, msdlucdn o desjusie Ao
wsspentients L1 Ao Mased
Docenca D Grubsermusmesnital D Prskats
Empresa 0O o 1] |
DOMICILIO DE LA EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO
Calle y mumess | Colonia Ciciags Poatal
Deingacssn T Chatad Estada
Tolblons TFax e Elcironico

ORGANISMOS PROFESIONALES & LOS QUE PERTEMECE
Codinpen peodesonal ofdado o IMCP

DHIDE IGONESTOs DIofHnIs

GRADOS ACADEMICOS

Grado ssd e | mastucion Aho do obbenodn de il

Lcenantra |

Podgradn

DATOS PARA LA FACTURACION

A nsrmbiie de RFLC
Calle y nimena Colonly Codige postal
Dedegaciin Ciusdad Esatada

El institute Mexicans de Contadores Plblicos, A.C., aprovecha para informare gue de conformidsd con la Ley Federal de
Praleccion de Datos Personales en Posesiin de Particulares, s& enbenderd que usted &5td de acuerdo con la recoplacion, wso,
ransferencia y almacenamienio de los datos personales, palimoniales y, en su caso, sensibles que nos sean proporcionados con
motieo de “Solidtud de Examen Uniforme de Cedfcacidn, Certificacdn por Dsciplinas”, para mayor informacion mespecio a
fsEsras politcas de privacidad por faver cormulie la paging |segln cormespondal) (waw. imop.ong.ma).
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Anexo 20

Solicitud de Refrendo de Certificacion por Disciplinas

(CXD) para los no asociados

q}.&fﬁ Instituto Mexicano de
Mrﬂz\v Contadores Publicos

SOLICITUD DE REFRENDO DE CERTIFICACION POR DISCIPLINAS PARA NO
SOCIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES PUBLICOS

(Llenar a maquina o con letra de molde)

LUGARY FECHA

FORMATO DE DATOS BASICOS
DATOS PERSCONALES
Apnink: Patonsg | Apiaies Mt [T ——
Bann Estacss Tl Lisginr chis MBCimusiii RFC | Risgpsre e b AGAFF
D Waszaing D Fomanans,
DOMICILID
Calle y Mlmeo | Coorea Cidgn Postal 1
Detegacen | Chudad Estado
Tealon | Fax Comen Eectronico

COLEGIO
N° DE CERTIFICADO FECHA DE VENCIMIENTO / /

afio mes dia
CONTABILIDAD () CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL ( )
CONTABILIDAD Y AUDITORIA FINANZAS ()
GUBERNAMENTAL ()
FiscAL () CosTos ()

Habiendo cumplido con lo estipulado en el articulo 15 de los Reglamentos para la Certificacién por
Disciplinas, solicito al Consejo de Evaluacién para la Certificacion, el refrendo de mi certificado,
para lo cual entrego:

a) Solicitud de Refrendo de Certificacion por Disciplinas, debidamente requisitada y
firmada.

b) Formato de Datos Basicos.

c) Manifestacion sobre el Cumplimiento de la Norma de Educacion Profesional
Continua para Refrendo de Certificacion por Disciplinas, debidamente requisitada y
firmada.

d) Constancias de cumplimiento de EPC emitida por el IMCP de los ultimos 4 afos
(fotocopias).

e) Dos fotografias de estudio, a color, tamafo diploma (hombres con saco y corbata).

i ificacién por Disciplinas.

g) Ficha de depodsito, debidamente sellada por el banco, a la cuenta 0444104714, o
transferencia bancaria a la cuenta 012180004441047141 de BBVA BANCOMER, plaza 1,
a nombre del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., por la cantidad de
$4,715.00 (cuatro mil setecientos quince pesos 00/100 M.N.), IVA incluido.

Atentamente,

Contador(a) Publico(a) Certificado(a) Vo.Bo.

Nombre y firma Firma y sello

Llenar esta solicitud en 3 tantos a maquina o con letra de molde:
original para el IMCP, primera copia para el Colegio y segunda copia para el aspirante.
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EMPRESA, INSTITUCION O DESPACHO EM QUE LABORA

Bactor Laboeal Haombia de la Empoeia, adtuckdn o Despacha | g iedad

Fudes piainaiiln I:I 1 J-[lfn l'rl_l::.
Deconcia D Gabemamantal D T
Empeoea D Hme D

{‘ahy'u.n:u--u T Carm Cohdga Postal
Ij;llgr.-.‘.ﬂ" | Caxiad Entacs
Tt [Fas | Comee Emetronen 1

ORGANISMOS PREOFESIONMALES & LOS QUE PERTENECE

Cootpagen: Profesnal Afileds ol |WCE

Hms Crganismas. Profssanaies.

GRADOS ACADEMICOS

Grado Ao mes Inafifucidn Al de Dbdencitn de Siulo

LN mlurs

P adn

DATOS PARA LA FACTURACION

A nasrslg di! RF.C,
Calla y nimana Colena [Wﬂu pantal
Delegacion Ciudad l Estada

El Instituto Mexicano de Gontadores Pdblicos, 8.G., aprovecha para informarie gue de confrmidad con la Ley Federal
de Proleccain de Dalos Personales &n Posesion de Pariculares, @8 enlenderd que usled esld de acuards con la
recopilacion, uso, transferenda y almacenamienta de los daios personales, patimoniales y, &n su caso, sensibles que nos
sean proporcionados con moSvo de “Solictud de Examen Uniforme da Cerliicacidn, Catificacion por Dicipinas”, para
Mayar nfermaodn feapecls & pusdlras polilicas de privacidsd por ool cohBuild 1B phging [BRgUA comesponda)
[wrarw ime p o fg. ).
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Anexo 22
Anexo 21 Carta del Director de integracién
Orden de insercion para anuncios en revista para equipos revisores

.\yﬂa Institute Mexicana de
"‘;aﬂ"b Contadores Piblices

Orden de Insercion

Falia Q001

COMISION TECNICA DE CALIDAD

Cli¢n=¢|
Drireccidn:
Calonia:
Del / Mun. | C.P. | (Fecha)
Entidad: | | Estade
Teléfono | | |
Contacto: |em.m'l: |

Papel Membretado de la Firma

A la Comisioén Técnica de Calidad:

Frecuencia de inserciones

I' N."t".ﬂ.'ll‘.'il df iI'IH.'r‘.'il s

Yo (El socio director general), de conformidad con lo dispuesto en la Norma de Revisién del
Sistema de Control de Calidad Aplicable a las Firmas de Contadores Piblicos que Desempefian

Tamaite del anuncic Auditorias y Revisiones de Informacién Financiera, Trabajos para Atestiguar y Otros Servicios
lad Jad Ta? 10412 Relacionados, asi como en el reglamento de la misma, del Instituto Mexicano de Contadores
Gratefold portada 5 TH,OHN § 69,032 § 61,362 § 53,692 Piblicos, A.C., declaro bajo protesta de decir verdad que (Nombre del Socio o Gerente) es
Gatefold forros 5 (9825 § 62543 § 55560 5 45ETH “integrante” de la Firma (Nombre de la Firma) y ha participado (/) o no ha participado (), en
2 7 Ju de Doxren 5 41,000 % 36,855 % 32760 $ 28665 procesos de revision de control de calidad dentro de la misma.
4a de Forros 5 45 Dik § 40,34 § 35836 £ 31,145
1a de interores 5 41 W 5 .24 S 32214 S 28,187
Doble pigina [T § 51285 § 45387 T
_Pagina complet § 35000 § MLEIE § 27,145 § 23752 Firma
1/2 de papina intesmedia 5 2143 § 19202 § 17,149 5 15,05
1/4 de pagina intermedia 5 10,747 § 0472 5 8507 ]
Nombre
(El socio director general)
TIPC D INSERCION:
FECHA DE APARICION N, INSERCION
COSTEE TOTAL INVERSION ] 5 En representacién de la Firma
FORMA BE PAGE (Nombre de la Firma)
FECHA DI ENTREGA DE MATERIAL
Vendedor Comprador

MWaw® Péres Herrern
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Anexo 23

Carta revisores

Anexo 24

Exp 2b Manifestacion de cumplimiento
complementaria

COMISION TECNICA DE CALIDAD

Papel Membretado de la Firma

(Fecha)

A la Comisién Técnica de Calidad:

Yo (EI socio director general), de conformidad con lo dispuesto en la Norma de Revision del
Sistema de Control de Calidad Aplicable a las Firmas de Contadores Piblicos que Desempefian
Auditorias y Revisiones de Informacién Financiera, Trabajos para Atestiguar y Otros Servicios
Relacionados, asi como en el reglamento de la misma, del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos, A.C., declaro bajo protesta de decir verdad que (Nombre del Socio) ha participado
dentro de la Firma (Nombre de la Firma) en revisiones de control de calidad.

Firma

Nombre
(El socio director general)

En representacion de la Firma
(Nombre de la Firma)

Exp_2b Manifestacion de cumplimiento complementaria.docx

COMISION TECNICA DE CALIDAD

Papel Membretado de la Firma
(Fecha)

MANIFESTACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO CON LA NORMA DE CONTROL DE
CALIDAD, DENOMINADA “CONTROL DE CALIDAD APLICABLE A LAS FIRMAS DE
CONTADORES PUBLICOS QUE DESEMPENAN AUDITORIAS Y REVISIONES DE
INFORMACION FINANCIERA, TRABAJOS PARA ATESTIGUAR Y OTROS SERVICIOS
RELACIONADOS”, POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 1 DE ENERO Y EL 31
DE DICIEMBRE DE

A la Comisién Administradora de Calidad:

Yo (El socio director general), de conformidad con lo dispuesto en la Norma de Revisién del
Sistema de Control de Calidad Aplicable a las Firmas de Contadores Publicos que Desempefian
Auditorias y Revisiones de Informacién Financiera, Trabajos para Atestiguar y Otros Servicios
Relacionados, asi como en el reglamento de la misma, del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos, A.C., declaro bajo protesta de decir verdad que la Firma cuenta con un sistema de
control de calidad que cubre los servicios profesionales de auditoria y revisiones de informacion
financiera, trabajos para atestiguar y otros servicios relacionados, y el cual se considera que
cumple con la normatividad aplicable.

Se acompafia cuestionario de confirmacion del Sistema de Calidad.
Firma

Nombre
(El socio director general)

En representacion de la Firma
(Nombre de la Firma)

232 Instituto Mexicano de Contadores Publicos
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Anexo 25

Exp 3 Cuestionario Confirmacion del

Sistema de Calidad

COMISION TECNICA DE CALIDAD

Exp_3 Cuestionario Confirmacion del Sistema de Calidad.docx

CUESTIONARIO DE CONFIRMACION DEL SISTEMA DE CALIDAD

(La calidad en el desempefio de los trabajos es esencial?

De acuerdo con la confirmacién de tu firma:
a) (Quién asume la responsabilidad sobre la calidad?
b) (Qué tipo de comunicados emiten?
i) Forma
ii) A quiénes
(Tienen una politica por escrito relativa a independencia?

De qué forma y cada cuando se realiza la confirmacién
de Independencia relativa a:

a) La firma

b) Sus empleados

¢) Trabajos especificos
(La confirmacién de independencia anterior dénde se
conserva?
(Qué documentacién se custodia cuando existe alguna
amenaza a la independencia?
(Tienen una politica por escrito para realizar la
evaluacién de la aceptacion y retencion de clientes y
trabajos especificos?

De qué forma se realiza:

a) La documentacién de la evaluacion

b) Dénde se conserva
Tienen una politica escrita de Capital Humano
relativas a:

a) Contratacion de personal

b) Entrenamiento y capacitacion

c) Asignacién de personal a los trabajos

d) Evaluaciones

e) Remuneraciones
(Se capacita periddicamente al personal en todos los
niveles y cémo se lleva a cabo?

Para trabajos de auditoria quién o quiénes son los
responsables de la:

a) Supervision de los trabajos

b) Revision del trabajo

¢) Conclusion del mismo

234 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

N/A

Comentarios

Exp_3 Cuestionario Confirmacion del Sistema de Calidad.docx

10.

11.

12.

13.

COMISION TECNICA DE CALIDAD

CUESTIONARIO DE CONFIRMACION DEL SISTEMA DE CALIDAD

Tienen una politica escrita que permita:

a) Realizar consultas apropiadas

b) Contar con el personal adecuado para contestar

las consultas de los equipos

¢) Dejar documentadas las consultas
(Se tiene una politica que garantice la custodia y
resguardo de los papeles de trabajo, ya sean por medios
electrénicos o en papel?
(De qué forma se comunica al personal en forma
periddica aspectos técnicos y de calidad?
(De qué forma y qué evidencia escrita se conserva para
inspeccionar el cumplimiento de las politicas
establecidas?
(A quién y como se reportan los resultados del punto
anterior?

N/A

Comentarios

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién contenida en este cuestionario es veraz.

Director General
Nombre:
Fecha:

Guia de Operacioén para Colegios Federados

Responsable de Control de Calidad
Nombre:
Fecha:
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Anexo 26

IMCP-NRCC Archivo Asociados

» RFC

» Apellido paterno

» Apellido materno

» Nombres

» Cargo

» Colegio

P Correo electrénico

P> Género

P Teléfono contacto

P NUmero de certificado
» Es responsable de Control de Calidad
> Es director

> Oficina

» Sidictamina
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Anexo 27/

Formato de reporte trimestral acumulado

LOGO DE COLEGIO

INSTITUTO MEXICANO DE CONTADORES PUBLICOS, A.C.

FEDERADA:

INFORME POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE OCTUBRE DE XXX AL:

XXXXXXXXXXXXXXX

El reporte debera ser trimestral y acumulado, iniciando siempre el 1 de octubre y comprendera hasta el
ultimo dia del trimestre al que corresponda el informe.

Se debera enviar a mas tardar dentro de los 15 dias siguientes terminado el trimestre, a la Gerencia de
Enlace Institucional del IMCP y al VP Regional.

CONTENIDO:
I DATOS GENERALES
A. IDENTIFICACION DEL COLEGIO Y CONTACTO
B. DIRECTORIO DE CONSEJO DIRECTIVO Y AUDITORES
C. DIRECTORIO DE JUNTA DE HONOR
D. DIRECTORIO DE REPRESENTANTES
1. INDICADORES Y ESTADISTICAS

Il.  ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO CON LA MISION Y OBJETIVOS DEL
IMCP

IV. ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO CON EL PLAN ESTRATEGICO DEL
IMCP

V. JUNTA DE HONOR:

* Numero de casos en procesos y concluidos.

ANEXOS:

1. RELACION DE DELEGACIONES
2. ACTIVIDADES DEL ROSTRO HUMANO DE LA CONTADURIA PUBLICA
3. RELACION DE CAPACITADORAS
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I. DATOS GENERALES
A. IDENTIFICACION DEL COLEGIO Y CONTACTO

NOMBRE JURIDICO:

DIRECCION:

TELEFONOS:

PAGINA WEB:

CORREOQ ELECTRONICO:

RESPONSABLE
ADMINISTRATIVO:

CARGO:

CORREO ELECTRONICO:

CELULAR:

TELEFONO PARTICULAR:

VIGENCIA DEL CONSEJO
DIRECTIVO:

238 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

INCORPORA A FIRMAS DE CONTADORES COMO SOCIOS
INCORPORA A OTROS PROFESIONISTAS COMO SOCIOS
CUENTA CON DELEGACIONES
DONATARIA AUTORIZADA
CUENTA CON CAPACITADORAS AUTORIZADAS
PROGRAMA ROSTRO HUMANO DE LA CONTADURIA PUBLICA
AL CORRIENTE EN SUS OBLIGACIONES:
A) FISCALES
B) DE SEGURIDAD SOCIAL
C) LABORALES
ESTATUTOS HOMOLOGADOS AL IMCP
COMISIONES DE TRABAJO
ESTATUTOS
EDUCACION PROFESIONAL CONTINUA
ETICA PROFESIONAL
NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
FISCAL
DICTAMEN FISCAL
SEGURIDAD SOCIAL
GUBERNAMENTAL

OTRAS COMISIONES (ESPECIFIQUE)

Guia de Operacioén para Colegios Federados

Si

NO

No. SOCIOS
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B. DIRECTORIO DE CONSEJO DIRECTIVO Y AUDITORES

NOMBRE/CARGO TELEFONOS C. DIRECTORIO DE JUNTA DE HONOR

PRESIDENTE NOMBRE/CARGO TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

VICEPRESIDENTE GENERAL

VICEPRESIDENCIAS DE OPERACION Y OTROS:

TESORERO

PROTESORERO

SECRETARIO
VICEPRESIDENTE DE LEGISLACION
VICEPRESIDENTE DE PRACTICA EXTERNA

D. DIRECTORIO DE REPRESENTANTES
VICEPRESIDNETE DE ACTUALIZACION Y DESARROLLO PROFESIONAL

VICEPRESIDENTE DE CALIDAD DE LA PRACTICA PROFESIONAL J J
NOMBRE/CARGO TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

VICEPRESIDENTE DE FISCAL

AUDITORES:

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR DE GESTION
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1. INDICADORES Y ESTADISTICAS

A. MEMBRECIA

Independientes
Gobierno
Docentes
Empresas
Subtotal 1

Estudiantes

Socios novatos
Subtotal 2
Vitalicios

Total

Variacidn al trimestre anterior %

Socios no Contadores

Trimestral

Trimestre

242 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

Saldo inicial:
Altas

Bajas
Subtotal al:
Altas

Bajas
Subtotal al:
Altas

Bajas

Saldo al:
Altas

Bajas
Subtotal al:
Altas

Bajas

Saldo al:

Total

Independientes | Gobierno | Docentes | Empresas | Estudiantes

Vitalicios

Guia de Operacioén para Colegios Federados
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B. CERTIFICACION GENERAL

D. CAPACITACION

Se deberdn obtener sumas parciales y acumuladas de asistentes y horas al término de cada

31/12/2014 | 30/03/2015 | 30/06/2015 | 31/09/2015 | 31/12/2015
Independientes
Gobierno
Docentes
Empresas
Subtotal
Vitalicios
Total
Variacién al trimestre anterior %
% del total de la membrecia
C. CERTIFICACION POR DISCIPLINAS
31/12/2014 | 30/03/2015 | 30/06/2015 | 31/09/2015 | 31/12/2015
Fiscal 54 54
Finanzas 2 2
Gubernamental 31 30
Costos 1 1
Contabilidad General 1 1
Total 94 93
Variacion al trimestre anterior %
% del total de la membrecia
244 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

trimestre.
No. Asistentes | Horas
Total trimestre
Acumulado
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f) Divulgar, en interés del publico, las normas contables que deben

observarse en la informacion financiera.

g) Proponer la expedicién de leyes, reglamentos y reformas,
relativos al ejercicio profesional.

h) Salvaguardary defender los intereses profesionales de sus
asociados.

i) Representar a los Contadores Publicos de su comunidad ante
autoridades y dependencias gubernamentales locales.

j) Servir de cuerpo consultivo en asuntos de cardcter local
relacionados con la profesion.

I1l. ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO CON LA MISION
Y OBJETIVOS DEL IMCP

2. De igual forma sefiala si en el periodo se han realizado actividades concretas en tu

Colegio/Instituto para el cumplimiento de los siguientes objetivos: (continuacién)

1. Indica las actividades concretas que en tu Colegio/Instituto se han llevado a cabo en el periodo
para fortalecer a la comunidad contable en su desarrollo humano y profesional, dentro de los
mas altos estandares éticos, en beneficio de la sociedad.

Descripcion de la actividad Metas/indicadores % avance
100% 100%
100% 100%

2. De igual forma sefiala si en el periodo se han realizado actividades concretas en tu

Colegio/Instituto para el cumplimiento de los siguientes objetivos:
si NO

a) Mantener la unién profesional de los Contadores Publicos en su
ciudad/region.

b) Fomentar el prestigio de la profesién de Contador Publico.

c) Difundir el alcance de su funcién social.

d) Vigilar que su funcidn se realice dentro de los mas altos planos
de responsabilidad, idoneidad, y competencia profesional y
moral.

e) Propugnar por la aceptacion y cumplimiento entre sus asociados
de las normas, principios y procedimientos basicos de éticay
actuacion profesional establecidos.
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si NO
k) Arbitrar conflictos que le sean planteados.
1) Procurar el intercambio con otras agrupaciones profesionales.
m) Llevar a cabo tareas de investigacidn para producir tecnologia
de auditoria y control.
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En todos aquellos temas que has sefialado con un Si, favor de describir las actividades concretas
relativas:

Metas/indicadores % avance

100%
100%

3. SER UNA ENTIDAD SUSTENTABLE Metas/indicadores % avance

100%

100%

IV. ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO CON EL PLAN
ESTRATEGICO DEL IMCP

Describe las actividades concretas que en tu Colegio/Instituto se han llevado a cabo en el periodo para
cumplir con cada uno de los cinco grandes objetivos del Plan Estratégico del IMCP:

1. FORTALECER LA CALIDAD DE LA PROFESION Metas/indicadores % avance

En el nuevo Plan Estratégico es: FORTALECER LA CALIDAD DE LA PROFESION

100%
100%

En el nuevo Plan Estratégico es: APOYO A FEDERADAS

2. FORTALECER EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD Y RECONOCIMIENTO

Metas/Indicadores % avance

En el nuevo Plan Estratégico es: REPRESENTATIVIDAD Y RECONOCIMIENTO

248 Instituto Mexicano de Contadores Publicos

4. CONTAR CON UN SISTEMA DE COMUNICACION EFICIENTE Metas/indicadores % avance
100%
100%
En el nuevo Plan Estratégico es: ATENCION A RIESGOS
5. SER UNA INSTITUCION SOCIALMENTE RESPONSABLE Metas/indicadores % avance
100%
100%

En el nuevo Plan Estratégico es: SER UNA ENTIDAD SUSTENTABLE
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Anexo 28
Lista de verificacién de entrega de Colegios y

.*M/ooc%t Instituto Mexicano de .‘.rh,_/,_,u._wv@
ntowo%wv/u Contadores Pidblicos

Check List de Entrega Colegios a Vicepresidente Regional

Con fundamento en los Estatutos del Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C., Capitulo il "Funciones De Los Miembros Del Comite Ejecutivo Nacional”, inciso 3.09, los Vicepresidentes Regionales tendran
las facultades y obligaciones siguientes:

Aplicacién:

El prosente licable para Colegios Federados y .

Cuando toque informer al Vicepresidente Regional , este documento seré firado en duplicado y se entregara un ejemplar, junto con el informe al Instituto Mexicano de Contadores PGbiicos A.C./ Enlace Institucionsl
La "Actualizacion SAT" 6 refiere a las obligaciones fiscales de Colenios Federados, Delegaciones 0 Asociaciones Regionales

Reglon: CENTRO ISTMO PENINSULAR
Vicspresiderte Regional:

Correo Electnico:

Telefonos: Movil:
Dirsccion:

Nombre Presidente Actualizacién

ombre Presidente s

Colegios o

Entrante Saliente i i i io Abogados Si
i Si/No

Colegio de Contadores Piblicos Chiapanecos, A. C

Delegaciones a Vicepresidentes Regionales

Vicepresidente Regional
Nombre y Firma

2 o .
9 n <
8 S 5| 5
n 2 o | <
. < | s
2 9 o
H -
w w
= o
w <
g S
- 2 | ..
2 5|4
,w w
<
o
8 2
s | S w!| ©
(7, 2 | = A_Dln
M O | €| o
o | O 0@
S s | < g &
3 a 5 s
- s ~ g m Q| =2
o m ol 2 ol a
X A x | Z xX | <
. i i w9
3 z A z | 2 Z | w
3 < 2 < 3 <= a
S 4 2
2 3 E g
S =)
o (v]
8 s % | 2 <
> _m_ O.H o
2 e | & e | <
k4 - | = o
o - o
o o | o a
S 2| o =
« © Q3 S
2] <
O & = Q| = o
2 3 Q S | < g
o Q | ©
2 3 3 g8
=
Dm =
< S
_Mn
K]
Um o M o
=
. L z 2 =z
> 2 o

251

Guia de Operacioén para Colegios Federados

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

250



Anexo 29

Directorio de expositores

DIRECTORIO NACIONAL DE EXPOSITORES

Colegio de Contadores Publicos XXXXXXXXXXXXXXXXX / Comisiéon  XXXXXXXXXXXX |

Titulo Profesional Nombre Completo Lugar de residencia Area de especialidad Tema(s) Impartido(s) Objetivo principal de curso(s) que imparte Teléfono Celular Correo Electrénico Socios del Colegio
Si No
252 Instituto Mexicano de Contadores Publicos Guia de Operacion para Colegios Federados 253



Anexo 30

Cuentas bancarias del IMCP de acuerdo al servicio
prestado

Las instrucciones bancarias para realizar depdsitos mediante transferencia elec-
trénica por los servicios de:

P Certificacién EUC,
P Examen por disciplinas.
» Refrendos.

» Tramites de certificados.
Son las siguientes:

Banco: BBVA Bancomer, S.A.

Nombre de la cuenta: Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

Cuenta: 0444104714

Clabe: 012-180-004441047141

Lasinstrucciones bancarias para realizar depdsitos por servicios de pago de cuotas
a asociados, por transferencia electronica, son las siguientes:

Nombre de la cuenta: Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

Las instrucciones bancarias para realizar depdsitos por servicios de pago de ins-
cripcién a convencion, por transferencia electrdnica, son las siguientes:

Banco: BBVA Bancomer, S.A.

Nombre de la cuenta: Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

Ndmero de cuenta: En trémite, consultar al teléfono 5267-6414
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Folios y Comunicados 2014 - 2015

Anexo 3/

Folios y Comunicados

Tipo Fecha Asunto Vigencia Beneficio colegios
Folio 1 11/7/12014 Presentacién del Comité Ejecutivo Nacional 2014-2015 Hasta octubre 2015 N/A
Folio 2 12/412014 Con’tabilidad en medios electrénicos.Nuevas fechas de presentacion. Ampliacién del Marzo3y52015, Marzo 3y 52016. Seglin N/A
catdlogo de cuentas aplique.
Folio 3 12/4/2014 Prérroga para el refrendo de CXD 3/31/2015 N/A
Folio 4 12/10/2014 Segunda votacion. Reforma integral a Estatutos y Reglamentos del IMCP 2/10/2015 N/A
Folio 5 12/16/2014 Cumplimiento de la NEPC -Formatos 1/1/2015 N/A
Folio 6 1212212014 S'Stem? Informa'_tlco e el il el 5 Givem 05 4 Gefprel Bl 0y Ui Bl e Indeterminada Creacion del sistema, agilizar procesos administrativos
Profesional Continua
Folio 7 12/22/2014 Seguimiento a lanzamiento de Pdginas Web para todos los Colegios Federados Indeterminada g;e;fl'ggigf PR, G Iy Sefpalia STy i, Ui ey ieign
Folio 8 12/30/2014 Publicaciones de la Resolucion M!scelanea Fiscal 2015¥Reso|ucioun de facilidades adminis- Indeterminada N/A
trativas para los sectores de contribuyentes que en la misma se sefialan para 2015
Folio 9 1122015 Resolucion Misceldnea Fiscal 2015 Reglas Aplicables a los Dictdmenes Fiscales Indeterminada N/A
Folio 10 1/8/2015 Vigencia de la certificacién profesional de los contadores publicos (refrendo) Indeterminada N/A
Folio 11 11812015 Criterios norrnativos.del 'IMSS refereptes alos pagos realizadosg los trabajadores por Indeterminada N/A
concepto de indemnizaciones y cantidades entregadas en efectivo
Folio 12 1113/2015 ;gqgtud de Informacion del SATy Socio Activo. Norma de Educacién Profesional Continua 311312015 N/A
Folio 13 111412015 Publlcacpq deIAngxo16deIa RMF20115.InsFruct|vos de integracion y formatos gufa para la Para Ejercicio 2014 N/A
presentacién del dictamen de estados financieros 2014
Folio 14 11192015 Reglas‘apll'cables'a la presentacion del I?lc’Famen F{scaldel ejercicio 2014 y el cumplimiento Para Ejercicio 2014 N/A
de obligaciones fiscales del Contador Publico Inscrito
Folio 15 112612015 Publlcauo_rl del Anexo 16-A d_e la Rgsoluuon Miscelanea Fiscal para 2015. Instructivo para la Para Ejercicio 2014 N/A
presentacién de los estados financieros 2014
Folio 16 1/26/2015 Norma de Desarrollo Profesional Continuo Indeterminada N/A
Folio 17 112712015 Publicacién del Sistema de Presentacion del Dictamen Fiscal 2014 (SIPRED 2014) Indeterminada Acceso a liga directa del SIPRED en pagina del SAT
Folio 18 1/30/2015 Envio del libro "La Contabilidad Gubernamental en el Estado de México" N/A Sz\gglg;izjsemplares RIS, P17 ST g S U en 3 e ety
Folio 19 2/24/2015 IM.SS' Presentaclgn Ll rglac'lfm R E e 3/13/2015 Presentacién de informacion de CPR's ante el IMSS
quienes se otorgd la acreditacion por parte del IMSS para estos efectos
Folio 20 212412015 Criterio normatlvgldel Infonavit relativo a la facultad que tiene para presentar querellay Segin aplique N/A
promover su gestion por la presunta
Folio 21 212412015 Tramltes en materia delncorp_orauonyrecgudaaon'a‘nte el IMSS que ya se pueden realizara i el TS e e sl e | 167
través de Internet sin la necesidad de acudir a las oficinas
Folio 22 212612015 Resultado.dgla consulta realizada a'la auFondad, respecto a si las empresas que se fusiona- Para Ejercicio 2014 N/A
rony subsistieron en 2013 deben dictaminarse
Folio 23 202712015 Contabilidad en Medios Electrénica. Presentacién de pdlizas y auxiliares a partir del 1 de Enero - Febrero 2015 N/A

julio
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Contabilidad en Medios Electrénicos.Se extiende el plazo para el envio de la contabilidad

Folio 23A 3/2/2015 . 3y7deabril, 3y 7 de septiembre N/A
electrénica
Folio 24 3/5/2014 Publicacién de la Primera Resolucion de Modificaciones a la Resolucion Misceldnea Fiscal N/A N/A
para 2015.
) Y y ) ) ) Se compartid formato nuevo para actualizacion de Norma DPC ante
Folio 25 3/9/2015 Nuevo formato de actualizacién de la Norma de Educacién Profesional Continua del Infonavit 3/31/2015 INFONAVIT
Folio 26 3/18/2015 Presentacidn de la Direccién Ejecutiva N/A N/A
Folio 27 31912015 Propuesta dela C0m|5|o'n.<,1eAGAFF'yde'I,a CQNAAdeIinforme del auditor independiente y Dictamen Fiscal 2014 N/A
del informe sobre la revisién de la situacién fiscal del contribuyente
Folio 28 3/20/2015 Norma de Educacién Profesional Continua 2014 Formato Homologado. 3/2712015 N/A
Folio 29 3/24/2015 Lanzamiento de la 92 Asamblea-Convencién Nacional Mérida-2015 marzo a octubre 2015 N/A
Folio 30 3/30/2015 Refrendo de Certificacion por Disciplinas 2015 Jl.m(.) dglanoquevence Cleian N/A
Disciplinas
Folio 31 3/31/2015 Cambio de Presidencia de la Asociacion Interamericana de Contabilidad. Sep-15 N/A
Folio 32 41712015 Contakl)lllldad en Medlos_ Electrnicos. Se extiende el plazo para el envio de la contabilidad 41302015 N/A
electrénica al 30 de abril de 2015
Se habilitd aplicacion en Android para complementar la que existia en
Folio 33 4/13/2015 Lanzamiento nueva App para Android 4/13/2015 OIS, se alimentara con informacion, noticias y sitios de interés entre otros
datos
Folio 34 4/30/2015 Contabilidad en Medios Electrénicos.Opciones para su presentacion A partir del 30/04/2015 Se!r)formooportunayqntIC|padamente SOATE TS O paomes o1 prEsEn-
tacién de cont. Electrénica
Folio 35 5/12/2015 Dictamen EPC 2014 del Auditor de Gestion de las Federadas May-15 N/A
. Declaracion Informativa Sobre la Situacion Fiscal 2014. Preguntas frecuentes en relacion con
o A la Fraccion V del Articulo 32-H del CFF b b
Folio 37 5/15/2015 Publicacién de la Segunda Resolucién de Modificaciones a la Resolucién Miscelanea Fiscal Para Miscelanea Fiscal 2015 Sg informo de la segunda resolucién de modificaciones a la Resolucién
para 2015 Misc. Fiscal 2015
Folio 38 511912015 Proygctqgielatercera resolucién de modﬁmauor}esala RMFpara 2015y susanexos 3y 7. 5/21/2015 N/A
Ampliacion del plazo para presentar las declaraciones obligadas
. No se iniciaran revisiones de papeles de trabajo por parte de la Administracién General de . '
Folie 39 ALY Auditorfa Fiscal Federal y de la Administracion General de Grandes Contribuyentes heime e 201 b
Folio 40 5/21/2015 Vigencia de la certificacién profesional de Asociados del IMCP - AGAFF. N/A N/A
Folio 21 6/2/2015 Slstema de libros electrénicos IMCP, Revista Contaduria Publica y Boletines Financieros en A partir deJunio 2015 Este 5|§temafaC|_I|taraa Iqs asqqados la cqnsulta, lectura y anotaciones
linea posteriores en diversos dispositivos con diferentes plataformas
Folio 42 6/8/2015 Profesor Distinguido 2015 8/31/2015 N/A
Folio 43 61712015 Declaracion Informativa sobre la Situacién Fiscal 2014. Contribuyentes relevados de N/A N/A
presentarla
Folio 44 71412015 Apllcauo‘n mévil para conocer e! estatus de envio del Dictamen Fiscal y la Declaracién A partir del 22/06/2015 N/A
Informativa sobre la Situacion Fiscal 2014
Folio 45 6/29/2015 Junta del Colegio Electoral 2015. Convocatoria N/A N/A
Folio 46 6/29/2015 Colegio Electoral 2015 Ntimero de Votos por Colegio Federado N/A N/A
Folio 47 7/6/2015 Preguntas frecuentes relativas al Sistema de Presentacion del Dictamen Fiscal (SIPRED) 2014 para Ejercicio 2014 N/A
Folio 48 716/2015 Proyecto para auscultacién de las modificaciones al Codigo de Etica Profesional en vigor 9/6/2015 d nuevotexto resppndea RIS S S i ]
nacional e internacional
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Lanzamiento del Sistema de Control de Puntos de la Norma de Desarrollo Profesional

Ayudara a las Federadas al manejo, administracion y anélisis del nimero
de puntos en materia de Desarrollo Profesional Continuo, emitidos

Folio 49 7/8/2015 Conti N/A por sus capacitadoras y por la propia Federada, asimismo, podra ser
ontinuo h L
consultado por los asociados del IMCP para el seguimiento y control de
los puntos obtenidos.
Folio 50 71152015 Comisién Orientadora de Elecuonels('COE)ldel IM;P.Nombresdelos candidatos propuestos 812112015 N/A
para ocupar los cargos en el Comité Ejecutivo Nacional
Facilitar a los asociados la compresién de los diferentes procesos de apli-
Lanzamiento del video de difusion y divulgacion de la Norma de Revisién de Control de e 019, A LT SBT3 i ] G Coteal
Folio 51 712212015 Calidad y g Apartir del 22/07/2015 manifestacién hasta la conclusion del proceso de revisién de las Firmas,
incluyendo la consulta, interaccién y flujo de informacion del “Sistema
de laNRCC".
Folio 52 8/3/2015 Presentacién de los anexos del Dictamen Fiscal ante Infonavit 20Agoy 4 Sep 2015 Informacién sobre contribuciones patronales al INFONAVIT
Folio 53 8/3/2015 Segunda Junta de Gobierno 2014-2015. Convocatoria 8/21/2015 N/A
Folio 54 8/24/2015 SO0 norma{tlvodel IS anio| e cantlc.iades pa.gladasa Bl PRI 7 A partir del 24/08/2015 Informacién normativa IMSS para observancia de integracién de SBC
concepto de dias de descanso para efectos de la integracién del SBC
Folio 55 8/26/2015 iglgsrl]r?l:zgto al Proyecto para auscultacion de las modificaciones al Codigo de Etica Profesio- hastaiel 6 de Septiembre 2015 N/A
Folio 56 8/31/2015 Comité Ejecutivo Nacional 2015 - 2016 | Presentacién hasta fines Octubre 2015 N/A
Folio 57 01/09/02015 Te5|s'relat|vaa la caducidad de las facultades de las autoridades fiscales para determinar A partir del 27 de marzo 2015 Se informa caducidad dle Igs autor{dades fiscales para determinar sancio-
sanciones a los CPR nes a los Contadores Piblicos Registrados
Folio 58 912015 Refrendo de la Certificacion Profesional por Disciplinas,ampliacion del plazo hasta el 30 de Hasta 30/10/2015 Seinformade ampliacién pararefrendox Disciplinas
octubre de 2015.
Folio 59 01/09/02015 Rgfrendodgla Certificacién Profesional por Disciplinas, facilidades otorgadas a los profesio- quumca oc’aS|pnyso|o para que se de cumpli- Notificacion de beneficio tnico
nistas certificados. miento al tramite
) ; . ) ) } Se compartid la Guia para presentar el dictamen ante el IMSS en septiem-
Folio 60 9/7/2015 Guia para la presentacion del dictamen a presentarse en septiembre 2015 Dictamen IMSS 2015 bre 2015
Folio 61 9/11/2015 Asociados Adherentes de la AIC A partir del 11/09/2015 N/A
Folio 62 10/6/2015 Firma de Convenio IMCP-CCE A partir del 9/09/2015 TS 1 s O 0 S B S 10 e
nal y realizar actividades conjuntas en beneficio de sus agremiados
EI IMCP y AFECA difundiran gratuitamente entre profesores y alumos de
Folio 63 10/6/2015 Firma de Convenio IMCP-ANFECA 12/06/2015 duracion indefinida las instituciones educativas afiliada a ANFECA los contenidos de Revista
Contadurfa Piblica y del Boletin ComUniCCo
Folio 64 10/8/2015 Tercera Junta de Gobierno 2014-2015 Convocatoria 10/28/2015 N/A
Folio 65 10/8/2015 Primera Junta de Gobierno 2015-2016 Convocatoria 10/28/2015 N/A
Folio 66 10/8/2015 Asamblea General de Asociados 2014-2015 Convocatoria 10/30/2015 N/A
Folio 67 12/10/2015 Dictamen Fiscal. Modificaciones al articulo 52, fraccién I, inciso a, del CFF A partir 10/12/2015 ?:c:géoarzlsldcir BT 3 s el Enes l i 2 el
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Tipo

Fecha

Com. Presidencia

Asunto

Vigencia

Beneficio colegios

Informe de implementacion del Sistema de Videoconferencias para capacitacion y reuniones

A partir del 9/04/2015 y hasta finalizar entrega

Notificacion de la entrega en comodato de equipo para videoconferen-

om0 AR virtuales de equipos cias de forma gratuita
La autoridad informd que para el caso de las empresas que atin no cuen-
Com. 1 2/26/2015 Contabilidad Electrénica Solo para cierre definitivo del 2014 ten con el'c!erre defmlflv_o (LI abelmy presentar e
de contabilidad electrénica como la posean, existiendo el derecho de
presentar complementarias cuando se cuenten con las cifras definitivas.
Com. 2 4/13/2015 Lanzamiento de nueva aplicacion para dispositivos moviles en plataforma Android A partir del 13/04/2015 Como valoragregado a los asociados por pertenecer al Colegio y al IMCP
Com.3 52212015 Envio del libro: "Ley del ISR 2015. Texto y Comentarios” May-15 e G el g p0e e G T Qe i @ S e
docentes y alumnos para ser adoptado como texto.
Com. 4 5/26/2015 Evento de difusién a Colegios Federados sobre la Norma de Revisién de Control de Calidad 6/10/2015 Difusién de aspectos importantes de NRCC
Com. 5 12/10/2015 Procedimiento para actualizacion de bases de datos en plataforma de ebooks A partirdel 10/12/2015 U] procedllmlento e
eBooks a membrecia
Com. 6 61712015 Atencién a Colegios Federades A partir del 17/06/2015 leusmnaCoIeglos_qedlreccmnes de correo electrnico de las dreas del
IMCP para su atencion
Los Colegios Federados no pagaran al IMCP cuotas por el incremento
Com.7 6/29/2015 Apoyo a Estudiantes y Docentes tiempo completo De Noviembre 2014 al 30/09/2018 en el fnumero e es'tudlantesydolce_ntesdet|empo completo@e i)
licenciatura o bachillerato tecnoldgico, comparado con los existentes al
30 de septiembre de 2014.
Com. 8 716/2015 2a. Junta de Gobiernoy Colegio Electoral 2014-2015 20y 21 de agosto 2015 N/A
Com. 9 8/6/2015 Evento de capacitacion para Revisores de la NRCC Del 6al 18/08/2015 Notificacion de capacitacion
Com. 10 8/13/2015 Liga de Acceso Evento de capacitacion para Revisores de NRCC del 13 al 18/08/2015 Capacitacién a todos los revisores de NRCC a nivel nacional
Com. 11 10/8/2015 Dictamen Fiscal N/A N/A
Com. 11 Bis | 10/15/2015 Dictamen Fiscal N/A N/A
Com. 12 10/19/2015 Retos en e] I')/esa'rrollolProfesmnaldel LRI S IPERR ST A partirdel 19/10/2015 Descarga del curso a colegios federados para que lo comercialicen
de transmision simulténea.
Com. 13 10/20/2015 | !Mvitacion a las XXVIll Jomadas Latinoamericanas de Derecho Tributario - Tribunal Federal Del 20/10/2015 al 13/11/2015 Oferta de precio especial a Asociados IMCP
de Justicia Fiscal y Administrativa
Com. 14 10/23/2015 Dictamen Fiscal N/A N/A
Com. 15 1002712015 Entrega quIa Guia para el Cumplimiento de Ley Federal de Proteccién de Datos Personales A partir del 27/10/2015 Entrega de link para consulta de documento, aclaracion de dudas a
en Posesion de Particulares colegios por parte de T. Humano
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Tipo Fecha

Asunto Vigencia Beneficio colegios
Com. A. Federadas
Com. 1 12/22/2015 Contabilidad Electrénica, qu_oln Tr_lbutarlloyla nueva declaracion anual 2014 de personas 221122014 2l 14/01/2015 P_95|b|I|dad de aplicar cobro 5|mb0I|c0§ memb’reua as como participa-
morales - Evento de Transmision simulténea cién de personal del SAT. Entre otros, Lic. Aristételes Nifiez
Com. 2 2/9/2015 Cursos de Transmisién Simultédnea - Calendario de proximos eventos Del 18 al 28 Febrero 2015 ;?Ot;ngengacda(lindarlo (B EIam s e GOTTGTE R T ol Pz e ol
Reconocimiento por su labor para incremento de membrecia en libro
Com. 3 2/10/2015 Solicitud de participacién a Colegios Federados. N/A Historias de Exito de Colegios Federados asi como el compartir las
estrategias de todas las federadas para lograr esta meta
Se compartieron datos de contacto directo para los colegios ante la
Com. 4 2/12/2015 Actualizacién de datos ante DGP Feb-15 responsable del tramite en DGP. Asi como se informd del status actual de
las federadas ante DGP
Com.5 21212015 Agtuahzgaon de datos de los Colegios Federados ante el Servicio de Administracién hasta el 27 de febrero 2015 Se facilito el cumpl!mlento'deltramne medl'ante el link para descarga del
Tributaria Manual para Colegios que incluye el comunicado.
Com. 6 3/3/2015 Cursos de Transmisién Simultédnea - Calendario de marzo 2015 Mar-15 Ef‘”ega el 10 Griaios [Fe1a 0rme S A [pad a2 e Kol
gios Federados.
Curso Transmision simultadnea Aspectos Relevantes del Dictdmen Fiscal Aspectos relevantes
Com.7 3/30/2015 d?' - ) . . . 30/03 al 10/04/2015 Transmisién de curso a federadas para comercializar a asociados
Dictamen fiscal, el informe del auditor independiente y el informe
sobre la revision fiscal
Com. 8 4/16/2015 Diplomado en Costos. Curso Trans. Simultanea CCP de Guadalajara hasta el 8 de mayo 2015 Los colegios podran otorgar puntos DPC a sus asociados que participen
Com. 9 4/30/2015 Dictamen Contribuciones Fiscales GRO, OAX, Q. ROO, VER, y SLP, evento Trans. Simulténea 30abrilal 5 de mayo 2015 Curso enfocado a los Colegios en esos Estados
Com. 10 5/5/2015 Interaccién con autoridades del SAT - IMCP, evento Transmision Simultanea Del 5al 7 de mayo 2015 iz tlema‘s elizstlelos e ST, e e Comperse s,
Art. 32H Céd. Fiscal
Com. 11 5/15/2015 Semana Cont. Publica- Evento Trans. Simultédnea del 18 al 22 de mayo 2015 Comercializacién de este evento con duracion de una semana
Reconocimiento por su labor para incremento de membrecia en libro
Com. 12 5/15/2015 Seguimiento al comunicado 3 N/A Historias de Exito de Colegios Federados asi como el compartir las
estrategias de todas las federadas para lograr esta meta
. . Con lainformacidn, se elaboraran estrategias del Plan Estratégico del
Com. 13 5/15/2015 Solicitud de totales de membrecia por sector Hasta el 25 de mayo de 2015 ST
IMCP, estando los Colegios incluidos
Com. 14 6/1/2015 XXI Foro Nal. Especialistas en SS. Evento Trans. Simultanea 1y2dejulio 2015 Opc.lon deTran§m|5|c{n Slmultaneq en CEERELEA TR AL
Junio o trans. Simultdnea 1y 2 de julio
Com. 15 6/9/2015 Calendario proximos eventos del 11al 30 de junio 2015 Transmision de curso a federadas para comercializar a asociados
Com. 16 6/11/2015 Liga dg acceso a la presentacién Evento de difusién sobre la Norma de Revisién de Control Indeterminada Entrega de liga de acceso para descarga de presentacién de difusién de
de Calidad Norma de NRCC
- N . " Opcién de Transmision Simultédnea en exclusiva para Colegios el 26 de
Com. 17 6/25/2015 XXI Foro Nal. Especialistas en SS. Evento Trans. Simulténea Recordatorio 1y2dejulio 2015 : - o
Junio o trans. Simultdnea 1y 2 de julio
Com. 18 6/29/2015 Curso capacitacion virtual gerentes y personal admvo. Colegios Federados hasta el 14 de julio 2015 Vittraeftin o (g e el 1117y Gl P s sesfmeso
preguntasy respuestas
Com. 19 71712015 Convencién Binacional México-USA hasta el 7 de agosto 2015 Sﬁgﬁxmdad TG T G Tl TGN 202U 9 G
Com. 20 718/2015 Liga dg acceso a la presentacién Evento de difusién sobre la Norma de Revisién de Control 8y9julio Resolucién de dudas para conexion antes de Curso de capacitacion a
de Calidad pers. Admvo. De colegios
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Liga de acceso 2°. prueba de conexion. Curso de capacitacién virtual a Gerentes y Personal

Resolucién de dudas para conexién antes de Curso de capacitacién a

cen AR Administrativo de Colegios Federados. 10 B e At pers. Admvo. De colegios
Com. 22 7113/2015 Curso de capacitacion virtual a Gerentes y Personal Administrativo de Colegios Federados 13y 14julio 2015 Curso de capacitacién a todos los colegios
Com. 23 7172015 Material del Curso de Capacitacién Virtual a Gerentes y Personal Admvo. De Colegios A partir del 17 de julio 2015 Capautaqlonalos Col_gglos entemas de Certlflcaaqn,Tecnologlas dela
Federados Informacién y aclaracién de dudas con las 5 Gerencias del IMCP
Com. 24 712812015 Sollat_ud de material complementario para la produccién del libro Historias de Exito de los 28 julio al 7 agosto 2015 Sgllutud d_efotograflas para que selncluygr{an epllnformauon de cole-
Colegios Federados gios en el libro publicado y resaltar su participacién
Com. 25 7/28/2015 Semana Nacional de Auditoria Gubernamental- Evento de transmision simulténea 17 al 20 de agosto 2015 Transmisién de curso a federadas para comercializar a asociados
Com. 26 8/6/2015 Invitacién al curso en linea "Nuevo Marco Conceptual del IASB" 8/14/2015 fglcmtarexcluswamenteaIos (Callegios Reviawtios elieriamea i (Emm
sién remota del Curso
Com. 27 8/10/2015 EIabora‘qqn y_enwo/de pEfpales i eimee e GraTiese Elmmeni e AUk -ara de 8/14/2015 Se notifica del curso y que no tendra costo para las federadas
transmisién simultanea
Com. 28 8/11/2015 Calendario de cursos - Transmision simulténea del 12 agosto al 2 septiembre 2015 Transmisién de curso a federadas para comercializar a asociados
Sesion sobre Términos de referencia para auditorias externas de los
estados e informacion financiera contable y presupuestaria”, aplicables a
Com. 29 10/19/2015 Jornada en Mater_la.(lie P.reven’uon de Lavado de Dinero y Financiamiento al Terrorismo - 10/23/2015 pa,raestatales d_ell Golb. Ifed.para eJerC|C|0f|scaI_d.e 2015,em|t|dos.p0rla
Evento de Transmision simultanea Sria. de la Funcién Piblica Federal y las disposiciones que son aplicables
de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, para las auditorias
externas a entes publicos.
Com. 30 8/25/2015 E:;?rgél?rma“va R BTG L ST ST el B 8y 9 septiembre 2015 Transmision de curso a federadas para comercializar a asociados
Com. 31 10/20/2015 Cursos de Transmision Simulténea - Calendario de proximos eventos 19 al 30 octubre 2015 Transmisién de curso a federadas para comercializar a asociados

Tipo

Fecha

Com. Sect. Empresas

Com. 1

266

7/28/2015

Propuesta y convocatoria para participar en el desarrollo de Contadores Publicos recién
egresados en el proceso de contratacion y desarrollo de talentos en el Sector Empresas

Instituto Mexicano de Contadores Publicos

Vigencia

hasta julio 2018

Beneficio colegios

Aportar un valor agregado més a los colegios al elaborar estrategias
y concretar acciones que animen a los estudiantes a afiliarse a las
federadas
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COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Presidenta C.P.C. Leticia Hervert Saenz
° ° Vicepresidente General C.P.C. José Luis Garcia Ramirez
D I r e C t O r I O Secretaria C.P.C. Norma Alicia Soo Michel
Tesorero C.P.C. Gilberto Ordaz L6pez
Protesorero C.P.C. José Alberto Pérez Apaéz
Director Ejecutivo C.P.C. Gabriel Ramirez Santa Rita
Auditor de Gestién C.P.C. Florentino Bautista Hernandez
Auditor Financiero C.P.C. Gabriel Bustos Porcayo

VICEPRESIDENTES DE OPERACION

Legislacion C.P.C. Alfonso Infante Lozoya
Docencia C.P.C. Eduardo Avalos Lira
Sector Gubernamental C.P.C. René Humberto Marquez Arcila
Sector Empresas C.P.C. Héctor Cardenas Lopez
Relaciones y Difusion C.P.C. Angélica Gomez Castillo
Practica Externa C.P.C. Pedro Javier Morales Rios
Fiscal C.P.C. Luis Sanchez Galguera
Asuntos Internacionales C.P.C. Agustin Aguilar Laurents
Apoyo a federadas C.P.C. Laura Grajeda Trejo
Calidad de la Practica Profesional C.P.C. Francisco Alvarez Romero

VICEPRESIDENTES REGIONALES

Zona Centro C.P.C. José Besil Bardawil
Zona Centro-Istmo-Peninsular C.P.C. José Ricardo Camacho Acevo
Zona Centro-Occidente C.P.C. Juan Pascual Martinez Tizcarefio
Zona Noreste C.P.C. Mario Soto Figueroa

Zona Noroeste C.P.C. Leobardo Meraz Barragan
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GERENTES DE OPERACION

Administracion y Finanzas C.P. Antonio Angulo Olascoaga
Certificacion y Educacion a Distancia L.C. Jorge Araiza Solano
Comercial Lic. Noé Pérez Herrera
Editorial Lic. Azucena Garcia Nares
Enlace Institucional L.C. Aide Citlali Chavez Martinez
Tecnologias de la Informacion Lic. Miguel Angel Garcia Téllez
Auditoria Interna L.C. Roberto Parra Ramirez
INVESTIGADORES

C.P.C., M.F. y M.1.D. Karina Tapia Iturriaga

L.C.y E.F. Arturo Morales Armenta



Editorial

Gerencia editorial

Coordinacién de disefio +
Arte y Diagramacion

Estilo

Banco de imagenes

Azucena Garcia Nares

J. Alejandro Medina Arriaga

Norma Berenice San Martin Lépez
Nicolas M. Centeno Bafuelos

Shutterstock.com



Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.

Bosque de Tabachines 44 Fracc. Bosques de las Lomas 11700
Ciudad de México, D.F.
www.imcp.org.mx

+52 55 5267 6400



	_GoBack

