ANEXO 2
ACTA DE ENTREGA  RECEPCION  DEL                                        
  CONSEJO DIRECTIVO  2006- 2007 AL CONSEJO DIRECTIVO 2007- 2008.

SIENDO LAS ____ DEL DIA ___ DE ______DEL DOS MIL ____, SE REUNIERON EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO/COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE _______, A.C. LOS SIGUIENTES INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DIRECTIVOS ENTRANTE Y SALIENTE PARA HACER LA ENTREGA-RECEPCION DE DOCUMENTACION, BIENES  Y OBJETOS QUE OBRAN EN  RESGUARDO  DEL CONSEJO DIRECTIVO SALIENTE. 

LISTA DE ASISTENCIA (ejemplo)
_________________________________
PRESIDENTE SALIENTE

_________________________________
TESORERO SALIENTE

_________________________________
SECRETARIO  SALIENTE

_________________________________
PRESIDENTE ENTRANTE

_________________________________
TESORERO ENTRANTE

_________________________________
SECRETARIO SUPLENTE

_________________________________
AUDITOR FINANCIERO SAL..
_________________________________
AUDITOR DE GESTION SAL.
_________________________________ 
AUDITOR FINANCIERO ENT.

_________________________________ 
AUDITOR DE GESTION ENT.


_________________________________
GERENTE ADMINISTRATIVO
PRIMERO: SE HACE ENTREGA DE RELACION ANALITICA DE ACTIVO FIJO, CUENTAS POR COBRAR Y DEUDORES DIVERSOS AL _______ DEL ________.

SEGUNDO: SE HACE CONSTAR QUE SE ENCUENTRA EN PODER DEL C.P. _______, QUIEN ES RESPONSABLE DE……., LO SIGUIENTE:
Ejemplos:

A).-UN PROYECTOR
B).- VIDEO PROYECTOR MARCA SONY EX3 
C). DOS PANTALLAS (30 x 30 , 60 x 80)

D).- DOS MICROFONOS INALAMBRICOS Y UNA BOCINA
E).- UN MULTIPLEXOR DE VIDEO 
F).- UNA COMPUTADORA LAPTOP MARCA DELL 
G).- CABLES Y EXTENSIONES PARA INSTALACION DE APARATOS ELECTRICOS.

TERCERO.- ASIMISMO SE HACE ENTREGA DE DOS LLAVES DE LA PUERTA PRINCIPAL DE LAS OFICINAS DEL COLEGIO, UNA AL C.P.C._________________Y OTRA AL C.P.C._____________________.
CUARTO.- SE ENTREGAN  DOS CHEQUERAS DE LA(S) CUENTA(S) _________________ Y   _________, Y LA CLAVE PARA ACCESAR A LA BANCA POR INTERNET.
QUINTO.- EL TRAMITE  ANTE LA INSTITUCION BANCARIA DE LAS FIRMAS AUTORIZADAS PARA EXPEDIR CHEQUES, NO EXCEDERA DE 15 DIAS PARA NO ENTORPECER Y DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES DEL COLEGIO, MIENTRAS SE HACE EL CAMBIO CONTINUARAN FIRMANDO QUIENES TIENEN REGISTRADA LA FIRMA.  
SEXTA.-ENTREGA DE RELACION DE FACTURAS POR COBRAR VERIFICADA POR TESORERO ENTRANTE __________________.
SEPTIMA.- EL SECRETARIO ENTRANTE __________________ RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:
A).-EXPEDIENTE CON 5  DE ACTAS DE ASAMBLEA, CON SUS IBNFORMES Y LISTAS DE ASISTENCIA  DEL PERIODO 2006-2007.

B).-EXPEDIENTE CON 17 ACTAS DE JUNTAS DE CONSEJO, CON SUS INFORMES  DE   VICEPRESIDENCIAS  Y LISTAS DE ASISTENCIAS DEL PERIODO 2006-2007.
C).- EXPEDIENTE DE ACTAS DE ASAMBLEA DE CONSEJOS ANTERIORES DE LOS EJERCICIOS QUE ACONTINUACION SE ENUMERAN:

1978-1979

1990-1991

1991-1992

1995-1996

1997-1998

1998-1999 1 DE 2, Y 2 DE 2

1999-2000

2000-2001

2002-2003

2004-2005 1 DE 2, Y 2 DE 2.

2005-2006 1 DE 2, Y 2 DE 2.

D).-EXPEDIENTE QUE CONTIENE ACTA CONSTITUTIVA ORIGINAL DEL COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE ENSENADA AC.
E).-EXPEDIENTE QUE CONTIENE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO CELEBRADOS POR EL COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE ENSENADA AC.
F).-EXPEDIENTE QUE CONTIENE DONACION DE TERRENO DE ABRIL DE 1999.

OCTAVA.- EL PRESIDENTE ________________ Y EL TESORERO_______________, RECIBEN ESTADOS FINANCIEROS Y BALANZA DE COMPROBACION ANALITICA AL___________, Y CONCILIACION BANCARAIA A LA MISMA FECHA 
NOVENA.- EL TESORERO __________ RECIBE CUENTAS POR COBRAR DE DUDORES DIVERSOS. 

EN _____________ Y SIENDO LAS ___ HORAS DEL DIA _________________, SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE JUNTA DE ENTREGA-RECEPCION DE DOCUMENTACION DEL CONSEJO SALIENTE ________ AL CONSEJO ENTRANTE __________, FIRMAN AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

(Ejemplo)

_____________________________
PRESIDENTE SALIENTE

_____________________________
TESORERO SALIENTE

_____________________________
SECRETARIO  SALIENTE

_____________________________
PRESIDENTE ENTRANTE

_____________________________
TESORERO ENTRANTE

_____________________________
SECRETARIO ENTRANTE

_____________________________
SECRETARIO SUPLENTE

_____________________________
AUDITOR FINANCIERO SAL.
_____________________________
AUDITOR DE GESTION SAL.

_____________________________ 
AUDITOR FINANCIERO ENT.

_____________________________ 
AUDITOR DE GESTION ENT. 

_____________________________
GERENTE ADMINISTRATIVO
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